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INTRODUCCION

Esta segunda edicién mantiene las mismas dieciséis unidades, debidamente
corregidas y divididas en dos partes. La primera corresponde a la Ortografia
con ocho unidades, yla segunda corresponde ala Composicién, también con
ocho unidades.

Empezamos esta primera parte de ORTOGRAFIA con el estudio de La
silaba, la acentuacién, maytisculas y abreviaturas, ortografia de los nameros,
los signos de puntuacion, uso de las letras dudosas, errores morfoldgicos,
sinticticos, ortogrificos, barbarismos y extranjerismos y sinénimos,
parénimos, homdéfonos, homénimos y prefijos.

Hemos puesto como primera unidad a la silaba, porque el conocimiento
de ella nos permitira comprender y luego aplicar correctamente las normas
de la acentuacién ortogrifica. Si no tenemos un conocimiento elemental de
lo que es la silaba, surgen dificultades para pronunciar y escribir bien una
palabra, para dividir la silaba al final de un renglén, para tildar con propiedad
y para orientamos debidamente en cuanto a diptongos, triptongos y hiatos.

Sobre la acentuacién, bien sabemos que no toda palabra lleva acento
ortogrifico o tilde. Por lo tanto, es necesario conocer qué palabras se
acentiian ortogrificamente y cudles no para que no desfiguremos el sentido y
el significado que una palabra bien escrita tiene. Por ejemplo, no es lo mismo
sdbana (con tilde) que sabana (sin tilde).

En el caso de las maydsculas y abreviaturas, éstas nos ayudan también a
escribir con precisién y claridad las palabras. Hoy en dia, un gran niumero de
personas, que inclusive se dicen ser cultas, no saben utilizar bien las letras
maytsculas: hay abuso en su utilizacién por el desconocimiento que de sus
reglas se tiene. Sobre las abreviaturas, hernos de ver las mas conocidas: aqui
lo que prima es el afin de ahorrar tiempo cuando escribimos, digase por
ejemplo, en los tratamientos personales y honorificos, en ciertas referencias
editoriales o en el caso de trabajos académicos y cientificos, etc.

PRIMERA PARTE ORTOBRAFIA ~———1 3 +——
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En el caso de la ortografia de los niimeros es necesario saber cémo se leen
y como se usan debidamente.

Los signos de puntuacién, en la escritura son lo que la sangre representa
en el cuerpo humano. A través de ellos es posible precisar el significado de
un escrito y evitar con ello el caricter ambiguo que presentan las palabras
cuando no sabemos puntuar bien. Los signos de puntuacién facilitan
extraordinariamente la lectura, permiten claridad y elegancia al escrito. Es
imposible escribir sin signos de puntuacién, puesto que de ellos depende
la precision de la expresion y el orden de las ideas para que el texto tenga
sentido y nos facilite la comunicacion con el lector.

El Uso de las letras dudosas, es una unidad que trata de la correcta
representacion de los fonemas. Una letra mal utilizada, bien puede causar
confusién o cambiar totalmente el sentido de la palabra. Su empleo y
dominio no radica tanto en la memorizacién de sus reglas sino mis bien
en la observacion atenta y en la prictica constante de las letras con mayor
dificultad, de manera que podamos distinguir su significado y aplicarlas
correctamente.

Errores morfolégicos, sinticticos, ortogrificos, barbarismos y
extranjerismos pretenden determinar la importancia que debe primar
en infinidad de errores y dudas del lenguaje que reclaman un mayor rigor
en su tratamiento. Se entiende que cuando mayor sea el dominio en dreas
fundamentales de la gramdtica, mucho mds efectiva serd la comunicacién y
mis fluida la destreza en la escritura.

Launidad ocho define las expresiones de sinénimo, parénimo, homégono,
homénimo y los principales prefijos latinos y griegos para identificarlos
oportunamente en el lenguaje escrito.

L 4 +—— PRIMERA PARTE ORTOGRAFIA
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1.1. la silaba ,

Toda palabra estd compuesta de silabas; en espanol existe por lo menos
una vocal en cada silaba y ella sola puede formar silaba, no asi con las

consonantes, que por sf mismas no pueden formar silabas: siempre necesitan
de una vocal.

Si pronunciamos detenidamente estas palabras:
Es-tu-dio len-gua y li-te-ra-tu-ra

podemos apreciar que cada sflaba es una unidad fonética minima del habla
real; pues, no es posible una divisién menor. Desde luego que hay sflabas
formadas por una sola letra: a-é-re-o

Por dos letras: li-te-ra-tu-ra,  si-la-ba,

Por tres letras: len-gua, can-tan.

Por cuatro letras: tren, prin-ci-pal, dian-tres.
Por cinco letras: con-fidis, a-ve-ri-giiéis

LLL  &Cudles son las reglas para la division silabica?

Silaba es el sonido o grupo de sonidos que se pronuncian con una sola emisién
de voz en la cadena hablada,

Dicho de otra manera: silaba es un fonema o conjunto de fonemas que se
pronuncian con una sota emisién de voz.

Los sonidos o fonemas quedan divididos por sflabas, de la siguiente
manera:

a. Una consonante sola entre dos vocales se agrupa con la segunda silaba:
ca-ma, ta-16n, bra-zo, pro-so-di-co.

b.  Sihay dos consonantes iguales o diferentes entre dos vocales, la primera
consonante se une a la vocal anterior y la segunda a la siguiente:

Con-so-nan-te, cor-de-ro, can-cién, col-mi-llo.

Se exceptiian de los grupos consondnticos pr, pl, br, bl, ir, 1, tr; dr, cr,
cl, gr, gl, que se unen a la vocal siguiente:

a-pro-bar, a-plo-mo, Fa-bri-cio, a-blan-dar,
a-fri-ca-no, a-flo-jar, a-fra-co, a-dre-de,
a-cri-bi-llar, a-cla-mar, a-gra-dar, a-gly-ti-nar.
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c. Las consonantes dobles como: ch, 11, rr, constituyen un solo fonema,
por lo que, para efectos de separacién se procederd como si se tratase de
un solo fonema:

Col-mi-ilo, ca-tro, chan-cho.

Las palabras con h intermedia o intercalada, dividen la silaba segin lo
confirmado en el hnumeral dos:

Des-hi-ma-ni-zar, in-f-ma-no, al-kg-ra-ca.

d. El grupo tl, si estd en medio de sflabas se divide segin la regla dos, o
permaneciendo unido:

a-tldn-ti-co, at-{dn-ti-co.
Pero si estd a principio de palabra, forma silaba con la vocal siguiente:
Tla-co col*, tlaeco-te*, tla-pa*

e. Cuando hay tres consonantes juntas, la dltima pasa a la siguiente
silaba:

Obs-ti-cu-lo, cons-pi-rar, trans-por-te.

Sin embargo, esta regla tiene una excepcién: si las dos dltimas
consonantes forman los conjuntos pr, bl, b, tr, dg, cr, cl, gr, gl, se unena
la vocal siguiente:

Des-pre-cio, des-plan-te dis-fru-tar, en-tre-di-cho.
£ Cuando hay cuatro consonantes seguidas, se dividen dos a dos.
Obs-truir, ins-truc-cién, trans-gre-dir.
g. Dos vocales abiertas y seguidas (g, e, o) se separan:
Ma-es-tro, Sa-a-ve-dra, a-é-re-0.
h. Los diptongos no se separan:

Rui-do, cir-dad, sie-rra, Sa-muel, hue-vo.

1.1.2.  Clasificacion de las palabras segin el nimero de silabas

Si nos fijamos en los ejemplos anteriores, hay palabras que tienen una, dos,
tres y mas silabas.
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Si una palabra consta de una sola silaba, se llama monosilaba:
setl, Juan, el, col,

Si tiene dos silabas, se llama bisilaba:

pe-rro,  a-bril, na-de,  A-ddn, ma-cho.
Si tres, trisilaba:
cd-ma-ra, so-#i-do, pro-unin-cio.

Si cuatro, tetrasilaba:

em-ple-a-da  co-ci-ne-ro, do-mi-na-cién.

Si cinco, pentasilaba:
pa-pe-lé-gra-fo,  or-to-gra-fi-a, pen—ta—:s'i—la-ba.

1.1.3. Divisién de palabras al final de renglon

Ya sea en forma impresa o manuscrita, es preciso dividir correctamente una
palabra cuando al final de renglén no esta entera.

Para ello es imprescindible conocer de qué manera una palabra se divide en
silabas. Asi, al dividir la palabra Eugenio, tendremos en cuenta que tiene tres
silabas (Eu-ge-nio) y procuraremos que al final del renglén quede la silaba
completa. No asi, por ejemplo:

(Eug-enio, Eugeni-o, E-ugenio),

Pero para dividir correctamente una palabra en sflabas hay que saber qué
son los diptongos y los triptongos para no cometer errores. Tanto los
diptongos como los triptongos (como hemos de ver mds adelante) forman
una silaba entera. Los diptongos se forman con la combinacién de una
vocal débil {i - u) y una vocal fuerte (a, ¢, o):

ai-re, com-pues-to, i~gual.
O de dos débiles:  rui-do,  je-sui-ta.
Y los triptonges, de dos vocales débiles y una fuerte:

Pa-ra-guay, con-ti-nuéis.
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Por consiguiente, al final de renglén no podemos desbaratar un diptongo o
triptongo, a no ser que la mayor fuerza de voz caiga en la vocal débil, en cuyo
caso el diptongo se destruye, como por ejemplo:

ma-iz, ca-i-da, ha-b{-a, Ra-zl

Oenelcasode: cam-pe-dn, a-é-re-o, ma-es-tro, que no forman diptonge,
por tratarse de dos vocales fuertes.

También vale recordar que cuando Ia primera o la iltima silaba de una
palabra es una vocal, no debe dejarsela sola, ya sea al final o al inicio de
renglén; aunque silibicamente esté bien separada. Veamos: no estd bien
dejar al final de renglén: a-{(mable), o al inicio de renglén; (aére)-o; es decir,
aere al final del renglén anterior y la o sola al inicio del renglén siguiente.

En el caso de ciertas palabras compuestas, pueden dividirse segfin el silabeo
prosédico correspondiente o a su vez de acuerdo con su compuesto. Asf, tan
adecuado seri:

reu-mir 0 re-u-ir,
de-su-nir o  des-u-nin
HO-So-tros 0 nos-o-tros,

Sitomamos en cuenta estas breves consideraciones, estaremos en condiciones
de dividir las palabras correctamente al final de renglén.

L.L4. Divisiébn de palabras en francés

Asi como las palabras en castellano tienen sus propios preceptos para su
divisién correspondiente, en igual sentido el idioma francés es dividido en
sflabas que muy bien pueden ser aplicadas cuando por cualquier motivo nos
vemos obligados a escribir en francés, aunque sea una sola palabra, dentro
de un escrito cualquiera. Para esta divisién sildbica, vamos a tomar en cuenta
los siguientes aspectos:

a. Lasconsonantes dobles se dividen porque pueden ser pronunciadas por
separado, asi por ejemplo; '

travailler - travail-ler
aussi - aus-si
d’affaires - d'affaires.

b. Encambio, las particulas apostrofadas no pueden dividirse, por ejemplo,
no se puede separar la j’ de ' ai; la I’ de I’ auto; la ¢’ de, ¢’ est, Es decir,
no se puede dejar la ¢’ en el renglén de arriba y escribir est en el renglon
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siguiente. Tendrd que escribirse toda la palabra (c’est) bien sea en el

renglén anterior o en el que sigue, pero nunca separada de su particula
apostrofada (¢').

Tampoco se puede dividir el digrafo gn por cuanto equivale al sonido
iH

compagnie - compa-gnie
ligne - li-gne
baignoire - bai-gnoire.

La t eufénica* no debe quedar al final de linea, debe ponerse al
principio:

Lesmots - Lesmo-ts

Lalettre - Lale-t-tre.

Una silaba con e muda no puede pasar ala siguiente linea, por cuanto fa
consonante que precede a esta clase de e, es totalmente absorbida por.
la vocal anterior:

catastrophe - catastro-phe
chaque - cha-que
longue - lon-gue
préfixe - préfi-xe

Las palabras compuestas cuyo primer término lleva apéstrofo seguido
de una conscnante, se dividen dejando el apdstrofo y el guién al final del
renglon. Veamos:

grand’mére - grand’ - mére
grand’garde - grand’ - garde
grand'chambre - grand’ - chambre

1.1.5. Divisién de palabras en inglés

El inglés es un idioma que, como el que mds, ha influido notablemente en
nuestra lengua castellana. Tal es asi que muchas palabras que bien se las
puede pronunciar y escribir en castellano, no se lo hace, y se prefiere mejor el
inglés. Inclusive, hoy es tan comin ver en nuestra ciudad letreros o anuncios
comerciales escritos en inglés; muestra evidente de menosprecio a nuestra
lengua.

Pero nuestro proposito, por hoy, no es criticar esta situacién, sino mas bien
llegar a quienes, conscientes de la medida en que, por una u otra razon,
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deben servirse del inglés, conozcan y sepan como dividir correctamente una
palabra al final de renglén.

Siguiendo las normas establecidas en el manual “Para escribir correctamente”
de Emilio Sabeté, vamos a considerar que:

a.

L

Hay que dividir siempre una consonante doble, como en:
Fis-sure, am-mania, dros-siness, god-dess.

“Excepto cuando un derivado conserva la ortografia y el acento, asi
como el significado, de la rafz o del primitivo; compass-es, dress-es,
tell-er, add-ing”.

Dos vocales que se pronuncian separadas, necesariamente hay que
dividirlas:

Mon-ety, curi-osity, a-eni-al, sci-ence.

Los vocablos que llevan los sufijos: ing, er, est, ist, eth, ish, se separan:
Misgiv-ing, colon-ist, twenti-eth, wasp-ish.

Se separan los prefijos:

pre-caution, no-thing, be-ware, pro-scribe,
ever-lasting, sub-vert, fore-doom, dis-arm, out-line.

Los digrafos como: ph, th, ck, gh, 0 una consonante que se encuentre
entre dos vocales pronunciadas, la censonante pasa a la segunda
vocal:

Fa-ther, rea-son, inva-lid.

Pero las vocales que se pronuncian acentuadas no separan la consonante
o digrafo que sigue a la vocal acentuada:

Clev-is, apologet-ic, sev-eral, wom-an, hard-en.

Las consonantes d, , g, se, s, t, Z, se separan cuando absorben parcial o
totalmente la i o la e que siguen:

Admix-tion, reli-gion, vi-cidus, spe-cial, sol-dier.

Una x no puede empezar una silaba cuando ésta es pronunciada como
ks o gz:

vex-ation, [flux-ion, anz-ious.
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i.  Lar precedida por a, no puede empezar silaba:
Fair-est, bear-er.
Tampoco cuando le precede la e:
gener-al, aver-age.

j.  Lal,n, v, seguidas deique suene como la consonante y, tampoco pueden
empezar silaba:

al-ien, fii-ibuster, conven-ient, min-ion, behav-ior, etc.

Con estos ejemplos, como que esto aparece sélo para especialistas, pero no
es asi. Bien podemos aplicar estas breves normas, cuando por algin motivo
tengamos que utilizar en nuestros escritos alguna palabra en inglés.

1.2. E diptongo

En muchas ocasiones podemos cometer el gravisimo error de colocar tilde
a ciertas palabras que en verdad no la llevan, por la sencilla razén de que
desconocemos cémo y cudndo se forman los diptongos, los triptongos y
los hiatos.

Alguna vez me decia un joven estudiante que la palabra biblia lleva tilde,
porque se puede dividir en tres silabas: bi-bli-a y que como lleva la mayor
fuerza de voz en la penultima silaba, automaticamente lleva tilde por tratarse
de una palabra esdrajula.

Tamafno error, estimado lector. Podemos saber al dedillo las normas
necesarias para la acentuacidn prosddica y ortografica; pero si desconocemos

los diptongos, caeremos frecuentemente en errores como el del ejemplo
antes indicado.

Diptongo es la union inseparable de dos vocales.

a. Una abierta mds una cerrada

ai; cai-man, ai-re.
aw:  4u-to, at-la.
el:  rei-na, pei-ne.
ew:  Eu-ge-nio, den-da.
oi:  Zoi-lo, 0i-go.
ou: bou.
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b. Una cerrada mas una abierta

ia:  pig-no, lo-gia.
ua:  cua-tro, hua-ca,
ie: siem-bra, hie-rro.
ue:  pue-blo, suer-te,
io:  an-da-mie, mio-pe.
uo:  cuo-ta, ar-duo.

¢. Una cerrada mds una cerrada

iu: ciu-dad, diur-no.
ui: in-tui-cién, bui-tre.

En total, nuestra lengua tiene catorce diptongos.

Jamds la unién de dos vocales abiertas forman diptongo, siendo necesario
separarlas en la segmentacion sildbica. A veces quedan solas o unidas a una
consonante. Ejemplos:

Cam-pe-6n, a-é-re-o, pa-se-at,
ma-es-tro, pe-lré-le-o, o-le-a-je.
La h intermedia no destruye el diptongo:
de-sahu-cio, proki-bir, afu-mar,
re/iu-sar, ahu-yen-tar.

La silaba ui siempre forma diptengo:

rui-do, je-sui-ta, des-trui-do,
cons-trui-do, hui-mos, in-fluis-te.

Esta s6lo se destruye cuando, de acuerdo con las normas generales, lleva
tilde:

Influi: in-flu-£, instruf: ins-tru-i,
construf: cons-tru-{  (se trata de palabras agudas terminadas en vocal).

Casuistico; ca-su-is-ti-co, descuidense: des-cu-i-den-se,
(se trata de palabras esdrijulas).
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1.3. El triptongo

En nuestro idioma existen también palabras en cuyo contenido encontramos
tres vocales consecutivas;

Actudis, miayu, premidis, averigidis, guau.

Estas vocales consecutivas deben guardar el siguiente orden para que formen
triptongo: una vocal abierta en medio de dos cerradas:

ac-titais, pre-midis, a-ve-ri-giiéis.

Las combinaciones mas frecuentes son cuatro:
jai, iau, |uei, iei:

iai, iau, wai, wau.

iei, ieu, uei, ueu.
ioi,” iou, wuoi, uou

1.4. El hiato

El hiato surge cuando hay separacién de dos vocales contiguas que se
pronuncian en silabas diferentes. '

Una primera forma de hiato se produce cuando hay dos vocales abiertas
contiguas:

Co-o-pe-ra-ti-va, cam-pe-dn, pe-tré-le-o.

Las palabras que tienen hiato con vocales abiertas se tildan de conformidad
con las normas generales, segtin el estudio que en la siguiente unidad
haremos.

Una segunda forma se da cuando de entre las vocales contiguas cae la mayor
fuerza de voz en la vocal débil o cerrada (i, u):

Di-a, ma-fz, ba-#l, Ra-il, o-i-do,
ri-o, pli-a pa-is, con-ti-ng-a, or-to-gra-fi-a

En estos ejemplos, para sefialar el hiato hemos colocado tilde en la vocal
cerrada.

Si nos topamos con palabras que poseen hiato con h intermedia, llevardn la
tilde en la vocal cerrada:

Pro-#i-ba-se, ba-hi-a, a-hin-co*.
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Instrucciones

Los ejercicios que a continuacién le proponemos son para que afirme sus
conocimientos tedricos. No deje de hacerlos. Solo asi estard comprobando
si domina y comprende lo que estudia. Para ello consigase un cuaderno, una
carpeta si prefiere hojas sueltas para que desarrolle cada ejercicio que se le
ird solicitando al término de cada unidad come en este caso. En la mayoria de
los casos, los ejercicios serdn en tomo a una lectura de observacién y a través
de una propuesta de cardcter abierto: nosotros no le damos la respuesta. Con
su propio esfuerzo, dedicacidn y talento resuelva por su propia cuenta cada
gjercicio. Revise una y cuantas veces sea necesario, para que sus trabajos le
resulten en perfectas condiciones.

Lectura de observacion
LOS FUGITIVOS

(fragmento)
Alejo Carpienter

El rastro moria al pie de un arbol. Cierto era que habia un fuerte olor a
negro en el aire, cada vez que la brisa levantaba las moscas que trabajaban
en oquedades de frutas podridas. Pero el Perro -nunca lo habian llamado
sino Perro- estaba cansado. Se revolcé en las yerbas para desrizarse el lomo
y aflojar los misculos. Muy lejos, los gritos de los de la cuadrilla se perdian
en el atardecer. Seguia oliendo a negro. Tal vez el cimarron estaba escondido
arriba, en alguna parte, a horcajadas sobre una rama escuchando con los
cjos. Sin embargo, Perro no pensaba ya en la batida. Habia otro olor ahi,
en la tierra vestida de bejuqueras que un préximo roce borraria tal vez para
siempre. Olor a hembra. Olor que Perro se prendia del lomo, retorciéndose
patas arriba, riendo por el colmillo, para llevarlo encima y poder alargar una
lengua demasiado corta hacia el hueco que separaba sus omdplatos.

Las sombras se haclan mds himedas. Perro se volted cayendo sobre sus
patas. Las campanas del ingenio, volando despacio, le enderezaron las orejas.
En el valle, la neblina y el humo eran una misma inmovilidad azulosa sobre
la que flotaban, cada vez més siluetadas, una chimenea de ladrillos, un techo
de grandes aleros, la torre de la iglesia y luces que parecian encenderse en
el fondo de un lago. Perro tenia hambre. Pero hacia alld olia a hembra. A
veces lo envolvia atin el olor a negro. Pero el olor de sur propio celo, llamado
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por el olor de otro celo, se imponfa a todo lo demds. Las patas traseras de
Perro se espigaron, haciéndole alargar el cuello. Su vientre se hundia, al pie
del costillar, en el ritmo de un jadear corto y ansioso. Las frutas, demasiado
llenas de sol, cafan aqu{ y alld con un ruido mojado, esparciendo, a ras del
suelo, efluvios de pulpas tibias.

Una vez gque haya leido con atencidn el fragmento, trabaje en lo
siguiente:

1. Localice al menos cinco palabras -por cada caso- que estén formadas
por silabas de una letra, de dos, de tres, de cuatro y de cinco letras.

2, Sobre las ocho reglas presentadas acerca de la divisién silabica,
localice dos palabras por cada caso y escribalas en su cuaderno.

3. Clasifique el primer pérrafo del fragmento localizando cada palabra
segln el nitmero de silabas: monosilabas, bisilabas, trisilabas, tetrasilabas
y pentasilabas,

4. El primer parrafo tiene trece diptongos. Localicelos y escribalos en su
carpeta de trabajo.

5. Observe si existe algiin triptongo, y enliste toda las palabras que tengan
hiato con dos vocales abiertas y aquellas en cuya vocal débil haya caido
la mayo?uerza de voz.
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2.1. Acento prosédico y ortogrifico

2.1.1. LQué es el acento?

El acento tiene que ver con la fuerza de intensidad con que pronunciamos
las palabras. En efecto, acento es un modo de pronunciar que nos permite
distinguir un elemento de la silaba por el tonio de la voz, o por su cantidad o
por su intensidad (Simén Espinosa).

Esto significa que toda palabra castellana posee una silaba acentuada, la cual
se pronuncia con mayor fuerza de voz que las demés. Ejemplos:

Domirer, cafe, carton, hincapié,
norima, cruzado, Jesiis, mdgrmol.
mesa, drbol, césped, caminante,
jovenes, sdbana, junio, saca.

Como vemos, la silaba acentuada esti resaltada en negrita. Toda silaba
acentuada toma Ja denominacién de silaba ténica. El resto de palabras que
no llevan acento, reciben el nombre de silabas d4tonas, Si tomamos la palabra
dominar, las silabas dtonas son do y mi y la silaba tonica es nar,

Si revisamos atentamente, una vez mds, las palabras anteriores, nos damos
cuenta que ciertas silabas ténicas llevan tilde y otras no. En virtud de esta
circunstancia, la sflaba ténica posee dos clases de acento: prosddico y
ortogrdfico.

2.1.2. El acento prosédico
El acento prosédico estd dado por todas aquellas palabras acentuadas sin tilde,

El acento prosédico no se da en la prafia® sino s6lo en la pronunciacién, es
decir a nivel fonético, en cuanto pronunciamos con la mayor intensidad una
silaba de una palabra determinada. Ejemplos:

Publico, lirnito, corte, pared,
regional, leyes, salud, literatura.

Si usted pronuncia estas palabras, en cada una va a encontrar que el acento
de intensidad estd concentrado en una sola silaba. Las tnicas palabras que
en castellano tienen doble acento, son los adverbios terminados en mente,

porque estian formados por dos palabras juntas: un adjetivo més el sustantivo
mente:

Cortesmente, buenammente, amnablemente, cabalmente.
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2.1.3. Acento ortografico

El acento ortogrifico es un signo que est4 senalado en la vocal acentuada de
la palabra escrita mediante una raya que se llama tilde:

Corazds, salid, condor, Félix, misico, lirica.

Como sabemos, la tilde se indica sélo en algunos casos, segiin Io veremos en
el siguiente segmento.

Pues, no pasa desapercibido observar la falta de conocimiento para acentuar
ortogrificamente las palabras. Muchas personas colocan acento ortogréfico
sin ninglin conocimiento de causa; a veces sélo llevados por la mayor fuerza
de voz que una palabra tiene, como por ejemplo, cuando le colocan tilde a la
palabra jéven, cuando sabemos que por ningiin concepto debe llevar tilde.

Ademis, es necesario saber dividir acertadamente en silabas [as palabras para
conocer si debe o no llevar tilde un vocablo cualquiera. Una persona puede
saber de memoria las reglas de acentuacién ortogréfica, pero si no conoce
la division sildbica jamds podré ponerles tilde correctamente. De ahi que es
importante conocer y llegar a dominar el uso de los dipfongos y triptongos,
clave necesaria para aprender a dividir las palabras en silabas y por ende
saber colocar la tilde en la silaba de la palabra que cprresponda.

2.2. Clasificaci6n de las palabras por el acento

Por el acento, las palabras se clasifican en agudas, graves, esdrijulas y
sobreesdrijulas.

2.2.1. Palabras agudas

Llamadas también oxitonas. Son aquellas que llevan la mayor fuerza de voz
en la @ltima sflaba. Ejemplos:

casar marmed cantdén
corcel correrd carton
traer pelé compds
pared benjui caminards
relaj tabui traerds
feliz mernd campedn

De este grupo, podemos apreciar que no todas llevan tilde. Sélo se acentian
ortograficamente aquellas palabras que terminan en consonante #, s y en
vocal.

L - 25 — PAIMERA PARTE ORTOGRAFIA



Ortografia
8 Composicion

Se exceptian: ma-fz, ra-iz, Ra-itl, y otras en este contexto, por cuanto se
destruye el diptongo.

2.2.2. Palabras graves, llanas o paroxitonas

Las palabras graves llevan la mayor fuerza de voz en la penaltima silaba:

casa carcajadas  drbol
mesa flores cardcler
tiza saltas ldpiz
come lloran Ramfrez
papi cantan Félix
corro comen césped

De este grupo podemos deducir que llevan tilde sélo aquellas que terminan
en consonante que no sea n ni s, Las palabras graves que terminan en vocal
tampoco llevan tilde, a excepcién de aquellas palabras en las que hay que
destruir el diptongo:

as-tro-no-wi-a, fi-lo-so-fi-a, etc.

2.2.3. Palabras esdrijulas o proparoxifonas

Son aquellas que llevan la mayor fuerza de voz en la antepeniltima silaba, y
siempre llevan acento ortografico. Son palabras en las que no hay lugar para
confundirse:

cdmara  sdbado Sdbato
témelo dnfora murciélago
siéntese  comalas régimen

2.2.4. Palabras sobreesddjulas

Llevan la mayor fuerza de voz en la silaba que precede a la antepeniltima.
Estas palabras, en su mayorfa, son el resultado de pronombres Atonos (sin
acento) que agregados a una forma verbal pasan a llamarse encliticos:*

césamela comurniquesemelo
téngamelo castiguesemele
levdnteselos subrdyeselos

2.3. Acentacion de monosilabos: tilde diacritica y enfética

El lector curioso y atento al buen modo de hablar y escribir adecuadamente,
puede apreciar a diario, en los medios de comunicacién escrita y en los textos
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de variada indole, como se cometen tamafios etrores en la acentuacion de leos
monosilabos (una sola silaba).

La Real Academia de la Lengua en su Nueva y definitivas Normas de Prosodia
y Ortografia, dadasa luz en enero de 1959, dictaminé una serie de reglas que
ann estdn en vigencia y que es obligacién nuestra conocerlas para su correcta
utilizacion.

Por regla general, los monosilabos no se tildan, en virtud de que tienen una
sola silaba: fue, dio, vio, pie, fui, sol, cal, col, da, sal, etc.

Fue un gran atleta.

Me dio de comer.

Vio que todos salfan.

Fiii a saludarlo.

Se lesiond el pie. No en cambio: hincapié,

2.3.1. Lla lilde diacritica

Sélo en el caso de los monosilabos que tienen igual forma pero distinta
funcidn se coloca acento ortografico para distinguir significados y funciones
gramaticales. La tilde que se coloca sobre el monosilabo correspondiente,
recibe el nombre de acento diacritico.

Observe el significado que tienen los principales monosfiabos sin tilde y con
tilde diacritica:

Sin tilde Con tilde

Tu {adjetivo posesivo) Tu (pronombre personal, segunda
Tu carro es viejo persona)
Tii lo quisiste
Ve (inflexion del verbo ver) Vé (inflexion del verbo ir)
Se ve simpética V€ a tu casa
Te (pronombre) Té (sustantivo)
Te ves hermosa Vamos a tomar un £é

Te (sustantivo)
La te es una consonante

Mi (adjetivo) Mi (pronombre)
Mi casa queda fuera de la ciudad  Ese paquete es para mii
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Sin tilde Con tilde
Mi (sustantivo)
Mi es la tercera nota de la escala
musical
Si (subordinante) Si (pronombre)
Lo veré si tengo tiempo Lo dijo para si
Si (sustantivo) Si (adverbio de afirmacién)
Sacarle el si esta dificil Si, estaré alli
El {articulo) El (pronombre)
Pisame el libro A élle dieron el premio
De (preposicién) Dé (del verbo dar)
Se fue de aqui Quiero que me dé trabajo
Mas (conjugacion, equivalente a Mas (adverbio de cantidad)
pero) Muis café, por favor
Vi la pelicula, #2as no me agradé
Se (pronombre} Sé (del verbo ser y saber)
Se fueron ayer 56 bueno siempre. No sé nada
Aun (adverbio de modo, Atin (adverbio de tiempo, equivalente
equivalente a hasta, incluso, a todavia)
también) Arin no ha salido
Te daré un billete, y aun mis Atin te extraiio

Tengo pruebas, 2un en los que
menos sospechas

2.3.2. La tilde enfitica

Es la que se coloca en palabras como: qué, cuél, quién, cuindo, cudnto,
donde, adénde, cémo y cudn, para resaltar la interrogacién o admiracién
con que son expresadas, de conformidad con el 4nimo y la actitud de quien
las pronuncia con el mayor énfasis. La tilde que llevan estas palabras se
llama también diacritica, por cuanto establecen una diferenciacién, en
virtud de que en otro contexto estas mismas palabras no van acentuadas
ortograficamente.

(Observemos en cada caso que a continuacién presentamos, cuando son
enféticas y cuando no.
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»  Qué,contilde,seescribecuandofuncionacomopronombreinterrogativo,
en exclamaciones y en oraciones interrogativas indirectas:
:Qué pasa? :En gué carro llegara?
iQuié frio! iQué agua para deliciosal
Me gustaria saber qué buscas. No supe gué hacer en ese momento.

+  Que, sin tilde, se escribe cuando es pronombre relativo y conjuncién:

Los aviones gue ves son de Los que pelearon son muchachos.
combate.

El profesor nos dijo gue hoy ~ ;Que es un fracaso este libro?
es el examen.

Notese que en la interrogacién tltima no se ha tildado gue, porque no
estd expresada con el énfasis necesario.

+  Cudl se escribe con tilde cuando es pronombre interrogativo y
pronombre indefinido:

JEn cudl habitacion estds?
Cudl més, cudl menos vendra con sus cuentos para la revista.

+  Cuando es pronombre relativo y adverbio relativo de modo, cual no
lleva tilde:

Esta es la chica de la cual te hablé.
Eres cual tu padre para hacer negocios.

+  Quién lleva tilde cuando es pronombre interrogativo y en oraciones
interrogativas indirectas:

iA quién buscas?
Quisiera saber quién es.

+  Quien no lleva tilde cuando es pronombre relativo:

Maria fue quien me dio la noticia.
Puede venir quien buenamente quisiere estar aquf.

+  Cudndo lleva tilde cuando es adverbio interrogativo de tiempo:

iCudndo nos vamos de aqui?
No sé cudndo vendri de su largo viaje.
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+  Cuando no lleva tilde cuando es adverbio relativo de tiempo:

Cuando amanezca me marcharé.
El profesor llegd cuando no lo necesitdbamos.

« Cudnto, con tilde, cuando es pronombre interrogativo o exclamativo de
cantidad. Sin tilde cuando es pronombre relativo:

;Cudnto te costo este vehiculo?
iCudnto te costé este vehiculo?
iCudnta alegria verte por dios!
Donaré todo cuanto pueda.
Cuanto més estudies, mejor para ti.

Se pone también la tilde en las interrogativas indirectas:

Nadie sabe cudnto he sufrido.
No sabes cudnto te he extranado.

+ Dénde, contilde, cuando esinterrogativo de lugar, en preguntas indirectas
y en formas sustantivas:

;Donde estuviste toda la noche?
Ahora ya sé donde te escondes.
Algtin dia sabré el como, el cuando y el dénde de este asunto.

Si es adverbio relativo de lugar, no lleva tilde:

Estaré donde me indicaste.
Debes caminar por donde no te vean.

«  Adénde lleva tilde cuando es adverbio interrogativo de lugar y en
oraciones interrogativas indirectas:

;Addnde nos iremos a jugar?
No nos han dicho #dénde nos iremos a jugar.

«  Adonde no lleva tilde cuando es adverbio relativo de lugar. Si el lugar
de destino o antecedente estd expreso la a va unida a donde, perc si no
consta el antecedente, la a debe escribirsela separada de donde:

Ese es el lugar adonde llegaremos.

Es a la universidad adonde enviaremos los trabajos.
Me iré a donde nadie me moleste.

Llegaremos a donde quiera que sea.
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+ Como lleva tilde cuando es adverbio interrogativo y exclamativo de
modo, en preguntas indirectas y en formas sustantivadas:

¢Cémo funciona el Sistema de Estudios a Distancia (SED) de la UTPL?
iCdmo me gustaria escribir!

No comprendo cdmo no llegé la carta.

Quiero que me explique ¢l cémo de este largo ejercicio.

+  Como no lleva tilde cuando es adverbio de modo:

Me iré como pueda.
Estudias como un loco.

+ Cudn se escribe con tilde cuando es adverbio exclamativo. Cuan es
apdcope* de cudnto:
iCudn grande es tu cabellera!
iCudn simpético te has puesto!

+  Cuan no lleva tilde cuando es adverbio de modo:

Te llamaré por teléfono cuan pronto pueda.
Cuan corta es la vida para aprender a vivirla.

Valga la siguiente fabulita de Iriarte al respecto de las palabras que
venimos estudiando:

- He reiiido a un hortelano

- ¢Por qué? ;cudndo? ;dénde? ;cé6mo?

- Porque cuando donde como sirven mal, me desespero.

2.4. Otras normas orfograficas en actual vigencia

a. Toda palabra que lleve acento ortogrifico y pueda formarse en
compuesta con otra, al unirse, la primera perdera el acento ortografico.
Asf, por ejemplo:

asi, mismo asimismo
décimo, séptimo  decimoséptimo
rio, frio riofrio

b. En cambio, los adjetivos que llevan tilde (fitil, cortés, ficil, habil,
inatil, 4gil, etc.), al agregarles el vocablo mente, seguiran conservando
la respectiva tilde:
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atil atilmente
cortés cortésmente
facil facilmente
habil habilmente
inttil inftilmente.

Las palabras que llevan h colocada entre dos vocales no impiden de
ninguna manera colocar el acento ortografico, de acuerdo con las
normas generales. Ejemplos:

Biikio, rehtiso, bahia, vahido.

Todo infinitivo terminado en 4t efr; oir; lleva tilde:
Embair, desolr; sonreir.

La razén obedece a que se esta destruyendo el diptongo.

En cambio, aquellos que terminan en uir no llevan tilde. Recuerde que el
diptongo se conserva cuando de por medio hay dos vocales cerradas:

Destruir, conseguir, influir, atribuir

En el caso de conseguir, no hay propiamente diptongo debido a quelau
10 suena, sin embargo la anotamos aqui por cuanto existe la tendencia
a ponetle tilde.

Es un error frecuente poner tilde en la combinacion ui. Insistimos en
que no hay razén para ello puesto que estas dos vocales siempre forman
diptongo:

Destruido, contribuido, jesuita, buitre,

ruido, cuidado, construido.

Sélo se pondré tilde en aquellas palabras que de acuerdo con las normas
generales deban llevarla:

Construi, benjuf, destruf por tratarse de palabras agudas terminadas en
vocal, 0 como en casuistico, por ser esdrijula.

Las palabras compuestas que van unidas a través de un guién, conservan
en cada elemento su respectivo acento:

historico-critico-bibliogrdfico
socio-politico
anglo-soviético
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cdntabro-astur
morfo-sintdctico

Las palabras compuestas se pueden dividir por sus compuestos ¢ segiin
el silabeo prosddico:

tras-an-di-no o tra-san-di-no
VvOsS-0-Lros 0 vo-50-tros

Debe evitarse el que una vocal quede sola al principio o al final de
renglon:

aére-

nano

Es preferible escribir toda la palabra en el renglén final 0 a su vez toda,
en el rengldn que sigue, tal como se indicé en paginas anteriores.

No se puede separar al final de linea (ni en ningin otro momento) las
vocales que forman diptongo o triptongo:

diccionari-

o

ori-

entacién

Paragu-

ay

porque la separacién correcta es asi:
dic-cio-na-rio, o-rien-ta-cién, Pa-ra-guay.

La vocal o lleva tilde cuando se encuentra entre dos cifras, para que no
se confunda con el cero:

Calculo que tendra entre 2 6 3 afios de edad.
Pero si las cifras estin escritas con letras, no hay necesidad de la tilde:
Calculo que tendra entre dos o tres afios de edad.

Los demostrativos este, ese, aquel, cuando cumplen la funcién de
adjetivos medificadores del sustantive no llevan acento ortografico:
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Escribf este folleto.
Ese trabajo es dificil.
Agquel lugar es solitario.

En cambio, se acentian ortogrificamente cuando camplen la funcién
de pronombres sustantivos:

Parece que éste fue.
A éselo detesto.
Aquél es un buen método.

1. Elcaso de por qué, porque y porqué

Por qué se utiliza cuando es adverbio interrogativo en tanto en
cuanto se pregunta por la causa, razdn o motivo de algo;

;Por qué no Le vas?

Porque, unido, se usa cuando es conjuncién causal para explicar la
razé6n o causa de algo:

No se fue porque amanecio lloviendo.

Porqué, unido y con tilde, se emplea como sustantivo cuando se
desea conocer o se ignora el motivo de un asunto cualquiera. Este
sustantivo siempre va unido al articulo el:

No sé el porqué de su actitud.

m. Uso de conque, con gite y con qué

Conque, unido, es una conjuncién que sirve para explicar la
consecuencia de lo dicho anteriormente. Esta conjuncion, en la
mayorfa de los casos, es remplazada por asi que:

Ya tienes novia, congue deja de molestar a otras chicas.

Con que, separado, es una preposicién (con) unida al pronombre
que, en la que cada palabra conserva su valor:

El balén cor gue jugaste es ain nuevo.

Con qué, separado y con tilde, se trata de la misma preposicién
utilizada en interrogaciones:

:Con qué trabajaste si no habfa herramientas?
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El caso de sdlo y solo
+  Solo se acentiia cuando es adverbio {reemplaza a solamente):

Solamente conocf a dos mujeres en mi vida.
Sélo conoci a dos mujeres en mi vida.

+  Selo no se acentua cuando es adjetivo o sustantivo:

Este solo hecho basta.
Déjenme solo.

La tilde en las palabras extranjeras

Si se trata de expresiones latinas y de ciertos nombres geogrificos de
cualquier lengua incorporados ya a nuestra lengua, siguen las reglas
generales de la acentuacidn artografica:

memoriandum, réquiem,  sui géneris, superavit,
Berlin, Parfs, Moscd, Milan,
Zurich, Turin.

El resto de nombres escritos en cualquier otra lengua extranjera pueden
escribirse de acuerdo con la ortografia de su lengua original o siguiendo
las reglas del acento ortografico espaiiol. En todo caso, es recomendable
escribirlas en su original, sin afiadirles ni quitarles el acento u otro signo.
Ejemplos:

Becker - Bécker
Lenin - Lenin
Mozart - Mozart
Avignon - Avigndn
Schiller - Schiller
Washington -  Wishington.

Acentuacién de maydsculas

Siempre que una palabra Heve acento ortogrifico, aunque ésta esté
escrita en maydsculas, debe ponerse la tilde.

Por desconocimiento existe la tendencia a no colocar la tilde, causando
con ello confusién y hasta cambio de significado. Fjemplos:

PUBLICO, PUBLICO, LIMITE, LIMITE,
SABADO, SABATOQ, MAYUSCULA, PAJARO.
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(En el segmento sobre las maytsculas hemos de detallar més este

aspecto).

Palabras con doble acentuacion

Hay palabras que tienen el acento ortogrifico en una o en otra silaba.
Esto responde segiin sea la preferencia por el espafiol de América o por
el espanol de Espana. La Academia de la Lengua acepta oficialmente
ambas posibilidades. A continuacién presentamos las palabras mas

usuales. En la primera columna constan las preferidas en América, y en
especial en nuestro pafls.

América
Alveolo
amoniaco
antimonia
austriaco
cantiga
cardiaco
cénclave
chofer
dinamo
disenteria
etiope
gladiolo
médula
policiaco
zodiaco
poligloto
reuma
ibero
olimpiada
frijoles
fatbol

Palabras de doble ortografia

Espaiia
alvéolo
amoniaco
antimonia
austrfaco
cdntiga
cardlaco
conclave
chofer
dinamo
disenteria
etiope
gladiolo
medula
policlaco
zodiaco
poligloto
reima
ibero
olimpiada
frijoles
futbol

Es correcta la utilizacién de ambas formas, prevaleciendo la segunda:

psicologfa

psiquiatria
obscurecer
substantivo

sicologia

siquiatria

oscurecer
sustantivo
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desarrapado desharrapado
substraer sustraer
gnostico nostico
hacera acera
cinc zinc
alheli aleli
septiembre  setiembre
mnemotecnia nemotecnia
pseudo seudo
reemplazo  remplazo
reembolse  rembolso.

r. Las formas verbales de los presentes de adecuar, evacuar, licuar, no
llevan tilde; por lo tanto deben pronunciarse con diptongo: adecuo,
evacug, licuo, etc. Tanto en presente de indicativo como en presente de
subjuntivo, los infinitivos terminados en cuar, deben conjugarse de la
misma manera que el infinitivo averiguar. Ejemplo:

Presente de indicativo

Averiguar

Yo averiguo
Ta averiguas
El averigua

Nosotros averiguamos
Vosotros averiguais

Ellos averiguan

averigiie
averigiies
averigiie
averigiiemos
averigiiéis
averigiien

Adecuar

adecuo
adecuas
adecua
adecuamos
adecudis
adecuan

adecué
adecues
adecue
adecuemos
adecuéis
adecuen

Evacuar

evacuo
evacuas
evacua
evacuamos
evacuais
evacuan

Presente de subjuntivo

evacue
evacues
evacue
evacuemos
evacuéis
evacuen

Licuar

licuo
licuas
licua
licuamos
licuais
licuan

licue
licues
licue
licuemos
licueis
licuen

No se dird, entonces: licta el jugo, sino, licua el jugo. Tampoco es
correcto, por ejemplo: que se evactie al personal, sino, que se evacue

al personal.
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Lectura de observacion

POR QUE LOS SAPITOS TIENEN EL LOMO MANCHADO

(fragmento)
Carmen de Alonso

Hace un tiempito atrds, no muy corto digamos, cosa de unos miles de afios,
para ser mds precisa, cuando don Sapo tenfa su lomito verde, sin mancha
alguna, a Dios se le ocurrio juntar a todas las avecitas alld en el cielo, y para
eso encargé a los dngeles que organizaran un gran baile.

i{Como me hubiera gustado que ti hubieses podido ver aquello! Los dngeles
son nifos buenitos y alegres que no mas se diferencian de los nifos de la
tierra en que tienen -segin dicen- un par de lindas alitas y pueden cen ellas
votar entre las nubes, entre las estrellas. (....).

En medio de tanta alegria, sélo habia un corazén triste, y era éste el de un
Sapito. No podfa él conformarse de no asistir a la flesta. {Vaya suerte la suya!
Y comenzé a pensar, a pensar. Papa Sapo y dofia Sapita concluyeron también
por ponerse nerviosos con tales aires suspirones del hijo, que dejé de cantar
por las noches a orillas de la gran charca donde ellos vivian.

- Debe estar enfermo -opinaba con renca voz papi Sapo.

- O tal vez esté enamorado -decia con timido acento dofia Sapita, que
era una mamita muy romantica.

Claro es que ti sabes que ni el uno nila otra acertaban y que Sapito no tenfa
mads pena que la de estar discurriendo cémao ir al baile del cielo. Y... sucedié
que, sin quererlo, es decir, si queriéndolo, pero no esperdndolo, el mismo
cielo se compadecié de su pena y vino en su ayuda cuando él oyé conversar
a dos compadres Atajacaminos.

- {Qué le parece, compadrel!

- jQué me va a parecer, pues, compadrito!
- Linda fiesta, ;no?

- Mids que linda, compadre.

- Grande, ;no?

- ;Grande? Quite, compadre, grandiosa.

- Dicen que va una orquesta de Calandrias.
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- Eso dicen, compadre.

- Y dicen que don Céndor lleva, “por lo que pueda ofrecerse] su
guitarra...

- Asi andan contando, compadre.

-Y dicen...

Pero el Sapito no estaba para seguir oyendo. Con lo que ya habia ofdo le
bastaba: lo de la guitarra habfa sido como un aviso, como una luz para sus
deseos. Se eché una mirada rapida en el borde de las aguas de la charca y
a grandes saltos tomé el camino de la casa de don Céndor. La empresa no
vayas a creer ti que era cosa muy fAcil, porque el Céndor tenia su nido por
alld..., por alldaa bien lejos, en unos altos pefiascos de la cordillera. Y hasta
ese encumbrado sitio tuvo que ir el pobre Sapito.

1,
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Trabaje:

Enla columna de la izquierda, de su hoja de trabajo, escriba, de lalectura
de observacién, las palabras con acento prosédico, y en la columna de la
derecha, las palabras con acento ortografico.

De la lista del numeral 1, clasifique en sendas columnas las palabras
agudas y graves con acento prosadico y ortografico.

Ejemplo:

Agudas

Acento prosédico Acento ortogrifico
Juntar atris

Pensar ocurrio

Cantar alld

Graves

Acento prosddico Acento ortogrifico
hace tenia

tiempito alegria

corto podia

Asimismo, de conformidad con el numeral 1, saque aparte todas las
palabras esdrijulas y al frente elabore una oracién con cada una de ellas.
Revise también si hay alguna palabra sobresdrajula.

Enliste, primero, todos los monosilabos que nunca llevan acento
ortografico: un, no, muy, etc. Segundo, los monosilabos con tilde
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diacritica, en el orden en que van apareciendo en la lectura de-
observacién. Por ejemplo, en el primer parrafo estd mds, en el segundo,
tu. Luego elabore una oracién con cada uno de ellos (sélo con los que
llevan acento ortogrifico).

Observe los casos de tilde enfdtica que haya (en total hay cuatro) y
extriigalos con su oracién completa y explique por qué razén en la
oracidn respectiva se los ha tildado.

De los veinte casos que hemos presentado del numeral 4, apliquelos a la
lectura de observacidn y analicelos en su hoja de trabajo. Por ejemplo,
observe si hay alguna palabra compuesta. Le proponemos una que si
hay: Atajacaminos. Analicela y diga si corresponde al primer caso y por
qué. Otro ejemplo: en el tercer parrafo consta la palabra éste (con tilde)
que pertenece al numeral 1.2, Analicela asimismo, segin el numeral
respectivo. ‘

Del numeral 2.4, diga qué casos no hay en la lectura de observacién y
elabore al menos dos oraciones con cada uno de ellos.

PRIMERA PARTE: ORTOGRAFIA. —— 37—






- UNIDAD B

Wiayiisculas y
awbreviaturas






Ortografia @
& Composicitn

3.1. Uso de mayisculas y minisculas

Con frecuencia se comete errores en la utilizaciéon de las mayisculas. A
veces, para destacar el valor moral de ciertas palabras, o en otras ocasiones
para resaltar a ciertos sustantivos comunes.

No es correcto p. e}., escribir con maytscula palabras como

Patria, Libertad, Pais, Héroe,
Ciudad,  Provincia, Profesor.

Tampoco es correcto escribir con maydscula los nombres de los adjetivos
gentilicios, de los meses, de los dias, de las estaciones del afio y de las
notas musicales:

lojano, Pperuano, catamdayense, quitefio,
octibre, noviembre, lunes, martes,
invierno,  verano, nota musical si,  etc,

Solo cuando se trate de una fecha civica, histérica o de trascendencia
universal se escribird con mayiscula:

24 de Mayo, 10 de Agosto,
18 de Noviembre, 25 de Diciembre.

He aqui algunas consideraciones esenciales para la buena utilizacién de las
mayusculas:

a. Se escribird con maytscula la inicial de toda palabra que vaya al
comienzo de un escrito, de una oracién o después de punto:

Si, sefior Salme, en ese baile tuve la luna en mis manos, al menos por un
ratito. En ese baile vivi toda una vida que no he logrado ni creo repetiré
(Vladimiro Rivas, Vivir del cuento).

b. Después de dos puntos, al expresar palabras o pensamientos
textualmente:

Pascal expreso: “Burlarse de la filosofia también es, ciertamente,
Sfilosofar’.

¢. Los nombres de siglos, de periodos o sucesos histéricos:

Revolucion Francesa.

Edad Media.

Siglo de Pericles.

Posiblemente en el Novecientos antes de Cristo se escribié La Hiada.
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d. Los nombres de personas, apellidos, apodos o epitetos, y todo nombre
propio:
Cervantes fue lamado El Manco de Lepanto.
El Libertador naci6 en Caracas.
Jesucristo, Ef Mertir del Gdlgota, muri6 a los treinta y tres afios.
Alfonso el Sabio.
e. Los sustantivos y adjetivos que formen el titulo de un libro, institucién
0 empresa:
El Exodo de Yangana.

Barnico Central del Ecuador.
Mownterrey Azucarera Lojana C.A.

Si el titulo de un libro es largo, se escribe con maytscula sélo la letra
inicial de la primera palabra:
El mds hermoso animal nocturno, libro de cuentos de Carlos Carrion.
Rubén Diaz escribié un interesante libro: ;Evangelio politico o politica
evangélica?

f.  Los titulos honorificos o los nombres de las dignidades cuando
remplazan al nombre propio:
Llegd el Alcalde con su comitiva.
No, en cambio: Llegé el alcalde José Bolivar Castillo con su comitiva.

g. Los nombres geogrificos, paises, edificios ptblicos, ciudades, pueblos,
barrios, calles, plazas, caserios y recintos:

El Villonaco es una elevacién més o menos considerable que queda en
Loja.

El parque Central estd ubicado en las calles Bolivar y Bernardo
Valdivieso.

En el edificio Tapia se arrienda un local para almacén.

Rosita es profesora de primaria en el barrio La Palmira.

h. Después de un signo de entonacién, si es que después de éste no va una
coma, punto y coma o dos puntos:

sAsistirds hoy a la reunién? Posiblemente no.
iTemblor! No es nada, es el viento.
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Ciertas palabras como Estado, Corona, en casos como estos:

El Estado ecuatoriano estd en deuda con el Estado del Reino Unido.
La Corona inglesa estd en crisis.

Se escribe maytiscula después de los dos puntos que siguen al saludo o
férmulas de cortesfa con que empiezan las cartas:

De mi consideracién:
Tengo a bien indicarle a usted que...

Querida mamad:
Me apena tener que escribirte a los tiempos...

Se escribe con maytiscula los niimeros romanos:

Capitulo Ilf
Juan Pablo IJ
Alfonso VI
Pio XII

Las consonantes dobles ch, 11, cuando deban ir en maytscula, se
proceder asi sélo con la primera letra:

Chimborazo
Liafiero Solitario
Llantera del Ecuador .

Las siglas se escriben siempre en maydsculas y las abreviaturas con
inicial mayéscula:

UTPL

FELIE

Sr. Dr. Ing,.

Si los tratamientos de cortesia y titulos que obstente una persona, no
estan en abreviaturas, no llevan mayiscula:

usted, doctor, ingeniero, capitn, general, etc.

Los nombres demostrativos que se refieren a Dios, a la Virgen Marfa,
y en fin todo atributo divino, se escribirin con maytscula. Lo dicho no
es un precepto, responde mids bien al uso personal de quien escribe en
cuanto desee destacar por veneracién, respeto, o para expresar lo dicho
con el mayor énfasis:
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Sélo el Sefior sabe de nuestras penas.
Me dirijo a Ti, Padre Santo.
Nuestro Sefior Jesucristo,
La Venerada Imagen de la "Reina de El Cisne’!
El Salvador muri6 en la cruz.
A veces suele emplearse maytscula al principio de cada verso de un
poema. Dichas maytisculas, en este caso, se llaman letras versales:
Mas, yo te digo: Si al cortar la rosa
Tu mano hiere traicionera espina,
Arrancaselas todas; primavera
Luzca la flor que sobre el tallo indina.
(Margarita Abolla Caprile).
Cuando lo que es propio se hace genérico o indefinido, se escribe en
mimiscula:
El citado ministro ha sido muy cuestionado.

Asistieron alcaldes, gobernadores, prefectos provinciales y concejales de
todo el pafs.

No todos los papas alo largo de la historia han sido tan aclamados como
el papa Juan Pablo I

Dicen que el recior de aquella universidad ha politizado a la institucién
a su cargo.

Si los puntos cardinales forman parte de una zona o son empleados
como adjetivos, se escriben en miniiscula:

Al sur del Ecuador esté ubicada la provincia de Loja.

La Universidad Técnica Particular de Loja queda en el nor-este de la
ciudad.

Pero si pertenecen a un nombre propio se escribirdn en mayascula:

Alemania del Este,
Polo Norte, Boreal o Artico.
Polo Sur, Austral o Antirtico.

Llevan maytiscula los textos legales cuando se escriben completos:

Por fin fue aprobado el Reglamento Interno del Colegio La Dolorosa.
El Congreso Nacional creé la Ley Orgdnica de la Funcién Legislativa.




Ortografia g
# Composicion

No en cambia: El Congreso Nacional cred una ley para la funcién
legisiativa.

3.2. Lla filde en las lefras maytsculas

Como la tilde siempre se pone en las vocales, éstas siguen, en maytsculas o
mindsculas, todas las reglas de la acentuacion ortogrifica ya estudiadas.

Por lo tanto, si una palabra de un nombre propio se inicia con vocal, y si de
acuerdo con las reglas genérales lleva tilde, hay que colocarla:

ALVARO, ANGEL, URSULA, AFRICA.

Y si un nombre comdn que se inicie con vocal, por alguna circunstancia
tenga que escribirselo con mayascula inicial, debe ponerse la tilde:

ARBOL, OVULO, AMBAR,

ANIMO, INTIMO, OPTIMO.

Asimismo, cuando todas las palabras se escriban con mayiscula, hay que
colocar la tilde segin corresponda:

MANUAL DE REDACCION Y ORTOGRAF/A

MODULO DOS '

REPIBLICA DEL ECUADOR

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION MORA

3.3. Abreviaturas

Con mucha frecuencia se tiende a sustituir con abreviaturas los nombres
de las instituciones publicas, privadas, educativas, empresariales; de
organismos nacionales e internacionales; determinados tratamientos
personales y honorificos; en la correspondencia familiar, privada, burocritica
y mercantil.

Abreviar es acortar. En efecto, la abreviatura es la representacion de una
palabra con una o algunas de sus letras.

Las abreviaturas no estdn estrictamente sujetas a reglas fijas. Sin embargo,
de ordinario carecen de plural, y cada palabra abreviada cierra con un
punto. QOtros abreviamientos han sufrido una forma apocopada y por ende
el apocamiento se ha constituido en lengua comin y corriente. Al respecto
Simén Espinosa nos trae algunos ejemplos:
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Cine en vez de cinema.

Cinema en vez de cinematdgrafo.

Foto por fotografia.

Moto por motocicleta.

En los demds casos, por lo general se escriben las primeras letras de la palabra
y se termina con una consonante. Las letras abreviadas deben formar parte
de la palabra que se abrevia: no debe afiadirse ninguna letra que sea ajena a
la palabra abreviada.

Si bien es cierto que las abreviaturas favorecen la rapidez como recurso de
economia en la escritura, no debe abusarse de las abreviaciones, sobre todo
cuando presentan dificultades para interpretarlas.

Las abreviaturas mas usuales son las siguientes:

3.3.1. Abreviaturas de corfesia y tratamiento

Afmo. afectisimo

Atto, atento

D, Don

Da, dorfia

Excmo, excelentisimo
Fr. fray

HImo. ilustrisimo

Ob. u Obpo,  obispo

P padre (sacerdote)
Pbro. o Presh. presbitero

Rdo, reverendo

S.E. Su Excelencia
Sma, Santfsimo

Sr. sefior

Sra. sefiora

Srta. seflorita

Lid, usted

Lids. ustedes

V.E. Vuestra Excelencia
V.S Vuestra Sefiorfa
Mouns, Monsefior

Ab. abogado

Agron. agrénomo

Ing. ingeniero
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Arg.
Arzb.
Dr,
Econ.
Ledo.
Leda,
M,
Obst.
C.PA.
Odont
Prof.
Cap.
Crl.
Gral.

3.3.2.

a.
Adm.

Admdn.

Ag.
Alm.
Com.
Cia.
C.A.
S.A.
Cgo.
cta.
cta. cte.
Fea,
Hruos.
Ofe.
Vias.
Vo. Bo.
Dna.
Fra.
Kg.
Lbrs.
m/n,
n/r

arquitecto
arzobispo
doctor
economista
licenciado
licenciada
médico
obstetriz
Contador Publico Asociado
odontdlogo
profesor
capitin
coronel
general

Abreviaturas comerciales

arroba
administrador
administracién
agente

almacén
comercial
compaiifa
Comparfifa Anénima
Sociedad Andnima
cargo

cuenta

cuenta corriente
fabrica
hermanos
oficina

ventas

visto bueno
docena

factura
kilogramo

libras

moneda nacional
nuestra remesa
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s/ Su remesa

Pl plazo

% por ciento

%00 por mil

qq quintales

Tm. tonelada métrica
v/, valor recibido
Vto. vencimiento

3.3.3. Abreviaturas tradicionales

Art. articulo

Cap. capfitulo

efc. etcétera

I idem

A.C. afio de Cristo

a.C. antes de Cristo

d. de. J.C. antes de Jesucristo
a.m. antes de mediodfa
cg. centigrado

dm. decimetro

E4, edicién

c.c. centimetro cibico
cm, centimetro

qg. decigramo

Dm. decimetro

EM Estado Mayor
Hect, hectirea

Hi, hectolitro

Ib., Ibid. ibidem

K kilogramo

Hi. metro

HIL milimetro

Ne nimero

Pdg. pagina

P e por ejemplo
gep.d. que en paz descanse
BD, Post data

. minuto

Onz, onza

L 48 +—— FAMERA PARTE: ORTOSRAFIA



Orfografia g

# Composicién
Pia. peseta
Vda. viuda
T tomo
ng verbigracia

3.4. Siglas y acrénimos

Dentro de las abreviaturas, las siglas son aquellas que estan formadas por

la letra inicial de los nombres propios colectivos. Al respecto hay algunos
criterios que debe tomarse en cuenta:

Se escriben con maydscula y sin puntos ni blancos de separacién, p. ej.:

UTPL, IECE, IESS.

Puede leerse independientemente, unas veces silabeando y otras deletreando: -
PUR, se lee como suena: pur (Partido de Unidad Republicana).

HCP, se lee Honorable Consejo Provincial y nunca hache Consejo
Provincial.

CFP, se lee como suena: ceefepe (Concentracién de Fuerzas Populares).

A continuacién constan los nombres en siglas de organismos y entidades
mds conocidos:

ONU Organizacién de Naciones Unidas.

KGB Comité Estatal de Seguridad Soviético.

OEA Organizacién de Estados Americanos.

USA Estados Unidos.

LINESCO  Qrganizacion Educativa, Cientifica y Cultural de las Naciones
Unidas.

CIA Agencia Central de Inteligencia.

OTAN Organizacidén del Tratado del Atlantico Norte.

BID Banco Interamericano de Desarrollo.

FAO . Organizacién de las Naciones Unidas para la Agricultura y la
Alimentacién

IECE Institute Ecuatoriano de Crédito Educativo y Becas.

1ESS Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

TAME Transportes Aéreos Militares Ecuatorianos.

INE Instituto Nacional de Energfa.
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FEUE Federacién de Estudiantes Universitarios del Ecuador.
FESE Federacion de Estudiantes Secundarios del Ecuador.
UINE Unién Nacional de Educadores.

CIDAP Centro Interamericano de Artesanfas y Artes Populares.
DAC Direccién de Aviacién Civil.

Los acrénimos, en cambio, son palabras formadas con una o varias sflabas
de cada dna de las palabras que integran un término compuesto.

Los acrénimos no llevan ni tilde ni punto final, y la letra inicial se escribe
en maytscula y el resto de letras en minascula. A continuacién algunos
ejemplos:

EUROTAN  Comisién Europea para la Energfa Atémica.,

AVIANCA Aerovias Nacionales de Colombia.

ENPROVIT  Empresa Nacional de Productos Vitales.

Un acrénimo puede formarse también con las siglas de varias palabras:

Otan
Unesco.

Como recomendacién, es aconsejable que cuando se vaya a escribir por
primera vez una sigla o un acrénimo, por conocidos que fueren, hay que
escribirlos con su nombre completo:

El Instituto Ecuatorianc de Telecomunicaciones (IFTEL) acaba de cambiar
de nombre: EMETEL.

Francia doné cinco aviones ultramodernos a la Aviacién de las Lineas Aéreas
de Guatemala

(Aviateca).
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» Siereieio 3
Trabaje:

El siguiente parrafo es un entrevero de frases y términos que dan razén de
cada una de las normas que hay para el uso de las mayisculas. El trabajo suyo
consiste en ir explicando en su carpeta de ejercicios por qué ciertas palabras
estdn escritas en maydsculas. P. ej., Hoy va con maytscula por ser la primera
letra del pdrrafo. Haga su analisis sélo de las palabras que estin en negrita:

Hoy llegara el Sumo Pontifice a tierras mexicanas, quien sera recibido
por el Sr. Presidente Constitucional de ese pais. El Papa ha escrito,
entre algunas de sus obras, antes de alabar al Creador desde el Sillén de
San Pedro, “El taller del orfebre”. Asistieron a recibirlo los Ministros de
Estado y los sefores diputados que ese dia debatian sobre el Proyecto de
Ley de Defensa al Consumidor. En su discurso el papa Juan Pablo II hablé
del Martir del Gélgota como ¢l Redentor del mundo. ;Todos estuvieron
atentos a la llegada del Prelado? Se entiende que si, dadas las condiciones

de un profundo catolicismo que en su gran mayorfa profesan los cristianos
en México. ’
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4.1. Nameros cardinales

Losnumeroscardinalesindicancantidad, puestoqueexpresanexclusivamente,
mediante un adjetivo numeral, cudntas son las personas, animales o cosas de
que se estd hablando. Por lo tanto, cardinales son los ntmeros que sirven
para contar.

Concifras: 20 cuadernos. 50 kilémetros. 150 dédlares.
Conletras: Docesucres. Veintitrés naranjas.  Cien libros.

A excepcién de los escritos matematicos y de las fechas, normalmente los
nimeros cardinales se escriben con palabras, no con cifras,

Del uno al veinte se escriben en una sola palabra:

uno seis once dieciséis
dos siete doce diecisiete
tres ocho trece dieciocho
cuatro nueve catorce diecinueve
cinco  diez quince veinte

Del veintiuno al veintinueve pueden escribirse en una sola palabra o en
varigs:

veintiuno veinte y uno
veintidds veinte y dos

~ veintitrés veinte y tres
veinticnatro  veinte y cuatro
veinticinco veinte y cinco
veintiséis veinte y seis
veintisiete veinte y siete
veintiocho veinte y ocho

veintinueve veinte y nueve

A partir del treinta y uno se escriben en tantas palabras cuantas cifras los
compongan, mas la conjuncién y antes del digito*.

treinta y uno ciento cincuenta y dos
cuarenta y dos doscientos treinta y tres
cincuenta y tres  trescientos cuarenta y cinco
sesentay cuatro  quinientos setenta y ocho

Con respecto a un y una en los cardinales compuestos puede emplearse el
masculino un, cualquiera que sea el género del sustantivo, o puede seguirse
la tendencia a concordar, asi, p. ej.:
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Veintian libras o veintiuna libras.
‘Ireinta y un vacantes o treinta y una vacantes.
Setenta y un emisoras o setenta y una emisoras.

En los demds casos, el uno se convierte en un delante de un nombre:

Un libro.
Lin carro.
Uin mango.

El ndmero ciento {que es el nombre propio de 100, no cien) se convierte en
cien cuando va delante de un nombre: -

Al menos este hombre tiene cien anos.
Han ganado el afio ¢ien nifios,

A excepcién de uno (que se convierte en una; una naranja) y de las centenas:
doscientos, trescientos, cuatrocientos, etc., los numerales cardinales no
varian de género:

veintidds nifios, veintidés nifias.,
no asi: doscientos nifios, doscientas nifas.

Escribase correctamente; doscientos, trescientos, seiscientos, no
docientos ni trecientos ni seicientos.

Por la cantidad de letras que implica al escribir ciertos numerales, los editores
de libros y periédicos aconsejan escribir las decenas, centenas y millares
parte con cifras y parte con letras;

22 millones, 667 millones,
880 mil, 1.300 millones.

Esto es posible sélo cuando los multiplos son exactos, de lo contrario habra
que usar cifras:

9'341.456 sucres, 89’ 125.342 ddlares.
Los quebrados deben escribirse con letras;
dos tercios, tres octavos, nueve décimos, etc.

Los dias del mes, los niimeros de las calles, las cifras con decimales, los
porcentajes y los grados de femperatura, deben escribirse con cifras;

3 de octubre. Calle Rocafuerte 12-25,
15,50 puntos. 17,25 centimetros.
80% de aprobados. 9° de temperatura.
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En cambio, las fechas histéricas y las fechas de nombres propios se
escriben en letras:

El Dieciocho de Noviembre es el dia de la independencia de Loja.

Se reconocié juridicamente a la Cooperativa de Vivienda Ocho de
Diciembre.

No mezcle palabras con cifras o signos:
Noventa por ciento o 90% en vez de noventa % o 90 por ciento.
Prefiérase:

Ladécada o decenio del ochenta.
Ladécada o decenio del cincuenta,

En vez de:
Los afios ochenta. Los afios cincuenta.

Esto en virtud de que los primeros ejemplos son castizos, en tanto que los
otros provienen de la influencia del inglés.

Cuando los ntimeros cardinales no se fragmentan en otros numerales, se
denominan simples. Normalmente del uno al quince, la serie de las decenas
y de los millones, son simples:

Dos, quince,  veinte, treinta,  ochenta,
quinientos, il millén,  billon, trillon.

Denominase compuestos a los que se fragmentan en otros numerales:

Setenta y cuatro: 70+ 4
Mil ciento cuarenta: 1000 + 100 + 40
Diecisiete: 10+7

4.2. Ndmeros ordinales

Los ntimeros ordinales indican orden o sucesidn, es decir, nos senalan en
qué lugar de una serie se encuentra o se sitda una cosa determinada. Como
son multiples los errores que se cometen al hablar o escribir, presentamos a
continuacién algunos aspectos para su correcta utilizacién.

Cuando primero y tercero van antes del nombre, pierden la o final;

A tite corresponde el primer lugar.
No avanzdé a redactar el tercer mddulo.
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Hasta veinte se escriben en una sola palabra

Primero  primera undécimo undécima
segundo  segunda duodécimo duodécima
tercero tercera decimotercero decimatercera
ciarto cuarta decimocuarto decimacuarta
quinto quinta decimoguinto decimagquinta
sexto sexta decimosexto decimasexia
séptimo séptima decimoséptimo  decimaséptima
octavo octava decimooctavo decimaoctava
HOVEHOD novena decimonoveno decimanovena
décimo décima vigésinmo vigésima

Es incorrecto usar los términos treceave, catorceavo, quinceavo, porque
no indican orden, sino parte de la unidad,

Las demds decenas y centenas se escriben con ésimo.

21.
22
23.
30,
40.
50.
60,
70.
80.
90,
100.
200.
300.
400.
500.
600.
700.
800.
900.
1000.
2000
3000.
4000.
5000.
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VIgésimo primero
vigésimo segundo
vigésimo tercero
trigésimo
cuadragésimo
quincuagésimo
sexdgésimo
sepluagésimo
OCtogesinmo
nonagésimo
cenlesimo
ducentésimo
Lricentésimo
cuadrigentésimo
quingentésimo
sexcentésimo
septingentésimo
octingentésimo
Honingentésimo
milésimo
dosmilésimo
tresmilésimo
cuatromilésimo
cincomilésimo

vigésima primera vigésimo primer
vigésima segunda
vigésirno tercer,
trigésima
cuadragésima
quincuagésime
sexagésima
septuagésima
octogésima
nonggésima
centésima
ducentésima
tricentésima
cuadrigentésima
quingentésima
sexcentésima
septingentésima
octingentésima
noningentésima
wilésima
dosmilésima
tresmilésima
cuatromilésima
cincomilésima

vigésima tercera
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6000. seismilésimo seismilesirna
7000. sietemilésimo sietemilésima
8000. ochomilésimo ochomilésima
9000. nuevemilésimo nuevemilésima
10.000. diezmilésimo diezmilésima
1'000.000.  millonésinio wmillonésima

Como se podri observar, los numerales ordinales comprendidos entre el
treinta y uwno y noventa y nueve, se forman igual que los ordinales de la
decena del veinte, es decir, con el ordinal de la decena correspondiente, mis
el ordinal del digito, como p. ej.:

trigésimo cuarto, cuadragésimo tercero
quincuagésimo cuarfo, octogésimo noveno, etc.

En tanto que, los ordinales comprendidos entre 101 y 999, se forman con el
ordinal de la centena, més la decena y, por tltimo, el del digito:

El ordinal de 123 es:  centesimo vigésimo tercero.
El de 568 es: quingentésimo sexagésimo octavo.
El de 599 es: noningentésino nonagésimo noveno,

4.3. Nimeros multiplicativos

Los niimeros multiplicativos indican el niimero de veces que se repite una
cantidad determinada. A continuacién algunos de los principales mdltiplos:

2 doble, duplo

3 triple, triplo

4, cuddruple, cuddruplo
S quintuple, quintuplo
6. séxtuplo, séxtupla

7 séptuplo

8. dctuple, éctuplo

9 nonuplo

10. décuplo

11 undécuplo

12, duodécuplo

100.  céntuplo.

Algunos ejemplos:

Mis ganancias hoy constituyen el cuddruple de las de ayer.
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Después de varios afios que regreso a mi tierra, calculo que ha crecido por lo
menos en un detuple,

En Guayaquil hubo un parto séxfuplo.

4.4, Nameros partitivos

Llamados también fraccionarios, son aquellos que sefialan las partes en que
se divide la unidad ¢ un todo. Otros prefieren llamarlos nimeros quebrados
porque igual indican la cantidad de pedazos en que se ha fraccionado un
nimero entero.

A continuacién presentamos la lista de partitivos:

medio o mitad

tercio, tercera parte
cuarto

quinto

sexto

séptimo

octavo

noveno

10 décimo o décima parte

O 00 N DN A Lo b

Del cuarto al décimo, como se puede observar, los partitivos tienen la misma
forma que los ordinales. La diferencia radica en su significado:

Me servi un cuarto de pollo; significa haber comido la cuarta parte del pollo.
Apenas recibi un quinto del sueldo, es decir, una quinta parte del sueldo.

En cambio son ordinales:

Estoy en cuarto grado.
Vivo en el quinto piso.
Lleg6 en el sexto lugar.

A partir del décimo, los fraccionarios se forman con el sufijo ave.

11 onceavo u onzavo

12 doceavo o dozave

13  treceavo o trezavo

14 catorceavo o catorzavoe
15 quinceavo o quinzavo
16 dieciseisavo

17  diecisieteavo

L 40 +——— PAIMERA PARTE: DRTOGAAFIA



Ortografia gg
& Cornposioién

18 dieciochoavo

19 diecinueveavo

20 veinteavo, veintavo
21  veintiunavo

30 treintavo

40 cuarentgvo

50 cincuentavo

100 centésimo o centavo,

Si alos partitivos afiadimos la palabra parte, toman el género femenino:
Sesentavea parte, setentava parte, quinientava parte,

Por confusién con los ordinales se dice incorrectamente:

treceavo, catorceavo o quinceavo sueldos,

en vez de: decimotercer, decimocuarto o decimoguinto sueldos, que es lo
correcto.

4.5. Ndameros romanos

Los niimeros romanos se usan tras los nombres para indicar la sucesion de
emperadores, monarcas, papas y reyes; para indicar el orden de los capitulos
y tomos de un libro; para designar siglas y para numerar las paginas, las
introducciones y prélogos de libros y tesis. -

La numeracion romana emplea siete letras maytsculas:

1

5

10
50
100
500
1000

ZO A X<

Con estas siete letras la numeracién romana se basa en las siguientes reglas:

a. Las letras escritas a la derecha de la primera letra, de igual o menor
valor se suman a la primera. Una misma letra no puede repetirse mas
de tres veces en forma seguida. V, L y D) no pueden repetirse.

II 2
I 3
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V1 6
VII 7
VIII- 8
X1 11 -
XII 12
X1 13
XV 15
XVl 16
Xvilk 17
XVIl 18
XX 20
XXX 30
CCX 210
MDC 1600

b. Las letras escritas a la izquierda de otra de m4s cantidad le restan su
propio valor. Asf:

El numero I antepuesto a V ¢ a X les resta una unidad:

v 4

IX 9

El ntimero X antepuesto a L o a C le resta diez;
XL 40

XC 90

Fl ntimero C antepuesto a D o a M le resta ciento:
CD 400

CM 900

Otros ejemplos:

XM 990
IXC 9

1ICC 199
LD 450
IXD 491

¢. Todo nimero inferior a 4000 se escribe colocando sucesivamente los
mimeros en sus diferentes érdenes.

XXVIIL - 28
LXV 65
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CCLXXX 280
DCLXVI 666
MDXXX 1530
MCL 1.150

Desde cuatro mil en adelante, el valor de un nimero romano queda
multiplicado por mil si sobre una o varias letras trazamos una rayita
horizontal; si se escriben dos rayas aumenta un millén de veces su

4.000
5.000
16.000
100.000
500.000
1°000.000
4’000.000
5'000.000
10°000.000

Mg aax< :%
~

Téngase en cuenta que solo la parte que cubre la rayita es la que se
multiplica por mil o por millén.

DXC

CcC 100.200
CCC 200.100
CCC 300.000
VIIIDXXX 8.530
XDXVIL 10517
XDXVIIL 490018
XD 10'500.000
VLIV 5'000.054

En conclusi6n, cuando toque designar siglos, se escribiran mtmeros romanos.
No puede escribirse: Siglo 14 sino siglo XIV.

De igual forma se procederé para escribir la sucesién de reyes o papas:

Juan Pablo IT'y no Juan Pablo 2 o Juan Pablo segundo.
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» Sjerciein 4

Trabaje:

1. Escriba en letras los siguientes cardinales:

11, 12, 14, 19, 27, 45, 517, 999.999, 1'138.429, 100'347.126.

2. Escriba en letras los ordinales de las sigutentes oraciones:

Llegué a la meta en 60 lugar,

o T

de Leja.
=

Hoy se celebra el 33 aniversario de su matrimonio.

Esta es la 19 vez que triunfas olimpicamente.

En este afio conmemoramos el 470 antversario de la fundacién

El Gobierno aprobé el pago de la 16 remuneracion.

f.  Actuard en el 43 campeonato de V celebridades.

3. Escriba en letras los siguientes ordinales:

65, 76, 87, 98, 111, 232, 546, 1001, 5000, 10.001.

4. Escriba los partitivos de 7, 9,11,12 y 100 y elabore oraciones con cada

uno de ellos.

5. Escriba oraciones con los siguientes partitivos:

8,11, 19, 21, 25, 55, 70, 98, 500, 1000.

6. Escriba en mimeros romanos las siguientes cifras:

44, 150, 221,
453, 528, 888.
2.340, 5.321, 10.459,

452,325, 820.000, 990.120,
1'350.420, 10°'150.380, 120'600.500,

335,

1.521,
300.429,
995.350,
990°123.456.

7.  Escriba en cifras los siguientes niimeros romanos:

LXX, LXVI, CXL,
CXXXvI, DC, DCX,

DCC, CM, MMMDCLVIII,
MD, MCCC, MCXXX,

CC, DLXXX, MDLX,
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Indique qué clase de numerales son los siguientes:

diecinueveavo decimotercero
séptimo cuarenta y cinco mil
nénuplo noningentésimo
decimoquinto ontavo

duodécuplo duplo

un millén nueve  doscientos mil cuatrocientos cuarenta y ocho.

Traduzea los nimeros que a continuacién constan, en cardinales,
ordinales, partitivos, multiplicativos y romanos:

10, 20, 50, 75, 120, 530, 111, 1.700, 2.000, 2.200,

Seguidamente le proponemos el modelo de como tiene que trabajar,
tomando como ejemplo el mimero diez:

cardinales ordinales partitivos mualtiplos romanos
10 diez décimo décimo décuplo X

Corrija los siguientes errores:

Estamos al finalizar el siglo 20.

El papa Juan veintitrés es atin muy recordado.
El papa Pio 12 murié muy anciano.

Estamos en el decimoprimer puesto.

El 13 de abril es el dia del maestro ecuatoriano.

e A0 TR

Me dieron apenas la cuadragésima parte de la enorme herencia de
mi padre.

La préxima semana nos pagaran el treceavo sueldo.

Bs

h.  Quiero llegar hasta el dieciochoavo piso.
i.  Elséxtuplo puesto estd ya ocupado.

} Me estafaron con tres cientos sucres.
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5.1. Uso del punto

El punto es Ia representacién grifica que en el escrito sefiala la mayor pausa
sintdctica detoda la ortografia.

El punto estd directamente relacionado con la conexién de las ideas y su
distincién en principales y secundarias. Como signo ortogrifico, el punto
nos sefiala el fin de una oracién. Por tanto -como muy bien lo sefiala
Susana Cordero de Espinosa, no pongamos nunca un punto si #o hentos

comprobado previamente que lo hacemos junto a4 una oracién completa, de
claro significado (“"Paratodos’, p. 2).

Hay tres clases de puntos: punto y aparte, punto y seguido y punto final.

Se usa punto y aparte al final del parrafo, cuando se cambia de tema o
cuando se enfoca el mismo tema desde otra perspectiva. 5i lo que estamos
escribiendo se refiere a algo diferente de lo que se venia tratando con
anterioridad, lo escribimos en punto y aparte.

El punto y seguido va entre dos oraciones o periodos estrechamente
relacionados entre si, que tienen que ver con el mismo asunto, aunque
expresen ideas distintas. Con el punto y seguido el texto continia en el
mismo renglén. Si el punto y seguido termina al final del renglén, el siguiente
empieza sin blanco inicial o sangrado®.

El punto final es aquel que se pone para indicar el fin de un escrito. Con
él puede indicarse €l fin de un libro, de un epidscule, de un articulo, de un
capitulo, médulo, unidad, lema o segmento.

El punto se usa también para indicar el final de oraciones sueltas, en las
iniciales de nombres y apellidos y al final de las abreviaturas.

Recuerde que la palabra que viene después del punto se escribe siempre con
inicial mayascula.

No se pone punto después de los signos de interrogacion y admiracién;
dichos signos hacen las veces de punto y seguido si es que no hay otros signos
ortograficos como la coma, punto y coma, dos puntos, etc,

Tampoco se pone punto después de los puntos suspensivos (que son tres y
nada mis).

En el caso de los paréntesis, de la raya, de las comillas de cierre, el punto va
después.
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Observe atentamente el siguiente fragmento de El principito de Antoine
de Saint-Exupéry y analice la utilizacién del punto con los aspectos tedricos
aqul expuestos:

La primera noche dormi sobre la arena, a unas mil millas de distancia
de todo lugar habitado. Me enconfitraba mids aislado que un ndufrago
en una balsa en medio del océano, Pueden imaginar entonces mi
sorpresa, cuando al amanecer me desperté una simpdtica vocecilla
que decla:

~ ¢Por favor.., dibtijame un cordero!

-; Qué?

- iDibiijame un cordero!

Me levanté de un salto como si hubiera sido alcanzado por un rayo, me
restregué los ojos y miré a mi alrededor detenidamente, descubriendo
a un extraordinario hombrecito que me observaba gravemente,

5.2. Uso de la coma

La coma nos sirve para expresar una pausa breve. jPero cuinta confusién
al utilizarla! Muchos hacen pausas de la manera mas arbitraria y hasta
ridfcula, por decir lo menos. Una coma bien utilizada nos envita equivocos
y una serie de ambigiiedades. Suprimir la coma o colocarla en un lugar
que no corresponde, interrumpe la oracién en el lugar mas inadecuado,
produciéndose verdaderos dislates. Observe, por ejemplo, el siguiente
enunciado:

Serior; muerto estd, tarde legamos.
Serior muerto esta tarde llegamos.

Esté claro que en el primer caso, las comas nos ayudan a entendeér la tardanza
con que ciertos individuos llegan al lugar donde acaba de morir el sujeto,
motivo del didlogo. Pero en el segundo caso, la oracién se altera totalmente,
sdlo por haber suprimido las comas. Da la idea de que quienes llegan estin
hablando con el muerto.

Hay quienes acostumbran colocar coma entre el sujeto y el verbo, haciendo
una pausa después del suejto, lo que obliga a realizar una pausa innecesaria.
Ejemplos:

Ismael, acaba de entrar en la oficina.
Su regreso sorpresivo, dejo atonitos a todos.
La alfabetizacion nacional, comenzard a rendir sus beneficios,..
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Tanto en el primer caso, Ismael, que es sujeto simple, como en los otros
casos: su regreso sorpresivo y la alfabetizaciéon nacional, que son sujetos
compuestos, no hay razén para colocar coma entre el sujeto y el verbo por
largo que sea el sujeto de la oracién, porque se interrumpe la oracidn; pues,
se estd expresando la accién que realiza el sujeto,

Observenios, en cambio, estos ejemplos:
Antonio, apresirate que llegamos tarde.
Luisa, no discutas adrede.

T4 decidirds, Alberto, si sales o no,
Nosotros llevaremos tus cartas, Inés.

En estas oraciones !a coma es imprescindible; no podemos omitirla, sea al
inicio, en medio o al final de la oracién, Se esta recurriendo directamente a
una persona o cosa, nombréandola, invocdndola, llaméndola.

La diferencia entre los ejemplos anteriores y estos dltimos, estd en que
a los primeros, a mas de invocar a la persona o cosa, el verbo nos indica
una accién que se realiza en este instante, o que estd por realizarse o se ha
realizado ya; mientras que en el segundo blogue de oraciones, la accién bien
puede realizarse o no: se trata de oraciones imperativas. Antonio bien puede
apresurarse o no, Luisa puede seguir discutiendo o dejar de hacerlo, lo
mismo puede pasar con la decisién de Alberto, o Inés aceptar que le lleven
o no las cartas.

Nos damos cuenta, entonces, que la coma en cada vocativo queda justificada,
para evitar algiin equivoco o mal entendido. Si decimos: Juan trae los libros.
Estamos dando a entender que Juan ya viene con los libres, cuando lo que
se quiere decir es que estoy ordenando o rogando a Juan que me traiga los
libros. Juan, trae los libros. La pausa que hacemos en Juan a través de la
coma nos conlleva a pensar que la accién de mandato o favor bien puede
realizarse o no. Depende de Juan que cumpla o no lo que se le dice; en tanto
que al suprimir la coma, la accion estd realizindose en ese momento.

5.2.1. {Cémo ulilizar correctamente la coma en las oraciones
adjetivas explicativas y determinativas?

Existen adjetivos y participios (el participio es la forma adjetiva del verbo)
que son, unos, explicativos, y otros, determinativos.

a. Eladjetivo explicativo siempre va entre comas (una sola si estd al final
de la oracidn). Observe los siguientes ejemplos:
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- iQuisiera ser artistal, exclamd Virgilio, euférico.
- Me iré a pesar de todo, dijo Jacinta, indignada.
Mi hijo, llorando, se retiré a su dormitorio.

Loja, que es fria, goza de un clima agradable.

Si tomames como ejfemplo la tiltima oracién, vemos que la frase que es
fria asf escrita entre comas, expresa una cualidad propia del sustantivo
Loja. Por lo tanto es una oracion adjetiva y explicativa. Inclusive, se la
puede suprimir, y la oracién no sufte alteracién alguna:

Loja goza de un clima agradable,

Pero los adjetivos no sélo pueden formarse con adjetivos o locuciones
adjetivas, sino también con frases enteras y largas, que por supuesto,
hay que separarlas con comas. Veamos:

A muchos les gusta leer el suplemento “Agenda’; en el que semanalmente
se publican trabajos de escritores lejanos,

El perro se durmié junto a la puerta, al lado de su amo,
Empecé a palidecer, de puro nervioso que estaba.

Ademds, todas estas oraciones explicativas son subordinadas, porque
lo que va después de la coma (de puro nervioso que estaba), es un
complemento que explica Io que va antes de la coma (empecé a
palidecer).

b. Las oraciones adjetivas determinativas, en cambio, nunca llevan
comas porque sirven unicamente para sefialar y distinguir, como por
ejemplo:

El caballo cojo cayé de bruces.
Las revistas que compramos son muy ilustrativas.
Mi casa vieja se fue al suelo.

Hay oraciones adjetivas determinativas que si las escribimos entre
comas se transforman en adjetivas explicativas, cambiando totalmente
su significado:

Los muchachos que trabajaron recibieron buenos salarios.
Los muchachos, que trabajaron, recibiendo buenos salarios.

En la primera oracion la locucién adjetiva que trabajaron es
determinativa, porque determina al antecedente muchachos, y expresa
que tan sélo los que trabajaron recibieron buenos salarios. En el segundo
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ejemplo, la locucién que trabajaron, escrita entre comas, significa que
todos los muchachos trabajaron, por lo tanto es explicativa.

Las subordinadas condicionales que llevan el término si, se equiparan

casi a las subordinadas explicativas, por lo tanto se separan entre comas.
Veamos:

Para el proximo mes, si Dios lo permite, estaré en Buenos Aires,
La caceria va a resultar todo un éxito, si es que no Hueve, por supuesto.

Nunca debes copian, porgue, si el profesor te descubre, es capaz de
anularte el examen,

5.2.2. Oiros casos en el uso de la coma

a.

En las oraciones elipticas® se usa la coma en el lugar donde se ha
omitido el verbo. Ejemplos:

Félix es ateo; Pedro, creyente.
Tit leva los libros; yo, los cuadernos.
Ciertos nifios son traviesos y Horones; otros, callados y tristes.

En el primer ejemplo, después de Pedro se ha suprimido €l verbo es;
en el segundo, a continuacién de yo, falta el verbo llevo; en el tercero,
después de otros, falta el verbo son. Los verbos omitidos en estos tres
ejemplos han sido remplazados por comas.

La coma también es necesaria para encerrar expresiones que aclaran o
explican algo:

Se presentd muy furiosa, sin embargo, poco g poco fue calmdndose.
Habld mds de la cuenta, por iiltirmo, nos dejo hasta instdtando.

Se adelantd, pues, sin que se le haya ordenado.

Comprendo tu confusidn, no obstante, debes tranquilizarte.

En estos ejemplos vemos que las expresiones encerradas entre comas
son: sin embargo, por ultimo, pues no obstante. Y existen otras
como: es decir, por lo tanto, por consiguiente, esto es, finalmente,
generalmente, etc.

Se usa la coma para separar oraciones que van enlazadas con la
conjuncién y, en la que el sujeto de la segunda oracién depende del
sujeto de la primera. Ej.:

La importacion de arroz fue confiada a los funcionarios de la ENAC, y el
gerente se burld del hambre del pueblo ecuatoriano.
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El muchacho observaba atento la pelea, y su hermano qite se incomodaba
conforme transcurrian los minutos.

Javier apostaba con su esposa, y Cornelio, su hifo, con el vecino.
d. Se pone coma después de cada palabra o frase de una misma especie

o clase, cuando ésta va colocada sucesivamente, menos entre las dos
ultimas porque va enlazada por una conjuncién:

Creo que esta mufer habla dos, tres, cuatro o cinco idiomas, segiin he
oido, '
Labuenadisposicion, constancia, estudio, responsabilidady puntualidad
Jortalecen la personalidad del estudiante en la escuela.
Repartio carrizos, piola, goma, papel, tijeras, tela e hilos para armar la
cometa.

e. La coma sirve para separar frases y oraciones cortas. Veamos:
Algunos lloraban, otros rezabanm, varios se arrodillaban, todos
desesperdbanse,

Saldré a caminar, tomaré el sendero estrecho, me internaré y llegaré al
bosque.

Lo que detesto es su mal proceder, su modo de vestiv, de sentarse a la
mesa, de mirarme e inclinarse cuando lo observo.

f. Las frases u oraciones en aposicion, intercaladas o incidentales, van
entre comas:
Judas, el apdstol, traicioné a Cristo.
Los periodistas, dijo el director, deben siempre propender a ser moderados
y prudentes,
Virgilio, que escribe en el diario La Hora, es mi amigo.
Miguel Riofrlo, escritor lojano, es el autor de La Emancipada.

g. Yalgosencillo, y que a veces no se cumple, es colocar coma para separar
en las cartas la localidad de la fecha (y no hay justificacién gramatical
para escribir con maytiscula la primera letra de los meses, a no ser que
se trate de una fecha civica o de caricter histérico o de trascendencia):

Loja, I de abril de 1589
Catamayo, 2 de agosto de 1992

Y como podr4 apreciar, no hay necesidad de colocar un punto después
del uno (1), en los afios: 1989, 1992.
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h. Cuando se invierte el orden normal de una oracidn, colocando al
principio lo que deberia ir al final, debe ponerse una coma al final del
elemento o parte que se antepone:

Escribe magnificos e interesantes articulos sobre Natin Briones, Ecuador
Espinosa Sigcho.

Si vas al cine, te acompariaré.

Quiero que lleves estos periddicos, Eduardo.

Finalmente, es necesario acotar que no debe ponerse coma cuando la oracién
no se presta a equivocos. Y si por alguna razén no estamos seguros de aplicar
algunas de las normas que existen al respecto, la entonacién que demos a
la oracién o frase es la mejor indicadora para colocar coma en el lugar que
Creamos preciso.

5.3. Uso de punto y coma

Hoy por hoy existe cierta tendencia a desplazar el empleo del punto y coma,
y mis bien se prefiere utilizar la coma, o, a su vez, el punto. Posiblemente
hace falta conocer con precisién cuando se emplea el punto y coma, y sobre
todo, lo que mas necesitamos es practicar.

El punto y coma indica una pausa mayor que la coma, y se emplea en los
siguientes casos:

a. Para separar perfodos relacionados entre si, siempre y cuando éstos
no vayan enlazados por una conjuncién o una preposicién. Leamos
atentamente los siguientes ejemplos:

Su memoria retenia sin esfuerzo los nombres y las imdgenes de los
protagonistas; la ilusién novelesca lo gand casi en seguida (Julio
Cortdzar).

Corvito no se movié de la cama; empezaba sus clases a la tercera hora.
Estoy a las érdenes de usted; soy el nuevo empleado de esta oficina.
b. Seempleael puntoycoma paraseparar periodos que guardan una cierta

conexién légica entre si; pero cuando de antemano se han colocado
comas:

Mouche, de pronto se sintié resfriada; me hizo tocar su frente (Alejo
Carpentier).

Al andar tenia un aire frdgil, como de poco peso; parecia que marchaba por
la tierra como podia hacerlo una ninfa o un ser fantdstico (Pio Baraja).
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Tanto habla disciplinado su sufrimiento que habia dias en que su boca
se encontraba riendo con los demids muchachos del pueblo, con la misma
risa de ellos, como si jamds la vida la hubiese traicionado; tinicamente
las noches rompian su tercera voluntad de no sufrir (Carlos Carrién).

El punto y coma es necesario antes de ciertas conjunciones: pero, mas,
aunque, sin embargo, sino, no obstante, etc., cuando la oracién o
periodo que le antecede es algo extenso. Si la oracién o periodo que
antecede es corto, se usard la coma:

Cada vez que yo pasaba por allf cerca, me metia en su bar a tomar una
copa; pero, en realidad, nunca hablamos sido grandes amigos (Truman
Capote).

Hoy que lo veia transportar papelitos, quiso por lo menos saludario; pero
el loquito en ese estado no conocla a nadie.

Ellos fueron, vestian la misma ropa que hoy tienen; aunque, como estaba
oscuro, estoy abrigando cierta inseguridad.

Salié con pie firme, pasando a igual altura que los primeros; mas, al
llegar, tropezd.

Se usa punto y coma para separar oraciones yuxtapuestas:

Juan cosecha uvas; su familia, manzanas,
Ellos trabajan para su sustento diario; nosotros, para divertirnos.
Linas regresaban furiosas; otras, avergonzadas y hasta lorando,

Finalmente, se usa punto y coma para evitar confusiones, cuando en
una oracién o periodo hayamos utilizado comas solamente:

El primer partido fue emocionante; el segundo, pésimo; el tercero,
sinceramente results una estafa.

El rey y la reina son, desde todos los puntos de vista, un modelo de
antitesis.

El, pesado; ella, ligera; él, torpe; ella, dgil, él, tibio; ella, desbordante; ¢,
apdtico; ella, con nervios como llamas (E. Sabeté),

5.4. Uso de los dos puntos

Por lo regular, los dos puntos se colocan antes de la clusula que constituye
una aclaracién de la precedente, bien sea para enumerar, citar, enunciar,
resumir o para razonar lo que se quiere dar a conocer; lo cual demuestra que
el pensamiento enunciado no termina todavia.
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Observemos algunos casos:

a.

Se utiliza dos puntos en la correspondencia y los discursos, después del
saludo inicial:

Querida vy recordada mamacita:
Distinguido sefior:
Sefiorita Directora de la Direccion Provincial de Educacion de Loja,

sefiores supervisores, apreciados colegas profesores, sefiores padres de
familia, distinguidos alumnos, sefioras y sefiores:

Se usa los dos puntos cuando hay necesidad de citar frases o
pensamientos textuales (y no debemos olvidar que la cita extraida
comienza con inicial mayascula y lo citado va entre comillas):

Marguerite Yourcenar dice en su novela Memorias de Adriano: “Mucho
me costaria vivir en un mundo sin libros, pero la realidad no estd en
ellos, puesto que no cabe entera’,

Un ilustre filésofo difo: “Sabemos demuasiado poco y aprendemos mal:

- por ello tenemos que mentir’

Los dos puntos son necesarios después de las frases: acuerda, por
ejemplo, considerando, decreta, informa, resuelve, certifica, etc.
Se coloca los dos puntos y en renglén aparte se enumera lo que sigue.
Veamnos:

Fl Rector de la Universidad Central de Quito, certifica:

Que una vez revisado el expediente...

Oswaldo Hurtado Larrea,

Presidente Constitucional de la Repiiblica,
Considerando:

Que mediante Decreto Ejecutivo No...

En uso de la facultad que le concede el Decreto N° 277-B de 2 de abril
de 1982,

Resuelve:
Art. 1°. Conceder a la empresa N. N., el derecho a...

Son vilidos los dos puntes ante una enumeracién:

Alefandro Carridn ha escrito algunos libros: La wianzana dafiada, La
espina, Esta vida de Quito, Galeria de retratos, entre otros.

PRIMERA PARTE ORTOGRAFIA —— 77 ~——



Ortografia g

- # Composicién

El cantdn Loja tiene varias parroquias rurales: El Cisne, San Lucas,
Malacatos, Vilcabamba...

Se coloca dos puntos delante de una frase u oracién que completa
una afirmacién o que se presenta como resumen de lo expresado
previamente. Observemos:

La gramditica tiene un objeto: ensefiar a hablar y escribir correctamente.
Jesucristo es el redentor de los hombres: murid para salvarnos de la
esclavitud del pecado.

Ewn resumen: el acto resultd malo; los ariistas, pésimos; el poeta, mediocre,
¥ la sala, casi vacia.

5.5. Punfos suspensivos

Antes que nada jcudmos puntos suspensivos se escriben? sélo tres, no mds

().

Los puntos suspensivos se utilizan en los siguientes casos:

a.
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Cuando se desea que’la cldusula, periodo u oracién quede incompleto y
el sentido suspenso:

Tienes razdn, la amo profundamente, pero...
Es que si lo hago.., imaginate.
Serd posible que ti...

Los puntos suspensivos también sirven para crear duda, temor o para
sorprender al lector:

jCdllatel, de lo contrario,.,
Y cuando todas estdbamos dispuestas para saludarla... se puso a llorar

Se pone puntos suspensivos en el lugar en donde se omite parte de un
texto que no se desea extraer integro. Sila omisidn se hace al principio,
los puntos suspensivos han de ir separados de la primera palabra de la
cita e inmediatamente después de las comillas de apertura. Si el corte
u omisién se hace en medio o al final de la cita, los puntos suspensivos
han de ir entre paréntesis y con blancos de separacién a ambos lados:

.. La multitud serd un instrumento de barbarie o de civilizacidn
segin carezca o no del coeficiente de una alta direccion moral
{...). La civilizacién de un pueblo adquiere su cardcter, no de las
manifestaciones de su prosperidad o de su grandeza material,
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sino de las superiores maneras de pensar y de sentir que dentro de
ellos son posibles (...).

{José Enrique Rodd, Ariel).

5.6. Comillas y paréntesis

6.6.1. Comillag

a.

Las comillas se emplean cuando vamos a extraer una cita textual:

Juan Montalvo, en uno de sus libros, nos dice: "Desgraciado el pueblo
donde los jévenes son humildes con el tirano, donde los estudiantes no
hacen temblar al mundo”

Cuando escribimos el nombre de un articulo, disertacién o conferencia;

El articulo “Muertos vivientes, escrito por Emilio Palacio el domingo 22
de octubre de 2006, en el diario El Universo de Guayaquil, es el fiel reflejo
de una politigueria que causa vergiienza a los buenos ecuastorianos,

Disertardn sobre “El problema de la drogadiccion en Ecuador’.

Las comillas son dtiles cuando es nuestro deseo distinguir vocablos
en lengua extranjera, palabras o frase arcaicas (anticuadas), dialectales

(relativo a un dialecto) o barbarismos (empleo de vocablos impropios)
Veamos:

Los “tests” no arrojaron los resultados esperados.
;Por qué me ‘aguaitas” asi?
Esta “pelada” es simpdtica.

p

Cuando lo que se cita tiene varios pérrafos, se utiliza comillas sélo al
inicio de cada uno de ellos. Se las cerrar4 al final del dltimo parrafo:

Rosa Maria Torres en su formidable libro Aula adentro, en uno de
sus articulos, nos dice:

¢ Qué es entonces lo que puede hacer el sistema educativo para
desarrollar este pensamiento y esta actitud cientificos entre los
alumnos?

“Estimular en ellos la curiosidad, Iz necesidad de saber, de
preguntar, de explorar, de comprobar, de experimentar, de

perfeccionar, de aprender por deseo, no por miedo ni por
obligacidn.
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“Fomentar el sano hdbito de la duda, la insatisfaccion con la
primera evidencia, con la primera respuesta, con la solucion.

“Ensefiar a los alumnos a construin, formular y expresar con

)

libertad sus preguntas, sobre todo las que empiezan con por qué,

Con las comillas se indica también que una palabra o frase se la utiliza
en un sentido diferente al normal, indicando con ello que se la ha
seleccionado intencionalmente y no por error. Las palabras con sentido
irénico o sarcdstico, van entre comillas:

Me “quiere” tanto que si por él fuera me bota el carro encima.
Sile “guirias” el ojo, te atiende.

Ahora bien, el punto final va dentro o fuera de las comillas? En el
ejemplo del literal d el punto estd dentro de las comillas, Se procede
asi cuando el punto pertenece a lo citado. Pero si lo que se cita no lleva
punto al final de lo citado, entonces lo colocaremos fuera de las comillas.
Asi; :

Alguna vez dijo un eminente pensador que “muestros centros docentes
son edificios sin alma: dan, a lo sumo, el saber; pero no infunden el amor
al saber”,

5.6.2. Uso del paréntesis

A pesar de que el uso del paréntesis estd perdiendo vigencia, debido a la
utilizacién de ia raya o de las comas, creemos necesario hacer unas breves
consideraciones para su correcta utilizacidn.

a.
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El paréntesissirve para encerrar dentro de él una palabra, frase u oracién
aclaratoria o incidental de menor importancia para la comprensién de
lo que se esti escribiendo:

Los indigenas Huao (Huaorani), asentados en las provincias de Napo y
Pastaza, hablan el idioma huao tirino.

El decimocuarto nimero de “puente” (publicacion de la Asociacion de
Drofesores de la Universidad Técnica Particular de Loja) se encuentra
ya en circulacién.

Cuando un enunciado va entre paréntesis y aclara a otro que va entre
comas, lo correcto es colocar la coma después del paréntesis:

Don Jacinto, que se las sabia completas (ante todo por su experiencia,
segtin sus palabras), era un viejo muy agradable.
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El escritor Abdén Ubidia (autor de “Suefio de lobos"), visitd en dias
pasados nuestra cindad.

Si la oracién, frase o palabra va entre paréntesis al terminar la cldusula o
parrafo de un escrito, el punto ird fuera del paréntesis:

“e] CEDEP halanzado en estos dias un folleto (ID + DP ;Qué mismo le
toca al pueblo?) y una revista ("Bemba colord” N° 1)

“ .. Vale la pena subrayar lo que dice Simén Espinosa en su artfculo “T.a
jaula y la libertad de prensa’; en la revista “Bemba Color4” de reciente
edicién (cualguier parecido con la realidad es pura coincidencia)".

Pero hay ocasiones en que el punto va dentro del paréntesis, como en
el siguiente ejemplo:

“ 1Y echarme a mi Ja culpal. Y (vacilacién en la voz de P, pensar en
sus ojos, manos trémulas. N. del A.) y el soplete colgado de la viga...
(Retrato de Grupe con Sefiora, Heinrich Boll).

Madre Ubt. (Encogiéndose de hombros.) Mierda!

Padre Ubt. (Echa mano a un pollo asado.) {Vaya, tengo hambrel...
...;Dénde te has metido? (Ef criado se presenta y hace una inclinacién.)
Anda, saca el dictionary y busca la palabra palace (Alfred Jarry, Todo
L)

Entre paréntesis se coloca también ciertos datos aclaratorios y la
explicacién de siglas y abreviaturas:

“El gobierno, a no ser que sea abiertamente dictatorial, coarta lalibertad
{de prensa) por medios mads velados..”

Pio Baroja naci6 en San Sebastian (Espaiia) en 1872.

La Editorial “Bruguera” de Espaiia publicd en la CLUB (Coleccidn de
Literatura Universal Bruguera) cien obras selectas de la literatura
“mundial.

Cuando un inciso* va dentro de otro inciso, se pone entre paréntesis el
primero, y entre rayas el segundo:

Los escritores del Grupo de Guayaquil (Joaquin Gallegos Lara, Enrique
Gil G., José de la Cuadra, Alfredo Pareja Diezcanseco -autor éste muerto
tltimamente- y Demetrio Aguilera Malta), antes que poetas fueron
principalmente excelentes narradores.
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8- Se escribe entre paréntesis los datos que completan un texto, como
nimero de pigina, fecha de nacimiento y muerte de un autor, o para
sefiafar determinados periodos de tiempo:

En “Ariel” (p. 32), José Enrique Rodé nos habla de que “aun dentro de la
esclavitud material hay la posibilidad de salvar la libertad interior: la de
la razén y el sentimiento”

Miguel de Cervantes Saavedra (1547-1616) escribié su genial “Quijote
de la Mancha”.
En la presidencia de Rodrigo Borja (1988 - 1992) se aplicé la Ley del
Gradualismo.

5.7. S8ignos de interrogacién y admiracién

Aunque parezca sencillo utilizar los signos de interrogacién y admiracién,
a veces no resulta asi. En las ocasiones hay olvido o descuido en colocar, por
ejemplo, el signo de interrogacién al principio de la oracién:

JCdmo estds?
£ Qué pasd con el informe?

La gramdtica de la Academia dice que los signos de interrogacién y
admiracién deben ponerse tanto al principio como al final de la oracién que
deba llevarlos:

Como estds?
£Qué pasd con el informe?
jQué belleza de cuadros!

Otro error frecuente es el de colocar punto después de un signo de
interrogacién o admiracién, cuando luego de éstos se siguiere escribiendo
o no:

¢Por qué no sales?. No se me permite pasar.
iQuisiera tantas cosas!. Si, algin dia las conseguiré,

Los signos de interrogacién y admiracién sirven de punto final: no hay
justificacién para volver a colocar punto (Sélo cuando a los signos le siguieren
las comillas, raya o paréntesis, la frase debe terminar con la colocacién del
punto):

¢Por qué no sales? No se me permite pasar.
iQuisiera tantas cosas! Si, algin dia las conseguiré.
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Pero el que omitamos el punto, no excluye el uso de los demds signos de
puntuacién.

Veamos:

sDesde cudndo estds en Cuenca?, pregunté Alfredo,
Tienes que tranquilizarte, ;me entiendes?, tranquilizate.
jPor Dios}, exclamd la madre.

Otro error es el de poner el segundo signo de admiracion, antes que la
oracién termine, o al final de la oracién cuando el sentido admirativo no
corresponde a toda la oracién:

iVayal, qué prepotencia de hombre
jClaudio, qué placer volver a saludarte!

en vez de

[Vaya, qué prepotencia de hombre!
jClaudiol, qué placer volver a saludarte.

Si en un parrafo utilizamos varias oraciones interrogativas o admirativas
seguidas, se coloca la mayfiscula s6lo al inicio de la oracion primaria;

;Qué te sucede? ;estds cansado? ;o es que no quieres trabajar? Responde, no
te quedes callado. )

Dios mio! jqué vergiienza! jquién lo hubiera creido!

Ciertas oraciones, aunque no son frecuentes, son interrogativas y admirativas

alavez. Alinicio se coloca el signo de interrogacién y al final el de exclamacién,
o viceversa:

¢ Quié sucede, Dios bendito!
{Qué sea posible, después de tanto tiempo de haber esperado?

Si la intensidad de la carga afectiva es muy fuerte, los signos de admiracién
pueden duplicarse y triplicarse tanto al abrirlos como al cerrarlos:

iiQué barbaridad, santo cielolf!
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5.8. La raya, el guion y la diéresis

5.8.1. laraya

La raya o pleca (-) es un guién largo denominado por algunos como guién
mayor y equivale, en ciertos casos, al uso de la coma y el paréntesis, Entre
algunas de sus funciones anotamos las siguientes:

a.

C.
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Se emplea para sustituir paréntesis en [rases aclaratorias o
incidentales.

En este caso, la raya va junto o pegada al inicio y al final de la frase
aclaratoria:

“.. la fe —si bien no sefiala un camino especifico— veta algunos caminos
que otros hombres si piensan poder recorrer (..} (Luis Gonzdlez Carvajal,
Teologia para universitarios),

Para senalar didlogos, al inicio de la frase, sin cerrarla, Pero si se indica
Ia persena que habla, se cierra la aclaracién si estd intercalada. Al abrir
el didlogo, l2 raya siempre va junto a la primera inicial de [a palabra.
Observe atentamente el siguiente ejernplo:

—Gracias, —me dijo-. Le pido a Dios que esta importunidad mfa sea
cambiada para Ud. en un recuerdo puro.

Miré el pequefio reloj que ardfa sobre su articulacién nevada y agregé:
-Mdrchese a su oficina; llegard con retraso (César Ddvila Andrade,
Trece relatos).

Si se desea escoger entre usar comas o la raya (en una frase aclaratoria
o incidental), es preferible utilizar comas si la frase es corta:

Manana, lunes, 23 de agosto, serd un dia muy especial,

St la frase es larga, se usa la raya o paréntesis, dependiendo de las
preferencias del autor:

En muchas de las frases en las que interviene un verbo —es decir, en
muchas oraciones—, se establecen sintagmas o agrupaciones de formas
verbales en las que una de ellas se usa en forma personal {(es decir,
realizada por una persona) y la segunda en forma no personal (infinitivo,
gerundio o participio). Estas formas se llaman perifrasis verbales, en
las que el primer término meodifica el segundo. (Guillermo Dfaz-Plaja,
Lengua y literatura espanola).
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5.8.2. El guién

Se denomina guién menor por cuanto es mas pequeiio que la raya. Se lo
utiliza en los siguientes casos:

a.

Para separar las silabas de una palabra cuando no entra al final de renglén:

Estuvieron todos a tiem-
po en el lugar indicado.

En palabras compuestas que sefialan oposicién o contraste. Porloregular
los compuestos se forman por dos adjetivos, el primero de los cuales
conserva su terminacién masculina singular, en tanto que el segundo
concuerda en género y niimero con el nombre correspondiente;

Aquella dama es soviético-norteamericana.

Aquel serior es sovidtico-norteamericano.

La leccidn fue tedrico-prdctica.

El acuerdo colombo-ecuatoriano...

Nuestra realidad historico-critica-bibliografica es deplorable.

Si los elementos se han fusionade formando un significado nuevo y
diverso del compuesto, se escriben unidos, sin guién:

Hispanoamericano.
Latinoamericano,
Checoslovaco.

Para separar fechas cuando se indica un periodo determinado:

1959-1993
1830-1912

Entre una palabra en siglas o inicial y un nimero:

Expo-94
Anla G-102

Pero nunca entre una palabra completa y un ntimero:

Exposicion 94
Aula grande 102

Lainicial de la segunda palabra unida por guién se escribe en mindscula
a excepcion de los nombres propios:

Me matricularé en la carrera de Filosofico-sociales.
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5.8.3. Lla diéresis o crema

La diéresis o crema son los puntos que se colocan sobre la vocal u de las
sflabas gue y gui, para indicar que la u debe ser pronunciada:

desagiie Egiiez
vergiienza giiitig
bilingiie argtiir
cigiieria pingiiino
lingitista averigije

Antiguamente los poetas utilizaban la diéresis sobre cualquier vocal por
necesidades métricas para conseguir una silaba m4s en el verso, destruyendo
el diptongo, aun en contra de las reglas gramaticales:

jQué descansada vida
la que huye del mundanal ritido

(Fray Luis de Ledn).

En este caso, la palabra ruide debe contabilizarse como trisflaba: ru-i-do.

L— 845 —— PRIVERA PARTE: ORTOGRAFIA



Ortografia g
B Composicion

» Sijenicio §

Lectura de observacién

JUEGO DE HACIENDAS
{fragmento)

Sergio Ninez Sanlamaria

Don Joaquin sin vacilar mucho, habia esperado la noche para volver a
desembuchar lo misme y lo mismo donde el Cura. Que la longa Berta no
saldria ni en andas de su casa. Que ya la tenia secuestrada alld por Tambillo o
Machachi. Que solo pensar en ella constitufa un crimen de lesa moral, y que
no se quedaria el mitayo del novio con su intentona. '

De paso se dio a enumerar por su orden, y sin faltar una, las haciendas de
su propiedad, con el consabido propésito de evidenciarse como hombre de
poderio y de innegable influencia.

-Si tiene usted la paciencia suficiente, ponga atencién: “Rumifiahui’
“Huarcopata”. “Condado’; “San Agustin, “Sta. Ana’, “Sto. Domingo’,
“Sigsipamba’; “Callo’, “Yerba azul’; “Sauco-pata’; “S. Ildefonso’} “Chilcal’; “Los

Molinos”, “Inga rumi’; “Chilcapambay; etc., etc.

—;Quiere decir entonces que usted tiene jurisdiccion abierta’'en algunas
provincias?

-En algunas. Y eso que no menciono los nombres de fundos, no mios, sino
de la Beneficencia, que los manejo yo en persona. Mire: “Paico-loma’; “Los

2,

alisos”, “Ovejerfa’; “Yerba prieta” Uno que otro estén a cargo de mis dos hijos
naturales.

—Es algo que me espanta, amigo mio. ;Es posible que un solo hombre se
alcance con tanta tierra laborable?

-Se hace lo que se puede.

—Vamos a lo que vamos, jes posible —digo yo— que disponga usted del tiempo
suficiente? Se necesita de una iniciativa colosal y contar con un cuerpo
administrativo numeroso.

Trabaje:

1. Saqueenlimpio todos los signos de puntuacién que existen en lalectura,
explicando, en cada caso, la razén por la que se los ha utilizado.
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2. Coloque la coma en donde corresponda, levendo detenidamente el
siguiente fragmento;

Eramos una tropa de treinta y tres adolescentes préximos a la mayoria
de edad. Minutos antes cantdbamos casi sin preocupaciones tratando
de evadir el frio. En Aloag de repente la tarde se habfa transformado en
nache cerradayy el grito de las indias vendiendo allullas y café caliente se
apagd. Desde el bus los costados de la carretera eran desolados terrenos
donde habitaba una niebla espesa. Pero ya Machachi estaba cerca ¥ su
nombre era para nosotros una mezcla sin proporciones fijas de agua
bendita y agua mineral, de olor a frituras y olor a santidad. Después de
todo se trataba de una experiencia en la Casa.

(Radl Vallejo, Mania de contar)

3. Pongalos dos puntos ylos puntos y coma donde corresponda y explique
por qué hemos utilizado los suspensivos entre paréntesis:

El hipécrita entibia toda la amistad con sus dobleces nadie puede confiar
en su ambigiiedad recalcitrante. Dia por dia afloja sus anastomosis*
con las personas que le rodean su sensibilidad escasa impide caldearse
en la ternura ajena (...) No pudiendo confiar en nadie, viven cegando
dos fuentes de su propio corazén no sienten la raza, la patria, la clase,
la familia, ni la amistad, (...) El hipécrita mide su generosidad por las
ventajas que de ella obtiene la beneficencia como una industria lucrativa
para su reputacién {...).

(José Ingenieros, El hombre mediocre)
4. Escriba paréntesis donde corresponda:

"a.  Los Ministros de Gobierno e Informacién Santos y Vera sufrieron
un atentado.

b. lacita del numeral anterior de El hombre mediocre p. 130 es del
escritor argentino José Ingenieros.

c.  El escritor Raidl Vatlejo 1959 fue Ministro de Educacién en el
gobierno del Dr. Rodrigo Borja Cevallos.

5. Restituya las comillas en los siguientes enunciados:

a.  Gabriel Garcfa Marquez nos dice que Los seres humanos no nacen
para siempre el dfa en que sus madres los alumbran, sino que la
vida los obliga otra vez y muchas veces a parirse a si mismos.
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b. Oswaldo Hurtado disertar4 sobre La Modernizacién del Estado.

¢. El Comercio, El Universo y el diario Hoy son periddicos de
circulacidn nacional.

d. Ledisparé con un mauser y el man ni se mosqueo.
e. LaUniversidad Andina Simén Bolivar tiene subsede en Quito.
Utilice adecuadamente los sighos de interrogacién:

Lasinterrogantes mds sencillas son las mds profundas. Dénde has nacido
dénde esta tu hogar a dénde vas qué haces Plantéatelos de tiempo en
tiempo y, observa cdmo cambian tus respuestas (Richard Bach).

Por qué suponemos que lo mejor en este mundo estd arriba y no abajo,
en lo alto y no en lo mis profundo de la naturaleza (Eduardo Caballero
Calderén),

Que creéis que era el Arca de Noé El corazdn del hombre Allf estd Dios
con todas sus criaturas. El resto se ahoga y desaparece en el fondo, pero
el corazon navega sobre las aguas con su carga. El corazén del hombre
lo sabe todo perfectamente No os ridis (Nikos Kazantzakis).

Todos somos hermanos, todos, pero no lo saben, y por eso se persiguen
unos a otros... Cudntas alegrias, cudntos abrazos, cudnta felicidad habria
si lo supieran (Nikos Kazantzakis).

La politica ah la politica No hay pasién mas ciega ni més inconsiderada
que la politica (Federice Gonzdlez Sudrez).

Utilice raya en donde corresponda:

Por fortuna, mientras exista en el mundo la posibilidad de disponer
dos trozos de madera en forma de cruz es decir, siempre, la humanidad
seguird creyendo que el amor es el fundamento de todo orden estable y
que la superioridad jerarquica en el orden no debe ser sino una superior
capacidad de amar (José Enrigue Rodd).

;Y por qué voy a callarme?

Pueden oirte

&Y qué?

No quiero. Y no me sigas tocando.

;Por qué?
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Pues porque ya estd bueno, y se acabd, entiendes, somos primos y no
estd bien,

Pero es lindo.
Qué lindo ni qué alforjas. Y ahora, lirgate por la puerta de atris.

Ella se compuso las faldas. Se arreglé el pelo y procuré quitarse algunas
caiiitas secas de cebada. Después se quedé inméovil.

El lunes se va, pensd, hoy es viernes. Y permanecié con la vista fija en
sus manos como recién escapadas de las manos de él.

(Jorge Davila Vdsquez, Viernes sin historia).

8. Busque dos ejemplos —que no sean los mismos del texto— por cada uno
de los literales planteadaos sobre el guién y escribalos en su carpeta de
trabajo, y elabore oraciones con cada uno de ellos.

9. FElabore una oracién con cada una de las palabras que llevan diéresis,
A parte de las que constan en el texto, busque diez mis y trabaje con
ellas.
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6.1. Empleodelabyv

6.1.1. &LC6mo utilizar correctamente la letra b?

Dejemos en claro que no es la memorizacidn en si de ciertas reglas las que
nos van a permitir dominar el complejo campo de la ortografia; sino mds bien
el ejercicio continuo de una lectura y escritura cuidadosamente elaboradas.

Que sirvan, entonces, a continuacion, algunas consideraciones sobre el uso
de de b; pero para que sean. razonablemente puestas en practica por usted.

Empecemos por lo més sencillo:

a. Seescribe con b después de m. Ejemplos:

sembrar combatir
Awmbrosio ambiente
Jimbura ambar

V4
b.  Se escribe con b las silabas bra, bre, bri, bro, bru, bla, ble, bli, blo, blu: -

cabra brote tablero

Cabrera bruma ombligo

brigada blanco bloque
blusa

Excepcidn: chevrolet, por no ser un vocablo castellano.

¢. Seescribe con b cuando esta letra va delante de una consonante:

obsequio obsticulo
objeto absorber
abdicar obtener

d. Altermino de una silaba:

club subrayar
objeto stibdito
obtener Jacob

e. Losverbos terminados en aber, eber, buir y sus derivados:

saber deber
atribuir contribuir
distribuir beber

Menos caver y precaver
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Los infinitives terminados en bir y todos los tiempos de estos verbos

concebir escribir
recibir prohibir
sucumbir subir
percibir

Se exceptia vivir, servir y hervir.

El pretérito imperfecto del verbo ir y el de todos los verbos terminados
en ar:

Del verbo ir:  iba, ibais, iban, (bamos, ibas.

De llegar: llegada,llegdbamos, efc.

De rezar: rezaba, rezdbamos, etc.

De trabajar:  trabajaba, trabajdbamos, ete.
miraba, cantaba, lamaban, llenaba,
estudiaba, caminaba, etc., elc.

Las palabras que empiezan con las silabas bu, bur, bus y con el sonido
bibl:

buque biicaro buscar Biblia

bulla burlar busto Biblian
buzo burdo bus bibliofilia
bula burbuja buscapleitos  bibliémano
bucear burdel buscédn buche
burgués Bustos bucolico bursatil
biblioteca  bucle burlete bibliografia

Se escribe con b las palabras que empiezan con las sflabas al, ar, ur:

alborada albino arbollén alba

albazo arbitrio dlbum arbusto
yrbano albatros drbol urbanizacién
alberca drbitro urbi albor
arboreo urbe albimina arboreto

Se exceptia: Alvarez, Alvarado, arveja, 4lveo, alvéolo, alveario.

Con b: albino, que padece de albinismo
Con v: alvino, del bajo vientre.
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Se escribe con b después de las silabas ca, ce, co, cu:

caballo cebolla cobija cubierto
cabeza cebada coba Cuba
caballero  cebo cobayo cubil
cabildo cebt cobertizo cubano
cabina cebiche cobalo cubito
cabo cobertura  cobarde cubo
cabuya caber cubismo

Se exceptuian: caverna, caviar, cavar, cavilar y sus derivados.

Se escribe con b las palabras que comienzan con rab, rib, rob, rub:

rdbano ribera rubio
rabino ribaldo rubicin
rabo riboflavina  rubéola
rdbula ribazo

_rabi robar
raboso robusto

rabada robalo
Se exceptiia: Rdvena, rival, y rivera

con b: ribera, orilla de un mar o rio.

Con v: rivera, riachuelo o arroyuelo.

Se escribe con b los prefijos bi, bis, biz, cuando significan dos;

bipedo bisilabo biedro

bisel bivalvo bisiesto
bilingiie bisagra bicorne
bisecar bienal bisexual
bicéfalo bizco bicicleta
biznieto bizcocho

Se escribe con b después de las silabas sa, si, so, su.

sdébado sabido sibilino
sobojar sabana sabea
sibila’ soborno sebana
sdbalo sibarita sobaco
Sdbato saber soberano
subir sabio siboney
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sobar subordinar  sabino
Siberia soberbio stbito
subasta

Menos savia y soviet,

n. FElsonido abo, abu:

abogado abominable abulia
abofetear  abollar abundar
abolir abolengo aburrido
aborrecer

Menos avocar.

fi. Laterminacién bundo:
vagabundo meditabundo
sitibundo tremebiundo

nauseabundo  furibundo
o. Los nombres abstractos terminados en bilidad;

Habilidad sensibilidad
Debilidad contabilidad
Amabilidad  posibilidad

Se exceptiian: civilidad y movilidad.

p. Los sonidos ab, ob, sub:

absuelto observar obtener subfilo
abdomen obsequio obsesivo subvertir
abdicar obvio obviar subterridneo
dbside obtuso submarino subvencién
absoluto obseder suboficial

q. Finalmente, se escribe con b el sonido bo cuando inicia palabras y
seguido de las consonantes: d, ch, f, n, 1, t:

bodega bofes Borges boda
bondad borla bocha bono
borracho bochorno  boreal bordar
bofetada borrar

l— Q& +—— PRIMERA PARTE: ORTOGRAFIA




Ortografia @

8 Composicion

6.1.2. Normas para el uso correcto de la letra v

Se escribe con v:

a.

Después de la consonante b, d, n:

subversién obvio adverbio  adverso
subversivo obviar advertir advenedizo
subvencién  advertencia adviento  adventicio
invento enviar invierno anverso
envidia

Nota.- Escribir con v después de la consonante n, no es tan seguro, por
cuanto hay aquella otra norma que dice que se escribe b después de m

(ver. 6.1.1.a).

Las terminaciones ava, ave, avo, menos los verbos: cantaba, trabajaba,
estudiaba, etc. y los vocablos silaba, bisilaboe, trisilabo, drabe, baba:

Con ava: concave, esclava, octava, brava, clava, grava.

Con ave: ave, suave, grave, clave, conclave,
menos arquitrabe.
Con avo: pavo, clave, brave, esclavo, eslavo.

Las terminaciones eva, eve, evo, iva, ivo:

longeve  promueve comitiva motivo
Eva nuevo directiva olivo
leve promueve evolutivo relativo
mueve altiva vivo activo
nueve primitiva pasivo cautivo
lenitivo vomitivo

Se exceptian catibo y estribo.

Las palabras que empiezan con villa, vice:

Villafuerte Villacin vicerrector viceministro
Villavicencio  Villacis vicepresidente  vicealcalde
Villalta Villacrés vicecampedn Villalba
Villamarin vicealmirante

Las palabras que empiezan con las consonantes n, 1l:

Hnieve novitlo llevar
#ivel noventa lave
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Hovend nuevo novela

niveo Hovio llover

Se exceptia: nabo, nube, nebulosa, nabad.

Se escribe con v el sonido vi seguido de una vocal al iniciar una
palabra:

violin viejo
viudo via
viajar viitico
vianda violento

Se exceptian algunas palabras como: bien y sus derivados y compuestos:
bienhechor, bienestar, etc. bi, cuando significa doble: binocular,
bienal. Bio, cuando tiene relaciéon con vida: biologia, biofisica,
biogenética.

Se escribe con v después de le:

levante levadizo
leve levantar
levadura [levirato
levitico feva

Menos lebeni, leberquisa, lebeche.
Después de di:

divorcio  dividir

divisible  divan

divergente divertir

divino.

Menos dibujo y mandibula.
Los pretéritos y derivados de los verbos andar, tener, estar:

Andar: anduve, anduviste, anduvo, anduviera, anduvieras, anduviere,
etc.

Tener: tuve, tuviste, tuvo, tuviera, tuvieras, tuviere, tuvieres, etc.

Estar: estuve, estuviste, esttvo, esiuviera, estuviere, etc.

Los derivados del verbo ir en las formas de presente de indicativo,
presente subjuntivo e imperativo:

Voy, vas, va, vaya, vayas, ve ti, vayamos nosotras, etc.
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Las palabras terminadas en viro, vira, {voro, ivora:

triunviro Elvira omnivore
herbivoro carnivora

Se escribe con v después de las silabas: ad, sub, ob, en, in:

Advertir obvio envolver  adversario

invento subvencién  envidia innovar

subversivo envenenar invierno

6.2. Empleodelac, s yz

6.2.1. Utilizacion correcta de la letra ¢

Se escribe con ¢

a.

C.

Las palabras terminadas en encia:

clemencia tendencia complacencia
ponencia indigencia ausencia
conciencia  ocurrencia  ciencia

Se exceptia hortensia.

Las terminaciones en diminutivo de las palabras que llevan cito, cita,

cillo, cilla, cedillo, cedilla:

Piececito lucecita
Pastorcite  vientecillo
Jovencito pececitio.
Jovencita panecillo

Las palabras terminadas en ancia:

arrogancia  extravagancia
ignorancia  tolerancia
ambulancia constancia
substancia  jactancia

Los verbos terminados en cer, cir y ducir:

retocer padecer conducir
decir cocer(de cocinar)

hacer = reproducir lueir
adolecer  fortalecer inducir
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uncir convalecer zurcir
deducir alducir pacer

Menos coser (de costura), asir, ser y toser.

€. ' Las palabras en singular que terminan en z, al pasarlas al plural con el
morfema es, cambian la z por ¢:

de cruz, cruces de raiz, raices
de luz, luces de feliz, felices
de lapiz, lapices de perdiz, perdices
de pez peces de capaz, capaces

f. Lasterminaciones icia, icie, icio:

malicia calvicie Vinicio
justicia planicie  fenicio
ictericia  perjuicio  quicio

codicia vicio indicio

Se exceptiia alisios (vientos tropicales).

g. La terminacién c¢idén, cuando esta procede de una palabra cuyo activo
termina en tor y dot, pero nunca en sor:

cancidn, de cantor
invencion, de inventor
audicidn,  de auditor
aviacidn,  de aviador, etc.

h. Los verbos terminados en ciar y sus derivados cuando llevan las silabas
cia, cio, cie, intermedias o finales:

De pronunciar: ~ pronuncio, pronuncig, pronuncie,
De apreciar: aprecig, aprecio, aprecie.
De renunciar; renuncia, renuncio, renuncie, etc.

i.  Se escribe con c los infinitivos terminados en ceder, cender, cibir,

cidir:

Ceder:  conceder, proceder, suceder, etc.
Cender: ascender, encender, descender, etc.
Cibir: percibir recibir, etc.

Cidir: decidir; coincidir, reincidir, etc.
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j.  Los nombres derivados de verbos terminados en ar e izar:

De renunciar, renunciacidn
De animar, animacidn
De perturbar, perturbacion
De plantar, plantacidn
De movilizar, movilizacién
De autorizar, autorizacion
De civilizar, civilizacidn
De vocalizar, vocalizacidn.

6.2.2. Empleo de lalefra s

a. Se escribe siempre con s {y no z) las terminaciones esa e isa que
desempefien oficio o dignidad de mujeres:

sacerdotisea  abadesa
diaconisa condesa
poetisa alcaldesa

b. Los adjetivos que terminen en aso, €50, 050, US0:

Craso espeso confuso
escaso celoso difuso
travieso perezoso profuso

c. Las palabras que terminan en ulsion:

Propulsion avulsidn
Convulsién  impulsién
Expulsién revulsion
Emulsién

d. Algunos adjetivos gentilicios que terminen en ense:

estadounidense londinernse
parisiense nicaragiiense
canadiense

Menos vascuence.
e. Laterminacion isimo, isima, de algunos superlativos:

fortisimo
bonfsimo

gratisimo
felicisiro
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antiquésimo malisimo
finisimo riquisimo
sacratisimo

Las voces iniciales des y dis:

descaro desdén distancia
despecho destino disparar
despacho despacio disparatado
despedida  desgracia discorde
disponer disco

Algunas palabras que empiezan por seg, sig:

Seglar seguir sigilo segmento

Seguro”  siguiente  segundo signo

Se exceptian: cigarra, ciguato, cigarro, cigarrillo, cigiiefia,
cegesimal, cegri.

Se escribe con s la terminacién sive de algunos adjetivos que provienen
de los nombres que terminan en sidrn:

expansivo de expansién
progresive  de progresién
COrrosivo de corrosién
represidn de represién

Y otras como excesivo, pasivo, menos, nocivo, y lascivo

Las terminaciones verbales esta y esto:

fiesta apuesto
siesta puesto
cresta resto

apuestaz cesto, cesta.

Las terminaciones verbales ase, y ese:

llamase cogiese
mirase dijese
corrfjuse  muriese
hablase viviese
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k. Las terminacién ésimo de la numeraci6n ordinal a partir de:
Vigésimo
Trigésirmo
Cuadragésino
Sexagésimo.
L. Los derivados de los verbos terminados en der, dir, ter, tir:

De ceder: cesion

De agredir, agresion
De confundir, confusidon
De prometer,  promisién
De divertir diversion.

Se exceptia de medir, medici6n, y de repartir, reparticién.
m. Los gentilicios que indican el lugar de origen:

francés, irlandés, escocés, holandés, japonés

6.2.3. Empleo de la letra z
Su nombre es zeda o zeta y se la utiliza en los siguientes casos:
a. Cuando utilizamos los aumentativos azo, aza al final de una palabra:

perrazo mujerazd
carazo gataza
hombraze puercaza

b. Las terminacion anza:

aforanza confignza
alabanza danza
esperanza matanza

Menos mansa y gansa

¢. Laterminacion eza de los nombres abstractos:

tristeza vivezd
destreza torpeza
nobleza dureza
flaqueze.
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La terminacién de izo, iza:

mestizo
antojadizo

‘plomizo

movedizg, etc.

La terminacién ez de los nombres abstractos:

sencillez  altivez
nifiez estupidez
vejez desnudez
ridiculez  solidez.

La terminaci6n az, ez, oz, iz de los nombres patronimicos:

Diaz Pérez Loépez Ortiz
Murnoz Jiménez  Gonzalez  Martinez

Afiaden una z la primera persona del presente de indicativo y todas las
del presente del subjetivo de los verbos terminados en acer, ecer, ocer,
ucir;

De nacer, nazco

De amanecer, amanezco
De fenecer, fenezco
De conacer, conozco
De conducir, conduzco

6.3. Empleodelah, g, yj

6.3.1. Maneras pricticas sobre el uso de la h

Para la correcta utilizacién de la h existen algunas normas faciles de poner
en préctica, como las siguientes:

I_'l

Laallevah cuando va precedida de un participio:

ha trabajado

ha estudiado

ha influido

ha sonreido, etc.

Se escribe con h inicial las palabras que empiezan con ia, ie, io, ua, ne,
ui
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hiato hierba hueso
Hudscar  hialino huoides
huérfano  hielo hioideo
huir hierro hueco
huidizo

Menos ueste.

Se escribe con h las palabras que empiezan con los prefijos hior, hecto,
hemi, hexa, higro, repta, hetero:

Hidrofobia  hectdrea hectagonal
Hidratar hemisterio heterodoxo
Hidrégeno  hexdgono hectémetro

Hidrdulica  higrometria.

También aquellas palabras que empiecen con homo, horm, hum, horn,
hosp, holg, hist:

homdnimo  humilde holgado
homogéneo  humor holgazén
hormiga hospital historia
horma hospedaje histeria

Menos oméplato.

Los vocablos de origen latino que se escrib{an con f y que con el proceso
evolutivo de la lengua la f cambié por h, como los siguientes casos:

fijo: hijo
ferir: herir
folia: hoja
farina: harina
fierro; hierro

Todos los tiempos y formas verbales derivados del verbo haber:

ke, has, hemos, habia,
hubo, hubieron, haya, habrd,
hubiere,  habido, hay, ha.

Si un vocablo primitivo lleva h y éste forma compuesto o derivado, sigue
conservando su estructura ortogrifica. Veamos:

huir, rehuir
hacer, deshacer, rehacer
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hambre,  hambriento
exhalar exhalacion, etc.

Pero tengamos cuidado con los derivados de los vocablos siguientes:

De hueso: huesudo, deshuesar, pero no: osamenta.

De huevo: huevera, hueva, pero no: oval, ovario, évalo.

De huérfano: huérfana, huerfanito, huerfanita; pero no: orfanato,
orfandad

De hueco: huegquito, pero no: oquedad,

Las palabraé que empiezan por las raices griegas hiper, hipo:

hipersensible  hipérbaton

hipertrofia hipertensién
hipertenso hipopotamo -
hipérbole hipddromo

hipdtesis hipodérmico

Algunas interjecciones:

AR jBah!, JEHS,
jHolal, jOh!
Las palabras que se escriben con h intermedia son muchas, y por lo

regular no obedecen a ninguna regla. A continuacién presentamos
algunas:

aht bahia cohibir zanahoria
ahogar btiho cohermano exhibir
ahijado cokete cohecho deshonra
adhesion cohibido coherencia deshilvanar
ahora desahucio cohesivo deshacer
ahorro deshabitar  vaho adherencia
ahorcar desheredar  vehemencia ahora
ahumar deshielo vehiculo

ahuyentar  deshojar rehén

alcohol deshonesto  malhumorado

alhaja inherente inhumano

almohada  rehacer inhdspito

anhelar rehuir inhdbil
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6.3.2. {Problemas de escritura con la g?

A veces resulta un verdadero problema no saber si utilizar la g o la j én una
palabra determinada. He aqui algunas normas para bien utilizar la letra g:

a.

Recordemos siempre que el sonido geo al inicio de toda palabra, se
escribe con g:

gedlogo geografia,
geometria, geofisica, elc.

Al final de toda palabra que lleve ¢l sonido gia (con acentuacién en la
vocal debil -£-):

teologia pedagogia
geologia psicologia.

Menos: bujia, lejia, Mejia, hemiplejia, apoplejia, canonjia

Los verbos que terminan en ger y gir:

coger infringir proteger
recoger corregir acoger
surgir

Se escribe con g las silabas gen y ges:

virgen origen gesto
imagen agente gestién
urgente diligente digestién
gente regente digestivo
sargento ambages

Menos comején, ojén, ajenjo, jenjibre, avejentar, majestad
Se escribe con g las terminaciones gesimo y genario:

trigésimo, vigésimao, sexagésimio,
octogenario, nonagenario, etc.

Las palabras terminadas en gia (sin tilde), gio, gion:

estrategia regio contagio
magia litigio naufragio
liturgia presagio  religion
logia sufragio legidn
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g. Las palabras que tienen las siguientes terminaciones:

génico: fotogénico

gélico: angélico

genio: ingenio, malgenio

gético: apologético

gionario:  correligionario, legionario
igero: flamigero

légica: ildgica

feena: indigena

ginal: original

gismo: neologismo

h. Los derivados de los infinitivos que terminan en ger o gir que lleven el
sonido ge, gi:

De proteger:  protegido

De corregir:  corregido

De coger: cogemos, cogido

De elegir: elegido, elegimos
De recoger: recogido, recogimos

i. Las palabras que comienzan por in:

indulgencia indigestion

ingerir insurgente
ingenuo inteligencia
ingeniero ingrato

Se exceptia injerto.

6.3.3. <&Cuindo escribir con j7

Es importante que se trate de hacer una comparacion de las reglas de la g con
las que a continuacién presentamos sobre la j para despejar cierta confusién
que a veces se presenta en el manejo de este par de grafias.

Se escribe con j:

a. Los sonidos aje, eje, ije, oje, uje, al comienzo, en medio o al final de
palabra:

afjeno paje dije conduje
ajedrez viraje peje reduje
ajenjo tefer ofera pje
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ajetreo efercer  hojear  equipaje
gje ojén pargje  ejercicio
sigjeto pasaje tijera mufer

Se excentuan: garage, ambages, companage, estratagema, exagerar,
vegetar tragedia, sugerir, digerir, conyuge, agente, digestion, aligero,
ligero, agencia.

Se escribe con j las palabras que terminan en jero:

Mensajero  pasajero

viajero extranjero
relofero cerrajero
lisonjero agujero .
cafero tinajero
Menos ligero y aligero.

Se escribe con j los derivados de los infinitivos que terminan en ger o
gir delante de las vocales a-o:

De elegir: elijo, elija
De proteger: protejo, proteja
De corregir:  corrijo, corrija

Nuvta.- En cambio se escribe gy noj cuando los derivados de estos
mismos infinitivos que terminan en ger o gir llevan el sonido ge, gi.
Observemos los mismos verbos del ejemplo anterior:

De elegir: elige, elegido
De proteger:  protege, protegido
De corregir: corrige, corregido, etc.

Se escribe con j Ias conjugaciones de los verbos de los siguientes
infinitivos:

traer: trajeron, trajiste, traje
producir:  produjeron

maldecir:  maldijo, maldije, maldijeron
reducir: reduje, redujo, reduyjiste
decir: dijo, dijimnos, dije

contraer:  contrajo, contrajiste.
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Las palabras terminadas en je, jero, jeria:

pasaje relojerfa
paraje cerrajeria
carruaje herrajerfa
coraje brujeria
homenaje tejerfa
embalaje relojero
lenguaje cerrajero

Se exceptian: falange, faringe, esfinge, auge.

Las palabras que terminan en jear:

granjear canjear
hojear forcejear
lisonjear callejear
cojear

6.4. Otras letras de caricter dudoso

8.4.1. Empleo dela a

a.

L ||Q —— PRIMERA PARTE: ORTOGRAFIA

Se escribe con a (sin h) cuando es preposicion, es decir, cuando sirve
para relacionar los términos:

Me voy a comer.
De aqui # mafiana
A partir de hoy.

La a lleva h(ha) cuando es forma verbal del verbo auxiliar haber. En este
caso siempre se la encontrard junto a un participio:

ha trabajado
ha estudiado
ha merendado
ha sonreido
ha dicho

La a lleva h también cuando haber es auxiliar de formas perifrasticas®
de obligacién o accién futura:

ha de advertirme
ha de bailar
ha de trabajar
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Se escribe a acompafiado de h cuando es exclamativa (jah!). Se trata de
una interjeccién por cuanto ah sirve para expresar los variados efectos
del animo: gozo, dolor, deseo, admiracién, Es tan expresiva esta ah
que por si sola equivale a una oracién completa:

JARS

jAh, cuanto me cuesta estudiar!
jAnl, ;me llamabas?

jAh, qué delicial

6.42. laq ylak

La q representa el sonido k en las silabas que y qui:

Quito, uebrada, uebrado, uemado
q q q
guimica, quince, guichua.

La k se usa con el prefijo griego kilo que significa mil:

Kilometro,  kilovatio,
Kilogramo,  kilocaloria.

Otras palabras con k:

Kumis*, kodak®, kirial*, kaburi*, kiosco*

6.4.3. Lal/

a.

Se escribe con 11 las palabras que empiezan con la, lle, llo, llu:

llama flegar
Haman ileno

Hanto lorar
flover {hevia

Se escribe con 1l las palabras que terminan en illa, illo:

orilla cuchillo
semilla cigarriflo
tortilla bolsillo
perilla pasillo
silla beocadillo

Se escribe con Illas palabras que comienzan con fa, fo y fu:

Jallecer Sollén
falla fuelle
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Jolletin Jfulla
Jfollaje fulleria

6.44. Lamylan

a. Seescribemantesdeb, p, yn:

mambo campedn omnipotente
mewmbrillo campo columna
tomebamba  composicion  gimmasia
bamba compaiiia solemine
siembra alwmno himrno

Menos perenne, innovar, sinnimero, connatural, ennocblecer,
ennegrecido, innato, innegable.

b. Seescribeconnantesdef, m,yv.

enfermo enmienda invilido invadir
enfervorizado immaculada  inventar invierno
inflamable inmovil invernal invitado

¢. Seescribe n en palabras que comienzan con en, in, con:

ennoblecido connatural
ennegrecido connivencia
innato connotado
innegable

6.4.5. Empleo de la lefra r

a. Al emplear la letra r a veces cometemos errores como el de escribir
Enrrique, Isrrael, etc. con doble r cuando lo correcto es escribir con
una sola r asi su sonido nos resulte fuerte; rr. El sonido fuerte rr se
escribe siempre con unar cuando va en medio de una consonante y
una vocal. O mds concretamente, se escribe una sola r después de una

consonante:

Israel deshonra
Enrique subreryar
Conrado sonrefr
alrededor enregjillar.
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En cambio, se escribe con doble r cuando esta graffa va en medio de
vocales, siempre y cuando, su sonido sea fuerte rr:

carro terremoto corrié
irregular ZOFro S0COTF0
horrible Carrion carretilla
carretera arremeter carrusel

Si su sonido es débil o suave, es decir 1, s¢ escribe una sola r asi vaya en
medio de dos vocales, como en los siguientes ejemplos:

americano bailzremos
groma aplastaremos
ritral arena

En las voces compuestas, $i la r no va precedida de consonante, se
duplicala r:

Vice-rector vicerrector
Peli-rojo pelirrojo
i-religioso irreligioso
i-racional irracional
para-rayo pararrayo

Al comienzo de palabra, asf el sonido sea fuerte, es decir rr, se escribe
una solar:

Rural Rogelio
rama Rodrigo
raton Ramdn

6.4.6. Empleo de las letras w y x

a.

La letra w no pertenece propiamente al idioma espaol, en tal virtud se
la emplea solo en los nombres propios extranjeros o en sus derivados.

Si las palabras provienen del alemdn se pronuncia como si se tratase de
b.

Oswaldo (se pronuncia Osbaldo)
Wagner (se pronuncia Bagner)
Waldhiem (se pronuncia Baldheim)
Worms (se pronuncia Borms)

Y si proviene del inglés u holandés la w tiene el sonido de u
semiconsonante:

PRIMERA PARTE: ORTOGRAFA —— | 13—



Ortografia ge

C.

e,

L |14 —— PrIMeRA PaRTE: ORTOGAAF

@ Compasicién

Walter (se pronuncia Ualter)
Washington (se pronuncia Udshington)
Wilmer (se pronuncia Uilmer)

En el caso de x, su nombre es equis. Como inicial de una palabra
se pronuncia s, y como intermedia tiene sonido doble de ks. Hay
excepciones como Xavier, México, Loxa, etc., que constituyen graffas
antiguas en las que se remplaza a la j. En otros casos son de origen
maya o nihuatl en donde el sonido equivale a sh.

La x lleva sonido ¢s en palabras como:
éxido, oxigeno, maximo, elixir
Menos facsimile.

Se escribe con x el prefijo ex, que da idea de fuera, que ha sido, que ha
desempefiado un cargo o dignidad.

exalcalde excluido expectorar
expresidente  eximido expeler
exconsul exonerar exportar
excarcelar expatriado expulsar

Se escribe con x €l prefijo extra:

extramatrimonial extravagancia extranjero
exiraterritorial extravagante extrarradio
extraviado extraoficial extrano
extraterrestre extraordinario extradicion

Se escribe con x delante de las silabas pla, ple, pli, pre, pri:

explanado, expresar, exprés,
explicar, exprimir

Se excepttian esplendor, espliego.

Existen palabras (que no obedecen propiamente a ninguna regla) que se
escriben con xc, xh: '

excelencia excepto exhalar excedencia
excepcional - exhaustivo excedente excéntrico
exhibicionista excentricidad exceso exhortacién
excelso excitante exhumar excelsitud
excitativo excesivo
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h. Hay palabras que unas se escriben solo con x y otras con doble cc en vez
de x.
Observe atentamente el siguiente grupo:
reflexion mdximo acceder proteccidn
taxativo asfixia 4CCese accidente
xenofobia ExXpreso coccidn afliccion
torax exterior accesible deyeccidn
elixir genuflexion occiso seccion
- exactitud flexidn traccion rececién
expedicion exotismo abstraccidn afliccidn
exagerar expectativa fraccién diccidn
expansivo Félix ficcion redaccicn
exaren [fénix proteccién calefaccidn
conexion expdsito acceésit induccion
Calixto estreftir deduccion reeleccidn
Sixto maxilar reduccién produccion
existencia nexo eleccion
convexo 0xigeno eximio
i. Lax es también cifra romana que equivale a 10.
6.4.7. laiylay
a. Seescribe conia principio de palabra siempre y cuando vaya seguida de
consonante:
iman icono
imagen isla
ifusion iba
b. Seescribe con i al final de palabra, peto si es acentuada:
benjuf ah/ corregf{
colibrf posel consegui
construf lef man{
vivi distribuf asf
c.

En cambio, se escribe y al final de palabra cuando no lleva la mayor

fuerza de voz en la tltima silaba:

mamey Uruguay
estoy Caraguay
Paraguay Zaracay
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d. Los monosflabos cuyo sonido final es i se escriben con y:

ley doy
rey voy
hay buey
hoy s0y
e. Seescribe con y los tiempos de los verbos en que el infinitivo no lleva 1l
niy:
De caer: cayd, cayendo
De oir; 0y4, oyendo
De huir: huyé, huyendo
De recluir: recluys, recluyendo
De concluir: concluyd, concluyendo
De leer: leys, leyendo
De ir: vaya

De poseer: poseyd, poseyendo

f.  Seescribe con y cuando tiene valor consonantico, bien sea al principio
seguida de vocal o en medio de ellas:

yuca conyuge
yapa rayo
yeso mayo
yodo bayoneta
yate | cayado
rayza payaso

8- Seescribe con y las voces que comienzan con yer, v la silaba yec:

yemo trayecto
yermo proyecto
inyeccién abyecta
proyectar abyeccion

h.  Seescribe con y después de los prefijos ad, dis y sub:

adyacente
disyuntiva
subrayar
subyugar
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La conjuncidn copulativa se escribe con y:

Ana Belén y Bertha
Rodrigo y Pail

La casa y el coche

Ven y te diré lo que pasa

La Real Academia dela Lengua permite estas dos formas en las siguientes
palabras:

hiedra, vyedra, hierba, yerba.

La y, como se puede apreciar, tiene por nombre ye o i griega y tiene
doble funcién: como consonante y como vocal

Como consonante:  Yolanda, yeso, cayd;
Como vocal: Paraguay, caney, buey, etc.

En algunos sectores de nuestro pais y en algunos pafses de América
es frecuente confundir el sonido y por el de ll. Conviene distinguir
un sonido de otro para evitar confusién con palabras similares y de
diferente significado, como por ejemplo:

Polloypoyo; ollayhoya;  hallayhaya;  calladoy cayado;
Pullaypuya; hullayhuya; vallayvaya, etc.
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» Sjeriein &

Lectura de observacion

EL CUENTO DE LA PATRIA

{fragmento)
Benjamin Cari6n

Pienso yo —y he tratado de sustentarlo— que las patrias se nutren y mantienen
mas de la leyenda que de la historia. Singularmente en la edad nifia de las
patrias, cuando el misterio y el juguete, la magia y el mito, son indispensables
para engrandecer e iluminar la realidad; eso que pomposamente llaman
Ia verdad histérica que, en la primera época de nuestra vida, no tiene
documentos en que apoyarse, como no sea en las leyendas y —cuando se
quiere hacer ciencia antropoldgica interpretativa— los datos de la arqueologia
y la paleontologfa.

Creo en la fabula de Heredoto, gran fantaseador y Padre de la Historia. Creo
en lo que leo en el Mahabarhata y en el Ramayana. Como articulo de fe, creo
enlalliaday enla Odisea. ;Y si no creo en la Ilfada y la Odisea, qué me queda
de la literatura universal, de la belleza universal expresada en palabras? ;Qué
me queda del arte plastico, qué me queda de la Venus de Milo, qué me queda
de la estatuaria griega y romana, y de la pintura del Renacimiento? Y si no
creo en Ia fibula alemana de los Nibelungos, ;qué me queda de Wagner, de
Lohengrin y Parsifal y de ese cuento bello y triste de Tristén e Iseo, una de las
paginas -tanto literarias como musicales— mds humanas y conmovedoras
del arte de todos los tiempos?

¢Y como —a pesar del gran Mommsen- empezamos la Historia de Roma, si
no es con la bellisima fabula de Rémulo ¥ Remo, amamantados por la Loba?

¢;Podremos entender las p4ginas del Exodo, uno de los libros mis bellos de
todas las literaturas, si no aceptamos la verdad fabulosa del nacimiento de
Moisés, abandonado por su madre en la corriente del Nilo, y salvado por la
hija del Faraén, cuando fue con sus esclavas a bafiarse en el rfo sagrado? Si
dudamos de esto, tendrfamos que dudar hasta de los Diez Mandamientos...
Y solamente asi conservarfamos nuestro prestigio de graves y sesudos
historiadores, miembros de institutos y academias...

Los muchos datos —casi todos legendarios, desde luego— que nos ofrece la
historia primitiva de Espafia, con sus reyes y sus reinas, sus derrotas ante
los moriscos, palidecen y se opacan ante la leyenda del Cid Campeador, en
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su Poema y los innumerables romances, flor del Romancero, inspirados por
las hazafias de aquella figura mitolégica y fabulosa, ms real por eso mismo,
que la de cualquier Carlos IV o Femando VI de caricatura... Y hasta el gran
crimen del asesinato del pueblo espafiol por los espaiioles, no lo hemos de
ir a buscar en las historias oficiales, escritas por consigna, sino en grandes
libros poéticos y legendarios como Los grandes cementerios bajo la luna, del
gran francés “catélico que escribe novelas’, como él prefiere que se le llame:
George Bemanos; y en las obras de Malraux, de Dos Passos, de Hemingway,
de Max Aub, de Barea...

Declaro que al hablar de fibula, mito o leyenda, estoy hablando a la par de
poesfa. Porque esas formas de hacer y vivir, de pervivir y cantar de todos los
pueblos, son la mas profunda y alta al mismo tiempo, expresion poética del
hombre.

Trabaje:

1. Lea atentamente el fragmento y luego saque en limpio en su cuaderno
de ejercicios -y segin el orden tedrico aqui establecido sobre el “Uso
de las letras dudosas”- todas las palabras queipuedan someterse a las
reglas gramaticales hasta aqui planteadas. Por ejemplo, en el fragmento
existen las siguientes palabras con b: Mahabarhata, Nibelungos,
bellisima, fabula, loba, bello, fabulosa, libros, Bernanos, Barca, hablar,
fabula, hablando y pueblos. Segtin este orden proceda a verificar en el
uso sobre la b por qué Mahabarhata se escribe con b. '

Si no encuentra el enunciado teérico a ciertas palabras, agripelas
aparte. Proceda asf sucesivamente extrayendo las palabras segdin laletra
y el orden en que se encuentran en la unidad.

2. Lea el siguiente grupo de palabras y escriba en los espacios en blanco b
o v segtn corresponda:

inicia_a a_negacién Isa_el sol_entar
_ez adi_ina_a _iopsia a_atido

3. Elabore oraciones con diez palabras que lleven x, y con diez palabras
que lleven cc.

4, Rellene los espacios en blaneo segun lleven I o y y escriba oraciones
con el resto de palabras que a continuacién constan:

El po_o estd sabroso.
Me centaré en el po_o.
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La po_a es un derecho que se paga por cocer ¢l pan.
Elaboraré una “po_a” para el examen.
La ho_a de Loja es muy fra,
En esa o_a quiero poner la sopa.
Pulla, puya, hulla, huya, valla, vaya, callado, cayado.
5. Elabore una oracién con cada una de las palabras de la lectura de

observacién que pertenezcan a los caso del numeral 6.4. sobre “Otras
letras de cardcter dudoso”,
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Errores fonolégicos y ortograficos

Nuestra lengua estd sometida a continuos maltratos fonolégicos* y
ortograficos, ya sea por adicién, supresion, alteracién o cambio de letras.

Observemos los siguientes ejemplos con su respectiva disonancia y la forma
correcta como se deberfa hablar y escribir.

a.

Adiccién

nieblina
calientito
inrespirable
inresistible
dijieron
trajieron
hilacién
aereoplano
enreida
nadies
trompezén
inracional
elucubracion
inrompible
inremediable
tiendero

Bupresién

ande
flacido
apreta
datil
pacencia
perfeto
preba
paré
relé
verda
hirve
trenta
ventiin

Correcto

neblina
calentito
irrespirable
irresistible
dijeron
trajeron
ilacidn
aeroplano
enreda
nadie
tropezin
irracional
lucubracion
irrormpible
irremediable
tendero

Correcio

anduve
Jfldecido
aprieta
diictil
paciencia
perfecto
prueba
pared
relof
verdad
hierve
treinta
veintiin
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docientos
trecientos
seicientos

Cambio

hondanada
revoletear
pifean
chiminea
apiarse
destornillarse
diabetis
espamento
desgaiiuta
lidean
polecia
cirugia

pior
paradégico
antidiluviano
lluviendo
leendo
cényugue
apiarse
pantomina
canongia
indiosincracia

Alteracion

cabresto
dentrifico
tiricia
areoplano
cantinela
avaro
méndigo
ojala

doscientos
trescientos
seiscientos

Correcto

hondonada
revolotear
pifian
chimenea
apearse
desternillarse
diabetes
espaviento
desganita
lidian
policia
ciruﬁ[a
peor
paraddjico
antedifuviano
lloviendo
leyendo
conyuge
apedarse
Ppantomima
canorjia
idiosiﬁmsia
Correcto

cabestro
dentifrico
ictericia
aeroplano
cantilena
avaro
mendigo
ojald
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Hay un buen nimero de palabras que presentan dificultad al momento de

escribirlas, asf por ejemplo:

a.

e,

Palabras de ortografia dudosa

Palabras en la que se puede suprimir la h.

arpla
alell
baratinda
oploteca
iguana
Berta

arpifleria
acera
orondo
ogasio
urraca
Marta

arrear
bataola
!
oddmetro
Elena
armonia

Palabras en la que se puede suprimir lab

ascure
sustancia
sustraendo

sustantivo
sustraccion

sustantivacion

OSCHrantismo
suscribir
OSCHIC

Palabras en la que se puede suprimir la p

sicosis
setembrino
adscrito
sétimo

setenario
circunscrito
setiembre
seudo

Palabras con p intermedia

inepto
hemiptero
interceptar
eclipse
egipcio
rapto

dptero
septuagésimo
eliptico
reptar

optar

reptil

Palabras con h intermedia

deshilvanar
zahurda
ahito
aherrojar
exhibir
inherente
ahuecar

Abrahdn
enhiesto
anhelo
tahona
almohada
inhabitable
desahucio

inscrito
suscribir
siquiatra
siquico

hinoptizar
septicemia
cipsula
asepsia
aceptar

-eptasilabo

truhdn
enhoramala
ahijado
bohio
azahar
buhardilla
ahondar

Ortografia g
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f.  Palabras con g intermedia

propugnar signo persignar
sigma magno magnanimo
consigna pragmatico  impugnar
insignia diafragma

g. Palabras que se escriben con £

Oftalméloge  nafta
Oftalmologia  difteria
oftalmico afta

h. Palabrasconzocons

zuncho o suncho
pezuiia o pesuiia
biznieto o bisnieto
zandia o sandia
mezcolanza o mescolanza

i. Palabrasconzoconn

zinc o cinc
zebra o cebra
azimut o acimut
zeta o ceta
zenit o cenit

7.2. Palabras que deben separarse, unirse o escribirse
juntas o separadas

a. Palabras que deben separarse

tal vez por si acaso de veras

a menudo a cuestas de repente

en seguida  a propdsito sin embargo
 endonde ex profeso a ciegds

de prisa en fin de antemano

a pesar en pie a medias

b. Expresiones que deben unirse

dcerca contramaestre  adelante antellevar
dadends acaso antenoche antecrisol
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afuera ahora conmigo anteanteayer
antemano anteanoche doscientos antefoso
avemaria adrede bienestar antejuicio
vicealmirante guardabosques apenas antepresente
bienhechor antedespacho  malcriado anfepuerta
trescientos antemeridiano  parabrisas antevisio
debajo antediluviano  entresuelo antepretérito
besalamano  anteanteanoche contraorden vicerrector
antecapille  adentro limpiabarros  anteiglesia
alrededor cortatiias anteofjera aparte
mapamundi  anteproyecto paraguas sardomudo
antevenir antealtar dondequiera

anteayer antedia

c. Palabras que pueden escribirse juntas o separadas

aprisa a prisa
enfrente en frente
apenas a penas
adentro a dentro
alrededor al rededor
nochebuena neche buena
padrenuestro  padre nuestro
entretanto entre tanto

7.3. Vulgarismos que debemos evitar en el uso de
masculinos y femeninos y en el plural de los
sustantivos

7.3.1,

femeninos

Vulgarismos que debemos evitar en el uso de masculinos y

En uno de los diarios de nuestra ciudad se lela: “La castellana ciudad de
Mercadillo, tuvo el privilegio de ser testiga el 18 de noviembre .." Frrores
como este siempre se cometen cuando se desconoce el uso adecuadoe en
la formacién de sustantivos masculinos y femeninos. En el presente caso,
la palabra testiga no existe para el femenino, sino la testigo. Muchos
sustantivos solo tienen una terminacién. Si queremos determinar el género
se hard mediante el articulo o el adjetivo, como en los siguientes ejemplos.
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el testigo la testigo

el cényuge | & conyuge

el dentista {a dentista

el estudiante  la estudiante
el joven la joven

el bachiller la bachifler

Si queremos formar frases u oraciones con estos sustantivos, diremos:

conyuge carifioso conyuge carifiosa
dentista famoso dentista famosa
sefior estudiante sefiorita estudiante
Joven talentoso Joven talentosa

El caso de bachiller, para el femenino no es bachillera, porque esta palabra
significa persona que habla mucho y con impeértinencia. No es correcto, por
lo tanto, decir: Mi hija se gradia de bachillera. Lo adecuado es: Mi hija se
gradua de bachiller.

Tampoco son correctos algunos titulos académicos, como por ejemplo:
La sefiorita Gonzdlez es ingeniero, médico, abogado, tecndlogo, etc. Se dira:
La sefiorita Gonzdlez es ingeniera en minas, por ejemplo.

Maria Valverde, abogada.
Ana Guerrero, médica.
Mi hermana es tecuéloga médica.

También se escucha decir:
La presidente del curso..... La jefe...... se debe decir:

La presidenta del curso....
La jefa me impuso una multa...

Existen otras imprecisiones como éstas:

La azucarera, la volqueta, la pus, el armazén, el curul, el sartén, la pijama, se
debe decir;

El azucarero estd en la mesa
El volquete lleva piedra y arena
El pus indica infeccion

La armazon estd lista

La curul del diputado
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La sartén estd en el armario
El pijama de mi hijo

7.3.2. E plural de los sustantivos

Existen algunas normas especiales para la formacién del plural de los
nombres sustantivos. Fijese atentamente en los siguientes casos:

a.

Los nombres propios geograficos carecen de plural si son inicos:
Amazonas, Colombia, Ecuador, Peri, etc.

Puede admitirse el plural cuando varios lugares geograficos comparten
un mismo nombre propio:

Las dos Lojas (la de Espafia y la de Ecuador).
Los Valles Hermosos (de Catamayo y Loja).

En cuanto a los nombres abstractos, casi siempre se utilizan en
singular:

La envidia, el orgullo, la caridad, la hermosura, la virtud, el honor, el
valor.

Si quisiéramos pasarlos al plural, su significado cambia, se hacen
concretos:

Muchas hermosuras se presentaron en traje de bafio.
Los envidiosos se marcharon.

Algunos nombres de palabras graves y esdrajulas terminadas en s o x,
mantienen la misma forma en el plural:

Singular Plural Singular Plural

el énix los énix la caries las caries

el torax los térax el lunes los lunes

la crisis las crisis la hipétesis las hipétesis
el tétanos  lostétanos el paraguas los paraguas
la tesis las tesis la tisis las tisis.

Como podemos observar, el plural es indicado por ¢l articulo o por el
adjetivo.

Existen otros sustanlivos que siempre se usan en plural:

los pantalones  las tenazas
los calzoncillos  fos bindeulos
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los anteojos comicios
las tijeras andles
efemérides angarillas
nupcias pinzas
cortalifias paraguas.

Los apellidos, al pasarlos al plural permanecen invariables cuando
termina en z:

Los Martinez
Los Rodriguez
Los Sudrez

De igual forma los terminados en s con acentuacién aguda:

Los Avilés
Los Villacis
Los Solis

En los demis casos se les agrega el morfema s o es segilin corresponda:

Los Jaramillos

Los Mallas

Los Figueroas

Los Carriones '
Los Pinzones

Para las vocales, el plural correcto es:

las aes las ees, las ies,
las oes, las ues.

Para formar el plural de los sustantivos que terminan en z, estos cambian
la z por ¢ y se afiade el morfema es:

Singular Plural

cruz cruces
lipiz ldpices
pez peces

Los sustantivos que terminan en vocal no acentuada o en e acentuada,
se les aumenta el morfema s:

Singular  Plural Singnlar  Plural
camid camas tribu tribus
Hene Henes café cafés
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Singular  Plural Singular  Plural
caiari cafiaris rodapié rodapiés
tomo tormos carné carnés

En cambio, si terminan en vocal acentuada que no sea e, el plural se
formar4 aumentando el morfema es:

Singular Plural Singular Plural
jacarandd  jacarandaes  capull capulies
Jjaball jabelles do does

aji ajles An Ates
man{ manfes taby tabiles

En los demds casos, cuando los sustantivos terminan en consonante, al
pasarlos al plural se les anade el morfera es:

Singular  Plural Singular Plural
club clubes cdrcel cdreeles
canton cantones dlbum dlbumes
relof relojes wanual manuales
pared paredes abril abriles

Hay sustantivos que no siguen las reglas indicadas. Por ejemplo, el plural
de pap4, mam4, sofd, no es papases, mamases o sofases, sino:

Singular  Plural

papé papds
mama mamds
sofa sofds

Se puede admitir también el plural de ciertos nombres geograficos, pero
solo cuando se los emplea poéticamente:

Algunos vinieron de grandes distancias
de Ucranias y Rusias, de Egiptos y Arabias

(Arturo Capdevita)

Existen algunas formas especiales para el plural de los siguientes
sustantivos:

Singular  Plural

Zinc zines
estindar estdndares
vivac vivagues
zigzag zigzagues
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Singular  Plural

lord lores
hipérbaton  hipérbatos
frac fraques
coilac cofiaques

£Como utilizar el plural de los sustantivos compuestos?

A muchos, generalmente se les agrega el morfema s o es al segundo de
los términos:

Singular Plural
contrachoque  contrachoques
sordomudo sordomudos
salvoconducto  salvoconductos
virey virreyes
ferrocarril Jferrocarriles
suboficial suboficialess

En cambio, otros compuestos llevan el morfema s o es en ambos
elementos:

Singular Plural
gentileshombre  gentileshombres
casasquinta casasquintas

Otros, sélo modifican el primer elemento:

Singular Plural
quienquiera qiienesquicra
cualquiera cualesquiera

Un buen nimero de compuestos tienen igual forma tanto par el singular
como para el plural. El segundo elemento es el que siempre estd en
plural. El adjetivo es el encargado de modificar al namero {singular y
plural):

Singular Plural

Este aguafiestas  estos aguafiestas
el cascarrabias los cascarrabias

el cascaciruelas  los cascaciruelas
el parabrisas los parabrisas




7.3.3. Vulgarismos que debemos evitar

C.

Vulgarismos en la formacién del género.

Incorrecto

la sordomuda
la soprana

la sirviente

la hacha

un chinche
un rancherio
la pariente

la bachillera
la avemaria
el apotema
los afueras

la cortapluma
el dinamo

Debe decirse
la sordomuda
la soprano

la sirvienta

el hacha

una chinche
una rancheria
la parienta

la bachiller

el avemaria
la apotema
las afueras

el cortaplumas
la dinamo

En la formacion del nimero

Incorrecto
los ajis

las a

el paragua

el cortatfia
los albums
los caricteres
los papaes

hubo nueve diez
un cumpleafio

la cosquilla

un papamosca

un papanata
los clubs

Correcto

los ajies

las aes

el paraguas

el cortatinas
los dlbumes

los caracteres
los papds

hubo nueve dieces
un cumplearios
las cosquillas
UH paAPAMOSCas
UHna papanatas
los clubes

En la formacion de sustantivos

Incorrecto
viejito
puertita
preciosura

Debe decirse
viefecito
puertecita
preciosidad

Ortografia @
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Incorrecto Debe decirse
piecito piececito
picotdn picotazo
partidiario partidario
piedrada pedrada
pancito Ppanecito
papacito papaito
cuerdita cuerdecita
cuentita cuentecita
solcito solecito
florcita florecita
huevito huevecito
manito manecita
Juancito Juanito
cuernada cornada
tiendero tendero
vueltita vueltecita
galletica galletita

d. Vulgarismos verbales.

Incorrecto “Correcto
capitaniar capitanear
plantiar plantear
acarriar acarredar
agujeriar agujerear
aliniar alinear
disparatear disparatar
empiorar empeorar
pasiar pasear
encuartelar acuertelar
expander expandir
voltiar voltear
impelir impeler
golpiar golpear
balbuciar balbucear
manosiar Hanosedar
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Errores por mal empleo de figuras

Incorrecto

mads mejor

el mas dltimo

volvié a recaer

un mendigo pobre
ta entra

son la una

vino de uva pura
con o sin soga

un recuerdo simple
JPadl llegd?

apilone esos cartones
enruld su cabellera
serrucha la tabla
entrevista al Sr.
cloroformé al herido
salié para afuera
entrd para dentro

Debe decirse
mcho mejor

el dltimo

recayd

un pobre mendigo
entra tit

es la una

vino puro de uva
con soga o sin ella
un simple recuerdo
¢Llego Parl?

apile esos carfones
rizd su cabellera
aserrucha la tabla
entrevista con el Sr.
cloraformizé al herido
salié (nada mds)
entré (nada mds)

Errores por empleo indebido u omisién de preposicidn.

Incoxrecto

asar en el fugo

bueno a todo

mezclar una cosa a otra
le encontrd

se sentd en la mesa

no acostumbro a pedir
drmate con paciencia
no obstante de su forma
esculpir el cincel
escapar al peligro
manchado con tinta
cerca a la casa

es distinto al tuyo
pienso de que iria
debemos de morir
murié en manos de...

acuérdate que ofreciste...

Debe decirse

asar al fuego

bueno para todo

mezclar una cosa con otra
lo encontré

se sentd a la mesa

no acostumbro pedir
drmate de paciencia

Ho obstante su forma
esculpir a cincel

escapar del peligro
manchado, de o en tinta
cerca de la casa

es distinto del tuyo
pienso que iria

debermos morir

murid a manos de...
acuérdate de que ofreciste

& Composicion
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Errores de concordancia

Incorrecto

estin medios locos
primero’y segundo curso
aquel alma negra

mucha mayor

dfas demasiadas frias
lleva presentes mis penas
cataplasma milagroso

le pido a ustedes

habran bailes

hubieron reuniones

cada cual salieron

Debe decirse

estdn medio locos
primero y segundo cursos
aquella alma negra
mucho mayor

dias demasiado frios
lleva presente mis penas
cataplasma milagrosa
les pido a ustedes

habrd bailes

hubo reuniones

cada cual salié

7.4. Errores en la utilizacién de los pronombres personales

A continuacién le presentamos un breve listado de errores que con
frecuencia se cometen en el uso de los pronombres personales como
complementos del verbo. Consideramos que es deber ineludible esforzarnos
por hablar y escribir bien nuestra lengua o idioma. Aunque a muchos les
parezca un tanto pedante el que nos sujetemos estrictamente a las normas
que periédicamente dictamina la Real Academia de la Lengua Espaiiola,

vayan estas breves consideraciones, con su respectiva correccién,

Incorrecto
El es menor que mi.

Compré un cabalio y le vend
barato.

La Biblia es palabra de Dios que lo
debemos leer.

Yo habia vuelto en si cuando estuve
en el hospital.

Volviste en si a los diez minutos.
Le amo a esta mujer.

Juanita y Asuncién me traicionaron
y les maldije.
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Correcto
El es menor que yo.

Compré un caballo y lo vend{
barato.

La Biblia es palabra de Dios que la
debemos Leer..

Habia vuelto en mi cuando estuve
en el hospital.

Volviste en ti a los diez minutos.
La amo a esta mujer.

Juanita y Asuncion me traicionaron
v las maldije.




Incorrecto

Encontré a Mercedes y le saludé.
A Fabidn le aprecio.

¢Qué de las reglas?

Les puse en el escritorio.

Le saludo a usted cordialmente.

Recibieron a los triunfadores y les
felicitaron.

Estas son las cosas que las
buscamos.

;Diste el parte a mi capitin? Ya le di.

Encontré a mi novia y la di un beso.
Encontré a mi amigo y le abracé.

¢Compraste el uniforme al
muchacho?

5i, yale compré.

Hablé de él mismo.

Ortografia g
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Correcto

Encontré a Mercedes y la saludé.
Aprecio a Fabidn.

;Qué es de las reglas?

Las puse en el escritorio.

Le saludo cordialmente o saludo a
usted cordialmente.

Recibieron a los triunfadores y los
Selicitaron.

Estas soun las cosas que buscamos.

¢Diste el parte a mi capitdn? Ya se
lo di,

Encontré a mi novia y le di un beso.
Encontré a mi amigo y lo abracé,

¢Compraste el uniforme al
miichacho?

St, ya se lo compreé.
Hablé de s,

7.5. Construccién de oraciones impersonales y
unipersonales y el uso de encliticos y procliticos

7.5.1. Construccion de oraciones impersonales y unipersonales

Entendemos por oraciones impersonales a aquellas cuyo sujeto no se
puede precisar. En esta clase de construcciones cometemos errores cuando
incluimos el pronombre se con sentido de impersonalidad. Por ejemplo, se

dice;

Se requisa carros. por
Se pone inyecciones. por
Se cose fundas de tela. por
Se arrienda cuartos para por

estudiantes.

Se requisan carros,
Se ponen inyecciones.
Se cosen fundas de tela.

Se arriendan cuartos para
estudiantes.
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Se vende colchones. por Se venden colchones.

Se encarcelaron a los choferes. por  Se encarceld a los choferes.

Se premiaron a los jugadores.  por Se premid alos jugadores.
Aqui se da recomendaciones.  por Aqui sedan recomendaciones.
En el aula se estd callando. por En el aula estd uno callado.
Ahi se estd cémodo. por Ahi estd uno cémodo.

En el caso de las oraciones unipersonales, los verbos expresan su accién
inicamente a través de las terceras personas del singular. Existen otros
verbos que, sin ser unipersonales propiamente, se os usa a veces como tales,
como el caso de las formas verbales de haber.

Enmendemos los siguientes errores:

Error Debe decirse

Hubiercn muchos robos. Hubo muchos robos.

Ya hubieron otros adelantados. Ya hubo otros adelantados.

Habran manifestaciones. Habra manifestaciones.

Habrian unos cincuenta soldados.
En la fiesta habfan pocos invitados.
Habrin habido enfrentamientos.
Habian habido equivocaciones.

Habiamos sélo dos varones.

Habria unos cincuenta soldados.
En la fiesta habia pocos invitados.
Habra habido enfrentamientos.
Habia habido equivocaciones.

Eramos sélo dos los varones.

Lo mismo sucede con los verbos cuyo infinitivo es hacer:

Error
Hacen algunos afios.
Salié hacen unos minutos.

Hacen cinco dias que no hay gas.

Debe decirse
Hace algunos aitos.
Salié hace unos minutos.

Hace cinco dias que no hay gas.

7.5.2. Uso de encliticos y procliticos

Los pronombres 4tonos (aquellos que no llevan acentuacién ortogréfica)
pueden ir colocados antes o después del verbo. Cuando uno de estos
pronombres va antes del verbo, toma el nombre de proclitico:
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Me castigaron.
Me dicen que te vas.
Nos quedamos aqul.
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Pero cuando van después del verbo y unidos a él se llaman pronombres

encliticos:

Repréndela
Corrigele
Ayudarme
Arréglese

Lamentablemente, a veces cometemos errores al momento de utilizarlos. A
continuacién exponemos algunos casos en su forma como vulgarmente se
los enuncia y como debe decirselos correctamente.

Se dice

Férmesen

Callesen

Denme

Péngalen — pdngale
Siéntensen ~ sienténsén
Escribame una carta
Bérreme el pizarrén

Tengo ¢l honor de comunicarle a
usted que...

No permitidse la salida de los
alumnos.

Nunca dirdsle que yo fui

Nos quedemos bailando

Nos vistamos pronto

Nos afeitemos

Nos vayamos

Corrijanlén

Debe decirse

Formense

Cdllense

Denme

Pénganle

Siéntense

Escriba una carta

Borre el pizarrin

Tengo el honor de comunicarte que...
o de comunicar a usted que...

No se permitid la salida de los alumnos.

Nunca le digas que yo fui
Quedémonos bailando
Vistdmonos pronto
Afeitémonos

Vaydrmonos

Corrijanle
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7.6. Rarbarismos: prosédicos y analégicos

Barbarismo es la escritura incorrecta de las palabras. Con el dnimo de
que en cada oportunidad mejoremos nuestra expresividad, presentamos a

continuacién algunos barbarismos y la correccién correspondiente:

Se dice Se debe decir
afusilar Sfusilar
arrempujar rempujar
escalofrio calofrio
adolorido dolorido
anaranjado naranjado
engangrenado gangrenado
espolvorear polvorear
empercudir percudir
desempercudir despercudir
empiedrar empedrar

anja ajd

dccido deido
armatoste armatosie
suscinto sicinto
desacompasados  descompasados
diseselo diselo
huespede huésped
céspede césped
dentrifico dentifrico
fustrar Jfrustrar
influenciar influir
metereologia meteorologia
objeccién objecidn
prespectiva perspectiva
conexionar conectar
dlgido acalorado, ardiente
7.6.1. Barbarismos prosédicos

La Real Academia sostiene que son barbarismos:

a. Las faltas de ortografia: Isrrael en lugar de Israel.

b. Las formaciones erréneas: la testiga en lugar de Ia testigo.
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Las acentuaciones inadecuadas: méndigo en vez de mendigo.

Los extranjerismos en sus diferentes variantes: Anglicismos: sport
en lugar de deporte; galicismos: amateur en vez de aficionado;
germanismos, italianismos y toda palabra extranjera.

El caso que nos ocupa, €l de los barbarismos prosédicos, se dan debido a
la mala articulacién de algunas letras. En nuestro medio es frecuente la
pronunciacién defectuosader, ], 5, t, v y.

a.

(o

La pronunciacién exagerada de la r se llama rotacismo. El vulgo dice,
por ejemplo:

cormillo, armirante, arcancia,
orfato, curpable, purverizar.

Como vemos, se ha utilizado r en vez de L.

También se da el caso de pronunciar (aunque en menor escala) I por r:

dlbitro, peleglino o pereglino,
almatoste, riblica, cornel,
en vez de

arbitro, peregrino, armatoste, riibrica,

corner {corner es anglicismo. Lo correcto es decir dngulo, rincén,
esquina).

En el caso de la s hay una tendencia (en especial en la costa) a suprimirla,
o en su defecto, apenas se la pronuncia:

fuimo, salite, liégate.
En otros casos adrede se agrega s:

llegastes, caminastes,  salistes,
mirastes, comistes,

Por favor, quitémosles la s a estas palabras.

Otros barbarismos pros6dicos se dan al utilizar la t en vez de d. A este
vicio se denomina tautismo:

amistat, ustet, Madrit, atmiracion.
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El yeismo es otro barbarismo que se produce al pronunciar la y por i:
cabayo, gayina, ayi, ceboya,
siya, yama, eya,

en Jugar de: caballo, gallina, alli,
cebolla, silla, llama, ella.

7.6.2. Barbarismos analogicos

Comiinmente sabemos que las palabras sufren cambios para expresar los
distintos accidentes gramalicates. Cualquier error que se cometa, ya sea en el
significado o en la estructura de las palabras, se llama barharismo analdgico.
Los errores mis frecuentes se dan

a.

C.

L— 142 —— PRIMERA PARTE: CRTOGRAFIA

En la formacién del plural:

menuses en vez de menis; ajis en vez de ajies;
capulis en vez de capulies; cafeses en vez de cafés;
traspieses en vez de traspiés.

En cuanto al género:

El jefe la jefa

el infante la infanta

el ministro la ministra

el almirante la almiranta
el asistente la asistenta

el sirviente la sirvienta

el comediante  la comedianta
el huésped {a hudspeda
el sastre la sastra

Existen nombres que aunque signifiquen uno, siempre deben ser
expresados y escritos en plural:

pararrayos, angarillas, calzoncillos,  parabrisas,
portamonedas,  limpiadientes,  enaguas, sacacorchos,
efemérides, exequias,

y otras ya dichas en un segmento anterior.

Hay palabras que son de género comuin, es decir que no tienen
terminacion femenina. Lo femenino lo determina el articulo la:
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la paciente, la soprano, la sazén, la bachiller,
[a testigo, la gerente, la estudiante, la suplente,
la chinche, la curul.

e. Enla formacién de los derivados también se cometen errores:

buenisimo,  fuertisimo, antigiiisimo, cuerpazo,

panueldn, puertazao,

en vez de: bonisimeo, - fortisimo, antiquisimo,
corpazo, paiiolén, portazo.

7.7. SBolecismos o errores de sintaxis

Cuando hacemos uso del lenguaje a través de la palabra hablada o escrita,
muchas de las veces nos resulla dificil coordinar y enlazar adecuadamente
una palabra con etra. De ahi que, se llaman solecismos a los errores
relativos a la sintaxis; equivocos que pueden ser por faltas a las reglas de
la concordancia, por el mal uso de las preposiciones, por el mal uso de los
complementos y por errores en la construccién en el uso de los pronombres,
formas verbales, conjunciones, adverbios y por no conocer ciertas palabras
que son invariables en la oracién. En el siguiente ejemplo:

Tu madre es demasiada euférica.

Es una oracién en la que posiblemente se trata de hacer concordar la palabra
demasiado, que es adverbio, con el adjetivo euférica. El adverbio, como
sabemas, es invariable, no sufre jamas modificacién alguna, por lo que resulta
incorrecto hacerlo concordar con otra palabra. La expresién correcta es:

Tu madre es demasiado euforica,

A continuacidn presentamos algunos ejemplos de solecismos seguidos de su
forma correcta.

a. Solecismos de concordancia

Incorrecto Correcto
La monjita estd media loca. La monijita estd medio loca.
Ensefia a primero y segundo grado.  Ensefia a primero y segundo grados.

Compré medias para mujer negra. Compré medias negras para mujer.
Ten presente mis consejos. Ten presentes mis consejos.
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b. Solecismos en las formas verbales
Incorrecto Correcto
Hubieron reuniones. Hubo reuniones.

Habran navidades para los nifios. Habré navidades para los nifios.

Se vende botellas. Se venden botellas.
Ti y €l saldrdn enseguida. Ta y él saldréis enseguida.
Se premiaron a los jugadores. Se premid a los jugadores.

c.  Solecismos al omitir la preposicién

Incorrecto Correcto

Visité Panama Visité a Panam4

Estoy seguro que es asi. Estoy seguro de que es asi.
Véndame una tela color negro.  Véndame una tela de color negro.
Se trabaja dfa y noche. Se trabaja de dia y de noche.

d. Solecismas al utilizar una preposicién demas

Incorrecto Correcto

Creo que tienes visita. Creo de que tienes visita.
Debemos irnos. Debemos de irnos.

Busco mujeres hermosas.  Busco a mujeres hermosas.
Lo hizo gratis. Lo hizo de gratis.

e, Solecismos por uso indebido de pronombres relativos

Incorrecto Correcto

Descubri el ganado, cuyo ganado  Descubrf el ganado, el cual fue
fue robado. robado

Ahi estd el médico del cual te Ahi estd el médico de quien te
hablé, hablé

Traje el dinero, cuyo dinero es Traje el dinero, el cual es mio
mio.

f.  Solecismos por mal empleo de las variantes pronominales

Incorrecto Correcto

:Volviste en si? :Volviste en vos?

Volvi en sf al momento. Volvi en mi al momento.
Volvimos en si. Volvimos en nos.
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Incorrecto Correcto
Usted les ha visto sin duda. Usted los ha visto sin duda.
Yo le amo a ella. Yo la amo a ella.
Le tengo recelo a las reinas. Les tengo recelo a las reinas.
Dila que la quieres como es. Dile que la quieres como es.

7.8. Extranjerismos

Todas las palabras que provienen de otras lenguas y que hansido incorporadas

a la lengua espafola, se denominan extranjerismos. Muchas palabras, en el
transcurso de los afios, han sido aceptadas por la Real Academia Espafiola
de la Lengua; en tanto que otras no han sido reconocidas porque existen sus
equivalentes en espafiol o sencillamente porque su forma no se ajusta a las

normas de la lengua.

Lo que aqui queremos presentar son los extranjerismos que no deben

emplearse;
a. Anglicismos*

Incorrecto
automacién
baffle

batir el récord
bazooka
cameraman
camping
chance

hall

hit

intervia
jeans

lunch
night-club
nuarse
manager
ring

short

show

slide

Debe decirse

automatizacion

altavoz

establecer la marca

lanzagranadas _

operador, camardgrafo

campamento

suerte, oportunidad

entrada, recibidor, vestibulo, recibimiento
éxito, triunfo

entrevisia

vagqueros

refrigerio, comida

club nocturno, cabaré, sala de fiestas
nifierg

gerente, administrador, apoderado, empresario
cuadrildtero

pantaldn corto

espectdculo, actudacion

diapositiva

PAIMEAA PARTE; ORTOGRAFIA —— | 445 —]



Orfografia g
& Composiocion

Incorrecto Dehe decirse

sport deporte

sportman deportista

stock surtido, existencia, almacenamiento
suspense suspenso, tension

ticket billete, boleto, tigue

test examen, prueba, experimento
water servicios, retrete, lavado

b. Galicismos*

affaire caso, asunto, cuestion
banal trivial

bibelot Sfigurilla

bizarro extravagante, caprichoso
brevet diploma, certificado, despacho
buffet aparador

cachet sello, distincion

croché ganchillo

chauvinismo patrioteria

chef primer cocinero

chic elegante

debacle desastre, ruina, cataclismo
debut presentacion, estreno
entente union, acuerdo

orfanato orfanato

reservorio depdsito

surmenage sobrefatiga, agotamiento

c. Italianismos

anatemizar anatematizar
citadino cindadano
fiasco fracaso, chasco

7.9. Algo sobre modismos y refranes

En nuestro idioma existe un sinnimero de palabras llamadas modos,
locuciones, modismos, refranes, proverbios, aforismos, frases o giros,
que se forman por dos o més palabras y que constituyen formas fijas, sin
variaciones morfologicas ni alteracién en la sintaxis. Estas frases, por lo
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regular son formas especiales y propias de una lengua y que por lo mismo
no son posibles de traducirse literalmente a otras lenguas. En castellano
hay millares de modismos y refranes que son tipicos o exclusivos de una
determinada regién. Estos vocablos, por ser privativos de una region o pais,
se denominan regionalismos. Claro que muchos de ellos se han generalizado
y hasta han sido admitidos en el diccionario, asi:

A pie juntillas

Sin ton ni son

A boca de jarro

A cdntaros

A sabiendus

Al piede la letra

A menudo

A la buena de Dios
Verse y desearse uno.

Estos son modos adverbiales que, a menudo, si se los tradujese literalmente,
resultarian inadmisibles, por cuanto gramaticalmente no son correctos y
hasta carecen de légica. A pie juntillas significa creer firmemente en algo.
Verse y desearse uno significa costarle a uno mucho trabajo o esfuerzo
para realizar una cosa. Pero, como se puede apreciar, ninguna de las dos
expresiones son ajustadas a las normas gramaticales.

Hay muchos otros modismos que a veces le dan cierto colorido a nuestro
idioma, como:

Salir como alma que Heva el diablo
Trabajar a brazo partido

Atender a cuerpo de rey

Poner entre la espada vy la pared
Ver estrellas

Agachar las orejas

Parar el carro

Nuestralengua también estd llena de refranes o aforismos que son expresiones
que encierran una sentencia o ensefianza. Veamos algunos ejemplos:

Una mano lava la otra y las dos se lavan la cara
Genio y figura hasta la sepultura.

A Dios rogando y con el mazo dando.

El que tiene tienda que la atienda.

Quien siembra vientos, recoge terpestades.

PAIMERA PARTE: ORTOGRAFA. —— |87 —



Orfografia g
& Compaosicion

El ojo del amo engorda al caballo.

A caballo regalado no se le miran los dientes.
Quien de ajeno se viste, en la calle lo desvisten,
Mids vale pdjaro en mano que ciento volando.

Con Ja ayuda de un buen diccionario puede establecerse el significado de
algunos refranes que no se conozca y, en lo posible, es mejor eludir el empleo
deestas voces paraevitarlalimitacién del lenguaje ylas malasinterpretaciones
que se pueden dar por el desconocimiento de ciertos aforismos; aunque,
muchos de ellos, no dejan de ser lo suficientemnente claros por si solos.

7.10. La enfonaci6n y las muletillas

7.10.1. Lla entonacién

Valle Inclin decfa que ‘el verbo de los poetas, como el de los santos, no requiere
descifrarse por la gramdtica para mover las almas. Su esencia es el milagro
musical’ En efecto, el tono estd m4s alld del mismo sentido humano. Una
frase puede tener diversos sentidos, segan el tono con que se la enuncie. Las
palabras tienen diferentes efectos conforme quien las pronuncie y para qué
fin. Todo el discurso de la comunicacién se mueve de acuerdo a la entonacién
que sepamos darle al lenguaje. El milagro musical del que nos habla el poeta
y escritor espafiol Valle Inclan nos lleva a pensar que la entonacién de las
palabras dichas con elegancia, sencillez y amabilidad, tienen [a virtud de
convencer, de recrearnos. El lenguaje nos redime, nos conmueve, nos fascina
por la entonacién que se convierte en el elemento maés activo de la lengua.

La entonacién no requiere descifrarse por la gramdética, porque no estd en
ella ni en la articulacién, sino en el oido, en el efecto que despierta en quien
escucha. Claro que la "pronunciacién, la articulacion y la entonacion forman
el acento idiomatico’, como nos dice Martha Salotti, pero es la entonacién la
que da los rasgos esenciales a la lengua.

El receptor escucha a través del oido una cadena de sonidos que los tomara
con amabilidad si el tono con que escucha es agradable, como por ejemplo:
Tienes una mirada coqueta. Por el contrario, si el tono es burlén, seguro que
lo tomara como una ofensa. Esto quiere decir que no son las palabras en silas
que hacen posible [a comunicacidn, sino el tono con que sean enunciadas.

Ser4 la entonacién la que dé a la lengua un sinntimero de matices, sean estos
lagicos, emotivos, volitivos o idiomdticos.
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Tomemos una frase como ejemplo para verificar los diferentes matices o
valores que puede tener, segiin sea el tono que le apliquemos:

Su esposa es simpidtica.

Dicha en forma natural, la entonacién serd légica, normal y formal porque
estard enunciada con sinceridad y sin malicia. Pero si queremos burlarnos, el
tono cambiard hasta volverse insinuante, provocador y amenazante. De igual
manera, si no queremos dar credibilidad a la frase, diremos:

3t esposa es simpdtica?

jQué va!

El tono, como podemos supener, es incrédulo, burlesco. Podria utilizarse
también un tono reprobatorio y hasta acusador:

Su esposa es simpdtica

{no sé, habria que verla). También podria utilizarse un tono que insinde
simulacién o que invite a compasion:

No sufra por favor; su esposa es simpdtica.

Y asi por el estilo, podria utilizarse un sinntimero de entonaciones emotivas
o volitivas que expresen ruego, mandato, exhortacion, invitacidén, orden,
pedido, consejo, etc.

La entonacién es por tanto un aspecto interesantisimo de la voz, que tiene
el poder de modificar, en sus variadas formas, la modulacidn del sonido, de
acuerdo a las condiciones y segin las circunstancias que el emisor o hablante
quiera imponer a sus palabras.

7.10.2. Las muletillas

Generalmente entendemos por muletilla una palabra o frase que una persona
repite varias veces en una conversacidn y a veces hasta en la escritura.

De un tiempo aci se han venido generalizando algunas muletillas, sobre todo
enboca de profesores, locutores y de otros profesionales, que conla repeticién
de alguna palabra que se les ha pegado en su vocabulario, afean tolalmente
su conversacion y causan una sensacion de molestia en quienes al escuchar,
detectan al momento la forma continua de repetir incansablemente tal o cual
palabra. Lo curioso es que no se hace nada por enmendar ni limpiar a nuestra
lengua de estos escollos, sino que, si se trata de los medios de comunicacién
—en especial las emisoras— o de los profesores —que es mas lamentable aun—
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influyen en los oyentes y alumnos para que se imite inconscientemente estos
defectos.

A veces sucede que.a causa de una muletilla, el oyente pierde interés por lo
que el emisar dice, debido a que més pone atencidn a las veces que repite
la misma palabra o frase. Recuerdo mi época de estudiante universitario
cuando un determinado maestro —muy versado en la materia por cierto—
repetia infinidad de veces el término indudablemente, que nosotros, en vez
de escuchar atentamente su clase, solfamos colocar una rayita en el cuaderno,
por cada muletilla para establecer el niimero de veces que repetia la misma
palabra.

A cuéntas personas no escuchamos en nuestra vida diaria, ya sea en una
simple conversacién o a veces en una charla o conferencia, que por su
temética a tratar puede ser de gran validez, pero que por estas benditas
muletillas como:

indudablemente, basicamente, en el sentido de que, repito, eh... en... eh,
como ser, digamos, entonces, el problema es que, por ejemplo, es que, fijense
ustedes, entre otras no menos horribles que obstaculizan la comunicacién y
declaran a primera vista la pobreza de vocabulario de quien conversa.

A ver si es que nosotros, en nuestra conversacién diaria no estamos haciendo
uso de alguna muletilla. Pues, sucede que en la mayorfa de los casos, a quien
se le ha pegado una muletilla, no es consciente de que est4 haciendo uso de
ella en su conversacion diaria.

Si todos nos preocupiramos en revisar nuestro vocabulario jcudnto
ganarfamos en beneficio de la cultura y de nuestra lengua!
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» Sijercicio 7

1L

Busque la. expresién correcta a los siguientes errores fonolégicos
y ortogréficos y elabore oraciones con cada una de ellas: nieblina,
trompezén, andé, apreta, pifean, cirugia, apiarse, tiricia, lidean,
chiminea.

Escriba dos palabras, por cada caso, en las que pueda suprimirse la h, la
by la p; aotras que llevan p, h y g intermedias.

Del siguiente grupo de palabras vea cudles deben escribirse separadas,
unidas o juntas y separadas al mismo tiempo: ante iglesia, apenas,
nochebuena, ave mria, exprofeso, sinembargo, deveras, enseguida, ante
pretérito, a drede.

Elabore oraciones en masculino y en femenino con las siguientes
palabras: testigo, bachiller, conyuge, gerente, ministro, presidente, jefe,
huésped, pariente, térax, tijeras, Martinez, estdndar, capuli, sordomudo,
médico, ingeniero, poligloto, autodidacto, dentista.

Escriba el plural de: tétanos, café, crisis, paraguas, angarillas, Malla,
Naranjo, a, e, o, u, cruz, emperatriz, hipérbaton, album, papa, mam4,
sofd, aji, parabrisas. '

Escribala expresiéncorrectadelos siguientesvulgarismos:lacortapluma,
las a, los clubs, la hacha, volvié a recaer, més mejor, se senté en la mesa,
acuérdate que ofreciste, bueno a todo, él es menos que mi, hablé de él
mismo, se vende huevos, nunca dirédste que yo fui, bérreme el pizarrén,
adolorido, dentrifico, influenciar, objeccién, hubieron aplausos, habran
clases mafiana.

Sustituya los siguientes extranjerismos por expresiones espafiolas:
corner, chauvinismo, camping, chance, hall, hit, slide, show, test, water,
sport, brevet, citadino, fiasco, chic, debut, croché, buffett, surmenage,
chet.

Averigiie en un buen diccionario qué significan los modismos y refranes
que constan en el numeral 7.9,

Ensaye usted mismo, aplicando un tono convincente, serio,
burlén, agradable, emotivo, provocador y acusador a las siguientes
expresiones:
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Ayer murié tu mama4.

Trabajas con angustia y con afén.

Alli donde haya odio que yo ponga amor.
Si yo amara al mundo, lo cambiaria,

10. Escriba cuales son las muletillas que mds frecuentemente se utiliza y
observe, en el momento que le sea propicio, a quien de sus allegados
o conocidos se le ha “pegado” una muletilla, y hagasela caer en cuenta
para que enmiende su expresividad.
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8.1. La sinonimia

Los sinénimos son palabras que tienen diferente escritura pero de igual
o parecida significacién: cueva y gruta son sinénimos. La sinonimia da
elegancia al lenguaje porque evita la repeticién innecesaria de una misma
palabra al utilizar correctamente su respectivo equivalente.

Claro que la sinonimia no siempre es perfecta. Con frecuencia hay palabras
que pueden parecerse y que, por lo mismo, las utilizamos pensando que
son sindénimas, pero si las analizamos detenidamente no tienen el mismo
significado; como p. ej., creer que ratifico y rectifico son lo mismo. Ratificar
quiere decir volver a confirmar lo que ya se ha dicho o hecho; en tanto que
rectificar significa contradecir aquello que se considera errdneo o equivocado,
hacer recta una cosa. '

Por ello siempre habrd que revisar y estar seguros de que si el sinénimo
que utilizamos es, aunque no el preciso, por lo menos el aproximado en su
significacion. Si no sabemos utilizar un buen sinénimo, el lenguaje se nos
volverd ambiguo y falto de veracidad.

A continuacion presentamos algunas palabras con sus respectivos sinénimos
para que apreciemos que nuestro lenguaje es muy rico en expresiones.

Apasionado: amante, ardiente, enamorado, entusiasta, febril, vehemente.

Burla: bufa, befa, broma, bufonada, chacota, cuchufleta.

Cuadrilla: brigada, grupo, partida, pandilla, camarilla.

Cuadro: acto, escena, pintura, liming, tabla, tela.

Dulzura: afabilidad, azucar, blandura, bondad, docilidad, dulcedumbre.
Economiz: ahorro, escasez, estrechez, miseria.

Formacion:  creacidn, fandacién, orden, organizacién.

Ganglio: abultamiento, humor, tumor.

Humorismo:  donaire, epigrama, ingenio, mordacidad.

ldea: arquetipo, bosquejo, conjetura,disefio,fantasia,intuicion,juici
o,modelo, pensamiento, sensacion.

Molestia: angustia, agitacién, desagrado, ajobo, embarazo, disgusto,
fastidio, impaciencia, mareo, pesadumbre, preocupacion,
tormento. )

Monja: abadesa, hermana, madre, sox, priora, provincial, religiosa.

Presagio: auguro, vaticinio, adivinanza, conjetura, profecia.
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Paria: andrajo, apatrida, golfo, pelagatos, plebeyo, rufian.
Revuelta: disensidn, insurreccién, mudanza, rebeldia, revolucion,
vuelta.

8.2. Paronimos

La paronimia se da cuando dos o més palabras son fénica y graficamente
parecidas, pero de distinta significacion. Valgan los siguientes ejemplos:

Absolver: perdonar, libertar, rehabilitar, declarar inocente.
Absorber:  consumir, aspirar, chupar.

Casa: edificio, construccién.,

Caza: del verbo cazar, animales que se cazan.
Asia: continente. ‘

Hacia: de hacer.

Cocer: de cocina.

Coser: de costura.

Rectificar:  hacer recta una cosa, enderezar, volver exacto algo.
Ratificar: confirmar una cosa, aprobar.

8.3. Homoénimos

La homonimia se da cuando uno o més términos son iguales, tanto fénica
como ortogrificamente, pero de distinta significacién. Obsérvese que los
parénimos son parecidos, en cambio, los homénimos son iguales.

Fonéticamente, es decir, en la pronunciacién, cuando son iguales se llaman
homdfonos. Veamos;

hastayasta; hiceeice; atoy hato.
Grificamente, es decir, en la escritura, se llaman homégrafos Ejemplos:

Lustro:  espacio de cinco afios
Lustro:  de lustrar, limpiar, sacar brillo.

Vela: tiempo que se vela.
Vela: barco de vela.
Cura: sacerdote.

Cura: método curativo.
Solo: adjetivo.

Sdlo: adverbio.
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Las palabras homénimas que son monosilabas llevan acento diacritico para
diferenciar su funcién gramatical:

Al
Aun:
Deé:
De:
El:
El
Meis:
Mas:
Mi:
Sé:
Se:
Si:
Si:
Té:
Te:
Tu:
Tu:

8.4.
8.4.1.

adverbio de tiempo, equivalente a todavia.
preposicién, equivale a hasta o inclusive.
del verbo dar. '

preposicién.

pronombre.

articulo.

adverbio de comparacién, cantidad.
conjuncién adversativa, equivalente a pero.
pronombre personal.

adjetivo posesivo, nota musical.

verbo, flexién de saber,

pronombre Atono de tercera persona.
adverbio de afirmaci6n.

conjuncion condicional, nota musical.
sustantivo, bebida, infusion.

pronombre dtono, segunda persona.
pronombre personal, segunda persona.,
adjetivo posesivo.

Homéfonos y homégrafos

Los homofonos

Los homoéfonos son palabras que tienen el mismo sonido para diferente

escritura y distinfo significado. Son homéfonos, con alteracién en la
escritura, los siguientes:

A: preposicién. Amo g Maria

Ah: interjeccidn. iAh, sirvenglienza!
Ha:verbo. Usted lo sz confirmado
Abrasar: quemar. Me abrasdé el sol
Abrazar: dar abrazos:  Me abrazd fuertemente
Asta: palo o cuerno. Se cay0 el asta

Hasta: preposicion. Hasta pronto

Arte: habilidad. El arte pictérico

Harte: verbo. Que se harte de frutas
E: conjuncién. Padres e hijos

He: verbo. He descubierto un mineral

PRIVERA PARTE: CRTDGRAFIA. ——— | 57—



Ortografia m
& Composicion

iEh!: interjeccion.
Bello:adjetivo.
Vello: sustantivo.
Bacilo: microbio.
Vacilo: verbo.
Bardn: dignidad.

Varén: sexo masculino.

Hola: interjeccion,
Ola: onda.

Haré: verbo hacer.
Aré: verbo arar.
Haz: verbo hacer.
As: nombre,
Masa: volumen,
Maza; instrumento
Nombre de persona.
Sabia: de sabio.
Savia: de jugo.
Siento: verbo.
Ciento: sustantivo.
Sede: Vaticano.
Cede: verbo.
Siervo: esclavo.
Ciervo: animal.
Sumo: alto.

Zumo: jugo.
Tuvo:verbo.

Tubo: cilindro.
Vos: pronombre.
Voz: sonido.

8.4.2.

(Eh, qué belleza!

Mujer bella

Hombre con mucho vello (pelos cortos)
Bacilo de Koch

No vacilo ain

El bardn de Inglaterra
Nacié un varén

jHolal, ;comao estas?

La ola del mar

Haré mi trabajo en casa

No aré por falta de bueyes
Haz el favor de salir

El as es un naipe

No se diluye la masa

para machacar

El sefior Maza

Sabig maestria de este hombre
La savia fluyé a borbotones
No siento nada

Un ciento de limones

La Santa Sede

5i no cede me voy

El siervo sufre

El ciervo de la Biblia

Surmo Pontifice

El surmo de naranja

No tuvo rencor

El tubo de una llanta

Si vos lo animas

Tu voz es melodiosa.

Los homégrafos

Los homégrafos son palabras que se las escribe de igual forma pero que
tienen distinto signifi cado, segiin sean utilizadas en la oracién. Veamos a
continuacién algunos ejemplos de homégratos:

muela: verbo
muela: diente
muela: piedra
rlo: verbo
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Me duele la muela
Rueda la muela
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rio: sustantivo
capital: ciudad
capital: caudal
capital: esencial
sal; verbo

sal: sustantivo
vino: verbo
vino; bebida
saco: verbo
saco: bolsa
saco: vestido
visto: de vestir
visto: de ver
don: regalo
don: tratamiento
cuesta: verbo
cuesta: nombre
cuesta: terreno
calle: verbo
calle: nombre
calle: camino
llama: verbo
llama: animal
llama: luz

aro: verbo

aro: sustantivo
soldado: verbo
soldado: militar
ama: verbo
ama: sustanfivo
corro: verbo
corro: sustantivo
rico: sustantivo
rico: adjetivo
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El rio esta crecido

Lo llevaron a la capital
Reunié un buen capital para la gira
Es un punto capital

Sal de mi habitacién

La sal estd cara

Vino de Cuenca por via terrestre
iQué vino para sabroso!

Me saco la camisa

El saco esté roto

Compré tela para coser un saco
;Con qué me visto?

Son afios que no te he visto
El don que Dios te ha dado
Down Artemio es artesano
Me cuesta perdonar

El sefior Cuesta es médico
La cuesta es muy empinada
Que calle para siempre

Don Calle es muy amable

La calle es estrecha
Ligma a tu hermana

La llama es lanuda

Viuna lama fugaz
Arola tierra

Este aro es de oro

Atn no estd soldado

El soldado defiende la patria
Ama a tu préjimo

El ama de llaves salié

Si corro me salvo

Hubo un corro considerable.
El rico es feliz

Hombre rico.

8.5. Principales prefijos latinos y griegos

Por lo regular, Ia mayoria de palabras castellanas provienen del latin, un
buen namero del griego y, algunas pocas, de otras lenguas. Pero, en términos
generales, el idioma castellano o espaiol es una transformacién de su lengua
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madre: el latin. Sin embargo, hay prefijos (afijo que se antepone a las palabras
para modificar su sentido) que conservan la estructura de esta lengua
romance y que por lo mismo son muy comunes en nuestra lengua.

Veamos a continuacién algunos ejemplos de prefijos latinos:

Prefijo Significado

extra Juera de, extremado
infra debajo de

pro hacia adelante, en vez de
ex que ha dejado de ser
ante delante

ab, abs separacién

a, ad aproximacion

bi, bis, biz  significa dos

o,0b delante, enfrente, contra

Los prefijos de origen griego son vocablos compuestos que se los utiliza
especialmente en palabras de orden técnico, médico y cientifico.Veamos
algunos ejemplos:

Prefijo Significado

hiper exceso, superioridad,
aumentar

meta cambio, mds alld

cata hacia abajo, completamente

ana otrd vez, separacion

Existen muchas otras palabras de origen griego, tales como:

Arcdngel, arquitecto, apoteosis, arzobispo,
arquididcesis, democracia, antropologia,  erotismo,
Fotografia, termdmetro, zoologla, agronomio,
Cacofonia, etimologia, HEurosis, pentdgono,
rinoceronte, anfiteatro, anonimo, ateo,
Acéfalo, estomatologia, antologia, agonia,
hagiografia, morfologia, pitecdntropo,  otélogo,
Taximetro, tecnologia.
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» Sjercieio

L

Busque los sinénimos de las siguientes palabras:

Asueto, boceto, conflicto, desamparo, elocuencia, humildad, impulso,
lanzamiento, poetizar, ramera.

Escriba oraciones con las palabras parénimas:

Actitud, aptitud; calavera, carabela; cardenal, cardinal; diferencia,
deferencia; espirar, expirar; espiar, expiar: guarnecer, guarecer; infligir,
infringir; imprudencia, impudencia; sesion, seccion.

Escriba oraciones con las palabras homénimas monosflabas del numeral
8.3.

Busque el significado de los siguientes homdfonos y elabore oraciones
con cada uno de ellos:

Baca, vaca; basto, vasto: bate, vate; bienes, vienes; cabe, cave; grabar,
gravar; hierba, hierva; rebelar, revelar; sabia, savia; ablando, hablando;

" ala, hala; aremos, haremos; errar, herrar; onda, honda; uso, huse; yerro,

hierro; cien, sien; asada, azada; bazo, vaso; bracero, brasero.
Elabore oraciones con los siguiente homdagrafos:

Aro, barra, bata, calle, costa, cuesta, pelo, recibo, rio. vino, 0so; primero
como sustantivos y luego como verbos. Por ejemplo;

Aro: sustantivo. Me robaron el aro de mi carro.
Aro: verbo. Hoy en la tarde aro mi huerta.

A mas de los prefijos latinos y griegos que constan en el numeral 8.5,
busque otros que lleven el prefijo extra, infra, pro, ex, ante, ob, ad, ar, bi,
ab, hiper, meta, cata, ana. Luego elabore oraciones con cada una de las
palabras encontradas.
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Cuando nos sentamos a escribir algo, es decir a redactar, lo hacemos con el
dnimo de que lo que redactamos nos salga bien; tratando de que el mensaje
sea claro y debidamente comprendido, capaz de que al transmitirlo tenga la
suficiente coherencia y belleza gramaticales. Por lo tanto, saber redactar es
sabet construir las {rases con exactitud, originalidad, concisién y claridad,
segan el criterio de los estilistas. Sin embargo, ninguno de estos elementos
podria lograrse si es que en primera instancia no dominamos el tema sobre el
que deseamos escribir. Jamas habra claridad en las ideas si en nuestra mente
ain no concebimos qué mismo es lo que queremos expresar. Téngase en
cuenta también que en todo escrito hay que lograr la sencillez en la expresién;
sencillez que en ningdn memento significa quitarle méritos ala redaccién en
cuanto a la calidad y profundidad con que debe tratarse el tema.

En fin, son multiples los elementos que deben tomarse en cuenta, pensando
en que un escrito siempre serd claro si facilita el esfuerzo de comprensién,
En este sentido, el capitulo sobre la Composicién desea encaminar vuestro

esfuerzo para que la palabra, como expresién del pensamiento, sea valorada
por el destinatario.

Cada una de las unidades aqui tratadas nos ayudardn, en la medida en que
asf usted lo crea, a escribir con claridad, y por ende, a evitar la ambigiiedad
y la complejidad en la que a veces nos vemos inmersos a la hora de redactar
un escrito cualquiera.

Por lo tanto, queremos introducirnos en el estudio de Elementos basicos
para una buena redaccidn, tales como la frase, el perfodo, la cldusula, e!

" péarrafo y la exposicién o composicién, como elementos indispensables que
nos permitirdn expresar nuestras ideas con la mayor claridad y sencillez
posibles.

La unidad denominada El estilo, trata de dar una visién general de las
cualidades del estilo, los tipos de estilo, tono y lenguaje, con el dnimo de que
podamos diferenciar la infinidad de estilos literarios que puede encontrarse,
segdn el autor, en un escrito determinado.

Y como nuestro interés est centrado para que sepamos escribir todo cuanto
en la vida prictica haya que llevarlo a cabo, la siguiente unidad comprende el
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estudio de La carta, el informe y las comunicaciones internas. Queremos
que, no sélo el estudiante de literatura, sino toda persona culta, conozca las
clases y caracteristicas formales de una carta, de manera que luego esté en
condiciones de elaborar cualquier clase de cartas, instancias, actas, esquelas,
tarjetas, memorandos, telegramas, radiogramas, cablegramas y cualquier
otro tipo de escritos particulares y sociales.

La unidad que sigue es un estudio sobre La técnica del resumen, la resefia,
el comentario, la critica v la entrevista; cuyo propdésite radica en la
adquisicion de cierta destreza para poder escribir, cuando haya que hacerlo,
bien sea un resumen, una resefia, 0 para que sepamos qué hacer cuando
se nos solicite la elaboracién de un comentario, de una critica o de una
entrevista. Cada uno de es elementos tiene su propia técnica. Deber nuestro
es saber diferenciar bien cada uno de estos aspectos para no confundirlos
unc con otro.

La unidad décima tercera, la descripcién, comprende algunas pautas para
saber construir una descripcién a partir del papel que juega la observacidn,
el punto de vista, la seleccién y el orden de quien pretende describir el tema
que haya seleccionado, de conformidad con las clases y tipos de descripcién
que al respecto existen.

L.a unidad décima cuarta, la narracién, nos conduce a la adquisicién de
ciertas destrezas para saber elaborar cualquier tipo de narracién a partir de
lo que es la acci6n, los caracteres y el ambiente como tres elementos basicos
que debe tomarse en cuenta cuando se trata de contar un hecho cualquiera
sobre la base de los diversos puntos de vista (técnicas narrativas ) que debe
utilizar el narrador para construir una historia, en la que el relato se enmarque
dentro de la mayor vitalidad que éste exige.

La unidad décima quirta nos remite a el didlogo y el ensayo. Para construir
un didlogo dentro de la narrativa se tiene que conocer a los personajes que
intervienen en la conversacién y las maneras que hay para, conociendo la
sicologia de los personajes, ambientar y justificar debidamente el didlogo.
Al hablar del ensayo queremos que usted ahonde en el punto de vista que el
autor debe proyectar en su escrito, conocedor de que 1a estructura libre, el
estilo y el tono sabran expresar correctamente las ideas que se quiera verter,
bien sea en un trabajo literario, formal o cientifico, filoséfico, histérico, o de
la indole que sea.

La dltima unidad nos remite a el periodismo, la radio, la television y el
trabajo investigativo, para que a partir de ciertas ideas esenciales estemos
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en condiciones de redactar un boletin o un anuncio comercial, tanto para la
radio como para la televisién. Aquf se comprenderi que no interesa tanto la
apariencia impresa de la palabra sino el discurso de su sonido. Y, finalmente,
presentamos algunas nociones que dentro del 4mbito investigativo nos urge
conocer cuando de redactar un art{culo cientifico, ensayo, monografia, tesis
o0 exposicidn cientifica se trate.
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9.1. La frase

Al elaborar un escrito cualquiera, nos servimos de la frase, ¢l periodo, la
cldusula y el parrafo. Intentemos primero decir algo sobre lo que es la frase.

Por lo regular, la frase es un grupo de palabras que expresan una idea tnica,
pudiendo estar formadas por dos o mds palabras. En algunos casos carecen
de verbo:

Arbol sin hojas
Direccidn Provincial de Pichincha
Alumno aplicado y bien formado

En otros casos, la frase adquiere la categoria de construccién légica,
convirtiéndose en una auténtica oracidn, por cuanto expresa un pensamiento
o un juicio: afirmando, negando o dudando de las ideas que se expresa.

En este orden, la frase como construccién légica, consta de sujeto, verbo y
complementos. El orden de las palabras y el orden de las ideas es bdsico para
construir una frase en la que tiene que haber armonfa sintictica, tal como Ia
que proponemos en el siguiente ejercicio:

1. sujeto: El doctor Roberto Beltrain Zambrano, Director General
Académico de la Universidad Técnica Particular de Loja,

2. verbo: concedid
3. complementos o atributo:

3.1. directo: varios estimulos académicos,
3.2. indirecto: a los alumnos de la Escuela de Medicina -
3.3. circunstancial: el afio pasado.

Desde luego que puede haber varias combinaciones, segtin sea la armonia y
la intencidén del mensaje.

Queremos decir con esto que hay la libertad para alterar el orden de las
palabras, como en este otro ejemplo:

Lourdes comprd una enciclopedia.
Lourdes una enciclopedia comprd.
Compré una enciclopedia Lourdes.
Compré Lourdes una enciclopedia.
Una enciclopedia compro Lourdes.
Una enciclopedia Lourdes compro,
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Pero esta libertad no tiene que atentar contra la claridad de Ia frase, como
podemos darnos cuenta en algunas de las oraciones presentadas, dificultando
la comprensidn en alguna de ellas, sobre todo cuando el verbo va al dltimo;
no tanto porque en este caso dificulte la comprensidn, sino més bien porque
la frase atenta contra la armonia y belleza con que debe expresarse la frase.
Por lo tanto, nos damos cuenta, con relativa facilidad, que la construccién
légica propuesta en el primer ejemplo:

El doctor Roberto Beliran Zambrano, Director General Académico de
la Universidad Técnica Particular de Loja, concedié varios estimulos
econdmicos a los alumnos de la Escuela de Medicina el afio pasado.

Y en el segundo:

Lourdes compré una enciclopedia, facilitan perfectamente la transcripcion
del mensaje. He aqui entonces un primer antecedente que contribuye para
que la redaccidn sea presentada con claridad.

Sin embargo, un predominio excesivo para escribir todas las frases de un
escrito sélo en este sentido, podria repercutir negativamente para que
justamente no haya claridad y armonia en la comunicacién; de ahf que se
hace necesario acudir a una construccion sicolégica y expresiva de la frase
en la que las ideas puedan ser presentadas segin su importancia, evitando,
desde luego, la falta de concordancia de sentido 16gico-sicolégico de nuestro
pensamiento; asf por ejemplo:

Debemos contraer, desde la nifiez, el hibito de estudiar.

Ayer salié de la clinica mi hijo.
En estas dos frases, el orden légico estd alterado. Debe escribirse asi

Debemos contraer el hibito de estudiar desde la nifiez
M;i hijo salié de la clinica ayer.

Pero si lo que queremos resaltar es la idea de tiempo (desde la nifiez y ayer),
de hecho el orden sintéctico de las palabras queda sometido al orden légico-
sicolégico, sin que el mensaje transmitido se haya alterado; pues sigue siendo
el mismo.

Ahora bien, si la construccién légica es la mds clara y la mis ordenada
sintdcticamente, por ser de mds ficil comprensién, pero si lo que se nos
ocurre es elaborar una construccién expresiva, no olvidemos que ésta debe
estar justificada, de manera que en verdad pretenda un efecto expresivo
determinado, teniendo siempre presente que, antes que por la estructura
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gramatical, nuestro pensamiento obedece mds al interés sicolégico. Por lo
tanto, la expresividad goza de holgura y libertad por cuanto una idea puede
expresarse de diferentes modos, segin sea la importancia de dicha idea. Asi
por ejemplo, el verbo en ciertos casos, tiene un lugar muy destacado cuando
éste va al inicio de la frase.

Llegé Pedro el primero. Se destaca la accion de Hegar
¢ Vendrd esta tarde Juan?

JSerd necesario estar en esta clase?

Valdrd la pena estudiar?

9.2. El periodo y la clausula

Una vez que conocemos lo que es una frase, con todas sus implicaciones,
vale recordar la diferencia entre periodao y clatdsula,

Generalmente el periodo estd formado por frases yuxtapuestas en las que,
por lo regular, nada tiene que ver la una frase de la otra: estdn simplemente

yuxtapuestas, asi vayan a veces unidas por medio de alguna particula
gramatical.

Un ejemplo de perfodo es el siguiente:

Las ciencias fundamentales que estudian al hombre son la antropologia, la
biologia, la sicologia la sociologla.

La Biblia es un libro sagrado.

El Exodo de Yangana es una novela clave de la literatura ecuatoriana.
Bolivar murio enfermo y Sucre, asesinado.

Seglin este criterio, corroborado* por los ejercicios en mencién, no es el
periodo el que nos sirve para la redaccién informativa, o de la indole que
sea, sino la clausula, que es la que est4 elaborada por medio de un conjunto
de oraciones o frases que expresan un pensamiento completo, formando un
sentido cabal y légico.

A través de la cldusula se forman estructuras complejas en las que el
pensamiento tiene que adaptarse a la necesidad de la expresién, utilizando
frases subordinadas* que unas veces pueden ser demasido largas; otras,
cortas, simples o compuestas. ‘

A veces un escrito puede volverse moreso® si éste utiliza frases demasiado
largas en las queabundan ciertas muletillas como: ya que, que, el cual, quien,
en este sentido, u otras que afectan la redaccién del texto, por ejemplo:
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Yu que me ha tocado vivir en este mundo por largos 12 asios, en los
cuales puedo darles una pauta real de los traumas sicolégicos vividos.
Ya que no es simplemente tener un estudio consciente del mismo, sino
que haber vivido y palpado todos sus inicios, consecuencias y traumdas
dentro del mundo de las drogas.

Esta cldusula podria quedar méas o menos asi:

Como me ha tocado vivir en este mundo de drogas, por largos doce
afios, puedo darles una pauta real de los traumas sicoldgicos vividos,
No se trata de tener simplemente un estudio consciente de las drogas,
sino de haber vivido y palpado todos sus inicios, comsecuencias y
traumas dentro del mundo de las drogas.

En fin, podria seguirse mejorando el texto, eliminando las palabras indtiles
y colocando los signos de puntuacién en forma debida, de manera que la
o las frases no resulten muy largas. A veces un que o un ya que puede ser
sustituido por una coma (,) por otra palabra, ganando con ello mis elegancia
en el texto.

La cliusula comienza con letra maytscula y termina en punto. Por lo que,
dentro de un mismo parrafo puede haber varias clausulas, como el caso del
ejemplo anterior que tiene dos.

Las cldusulas cortas tienen poca extension y estdn formadas por una o varias
oraciones principales que no admiten mayor modificacién en su contexto.
La extensién, aunque no hay normas fijas para ello, puede considerarse entre
doce y quince palabras como maximo. Ejemplos;

No te dominen tus opiniones. Examina antes de creer. Reflexiona antes
de obrar (G. Tiberghien).

La mentira es mejor cuanto mds parece verdadera, tanto mds agrada
cuanto tiene mds de lo dudoso y posible (Miguel de Cervantes).

Las clausulas largas son de mayor extensién y estan formadas por oraciones
principales con muches modificativos;

jOh, nifios!, vosotros que tenéis el alma transparente y purd y sin
mancha; vosotros que levdis intacto atin el tesoro de la bondad y
la esperanza: ofd siempre y obedeced esa voz, que os aplande u os
reprende, seguid sus mandatos, porque es voz que no engadia ni miente
y es la misma Sabiduria (Alfredo Pérez Guerrero).
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Al caballero pobre no le queda otro camino para mostrar que es
cabaliero sino el de la virtud, siendo afable, bien criado, cortés y
comedido, y oficioso; no soberbio, no arrogante, no murmurador, v,
sobre todo, caritativo (Miguel de Cervantes).

Llimase cldusula simple, en cambio, a la que estd construida por una sola
oracién principal:

En casa de ignorantes, la sabiduria es impertinente (Juan Montalvo),

Los mualos maestros pertenecen a una clase de asesinos espirituales
(Gerardo Barriga Naranjo).

Son clausulas compuestaslas que constan de dos o més oraciones principales.
A veces pueden ir solas 0 acompanadas de mas oraciones complementarias
y pueden formar una o varias cldusulas. La oracién compuesta va unida por
medio de signos de puntuacién (punto, punto y coma, coma) o enlazada por
medio de conjunciones, gerundios, relativos o cualquier otra particula que
haga de unién:

La mejor salsa del mundo es el hambre; y como ésta no falta a los
pobres, siempre comen con gusto (Miguel de Cervantes).

Las fdbricas enriquecen a los individuos pero crean proletarios mal

alimentados y peligrosos para el Estado por la inseguridad de sus
existencias (Bismark),

Si una cldusula es demasiado extensa, se llama tasis, la cual se divide en
protasis y apédosis. La prétasis es la primera parte de la oracién en la que
queda suspenso el sentido, y la ap6dosis es la segunda parte de 'a oracién en
la que termina el sentido. Por ejemplo:

No importa tanto como se ha de ensefiar (protasis).
como que es lo que se ha de ensenar, que del qué saldrd el como
(apddosis) (Miguel de Unamuno).

Sila cldusula posee cualidades expresivas, cuya finalidad es volverla estética
o artistica, la cliusula se llama literaria, tal como se puede apreciar en los
ejemplos anteriores.

9.3. El parrafo

El parrafo (conocido también como pardgrafo) estd formado por varias
clausulas u oraciones coordinadas que se refieren a un mismo asunto, Y es
el que, por su naturaleza, constituye la unidad estructural del texto. En un
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escrito cualquiera, mucho depende de la acertada distribucion que se haga
de cada parrafo, de tal manera que permita al lector tener una idea exacta de
la significacién del texto,

Generalmente un péarrafo se distingue del que a continuacién va, por la
separacion que se hace a través de un punto y a parte. Se distingue también
por la sangria que se deja al inicio de cada pérrafo. La sangria es oportuna
por cuanto nos permite darnos cuenta de una cldusula que termina con
punto y seguido al final del renglén y que como es légico la siguiente clausula
empieza desde el inicio del renglén que sigue. En este caso, como no hay
sangria, el lector enseguida intuye que se trata del mismo parrafo. En otros
casos coincidird que la iltima letra de la palabra del parrafo termina junto
con el renglén, y es entonces la sangria y un breve espacio en blanco entre el
parrafo que termina y del que se va a empezar, lo que permite comprender
que una unidad de pensamiento ha terminado, para dar paso a otra, desde
luego sobre el mismo asunto que se viene tratando.

Si no se quiere utilizar las sangrias para diferenciar un parrafo de otro, se
suele dejar un espacio mayor en blanco, por lo regular, el doble del que
normalmente se deja entre uno y otro renglén.

Ahora bien, la dnica forma de hacer mis legible y méas armonioso lo que
se escribe, dependera de la habilidad con que el que redacta sepa ordenar
debidamente los parrafos; considerando que un pérrafo no debe ser ni muy
largo ni demasiado corto, y que debe expresar una idea central en el desarrollo
de cada p4rrafo y una relacién intima con los demas que conforman el texto,

Y como es a través de las oraciones y de las cliusulas que es posible la
construccién del parrafo, mediante el cual se puede conformar, ya sea
una narracidn, una exposicién, una descripcién, una argumentacién o un
discurso, con sentido completo; queremos seguir ahondando en el sinntimero
de cualidades que caracterizan al pérrafo sirviéndonos de los criterios de
Fernande Ldzaro-Vicente Tusén, y de Joaquin Afiorga que, entre las
principales cualidades del parrafo, nos hablan de la unidad, la coherencia y
el énfasis. :

9.3.1. unidad de pensamiento

Un pérrafo es claro si todas las oraciones o las clgusulas giran en torno a
una idea principal, es decir, a una unidad interna, que es la que sirve de base
para que pueda elaborarse el resto de ideas que conforman el parrafo. En el
siguiente pérrafo vamos a descubrir cual es la idea central:
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Ultimamente se han escrito algunos articulos sobre cultura nacional,
buscando definir lo que es la cultura nacional. Femando Tinajero, me
parece que se ha ocupado bastante de este tema, principalmente en su
ultirmo libro Teoria de la cultura, en donde, ademds de la introduccion
que es extensa, hay algunos articulos de Benjamin Carridn, entre otros.
Sabiendo que la respuesta es si, sin embargo me atrevo a preguntarle
éExiste una cultura nacional? y si la respuesta es positiva jcomo la
explica?

{Antonio Sacoto, Sobre el Ensayo Ecuatoriano Contempordneo),

Aqul la idea basica est4 planteada sobre la definicién de lo que es la cultura
nacional. En torno a esta idea medular se desarrollan el resto de criterios, que
en forma paulatina van conformando y armando el parrafo, como: el punto
de vista que el autor {Antonio Sacoto) da sobre Femando Tinajero con su
libro Teorfa de la cultura; y de otras ideas que sirven como fundamento para
extraer otras ideas que al autor le interesan: la introduccion y los articulos
de Benjamin Carrién que costan en ¢! libro de Fernando Tinajero y las dos
dltimas interrogantes planteadas que son las que cierran el péarrafo.

9.3.2. Coherencia

Esta cualidad esld dada por la ilacién y la coordinacién légica que hay
entre las oraciones, las frases, las cliusulas y los pédrrafos. Propiedad que
no sélo tiene que darse al interior del parrafo sino en la relacién que éste
tiene que mantener con el siguiente. No podemos, por ejemplo, hablando
de cultura nacional, hablar en el parrafo siguiente de la enfermedad de mi
hijo. De ser asi, por més armonia y coordinacidn que haya en cada parrafo,
el texto en su conjunto serfa cadtico, incomprensible. Tampoco se trata
de ordenar convenieniemente las frases, si éstas no van precedidas de una
impecable distribucion de los signos de puntuacién. No entenderfamos nada
si elimindramos los signos de puntuacidén de una de las frases del parrafo en
cuestion: ..hay algunos articulos de Benjamin Carri6n entre otros sabiendo
que la respuesta es si...

Ahora bien, la adecuada distribucién de las frases a través de la coherencia
de sus cldusulas, producen la armonia y estructuran el parrafo de manera
clara y perfecta, de tal forma que, por extenso que un pirrafo sea, no
llegue a fatigarnos. Por consiguiente, las oraciones o las frases deben estar
distribuidas de manera que no sean ni demasiado largas ni extremadamente
cortas. Es aconsejable alternar periodos cortos y largos para que resulte la
armonia de conjunto. A veces, para que un parrafo no resulte muy extenso
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(0 una clausula dentro del parrafo), pueden utilizarse frases conjuntivas para
iniciar el siguiente, tales como: ahora bien, por lo expuesto, por consiguiente,
sin embargo, por tanto, en este sentido, en lo referente a, en cuanto o, por
todo ello, por lo demis, etc.

Apreciemos como, en el parrafo que a continuacién presentamos, hay
coherencia y armonfa, por la acertada distribucién de las ideas y por la
alternancia de perfodos cortos y largos, dados por la tinosa distribucién de
los signos de puntuacion:

La palabra semittica, entendida como una doctrina de los signos en
general y desprendida de su origen hipocrdtico, era nada menos que el
nombre que los estoicos pusieron a una parte de su filosofia, a/ lado de
la fisica y de la ética.

(Arturo Andrés Roig, Andrés Bello y los origenes de la
semibtica en América Latina).

9.3.3. Coherencia por amplificacién

Joaquin Afiorga nos habla de distintas formas de coordinar los pensamientos,
conforme a la coherencia. Siguiendo su criterio, los pérrafos pueden
coordinarse a través de lo que él llama coherencia por amplificacién. La
amplificacion puede ser por definicion, por circunstancias, por causa y
efecto, por ideas contrarias y por gradacién,

a. La amplificacién por definicién se da cuando a través de la
presentacion de algunas cldusulas se coordina varias definiciones sobre
un mismo asunto. Cada definicién se la escribe en un punto y a parte,
es decir, conformando cada una de ellas un pequeiio parrafo, para asf
resaltar mejor las definiciones que sobre un tema especifico se comenta.
Observemos un ejemplo:

El método como medio de conocimiento es el modo de reproducir en el
pensamiento el objeto estudiado.

El método, cient{ficamente fundamentado, es una premisa sustancial
para la obtencion de nuevos conocimientos,

Fl método, en su proceso de desarrollo del conocimiento, ha formulado
los principios generales del pensamiento cientifico, tales como: la
induccién, deduccién, analisis y sintesis, analogia, comparacién,
experimentacién, observacién, etc.
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Laamplificacién por circunstancias se daen aquellos parrafosenqueel
pensamiento va coordinado a través de circunstancias de modo, estado,
argumento, tiempo, lugar o cualquier otro tipo de circunstancias que
sea menester destacar a propdsito.

Una circunstancia de estado, podria ser el siguiente pasaje literario:

Mi corazén palpitaba aceleradamente, como si presintiese que prornto
iba a reclinarse sobre élla cabeza de Maria, y mis oidos ansiaban recoger
en el viento alguna voz perdida de ella. Fijos estaban mis ojos sobre las
colinas donde blanqueaba la casa de mis padres (Jorge Isaacs, Maria).

Sila circunstancia es de tiempo, se dice que la amplificacién es de orden
cronolégico, tal es el caso de los escritos o estudios biograficos, por
ejemplo; si la circunstancia es de lugar, puede denominarse de orden
en el espacio.

Otro pasaje de Maria, de Jorge Isaacs, describe al mismo tiempo
circunstancias de orden cronolégico y de orden en el espacio:

Mi padre habia resuelto ir a la ciudad antes de mi partida, tanto por sus
negocios como por arreglar mi viafe.

A las siete de la madiana del 15 de enero, papd vy yo tomdbamos el café,
Debia acompaiiarle hasta cerca de la hacienda de los sefiores de M..., de
los cuales iba yo a despedirme, lo mismo que de otros vecinos.

Estaba toda la familia en el comedor cuando acercaron los caballos,
Enma y Maria salieron de mi cuarto en aquel momento, cosa gue me
Hamé la atencion. Mi padre, luego de besar en una de las mejillas a
mamd, se despidio (..).

Amplificacion por causa y efecto. Como la definicién por
circunstancias de lugar sirve para describir las cosas o los ambientes,
de acuerdo a como el observador las capte (tal como observamos
en el ejemplo anterior), puede también describirse a través de la
amplificacién por causa y efecto, hechos que expresen, por un lado,
orden deductivo, silo que se describe, parte de la causa para llegar a
los efectos; v, por otro lado, orden inductivo, si lo que se expresa es
primero sus efectos para llegar luego a puntualizar la causa o motivo
principal de lo que se comenta; as{ por ejemplo:

De orden deductivo:
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Tengo que proteger a mi hija -les dice-, Soy una persona sola, y la
muchacha es bonita. Yo soy la espina, ella es la rosa. ;Qué fuera de la
pobrecita sin mi amparo?

{Angel F. Rojas, El Exodo de Yangana)

De orden inductivo:

En los tiempos antiguos, era comin decir: «laz letra con sangre entra».
Algunos padres y madres todavia creen que el llanto de los nifios ayuda
a ensanchar los pulmones, incluso que es necesario asustarlos cow cucos
y brujas, porque «el nifio debe tener miedo a algo». Este libro, escrito en
lenguaje ameno, sencillo y directo, ayudard a criar mejor a sus hijos. El
amor es el principio de todo.

(Tomado de la contratapa del libro: Errores en la crianza de los
nifios, de Bernal del Riesgo y adaptacion de Ivin Verdugo, de la
coleccion de la Biblioteca Ecuatoriana de la Familia del Programa
Nacional El Ecuador Estudia),

d. La amplificacién por ideas contrarias, como su mismo enunciado
lo dice, son parrafos que se caracterizan por el contraste, oposicion o
diferencia, que por antitesis* se acostumbra utilizar cuando queremos
expresar nuestro pensamiento con mayor claridad, ya sea para demostrar
la distincién entre dos o mds asuntos o para que se observe la diferencia,
la excelencia, la inferioridad, la verdad, la falsedad o lo absurdo de las
ideas que se exponen. Por ejemplo:

Ser padre de un necio trae sélo dolor, ser padre de un tonto no es ninguna
alegria.

Buen remedio es el corazon alegre, pero el dnimo triste resta energias,
El malvado acepta soborno en secreto, para torcer el curso de la
justicica.

La sabiduria es la meta del inteligente, pero el necio no tiene meta fifa.
El hijo necio es para sus padres motivo de enojo y amargura.

No estd bien multar al inocente ni azotar al hombre culpable,

El que es prudente en sus palabras posee la sabiduria, y el de espiritu
reservado es un hombre inteligente (Proverbios 17, 21-27).

La amplificacién por gradacién puede utilizarse como un recurso que
sirve para granjearse el interés del lector, debido a la progresidn gradual
con que el que escribe pone en el asunto que trata, empezando por
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describir o narrar desde su menor hasta concluir en su miximo interés.
Por ejemplo:

Las ciudades capitalistas parecen muy alegres en el centro: pero para
los que no tienen un centavo en ellas, son un horror. La alegria es solo

para los ricos, y esa alegria de los ricos ademds es falsa y es otro horror
(Ernesto Cardenal),

Si te ven con plata al menos, y creen que eres pendejo, aunque no lo seas,
te hacen pendejo (Benjamin Carridn).

9.3.4. El énfasis

Un tema, por breve y sencillo que sea, expuesto con énfasis y sinceridad,
expresard siempre el pensamiento de la mejor forma posible. Escribir con
énfasis es resaltar con claridad, vitalidad y con la fuerza suficientes las ideas
para que el escrito atraiga la atencién del lector; teniendo presente que en
toda redaccién, lo primero que debe hacerse es corregir el texto, eliminando
palabras, e incluso frases enteras, que no son necesarias. Si se pone un
especial cuidado en la correccién, estaremos logrando una descripcién
precisa, destacando siempre las palabras y las ideas mas importantes. El
énfasis a veces se anula por el abuso excesivo de adjetivos, conjunciones y
verbos que vuelven enrevesado®, pesado y confuso el texto. Y hasta el estilo
se ve afectado si no evitamos estas palabras innecesarias.

Observemos un pirrafo de Platero y yo de Juan Ramén Jiménez, en donde

a proposito hemos alterado el texto, para que nos demos cuenta como pierde
vitalidad escrito asi:

Mira, Platero, hay rosas que caen por todas partes y son rosas azules, rosas
blancas y sin color... Dirfase que el cielo se deshace en rosas. Y mira cémo se
me llenan de rosas la frente y se me llenan los hombros y las manos... ;Qué
podré hacer yo con tantas rosas?

Ahora transcribamos el parrafo en su original y apreciemos como eliminando
el abuso de las conjunciones y los verbos, hay una elegancia poética que le da
colorido y énfasis al texto:

Mira, Platero, qué de rosas caen por todas partes: rosas azules, rosas blancas,
sin color... Dirfase que el cielo se deshace en rosas. Mira cémo se me llenan
de rosas la frente, los hombros, las manos... ;Qué haré yo con tantas rosas?

Ahora bien, si un tema es demasiado drido, porque no se presta para
describirlo con énfasis, hay que tratar de buscar otros recursos a fin de poder
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despertar el interés en el lector; asi, puede usarse caracteres de imprenta,
como el uso de las maytisculas para resaltar ciertas palabras, las versalitas,
la letra cursiva o las letras en negrita. En todo caso, sea cual fuere el tema a
redactarse, no olvidemos que la descripcién debe ser vivay pintoresca, no por
la acumulacién de detalles con que se describa, sino por la forma como sepa
recrearse esa realidad. Habré casos en los que, con tal de despertar el interés
y hasta fa emocién en el lector, tengamos que utilizar figuras literarias como
el apostrofe®, la interrogacién, la exclamacién y cuantas mds sean necesarias.
Asi por ejemplo, en su Bajo el sombrero del poeta, Rafael Larrea, en uno
de sus poemas: ;Qué buscan? se sirve de la interrogacién para fortalecer
el contenido de una estrofa entera, dedicada al rescate de la dignidad del
obrero:

s Qué cosa busca el obrero

mds alld de su telar,

de su paciencia creadora?

£ Qué hay mds alld del salario?
;Cudl es el horizonte del miisculo?
;Tras tanto esfuerzo, qué mds hay?
;A dénde fue a parar el descanso,
para variar?

O en lo referente al apéstrofe, que se utiliza para dar vida a las cosas
inanimadas:

jOn luna diamantina,
ctitbreme! ;Haz un derroche
de livida blancura
en mi doliente noche!
{Arturo Borja)

La exclamacién, en cambio, puede servimos para expresar diversos
sentimientos: alegria, dolor, pena, abatimiento, exaltacién, etc. Tal es el
ejemplo, antes descrito, o también éste:

;Qué hilvdn nos une!
iQué flores se nos derraman en las pupilas!

(Julio Pazos)

Sin embargo, estos mismos recursos, si no son utilizados con ponderacién,
puede creerse erréneamente que dan més fuerza a los sentimientos de quien
escribe. Nada hemos ganado si las siguientes expresiones las volvemos
exclamativas:
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Tengo que salir con el proyecto: ;Y pronto! (No puedo quedarme atrds de los
demds! :

Si evitamos los signos de exclamacién, la lectura es menos arrogante, y antes
que rebajar el énfasis, lo gana, porque sin la exclamacidn, las frases se vuelven
mds convincentes. ;Entonces, cudndo utilizar la exclamacién? Sélo cuando
sea necesario comunicar una emocién muy sentida, en la que las frases sean
dichas porque se las siente, con naturalidad, y no forzadas.

9.3.5. Lla parafrasis

Otra forma de amplificacién en el parrafo, es la pardfrasis, como un
elemento que, bien utilizado, nos permite tener la destreza para la redaccion
o la composicién, medianle la extraccién de las ideas principales de un texto
determinado. Habra que tener mucho cuidado en la lectura para que con la
debida atencién se pueda extraer los conceptos mas fundamentales del texto
y podamos elaborar comentarios y criterios personales con nuestro propio
vocabulario. Puede hacerse una paréfrasis con cualquier tipo de texto: una
novela, una leyenda, un cuento, un libro de ciencia, de filosofia. etc., en
donde prime, no la copia del texto que se lee, sino la opinién y el andlisis que
uno desee destacar.

9.8.6. Las palabras en el parrafo

Saber escribir un parrafo, o una frase por pequefia que sea, es saber ubicar
bien cada una de las palabras que utilizamos. Las palabras escritas con
claridad y sabiéndolas ubicar estrictamente donde corresponden, ayudan a
dar coherencia a las frases que forman el parrafo. Si una palabra no esta bien
ubicada, la expresién queda alterada, pierde claridad y produce ambigiiedad.
Asi, si decimos: Véndame un par de medias para mujer negra, podemos
estar pensando que hay a la venta medias exclusivas sélo para mujeres de
color. En este caso el adjetivo negra estd mal ubicado, porque lo que se quiere
decir, es;

Véndame un par de medias negras para mujer.
Asimismo, puede haber mas de una interpretacién en la siguiente frase:
Manuel se quedd solo en el aula una hora.

Aqui ¢l problema es de solo, que a! no llevar tilde puede pensarse que no
hay ninguna otra persona en el aula més que sélo Manuel, o también puede
creerse que permanecid no mas de una horaen el aula. Como podemos darnos
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cuenta, la ubicacién de las palabras es fundamental para evitar cualquier tipo
de anfibologia*, como en este caso que si lo que queremos es resaltar que
permanecié no mis de una hora, sin importar si estuvo acompaiado o no, se
podria haber dicho, por ejemplo:

Manuel se quedd solo una hora en el aula.

Otro aspecto clave para contribuir a la claridad del parrafo y evitar cualquier
tipo de anfibologia es la eleccidén de lag palabras. Si no conocemos las
palabras que vamos a utilizar, a mas de crear confusién y posiblemente varias
interpretaciones en el texto por parte del lector, estamos cometiendo faltas
contra [a propiedad idiomadtica. A veces sélo por desconocimienio en el
género de las palabras, se dice erréneamente en algiin anuncio publicitario:

Margarita Castro; médico cirujano, en vez de: Margarita Castro: médica
cirujand,

Con mucha frecuencia se suele decir también;
La testiga no acudid a la cita, en vez de: La testigo no acudié a la cita.
Mi hermano es autodidacta, en vez de: Mi hermano es autodidacto.

El papa Juan Pablo IT es un poliglota, en vez de: El papa Juan Pablo II es un
poligloto.

Sin embargo, estos casos no son tan graves como cuando seutiliza una palabra
por otra, desconociendo su real significado. Debemos elegir cuidadosamente
las palabras, conociendo el sentido pleno de ellas y no porque las conozcamos
a medias o porque ciertas palabras nos suenan atractivas, nos atrevemos
a colocarlas sin mds. Si no conocemos exactamente lo que significa una
palabra, antes de escribirla, molestémonos en consultar el diccionario y asf
evitaremos muchos disparates, como éste por ejemplo:

Nadie pudo imaginarse ni remotamente que el Challenger explotaria.
Lo que debi6 decirse, es:
Nadie pudo imaginarse ni remotamente que el Challenger explosionaria.

Explotar significa aprovecharse de algo, obtener una utilidad o abusar de
alguien o de algo para beneficio de uno.

El empresario explota a sus trabajadores.
Me voy a Nambija a explotar una mina, etc.
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En tanto que explosionar significa hacer estallar, que es justamente lo que le
sucedio al Challenger.

Si tomamos la misma palabra, tampoco podriamos utilizarla en la siguiente
expresion:

El conferencista comenzé con un discurso explosivo,

En este caso, nos asegura Fernando Corripio, en su Diccionario de Dudas e
Incorrecciones del Idioma, explosivo es incorrecto porque no se lo admite

en sentido figurado. En vez de esta palabra podria utilizarse violento, tajante
o radical.

Ahora bien, si nuestro objetivo es buscar el significado exacto de las palabras,
es aconsejable preferir los vocablos mds sencillos para que nuestro lenguaje
no resulte muy ampuloso y para que no se piense que a propdsito hemos
elegido palabras rebuscadas. Desde luego que la sencillez no significa caer
en la vulgaridad. Todo el caudal léxico que uno tenga es preferible utilizarlo
cuando se haya logrado un buen dominio del idioma; de lo contrario, si
ain somos principiantes en el arte de escribir o de redactar, las palabras
o vocablos que no sean sencillos, aparecerin demasiado pretenciosos o
pedantes, impidiendo con ello la naturalidad y la fluidez con que se debe
escribir. Asi, por ejemplo, en vez de decir:

Me abrasan tus besos, digase: Me queman tus besos.

Teorético por tedrico.

Escogitarniento por escogimiernto.

Periplo por vigje.

Boten la bazofia a los canes por Boten los desechos o las sobras de la comida
a los perros.

El salon estd vacuo por El saldn estd vacio.

Algunas de estas palabras no es que no valgan, sino que tal como estdn
dichas, le restan originalidad y hasta gracia a la frase. Toda palabra es valida
dependiendo del contexto en que se la utilice.

Asimismo, evitese la repeticién de una misma palabra o sus derivados, No
esta bien decir:

Luego de este breve estudio, estudiaremos...
Piensa que es un engario porque siempre Lo han engadado.
Se portd muy atento con todos porgue todos le brindaron su hosp:talzdad

Estas frases podrian mejorarse, si decimos:
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Luego de este breve ensayo (6 andlisis), estudiaremos...
Piensa que otra vez serd burlado porque siempre lo han engariado.
Se portd muy atento porque todos le brindaron su hospitalidad.

Otro aspecto desagradable es también el abuso de los adverbios terminados
en mente si se los vtiliza continuamente en un mismo parrafo. Por ejemplo:

Prdcticamente hemos terminado, porque felizmente nos apuramos en trabajar
ordenadamente.

Una mejor forma de redaccion seria:

Prdcticamente hemos terminado, porque para nuestra felicidad wnos
apresuramos a trabajar en orden.

Si por razones formales, dos o m4s adverbios en mente van seguidos porque
pertenecen como complementos de un mismo verbo, puede reservarse el
sufijo mente sélo para el dltimo vocablo, el cual ird precedido de y:

Los sindicatos protestaron valiente y decididamente.

También puede enuncidrselos en su forma plena si la intencién es la de
mostrar subjetivamente las cualidades de lo que se asevera. En este caso,
después de cada adverbio se coloca una coma para que al hacer la pausa
respectiva no se desfigure el mal efecto que produce la estrecha vecindad de
cada adverbio. Por ejemplo:

Latarde, con i frio helado, se posd suavemente, mansamente, solapadamente,
sobre el trifago de la ciudad.

Fernando Lazaro y Vicente Tusén en su Curso de Lengua Espajiiola nos
advierten que otro de los aspectos que afean la escritura de un pérrafo, es el
mal empleo de la rima, cuando dos frases o cl4usulas cortas terminan con
una palabra que lleva el mismo sonido, produciendo con ello un sonsonete.
Adviértase el sonsonete que producen estas cldusulas:

Estudio medicina con wmi amigo Vicente, Y aunque no lo crean, hasta hoy se
ha portado supergente.

Esta madrugada sali corriendo y después de tremendo efercicio regresé a la
casa sonriendo.

No soporto la cobardia; pues, sean los motivos que sean, siempre habrd que
mostrar gallardia.

La cacofonia es otro sonsonete, producido por la repeticién de una misma
letra o grupo de silabas que producen un mal sonido dentro de una misma
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oracién o frase. Procuremos que estos malos sonidos no se den en frases
como estas. Por ejemplo:

Prdcticarmente todo estd listo.

Canté una cancion en la maca y luego camind hasta la cama hasta que cayé
cansado.

La agua que estd en la alacena estd amarga y deida.

Ciertas palabras utilizadas en calidad de superlativos entorpecen también
la buena imagen de un parrafo. Utilicese el superlativo sélo cuando sea
estrictamente necesario. No es el exceso de superlativos lo que le da fuerza
y énfasis a la frase o cldusula; mds bien el equilibrio y la ponderacién harin

del parrafo menos trivial* y més creible. Por lo tanto evitemos pérrafos como
éste:

Hoy en dia es ridiculisimo hablar del dualismo como una doctrina filoséfica
dificilisima que, en oposicién al monismo, considera las substancias material
y espiritual como principios igualisisimos.

Es preocupante, ademds, como se quiere lograr el mejor énfasis posible,
cuando se trata de mostrar entusiasmo de elogiar o de ponderar al miximo;
buscando palabras que més bien, por exageradas, desdicen aquello que con
tanto énfasis quiere recalcarse. Los extremos son necesarios sélo en casos
excepcionales, pero no para las cosas y los hechos que por lo regular son
normales. Siendo asi, evitese emplear palabras cormo: sensacional, increfble,
nunca antes visto, maravilloso, grandioso, inigualable, inimaginable,
clamoroso, espectacular. Asi:

La pasidn, muerte y resurreccion de Jesucristo es un acto grandioso, irrepetible
y hunca antes visto en la historia de la humanidad, pero no el nacimiento de
un hijo de un rey, mandatario o monarca, por importante que éste sed.

Una parada militay, por bien presentada que haya sido, no se la puede
calificar de maravillosa ni sensacional; lo mismo que el discurso de orden de
un funcionario cualquiera, por bien preparado que esté. Por el contrario, el
viaje a la Luna o un vigje a Marte o a Jipiter, si que es maravilloso, por la
accion extremadamente sensacional que en estos casos resulta, por tratarse
de un hecho no cotidiano y hasta increible de que pueda levarse a cabo.

El uso de varios adjetivos para un sustantivo, antes que hacer mas elegante
a la frase, la vuelve menos creible y hasta pedante. Tomemos la precaucién
de no escribir adjetivos adrede, como en estos casos:
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Su carrera profesional siempre fue extraordinaria, brillante e intachable.
Es chistoso y divertide cuando conversa.
Esta chica es extremadamente simpdtica, bella y muy bonita.

Asimismo, junto con los adjetivos hay frases demasiado manoseadas que
acompafian a ciertas expresiones, privando al escrito de una elegancia y
originalidad expresivas. Aprendamos a buscar nuestras propias palabras,
aunque nos parezcan demasiado sencillas y modestas, pero no repitamos lo
que todo el mundo dice y escribe a diario. Rehuyamos por lo tanto de frases
comao:

Sali6 para afitera hace un momento.

Entrd para adentro en un descuido,

Subié la cuesta apresuradamente.

Me voy bajando para abajo.

A lo largo y a lo ancho de la patria se comenta que...
Lucharemos contra viento y marea para conseguir...
En mi modesta opinién sugiero comedidamente...

La reunidn se cerrd con broche de oro.

Como un manso cordero apareci6 frente al tribunal.

La blanca nieve de los Andes.

Se necesita una pinta de sangre con la mdxima urgencia.
Estd gozando en la playa de unas merecidas vacaciones.
Ocurrié un terrible desastre.

Hace muchos aiios atrds...

Los circunloquios o perifrasis son también vicios que afectan el normal
desenvolvimiento de la prosa. Lo que podria expresarse con pocas palabras o
con una sola palabra y en un estilo menos inflado, lo hacemos con un montén
de palabras que no nos llevan sino a que el escrito se vuelva mas moroso. Las
perifrasis son vilidas s6lo cuando se emplean con un afin literario en el que
se busca a toda costa embellecer la redaccidn buscando una manera original
de decir algo, En los demas casos, las perffrasis son producto de la pobreza
de vocabulario y del descuido con que escribimos, alargando inutilmente
nuestra redaccién. Asi por ejemplo, se dice:

Al término de la misma, como usted conoce, queremos pedirle y rogarle
muy comedidamente, porque conocemos su don de gentes, nos conceda la
oportunidad, por circunstancias de fuerza mayor ajenas a nuestra voluntad,
de extendernos en unos dias mds el plazo de la deuda, efc.

Este circunloquio podria reducirselo a unas pocas palabras:
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Queremos rogarle muy comedidamente gue nos extienda en unos dias mds el
plazo de la deuda, efc,

En frases mds pequeiias:

Queremos aprovechar la oportunidad para detallarle lodos los hechos que a
continuacion y en forma ordenada se afirman, en vez de:
Es oportuno presentarle a continuacién los siguientes hechos.

Nos es urgente dar lo més rapidamente posible a la publicidad..., por:
Queremos publicar enseguida...

Ahora bien, como ya lo sefialamos, nuestro afin por conocer mas y mejor las
palabras, nos lleva a que utilicemos la sinonimia como un recurso util en el
que es posible servimos de varios vocablos dotados de la misma significacién,
como por ejemplo: destrozar y destruir; pillaje y latrocinio; desalentado,
abatido, desanimado y extenuado, etc. La intencién al utilizar un sinénimo
radica en el criterio de no repetir la misma palabra dentro de la cldusula o
parrafo; sin embargo, no siempre la sinonimia es perfecta, y podemos pensar
erréneamente que a mayor uso de sinénimos, mas riqueza de vocabulario y
maseleganciaen el escrito hay. Hagamas el esfuerzo mejor por buscar palabras
distintas para significar cosas distintas, porque, los sindénimos, en muchos
de los casos son inatiles, debido a que no hay sinénimos que signifiquen
exacta e idénticamente lo mismo. Y si, dadas las circunstancias, nos vemos
obligados a utilizar un sindnimo, busquemos el que més se aproxime a lo que
deseamos expresar, tomando en cuenta el medio socio-cultural en el que nos
encontramos; dado que, una misma palabra no siempre significa lo mismo
en todas partes. Asi, si tomamos la palabra chapa por policia, y formulamos
una oracién:

Los chapas se llevaron preso a mi hermano,

seguro que la entiende cualquier ecuatoriano, pero en un pais en donde no se
conozca al policfa como chapa, va a causar més de una sorpresa este tipo de
oracién. En igual sentido, si tomamos como sinénimo de policia, cachimbo
o guindilla, para formular una oracién en nuestro medio, nadie nos va a
entender, o al menos no deja de causarnos cierto sarcasmo o alguna otra
reaccion, si decimos:

Los guindillas se llevaron preso a mi hermano.

Por lo tanto, al utilizar un sinénimo, hay que tomar en cuenta varios aspectos:
que la palabra escogida signifique lo mismo o casi lo mismo; la intencién
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del hablante; su nivel cultural y que el registro idiomdtico sea adecuado al
lugar en que nos encontramos. De esta manera podriamos decir que pasivo
¥ quieto, trabajo y faena son sindnimos o casi sinénimos, pero totalmente
diferentes en las siguientes oraciones:

Los alumnos son muy pasivos (y no quietos) ent mis clases.

Quédate quieto (y no pasivo) y ni siquiera respires porque nos pueden descubrir.
Estoy trabajando (y no faenando) para ahorrar.

Entrégate con mds fervor a las faenas diarias (mejor que trabajos).

Otro aspecto que incide notablemente para escoger y precisar las palabras
en el parrafo es la denotacién y la connotacién. Liamamos denotacion lo
que una palabra significa, aislada de cualquier contexto, por si misma, fal
como la define el diccionario. Mientras que la connotacion es el conjunto de
significados subalternos, afectivos, gue la palabra adquiere en la frase, segiin
quien la emplea, y segiin el contexto en que se emplea, nos dice textualmente
Femando Lézaro.

Por ejemplo:

Sixto Durdn Ballén denota a un hombre de experiencia, arquitecto y presidente
de la repiiblica del Ecuador. Todos los ecuatorianos y quienes lo conocen,
coincidimos en lo que denota;

pero puede haber varias connotaciones segin sea el afecto, la edad, capacidad,
confianza, desconfianza o desprecio, etc. que por él tengan.

Observemos como se ha connotado de distinta manera segiin las frases que
el hablante ha empleado a propésito de la misma palabra:

Para sus adversarios:

Sixto mno termina su periodo presidencial,
Por su bondad Sixto no va a tener capacidad de decision en su gobierno.

Sus {ntimos amigos:

Ahora si, a trabajar Sixto, por el bien del Ecuador.
Quienes votaron por él:

Con Sixto hemos derrotado a la prepotencia y al engaiio.
Otros dirdn:

La caballerosidad, Ia sensatez y la experiencia hacen de Sixto un presidente
de primera.
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Por lo tanto, al elegir las palabras, lo que mas debemos pensar es en su
connotacion, tratando de ubicarlas en su contexto, sabiendo exactamente
qué es lo que van a insinuar al lector u oyente. Pueda que, en virtud de sus
connotaciones, ciertas palabras molesten al lector o causen incertidumbre y
hasta ambigiiedad. En este sentido, a una muchacha que trabaje en €l servicio
de la casa, no le gustara posiblemente que le digan que es una sirvienta o
criada, pero si que es una empleada doméstica, As{ como tampoco le cae
bien a un odontdloge el calificativo de sacamuelas; pero a un empirico
cualquiera, sin titulo universitario, pueda que no le moleste muche.

Ahorabien, hay muchas palabrasenlas que se precisade ciertas connotaciones
dichas a través de eufemismos, es decir, de circunloquios o palabras que
expresen con mayor suavidad y con decoro ciertas ideas, hasta neutralizar lo
que verdaderamente significan. Asf, se prefiere hablar de:

Centro de rehabilitacion antes que de cdrcel piiblica;

de un curso de alta modisteria a dictarse antes que de un curso de sastreria;

de oftalmoélogo, traumatéloge o médico antes que de ojélogo, hueséloge o
curandero;

disminuido fisico en vez de invdlido;

Hoy don Lucho te sugiere... conejo al vino antes que, hoy el cocinero del hotel
ha preparado carne de conejo con vino;

Los amigos de lo ajeno hicieron su agosto en la feria de septiembre en vez de,
hubo algunos robos en la feria de septiembre.

En todo caso, pensemos siempre en lo que el hablante puede connotar
con las palabras que emplea, bien sea sirviéndose de la sinonimia, de los
eufemismos o de cualquier otro recurse, cuyo empleo cbedezca a las buenas
intenciones que debe caracterizar a un escrito. Y no olvidemos, segtin sean las
circunstancias, que no hay cosa mejor que preferir los vocablos apropiados
antes que un sindénimo o eufemismo rebuscados.

9.4. La exposicion o composicion

Exponer es saber desarrollar un tema, escribiendo ordenadamente los
diversos elementos que conforman el escrito. El expositor debe saber
introducir sus ideas, sus criterios, sus puntos de vista con la suficiente claridad
y objetividad posibles, de manera que brinden al lector una informacién que
le sea oportuna y necesaria. Es evidente que al exponer o componer un tema
determinado, lo primero que hacemos es buscar las ideas que expresen y
fundamenten nuestro pensamiento; luego tratamos de disponer y ordenar
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en la mejor forma posible tales ideas conforme sea el modo de expresién
de nuestro pensamiento. Este es un proceso que normalmente, tritese de
principiantes o de expertos en el arte de escribir, lo llevamos a cabo en
cualquier clase de escrito. Ahora bien, con la finalidad de que tengamos
los suficientes elementos de juicio para precisar el contenide del tema a
escribirse, este proceso contiene tres fases o componentes que, de una u otra
manera, se dan en nuestra mente de un medo casi simultdneo: invencion,
disposicién y elocucion.

9.4.1. Lla invencion

Consiste en elegir cuidadosamente un tema o asunto para redactarlo. La
invencién -nos dice Martin Vivaldi- supone un esfuerzo para encontrar un
temna y todos los detalles con él relacionados. Es.una bisqueda de las ideas
Hecesarias pdara producir una impresion determinada; es la eleccidn entre
el cimulo de impresiones primeras, de aquellos conceptos o hechos base de
- nuestro pensamiento en un momento determinado.

Para elegir un tema no basta s6lo la buena disponibilidad o el criterio de que
simplemente nos guste, sino de que tengamos la suficiente capacidad para
desarrollarlo. Y para lograrlo, lo primero que hay que hacer es documentarse.
Asf como el conferencista, el profesor o el periodista que expone o da una
noticia, lo que primere hace es informarse con toda la documentacion
que le sea posible; as{-debe hacerlo el que escribe. Las ideas no nos caen
del cielo ni acuden a nuestra mente como por arte de magia. Es el afan por
investigar y acudir a las mayores fuentes posibles de informacién, las que
nos permitirdn elegir y redactar un tema determinado. Vale aclarar que la
informacién no sélo se la encuéntra en los libros, revistas o periddicos sino
también en otro tipo de documentacién como archivos, fotograffas, cuadros,
gréificos, esculturas y en el didlogo con las personas que conozcan del asunto
que se va a exponer. El error nuestro para no describir bien un tema radica
en conformamos con una sola fuente de informacién y a veces totalmente
desactualizada. La documentacién tiene que ser lo mas moderna posible
¥ que obedezca a un criterio de seleccién de los autores mas reconocidos
por su capacidad intelectual. ¥ como nos recomienda Fernando Lazaro,
en la fase de documentacion es muy util trabajar con el sistema de fichas
para que la informacién que obtengamos de los diferentes documentos que
consultemos, pueda ser extra{da en estas fichas y luego ser ordenada, de
manera que permita prepararnos para la segunda fase de la exposicién: la
disposicién.
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9.4.2. La disposicién

Si es que hemos trabajado con fichas o a su vez hemos extraido ya el material
suficiente en nuestro cuaderno de apuntes, en esta segunda instancia lo que
hacemos es ordenar las ideas segin el material recopilado. El plan a seguirse
dependera del tema que se haya escogido y de las aptitudes del expositor
para disponerlo segiin sean sus facultades l6gicas. Asf por ejemplo: si el tema
es histérico o biografico, lo mds adecuado serd seguir un orden cronolégico.
En todo caso, sea cual fuere el plan a seguirse, hay que concebirlo antes de
empezar a escribir, de manera que una vez gue se comience la redaccion, se
sepa colocar las ideas en el sitio que corresponden, para que haya ilacién,
interés, arte, unidad y relacién entre cada una de las partes que se estén
escribiendo. Estos aspectos tendrén que ser tomados en cuenta en funcion
del espacio y del tiempo que dispongamos y de la atinada disposicién para
no dejarnos arrastrar por la pura objetividad, presentando los hechos
dridamente, ni por la imaginacién excesiva y extremadamente detallista de
las ideas.

En conclusién, somos nosotros los que hemos de establecer nuestro propio
plan, sobre todo cuando no es posible tratarlo con la ayuda que presta la
ordenacidn cronoldgica; digase p.ej., la idoneidad del profesional que egresa
de las universidades, es un tema en el que, después de habernos documentado
y recopilado un centenar de informacién a través de entrevistas, encuestas,
andlisis de las universidades, de sus profesores, alumnos, etc.,, no sepamos
como ordenarlo. Pero después de haber pensado detenidamente, pueda
que se establezca un plan propio relacionando los aspectos a favor y los
aspectos en contra sobre la idoneidad del profesional universitario. Con esta
informacion se puede elaborar un resumen de los criterios establecidos y
un juicio personal del expositor, en €l que de manera objetiva y razonada se
pueda determinar las causas de cada uno de los aspectos investigativos.

9.4.3. La elocucién

La elocucién se refiere a la forma, es decir, al lenguaje y al estilo con que se
expresan los pensamientos del tema seleccionado. La elocucién se la llama
también ejecucién porque ha llegado el momento de escribir, revisando y
corrigiendo los defectos que por lo regular se deslizan en un primer intento.
Conviene sentarse a trabajar y dejar que las ideas vayan surgiendo conforme
creamos que sean adecuadas y estrictamente referentes al tema. Luego de
este primer paso, viene el retoque, es decir, la revisién minuciosa de todo
cuanto se ha bosquejado, para que las palabras sean exactas y el lenguaje
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sea claro, apropiado y ante todo expuesto con sencillez. En la elocucién el
expositor tendré que elegir la actitud que adopte frente a su escrito, pensando,
antes que en su lucimiento personal, en la presentacién del tema, bien sea
que lo trate con ironia, humor, respeto, admiracién, adhesién, repulsa o
subjetivamente.
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p Sjerizio 9

1.

10.

Redacte tres frases distintas; primero con construccion légica y luego
con construccién sicoldgica o expresiva, colocando al principio de cada
una de ellas el concepto que se quiera destacar.

Busque un ejemplo de clausula literaria y otro cuya redaccion sea
informativa, y vea si las cldusulas son simples, cortas, compuestas o
largas.

Localice un parrafo cualquiera de un escritor ecuatoriano y observe
si en el parrafo seleccionado hay unidad de pensamiento, coherencia

y armonia; luego tome el pirrafo que sigue y compruebe si estén
interrelacionados.

Busque en una obra de literatura o de cualquier otra disciplina (o si
prefiere redacte usted mismo) un ejemplo por cada caso de amplificacién
propuestos.

Lea a un autor de su predileccién y sobre uno, o los parrafos que sean

necesarios, haga la parafrasis alos mismos, utilizandola correspondiente
cualidad del énfasis.

Escriba correctamente todos los ejemplos propuestos en el numeral
9.3.5. en el mal empleo de la rima, de la cacofonia, de los superlativos,
cuando se quiere lograr el mayor énfasis posible con palabras extremas,
en el uso de varios adjetivos y en las palabras o frases demasiado
manoseadas. Detecte también algin circunloquio en el lenguaje
coloquial de su medio y propdngalo usted con menos palabras.

Busque la mejor eficacia, connotado las palabras: turista, placer y
Ecuador.

Redacte dos frases con eufernismos y explique sus causas.

Elabore un plan que sirva para exponer lo siguiente: ;Los exdmenes de

ingreso son una solucién al problema que viven las universidades del
pais?

Seleccione un articulo, un ensayo o un tema que usted crea oportuno y
describa el plan en que se basa.
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10. El estilo

La tinica forma para aprender a redactar es leyendo y escribiendo. Si
queremos que la expresién escrita sea correcta, estamos en la obligacién
de poner en juego todos los conocimientos del idioma y revertirlos en la
escriturade manera queseanasequiblesatodotipodelector. En este esfuerzo
por decir bien las cosas que escribimos, surge el estilo, que no es otro que
la manera particularisima y propia que cada uno tiene para expresar su
pensamiento por medio de la palabra escrita. No todos escribimos de igual
manera: por mas que se quiera imitar a alguien el estilo, la forma de escribir
siempre serd diferente en cada uno. El estilo, por lo tanto, es el esfuerzo
personal para dar a luz las ideas y las palabras mediante procedimientos
especiales que hacen que el escritor refleje su personalidad, su caricter y
su espiritu, segdn sean las condiciones de su cerebro y de su corazén para
captar la realidad y traducirla en un enunciado que, con claridad, sencillez,
elegancia y naturalidad, sea capaz de ser debidamente comprendido.

Como vemos, el estilo es Ia expresidn personal, es la vida, la sangre misma
del pensamiento -segin palabras de Flaubert, recogidas por Martin Vivaldi-,
que con cuidado, sinceridad e interés nos permitirdn crear nuestros propios
trabajos, ya sea dentro del orden literario, cientifico, o a través de la redaccién
informativa o comercial.

Indudablemente que, si queremos lograr un buen estilo, en el que el lenguaje
sea claro, correcto, preciso, absolutamente propio y castizo, debemos tomar
en cuenta algunas cualidades que acompaiian al estilo; claridad, propiedad
y concisién, sencillez y elegancia, originalidad, ortografia, legibilidad y
limpieza, ete.

10.1. Cualidades del estilo

10.1.1. Claridad

Lo primero que hay que tomar en cuenta al redactar un escrito cualquiera, es
su claridad, puesto que, al faltar este elemento, es posible que se den algunas
falsas interpretaciones. Para que haya claridad es preciso que conozcamos
bien el tema que vamos a escribir; sélo asi es posible que, luego de que
hayamos pensado bien, procedamos a ordenar sintdcticamente las palabras,
utilizando un vocabulario que esté al alcance de nuestros lectores, y en el que
no se maneje un lenguaje extremadamente pedante por el rebuscamiento de
las palabras ni enteramente vulgar. Habra claridad cuando el pensamiento
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del que escribe penetra sin esfuerzo en la mente del lector, nos dice
Martin Vivaldi. Recordemos que no escribimos para nosotros sino para un
destinatario en especial que tiene que comprender al momento lo que esti
leyendo. A veces, las frases demasiado largas pueden traer confusién si no
se utiliza una sintaxis correcta; de ahi que, hay que esforzamos porque las
construcciones sean logicas, es decir, que tengan sentido, para que sean de
facil compresién y no causen ambigiiedad, como en el siguiente ejemplo que
se dio en una expresién de un funcionario piblico, comentada en uno de los
diarios que circulan a nivel nacional:

Muchos abonados han reclamado por la interrupcion de sus teléfonos, pero
éstos van a ser escichados.

Tal como la frase estid escrita, no sabemos si van a ser escuchados los
abonados o los teléfonos.

Otro ejemplo es el de un anuncio televisivo, que dice:
Aqui se hospedan los turistas que nos visitan en confortables habitaciones,

En esta frase da la impresién que son los turistas los que vienen con las
confortables habitaciones a hospedarse en el hotel, algo que desde todo
punto de vista resulta ilégico. Asumimos que lo que se quiere decir, es:

Agqui se hospedan en confortables habitaciones los turistas que nos visitan.
Observemos a continuacion la claridad que hay en la siguiente clausula:

Bebi lentamente el amargo té verde, cambiando de mano la taza sin
asa, a medida que el calor me quemaba los dedos, preguntindome
cuinto tiempo debfa quedarme en casa.

{Graham Greene, El americano impasible)

10.1.2. Propiedad y concisi6n

La concisién ayuda a dar claridad a las frases porque permite utilizar aquellas
palabras que sean precisas, evitando con ello la vaguedad e imprecision con
que a veces se construyen las frases. La pobreza de vocabulario nos lleva a que
utilicemos palabras carentes de sentido, o a su vez, cuando no conocemos a
fondo el tema que estamos tratando, nos servimos de un exceso de palabras
que empobrecen, no sélo el sentido, sino que atentan contra la belleza con
que debe expresarse el escrito.

Para lograr propiedad y concision es preciso un trabajo mds continuo. Todo
trabajo exige el maximo esfuerzo posible para limar, limpiar y revisar con

L pOD —— SEGUNDAPARTE: COMPOSITION



Orfografia g
& Composicion

mucho detenimiento lo que escribimos, a fin de que desechemos toda la
verborrea, el ripio y la paja con que se contamina en un primer intento la
redaccién del tema, hasta que hayamos logrado la precisién que queremos
darles a las palabras. En algunos casos, la vaguedad e imprecisién se aprecia
cuando no utilizamos bien los sinénimos o los adjetivos al querer calificar a
las cosas. Asf, por ejemplo, no hay precisién al decir:

Mi alazdn marca el paso con cualquier jinete, si de lo que se trata es de un
caballo cuyo pelo es totalmente negro.

Asimismo, es evidente la vaguedad del adjetivo, si expresamos:

Es fantdstico este profesor para ensefiar, cuando lo que se quiere decir es que
posee una aguda inteligencia para ensefiar.

Tampoco hemos precisado nada al decir:
Esta chica es maravillosa,

cuando lo que se quiso decir es de que es muy sincera y generosa. La
imprecisién en estos casos se da porque en vez deutilizar adjetivos descriptivos
que expresen los rasgos y las cualidades de las personas, hemos utilizado
adjetivos valorativos, que desde luego hubiesen estado bien utilizados si
nuestra intencién es la de juzgar o valorar. Por consiguiente, cada palabra o
frase tiene un papel que cumplir, dependiendo de las circunstancias y de la
intencién de quien escribe para que exprese con precision y exactitud lo que
concisamente se quiere escribir.

10.1.3. Sencillez y elegancia

Para que haya sencillez, el lenguaje tiene que ser fluido, no torpe ni grosero.
Al elegir las palabras asegurémonos de que en realidad sean acertadas y
necesarias. Un descuido en la utilizacién, a pretexto de encontrar nuevas
palabras para volver elegante al lenguaje, pueden resultar todo lo contrario.
No son los nuevos términos que dan elegancia al lenguaje, pensando que,
porque las palabras suenan bonitas, ya hemos logrado ese aire distinguido
y arménico en la redaccién. Tampoco vamos a caer en la monotonfa o
pobreza de los términos; serd siempre el equilibrio y la ponderacién para
utilizar un vocabulario de tal modo que nos permita huir de lo artificioso
y complicado, utilizando palabras de ficil comprensién que obedezcan
a nuestra propia creacién y modo expresivos. Son varios los aspectos
que atentan contra la sencillez y la elegancia: El uso de frases hechas, las
muletillas, una adjetivacién paobre, el uso de los encliticos, los arcafsmos, los
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neologismos, los extranjerismos, entre otros aspectos que no sélo atentan
contra la sencillez y elegancia, sino contra la pureza y naturalidad con que
debe expresarse nuestra lengua. Asi por ejemplo:

Con el uso de frases hechas (la literatura y en especial la poesia y los
refranes populares atentan contra esta cualidad, tanto en el habla como en
la escritura):

El rubi de sus labios.

Cual tierna flor que se deshoja al viento,
Mds hermosa que el cielo estrellado.
Ganards el pan con el sudor de tu frente.
Cerrar cor broche de oro, eic., etc..

Con ciertas muletillas, que aunque mais se dan en el lenguaje hablado, no
dejan de afectar en ciertos casos al lenguaje escrito, asi:

Ya que...
Y entonces...
Digamos... etc.

Conuna adjetivacién pobre, se diluye totalmente el valor dela cosanombrada,
debido a que adrede se acumulan adjetivos, como por ejemplo:

Hustrisimo y venerado sefior obispo...
Una finura y gentileza elegantes caracterizan a ese sefior...
Al sefior ratero, ladron y atracador que en la madrugada de ayer...

Con el uso de encliticos:

Abrazole, cémpreselo, disgustose, arremetiome, etc.
Demostréselo al momento lo furioso que estaba.

Los arcafsmos (frases o palabras anticuadas) atentan también contra la
sencillez y elegancia:

Mesmo por mismo

Aguaytar por  divisar u observar
Naides por  nadie

Asaz por  bastante

Fierro por  hierro

Chapa por  cerradura,

Los neologismos, muchas de las veces con el pretexto de querer ser originales,
se utilizan ~o se inventan mds bien— palabras nuevas, como: escogitamiento,
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teorético, esférico, etc., que dependen de la derivacion de otras palabras, de
la mala conjugacién de ciertos verbos, o porque dentro del campo cientifico,
técnico o literario, sus autores se han visto en la obligacién de crear estos
nuevos términos para dar nombres a las cosas. En nuestro caso, si existe
la palabra adecuada, no utilicemos neologismos porque afean al escrito y
confunden al lector.

Asi, en vez de teorético, digase tedrico; en vez de escogitamiento,
escogimiento; en vez de esférico, baldn.

Los extranjerismos, es decir, voces que proceden de otros idiomas,
incorporados al nuestro, atentan de igual manera contra la sencillez y
elegancia con que debe expresarse castizamente nuestra lengua. Como ya
lo dijimos en el catitulo anterior, los extranjerismos mds [recuentes son los

anglicismos, que proceden del inglés, y los galicismos, que proceden del
francés.

10.1.4. Naturalidad

La naturalidad es el resultado del esfuerzo para escribir con sencillez y
elegancia, procurando en todo momento que las palabras y las frases, como
ya lo dijimos, sean propias y obedezcan en foma directa al tema que se estd
tratando No es propio, y por tanto no es natural, por ejemplo, el lenguaje
de los protagonistas de la novela Cumandd de Juan Leén Mera: Carlos y
Cumandd, los cuales utilizan un lenguaje artificioso y totalmente ajeno a la
vida que llevan en la selva oriental ecuatoriana.

En definitiva, la naturalidad est4 intimamente ligada con la originalidad y con
la sinceridad, asi nos lo confirma Alma Flor Ada Lafuente, cuando nos dice
que si al tratar un tema se enfrentan a él con autenticidad, desde la propia
experiencia, tratando de representar lo que sienten y piensan, convencidos de
que lo importante es ese enfoque personal y no se dejan ganar por la tentacion
de repetir las frases ficiles que ya otros han elaborado, si no que, en cambio,
se preguntan el verdadero sentido que para ustedes tiene esa experiencia y si
luego escriben apasionadamente, con toda intensidad convencidos de lo que
dicen, dispuestos a convencer, su trabajo gozard de autenticidad y ustedes
estardn en camino de hacer algo verdaderamente original,

{Ver y describir, p. 19).
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10.1.5. La ortografia

Otra de las cualidades del estilo es la ortografia, por cuanto ésta nos
ensefia a escribir con correccién, y porque lo que se siente y se piensa es
posible escribirlo de manera que el lector pueda dar debida entonacién y
significado a lo que esta leyendo. Aunque algunos estudiosos como Anatole
France —citado por Fausto Aguirre en su Gramdtica para la abogacia—
sostiene que la busqueda de la ortografia constituye una pérdida de tiempo
considerable y contribuye a restringir el desarrolio del conocimiento humano
(p- 198) y que por lo tanto resulta ocioso e improductivo el sujetarse a ciertas
reglas, leyes o principios, en este caso, segiin la opinién de otros lingitistas,
sobre todo por la forma como se ha cuestionado los métodos de ensefianza
de la ortografia. Lo cierto es que, en nuestro caso, y digase lo que se diga, una
buena ortografia es expresién de cuidado e interés por parte de quien escribe,
puntualizando, desde luego, tal como sostiene Alma Flor Ada Lafuente, que
la adquisicién de una buena ortografia no tiene que ser necesariamente un
proceso aburrido, sino la actitud para que con nuestra propia iniciativa,
procuremos, con atencidn verificar si las ideas escritas son expuestas con
el cuidado con que deben ser puntualizadas. Asi, por ejemplo, en el plano
grifico, desde ningin punto de vista puede aceptarse que alguien escriba
cajén con g, porque su sentido habrd cambiado radicalmente. Asimismo, en
el plano seméntico, un cambio en la puntuacién puede modificar totalmente
el sentido de la frase:

No, quiero salir rdpido de aqui.
No quiero salir rapido de aqui.

En fin, si cada vez es mejor nuestro interés por una buena ortografia,
estaremos contribuyendo a perfeccionar la escritura y a evitar un lenguaje
vulgar, lleno de errores, tanto en el plano de los solecismos o errores de
sintaxis cuanto en lo relativo a los barbarismos ortograficos.

10.1.6. La legibilidad y la limpieza

Aungue estos aspectos no tienen que ver en forma directa con las cualidades
del estilo, pero si queremos presentar un trabajo que nos satisfaga
plenamente, éste debe tener una presentacién adecuada, no sélo porque
constituya un gozo personal para uno, sino por la imagen que ante los demas
este hecho significa. La legibilidad, por ejemplo, agilitaré la facilidad para
que los lectores puedan leer sin dificultad alguna el trabajo. Con mayor
razon si el trabajo es hecho a mano, no hay duda de que una buena letra,
no sélo impresiona, sino que dice del cuidado y del valor que el que escribe
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pone en su propia obra. Si el trabajo es hecho a miquina o en computadora
—como sucede en la mayoria de los casos— nuestro cuidado ser4 mayor, no
sélo por la buena sintaxis y ortografia con que se escriba sino también por la
excelente mecanografia con que debe ser escrito. De nada nos sirve que haya
una buena redaccion si mecanograficamente no estd bien presentado. Si hay
cuidado en la legibilidad, necesariamente se estd demostrando cuidado en
la limpieza de la obra escrita, que no es otro que mostrar ante el lector el
interés y la satisfaccion personal de entregar un trabajo limpio y ordenado.
Al contrario, un trabajo con manchones, borrones, tinta de diferentes
colores, sangrias desiguales, papel arrugado, etc., estard evidenciando el
poco interés en el trabajo y hasta el grado de cultura de quien escribe. Por lo
tanto, asegurémonos de que todo escrito por aparentemente insignificante
que éste sea y vaya a las manos que vaya, sea legible y limpio; asi, el empleado
(a) o funcionario (a) estard asegurando su porvenir en el lugar de trabajo y
el estudiante estara contribuyendo ante su profesor a demostrarle que tiene
interés por lo que hace.

10.1.7. Organizacion y distribucién del escrito

Laredaccién de untrabajo resulta mas ordenado yatractivamente presentado,
si el escrito estd bien distribuido sobre el papel. Se dan casos en los que el
estudiante, el empleado o empleada de oficina muestra ante su profesor o
jefe un trabajo en el que, a pretexto de querer ahorrar papel, no deja un solo
espacio o margen en donde colocar una observacién. Una hoja escrita debe
tener el espaciamiento suficiente y equitativamente bien distribuido. Si se
termina la pdgina, no escribamos hasta el final de la hoja, s6lo porque nos
falta uno o dos renglones para terminar el escrito. Aunque sea por una sola
linea, escribamos en la hoja siguiente. Respetemos los mirgenes que hemos
establecido; no es posible que una hoja tenga un margen y la otra presente
otro. Los espacios en blanco que se hayan establecido para cada extremo de
la hoja serin los mismos en todas las hojas (por lo regular se acostumbra
dejar cinco, arriba; cuatro, en el extremo izquierdo; tres, en la parte de abajo
Yy dos, en el extremo derecho). 5i al final de renglén no entran todas las letras
de una palabra, luego del margen establecido, dividimosla sildbicamente en
forma correcta y escribamos el resto de letras en el renglén siguiente: esto
contribuird a una mejor presentacion del trabajo. La divisién hay que hacerla
por medio de un guién, dejando la sflaba entera de la palabra dividida, bien al
final del renglén anterior o en el renglén siguiente que se empieza. No estan
bien divididas, por ejemplo, las siguientes palabras:

car-rizo ru-ido ci-tidad ort-o-grafia.
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Sino asi:

€a-rrizo o carri-zo
rui-do o todo en la siguiente linea: ruido ciu-dad orto-grafia u or-tografia,

Tampoco es aconsejable dejar sola una letra al final o al inicio de renglén, as{
sildbicamente esté bien distribuida, como por ejemplo:

a-gua aére-o
geografi-a i-mdn/etc.

Y tal como en algiin momento ya lo hemos dicho, las sangrias son otro de
los recursos que contribuyen a distribuir bien el escrito. Al inicio de cada
parrafo debe quedar bien diferenciada la separacién del parrafo anterior
dejando en blanco un breve espacio, que puede ser el correspondiente a
unas tres, cinco o siete letras. Este aspecto ayuda mucho porque a veces
coincide que el parrafo anterior termina exactamente al final de renglén, y si
no defamos la sangria respectiva en €l parrafo siguiente, da la impresién de
que se trata del mismo pérrafo, apenas dividido por un punto y seguido. Los
titulos y subtitulos deben también destacarse, bien sea escribiéndolos con
letras maytisculas (si se desea, s6lo la primera letra o todas ellas), subrayando
o centrdndolos en la parte superior del escrite que da inicio la composicién.

10.2.  Algunos tipos de estilo, tono y lenguaje

Si, tal como hemos venido sosteniendo, el estilo es el esfuerzo por medio del
cual la inteligencia y la imaginacion encuentran los matices, las relaciones
de lus expresiones y de las imdgenes, en las ideas y en las palabras o en las
relaciones entre unos y otros —segin el autorizado criterio de Albalat—, el
tono, en cambio, corresponde a una situacién concreta con la que uno se
enfrenta al momento de escribir. Dicho de otro modo ef tono es resultado de
la postura espirvitual que el autor adopta frente al asunto que escribe: (Rafael
Lapeza en Introduccion a los estudios literarios). El estilo, por lo tanto,
estd en comunién directa con la adecuacién del tono que se imprima a la
obra escrita; asf, segtin [as circunstancias, puede emplearse un tono solemne
o serio, majestuoso, festivo, cémico, satirico, burlesco, humorfstico, familiar,
etc.

10.2.1. El esfilo con un tono serio o solemne

El estilo con un tono serio o solemne es ef producto de una redaccién que
tiende a ser demostrativa, en la que no tiene cabida la pura imaginacién ni el
sentimentalismo ni las afirmaciones gratuitas, sino la afirmacién concreta y
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puntualizada con hechos; tal es el caso del llamado estilo cientifico, empleado
en obras sobre problemas de las ciencias o en cualquier tipo de especialidad
que trate de asuntos trascendentales. El estilo serio, o mas concretamente
solemne, se utiliza también en la documentacién oficial y diplomética,
en la que se emplea un sinnimero de formas protocolares, bien sea para
cursar invitaciones, convocatorias, reuniones, o para tratar diversas clases
de asuntos que se establecen a nivel del poder ejecutivo con los ministros,
cancilleres y entre los diversos departamentos gubernamentales. Desde
luego que, el estilo serio se emplea no s6lo en los asuntes antes descritos,
sino en un sinnimero mas de aspectos, seglin sean las circunstancias; tal es
el caso de la variedad de correspondencia particular, comercial o mercantil
que a diario se utiliza.

A continuacién proponemos un ejemplo de estilo serio:

Algunos fisicos piensan que existe un pequefio niimero de particulas
verdaderamente elementales, enterradas en lo mds profundo de la
materia, v que quizds podrian ser liberadas con una energia suficiente,
mientras otros han argumentado que esta variedad de nuevas
particulas no podrdn ser separadas y se mantendrdn siempre unidas
unas con otras. Con una confianza caracteristica, en los hombres de
ciencia ya se ha dado nombre a estos componentes fundamentales: los
quarks. La gente busca los quarks en gigantescos aceleradores o en los
rayos césmicos. Ailn no se ha encontrado ninguno. Si existen, se supone
que son indestructibles.

(Paul Davies, El universo desbacado)

10.2.2. El estilo majestucso

Es propio de la ponderacion y de la exaltacidn en el buen sentido de la
palabra; se da para, en un tono de elevadisimo respeto, hablar de Dios, de
un soberano, o para exaltar la majestuosidad o hazafia de un héroe. Muchos
pasajes de la Biblia gozan de un estilo majestuoso:

Bendigan a Dios, denle gracias, proclamen su grandeza ante todos los
vivientes por lo que hizo en favor de ustedes. Conviene bendecir a Dios,
celebrar su nombre y revelar sus obras (Tobias, 12, 6),
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10.2.3. El estilo festivo
Es alegre, gracioso, propio en especial de los sainetes:

E1 que mercachifle anda
con los criollos

no ha de atender a sus voces.
Sino d sus bolsas;

pues el que llega a darlas
cuando las oye,

paga lo que debalde

otro se comie

(Diego Molina, Bayle o sainete del
mercachifle, teatro colonial ecuatoriano)

10.2.4. El estilo comico

Es mucho mads gracioso que el festivo y es propio de las comedias. Veamos
un breve ejemplo:

Lin conocido caballero de Loja invité a un amigo en La Toma:
-Vamos a ver una hembrita...
Al llegar a la casa de la dama y golpear la puerta, constesto
el marido, y nuestro personaje no le quedd mds que decir:
-Véndame una media librita de aziicar.
-iMorciila, te voy a dar! gritd el marido.
-Entonces, véndame una media librita...

(Luis Chauvin Hidalgo, De Loja

con humor, I toro)

10.2.5. El estilo satitico y burlesco

Se emplea en obras teatrales y su finalidad es ridiculizar. También se lo emplea
en los discursos, fibulas, epigramas, en la poesia actual y en los comentarios
periodisticos, exponiendo una censura o critica a un asunto determinado;
asi, por ejemplo, en el estilo satirico:

Dijo la zorra al busto,
después de olerlo:

-tu cabezd es hermosd,
pero sin seso.

Como éste hay muchos,

L 208 —— SECUNDA PARTE: GOMPOSICKIN



Ortografia g
& Composicion

que aunque parecen hombres
sélo son bustos.

(Félix Maria de Samaniego, Fibula:
La zorra y el busto)

Ejemplo de estilo burlesco:

Si Cristo estd sentado a la diestra de dios padre
lo que debid cargar no fue una cruz ni un armario
sine una butaca

(Francisco Torres Dévila, El alka
seltzer se volvié esotérico, poesia)

10.2.6. El tono humoristico

Bastante familiar con el cdmico, es producto de la aguda inteligencia del
humorista para, en forma sana, hacernos reir sobre ciertos sucesos cotidianos,
que al ser conocidos por la mayoria, el humorista sabe comentarlos —a veces
a través de la caricatura— para producir en el lector una célida sensacién de
bienestar y reflexién. El humorista a veces puede utilizar lo satirico para, en
forma discreta hacer un comentario a una critica sobre algo que no marcha
bien. A continuacién un ejemplo;

-sAsl que fe molesta que mi mami
venga a visitarnos? Pero si sélo

viene dos veces al afio.

-Si, pero cada vez se queda seis meses.

-Lotita: ;tiene el libro: ;Como quedarse con el vuelto?

-No, joven. Estd prestado a la cooperativa de buses urbanos.

-Pero licenciado, llevo tres afios en el mismo grado y me pone apenas 0,5 en
matemdticas

- Y cudl es el problema?

-Imaginese... hacerle eso a un cliente!

(Williarn Brayanes, Las son... risas son... rosadus)

10.2.7. El estilo familiar

Es el utilizado en el género epistolar y es el propio de las relaciones entre
parientes o amigos. Aqui el tono es afectivo y puede ir mezclado con cierta
tristeza, alegria o cargado de recuerdos y nostalgia, segiin sean los casos
para quien se escriba. Més adelante, cuando hablemos de la carta familiar,
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estudiaremos pormenorizadamente otros aspectos que distinguen al estilo
familiar.

Aparte del tono, hay otros criterios para clasificar los diversos tipos de estilo,
asi: por los caracteres generales de la organizacién, puede ser sencillo,
grave y medio,

10.2.8. Estilo sencillo

Es de facil lectura; el escritor rehdye de lo artificioso y busca que el lenguaje
sea ameno y sin obstentacién ni adornos superfluos. Por lo regular, los textos
de ensefianza escolarizada gozan de esta particularidad, para que puedan ser
integramente aceptados y comprendidos por los estudiantes. A continuacion
un ejemplo:

La comunicacion

El funcionamiento de todas las sociedades animales y humanas es
posible gracias a la comunicacién. Esta consiste en un acto mediante el
cual uyn individuo establece con otro u otros un contacto que le permite
transmitirles una informacién. E{ ledn que ruge para advertir a otro
ledn que ha invadido su territorio; el nifio que lora para que alguien
satisfaga su hambre; la persona que habla con olra u otras persondas;
el locutor que, por radio o television, lee el diario de noticias, realizan
actos de continicacion.

{Fernando Léizaro-Vicente Tuson, Curso de lengua espaiiola)

10.2.9.  El esfilo grave

Se caracteriza por el contenido de las palabras que sobresalen por su
importancia; y por el peso y grandiosidad que éstas denotan, expresando
vehemencia y seriedad en la obra escrita. En lo poético, este estilo es propio
de las odas y de la oratoria. Puede darse también con mucho acierto en el
ensayo y biografia cortos. Estiidiese el siguiente fragmento que Pablo Neruda
escribe en su Para nacer he nacido en honor a César Vallejo.

César Vallejo ha muerto

... Lo de Espafia ya te iba royendo el alma. Esa alma tan roida por
tu proplo espirity, tan despojada, tan herida por tu propia necesidad
ascética. Lo de Espaiia ha sido el taladro de cada dia para tu inmensa
virtud, Eras grande, Vallejo. Eras interior y grande, como umn gran
palacio de piedra subterrdnea, con mucho silencio mineral, con mucha
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esencia de tiempo y de especie. Y alld en el fondo el fuego implacable
del esplritu, brasa y ceniza... Salud, gran poeta, salud hermano.

10.2.10. El estilo medio

Es mucho mas moderado; se dirfa una posicién intermedia entre el sencillo
y el grave, por cuanto lleva las cualidades de los dos estilos en mencién
pero usadas con ponderacion y equilibrio. Este estilo es caracteristico de los
historiadores. En la literatura lo cultivan los novelistas, cuentistas, ensayistas
y en la entrevista.

v

A continuacién un ejemplo de entrevista, en cuya introduccién hecha al
escritor ecuatoriano Ratl Pérez Torres, se puede apreciar el estilo medio:

Rail Pérez Torres vive en una cdasita mity pequesia y miuy limpia, en la
urbanizacidn Quito Norte.

Sale a recibirme con una amplia sonrisa y me invita a pasar. Yo le
habia visto sélo en fotos y no sabia que era tan corpulento; con sus
anchisimos hombros, mds que un escritor parece un jugador de fritbol -
americano. Pero es un escritor, y tanto qite acaba de alcanzar el Premio
de la Casa de las Américas (La Habana), con una coleccion de cuentos
que enviara al importante concurso bajo el titulo de En la noche y en
la niebla.

(Rodrigo Villacis Molina, Palabras cruzadas)

Por las cualidades del lenguaje, el estilo puede ser castizo, impuro, correcto,
propio, claro, neologizante, arcaico, etc. Cuando hablibamos de la sencillez
y elegancia del estilo, se hizo alusion a algunos aspectos en este sentido; hoy

vamos a proponer algunos ejemplos mds, como referencia a las cualidades
del lenguaje.

10.2.11. El estilo castizo

Esta dado por la ausencia de vulgarismos. Se emplea, por tanto, sélo palabras
puras aceptadas por la Academia de la Lengua Espafiola. Tal es el siguiente
ejemplo:

Edipo y el enigma

Cuadrtipedo en la aurora, alto en el dia

¥ co tres pies errando por el vano

dmbito de la tarde, asi veia

la eterna esfinge a su inconstante hermano,
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el hombre, y con la tarde un hombre vino
que descifré atervado en el espefo

de la monstruosa imagen, el reflejo

de su declinacion y su destino.

{Jorge Luis Borges, Nueva
antologia personal)

10.2.12. El esfilo impuro

Es impuro o bérbaro —nos dice Joaquin Afiorga— cuando el escritor usa
arcaismos y extranjerismos.

Observemos:

Lo ve, Story

... Ya ves vos squien te ha ensefado a pintar?
claro, nos dirds que Matisse, que Degas...
-Eso iba a decir...

-Nones, broder. Es hablarte vos mismo...

{Carlos Carrion, Ella sigue
moviendo las caderas)

10.2.132. Estilo correcto

El estilo es correcto cuando se redacta acorde a las reglas gramaticales. Este
es el estilo al que debemos aspirar, en especial cuando pretendemos que lo
que se escribe, llegue con toda claridad al potencial lector. De ahi que, si el
estilo es correcto, debera ser también propio, es decir, dicho con palabras
que signifiquen auténticamente lo que se quiere expresar. La correccién
gramatical y la propiedad en las palabras nos debe llevar a tener un estilo
claro, por la sencilla razén de que todo escrito debe ser comprendido
facilmente. A continuacién obsérvese los tres estilos en mencién:

El ruisesior (fragmento)

El palacio del emperador era lo mds hermoso que se puede imaginar;
estaba construide de porcelana fina, pero tan quebradiza que
habia que tocarla con sumo cuidado. En el jardin se velan las flores
mds extraordinarias del mundo. Las mds bellas llevaban atadas
campanitas de plata que el viento hacla sonar continuamente, de
manera que nadie podia pasar junto a las flores sin mirarlas, Cada
pequerio detalle del jardin habla sido cuidadosamente pensado, y éste
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era tan grande que wui siquiera el jardinero sabia dionde terminaba.
Muds alld de las flores y de los bosquecillos se llegaba a un espléndido
bosque con profundos lagos. Dicho bosque se extendia hasta el mar,
que era profundo y azul; lo suficientemente profundo para que los
barcos pudiesen navegar bajo las ramas de los drboles.

(Hans Christian Andersen, Cuentos de Andeersen)

Otro criterio para la clasificacién del estilo es el andlisis que de él se hace a
partir de los caracteres de la cldusula o periodo,

Por los caracteres de la cldusula o periodo, el estilo puede ser cortado,
peridédico y mixto.

10.2.14. El estilo cortado

Se caracteriza por el predominio de la frase breve. En este caso el escritor
utiliza clausulas sueltas y concisas a través del empleo de oraciones simples
y cortas, ficiles de entender; pues se trata de evitar el uso frecuente de
estructuras complejasy lograr en la construccién de la oracion, frase, clausula
o periodo, una proporcién adecuada dentro de cualquier parrafo. Un par de
ejemplos de estilo cortado, es el siguiente:

FEDRA.- Hipélito ama; no me cabe duda. Ese feroz enemigo que no
podia domar, que con su respeto ofendia a quien importunaba la
stiplica, ese tigre al cual jameds abordé sin miedo, sumiso, domesticado,
reconoce a su vencedor: Aricia, que ha sabido encontrar el camino de
SH COrazoH.

{Jean Racine, Fedra y otras tragedias)

No se aparten de ti la bondad y la fidelidad; ponlas como collar en tu
cuello, y escribelas en el libro de tu corazdn, Asi te ganards el aprecio
de todos, y te mirardn con buenos ojos tanto Dios como los hombres,

(Proverbios, Cap. lll, versiculos 3 y 4)

10.2.15, EHl estilo periddico

El estilo periédico se da cuando en la composicién las cldusulas son extensas,
empledndose largas oraciones y periodos compuestos. El estilo periédico es
aconsejable cuando se tiene ya un buen dominio de la escritura. Los largos
perfodos sélo tienen validez cuande con ellos se pretende despertar en el
lector un sentido artistico con miras a un efecto sonoro de gran calidad
- estilistica. De lo contrario, si no hay dominio en la frase larga, mal se puede
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crear estructuras complejas en la construccién de oraciones extensas y mas
bien lo que a veces se logra es causar confusién en el lector. Un buen ejemplo
de estilo periddico, es el siguiente:

... Porque nosotros sabiamos quiénes érarios mientras él se quedo sin
saberlo para siempre con el dulce silbido de su potra de muerto viejo
trovichado de ralz por el trancazo de la muerte, volando entre el rumor
oscuro de las tltimas hojas heladas de su otofio hacia la patria de
tinieblas de la verdad del olvido, agarrado de miedo a los trapos de las
hilachas podridas del balandrdn de la muerte y ajeno a los clamores
de las muchedumbres frenéticas que se echaban a las calles cantando
los himnros de jiibilo de la noticia jubilosa de su muerte y ajeno para
siempre jamds a las miisicas de liberacidn y los cohetes de gozo y las
campanads de gloria que anunciaron al mundo {a buena nueva de que
el tiempo incontable de la eternidad habia por fin terminado.

(Gabriel Garcta Mdrquez, El otofio del patriarca)

10.2.16. El estilo mixto

El estilo mixto radica, en cambio, en la armonfa de las dos estructuras
que se da a la composicién, en la que se mantiene un término medio de
periodos o cldusulas alternadas: cortas y periddicas. Nuestro esfuerzo debe
estar encaminado a utilizar un estilo mixto, cuidando, desde luego, que
corresponda al propdsito y asunto por el que escribimos. El que presentamos
a continuacién es un ejemplo de estilo mixto:

Todos los movimientos de aquel cuerpo tambaleante y aquellas marnos
temblorosas, los ademarnes inciertos vy las pausas pdwicas, hacian
indudable que aquel hombre estaba perdido, sumido en la mayor
imbecilidad fisica, Se movia por pulgada, se tumbaba en el asiento con
infinitas precauciones. Y sin embargo, a no ser un mito las entidades
filosdficas Hamadas tiempo vy espacio, era indudable que aquel hlombre
habia corrido para alcanzar el dmnibus,

{Gilbert K. Chesterton, El hombre que fue jueves)

Segun el criterio de algunos estilistas, el estile puede identificarse también
por el adorno en el lenguaje empleado, es decir, por la mayor o menor
condensacién del pensamiento expresado; asi, puede ser:
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10.2.17. Elegante o florido

Es elegante y florido si la composicién estd llena de elegancias literarias,

cuando abunda en imagenes, epitetos, tropos y figuras literarias de toda
indole:

En este laberinto de la vegetacion mds gigante de la tierra, en esta
especie de regiones subocednicas, donde por maravilla penetran los
rayos del sol, ¥ donde solo por las aberturas de los grandes rios se
alcanza a ver en largas fajas el azul del cielo, se hallan maravitlosos
dechados en que pudieran buscar su perfeccidn las artes que
constituyen el orgullo de los pueblos cultos: aqui estd diversificado el
pensamiento de la arquitectura, desde la severa majestad gotica hasta
el airoso y fantdstico estilo ardbigo, y aiin hay ordenes que todavia no
han sido comprendidos ni tallados en mdrmol y granito por el ingenio
humano: jqué columnatas tan soberbias! jqué pirticos tan magnificos!
iqué artesonados tan estupendos! Y cuando la naturaleza estd en
calma; cuando, plegadas las alas duermen los vientos en sus lejanas
cavernas, aquellos portentosos monumentos son retratados por ung
oculta y divina mano en el cristal de los rios y lagunas para leccion de
la pintura.

(Juan Ledn Mera, Cumandd)

10.2.18. Pomposo o barroco

Es pomposo o barroco cuando estd excesivamente adornado y por
consiguiente elaborado con un lenguaje ostentoso e hinchade de palabras
huecas: :

Al Sol levanté apenas la ancha frente
el reloj hijo ardiente '

de Céfiro lascivo,

cuya fecunda madre al genitivo
soplo vistiendo miembros, Guadalete
florida ambrosia al viento dio finete,
que a mucho humo abriendo

la fogosa nariz, en un sonoro
relincho y otro saludd sus rayos.

(Luis de Géngora, Soledades)
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10.2.19. Ampuloso o difuso

Es ampuloso o difuso cuando el lenguaje es demasiado redundante, cargado
de ideas innecesarias que dilatan el significado del pensamiento expuesto
por el exceso de palabras empleadas. Veamos:

Hallgbase Su Hustrisima Obispo de Santa Marta, cuya catedral por
la escasez de sus rentas, cortedad de su grey y aspereza de sus paises,
puede, con razon, reputarse por el dngulo menos lustroso de la Iglesia
americana, cuando nuestro invicto monarca Don Fernando VI, que
Dios guarde, le mandd pasarse a gobernar esta nobillsima y opulenta
catedral de Quito. ;Como os parece que recibiria este soberano precepto
el Hustrisimo Polo? ;Se alegraria, como suelen alegrarse muchos, de
ser enviados a contar las alabanzas de Dios en una Iglesia magnifica
y en medio de un pueblo ilustre, numeroso v grave -confitebor tibi
in ecclesia magna; in pupolo gravilaudabo te? Nada menos: rehusé
repetidas veces, como Moisés, la dignidad a que, sin pretencion alguna
de su parte, lo elevaba la Providencia.

(Juan Bautista Aguirre, Poesia y obras oratorias)

10.2.20. Lllano o sencillo

Es llano o sencillo cuando la composicién estd escrita sin adornos ni
presuncién de ninguna naturaleza, y ante todo porque no presenta ninguna
dificultad para entenderla, pues su claridad es evidente:

En el extremo sur de la ciudad, limitada por el rio y el cerro, estd
situada la granja El Porvenir, de don Teodoro Barriga. El ganado, por
lo accidentado del terreno, raras veces trepa a las partes altas, que,
por esta razdn, conservan su verdura hasta mds alld de medio verano,
En el llano, antes de llegar a los corrales del ganado vacuno y hacia el
cerra, se yerguen Ires viejos y macizos hobos, que, generalmente a la
enirada del invierno, producen abundantes frutos que los nifios y los
pdjaros consumen casi por igual,

(Nelson Estupifidn Bass, EI paraiso)

10.2.21. Estilo poético

El estilo es poético cuando, sin estar escrito en verso, expresa a través de la
prosa cierto efecto musical y una belleza que produce encanto y una armonia
especial que deleita al lector por el ritmo que el lenguaje poético lleva:
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Amistad

Yo trato a Platero cual si fuese un nifio. Si el camino se torna fragoso
y le pesa un poco, me bajo para aliviarlo. Lo beso, lo enga¥io, lo hago
rabiar... El comprende bien que lo quiero, y no me guarda rencor. Es
tan igual a mi, tan diferente a los demds, que he llegado a creer que
suefia mis propios suesnos.

Platero se me ha rendido como una adolescente apasionada. De nada
protesta. S¢ que soy su felicidad. Hasta huye de los burros y de los
hombres...

(Juan Ramdn Jiménez, Platero y yo)

10.2.22. Por la comarca o region de origen

Al estilo también se lo distingue por la comarca o region de origen, cuando
a través de él se puntualizan los rasgos caracteristicos que delimitan el habla
de un determinado rincdn geogréfico; ya sea porque el escritor refleja en su
obra el lugar donde procede, o ya sea porque retoma a propdsito el lenguaje
de un determinadeo lugar, que por alguna razén desea destacar a través de
sus personajes. En este parecer, si el interés del escritor es describir las
condiciones de vida de un campesino, de un montubio o de un indigena,
por ejemplo, pondra en boca de sus personajes el lenguaje que es propio de
ellos. Estos tipos de estilo, que en definitiva son casos dé lengua regional,
no sélo se circunscriben por regiones dentro de un pais, sino que se dan a
nivel macro*, cuando el escritor es identificado en cualquier parte del mundo
por el origen del pais al que pertenece; asi, el estilo de un escritor se vuelve
inconfundible, ya sea por las palabras propias de su regién que utiliza como
un che, un pedés, un tenés, en el caso del estilo argentino; un a lo mero
macho, a chingar, hombré, compadre, en el caso del estilo mexicano; ya
sea también. por la profundidad del pensamiento, como en el estilo griego,
atico (ateniense) hebreo y germanico; o un estilo mis directo y poco elegante
como el anglosajon; o un estilo oriental o asidtico, que se distingue por el
reflejo de un espiritu ascético, didactico y metaférico.

Observemos algunos ejemplos de estilo que por la comarca o regién de
origen hemaos seleccionado.

Ejemplo de estilo regional que representa al indigena de la serrania
ecuatoriana:

-Carajuniu
-Taiticuou. Hace, pes, algo.
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-Morir asadu comu cuy.

-Comu alma de infiernu.

-Comu taita diablu.

~Taiticu,

-Abri nu mds la puerta.

-Abri ni mds caraju.

Descontrolados por la asfixia, por el pequefio que Horaba, lvs indios
obligaron a Chiliquinga a abrir la puerta, que empezaba a incendiarse.
Atrds quedaba el barranco, encima el fuego, al frente las balas.

-Abri nu mds, caraju.

-Maldita seaq.

-iCarajuu!

Andrés retiré precipitadamente las trancas, agarré al hijo bajo el
brazo —como un fardo querido— y abrid la puerta.

{Jorge Icaza, Huasipungo)
Ejemplo de estilo regional que representa al montubio de la costa
ecuatoriana:
- Y como jué la esgracia?
-Cabalmente no lo sé.

Y contaba algo de lo que sablan. Izque habia estao con la mujer del
chino Eustaquio, Izque hacian tiempos andaban en enredps. Y ahora
le hablan dicho ar chino.

Lo ciertamente seguro era que el chino le habla dado un botellazo en
toita la crus de la oreja

mismamente. Enseguida lo habia atacado a patadas.
- Y don Lucho que ha dicho?

-iComo con candao se ha quedao!

-Bea usté.

(Enrique Gil Gilbert, «;Lo que son las cosas!», del libro de cuentos
Los que se van de Demetrio Aguilera Malta, Joaquin Gallegos Lara y
Enrigue Gil G.).

Ejemplo de estilo oriental:

jOh Seror del Amor, de la Vida y de la Muerte! Tii eres el creador de
nuestras almas, T guias nuestros esplritus hacia la luz y hacia las
tinieblas. T calmas nuestros corazones y los sobresaltos de dolor o de

L 2|8 —— SFGUNDA PARTE COMFOSICION




Orfograﬁa‘ B

& Composicion

esperanza. Th me acabas de mostrar a la compariera de mi juventud
en esta forma helada e inerte.

(Khalil Gibrdn, Lavoz del Maestro)

Ejemplo de estilo argentino:

-Esperd, esperd. Estaba pensando en la muerte de mi padre, si, algo
de lo que decis es cierto. Esa pieza nunca la puede ajustar en el
rompecabezas, erd algo tan inexplicable. Un hombre joven y feliz, en
Alabama. Andaba por la calle y se le cayd un drbol en la espalda. Yo
tenia quince afios, me fueron a buscar al colegio. Pero hay tantas otras
cosas absurdas. Horacio, tantas muertes o errores... No es una cuestion
de nimero, supongo. No es un absurdo total como creés vos.

(Julio Cortdzar, Rayuela)

10.2.23. Por la originalidad de los autores

Al respecto el estilo es tan variado como autores notables han existido y
existen, por la calidad de obras que han escrito en casi todos los paises del
mundo; las cuales han sobresalido por la originalidad con que han sido
concebidas, dejando para la historia cultural de la humanidad un verdadero
testimonio de irrepetibilidad como producto de la inteligencia con que han
sido escritas. Asf por ejemplo, cuando hablamos de un estilo homérico,
platénico, cervantino, borgeano, sabemos que son tnicos, irrepetibles. Y los
ejemplos sobran de acuerdo a este criterio; hay estilos:

aristotélico, virgiliano, horaciano, lopesco,
calderonjano,  dantesco, shakesperiano,  rubendariano,
nerudiano, mistraliano  cortazariano, garciamarquiano,
vargasllosano, icaciano, kafkiano, palaciano,
rushdiero, donosiano, jorgeamadense, fuentino

adoumiano, etc., etc.
Observemos algunos casos.

a. Estilo homérico:

Asi dijo y al punto aparecié la aurora, de dureo solio. La divina entre
las diosas se internd en la isla, y yo encamindndome al bajel, ordené
d mis companeros que subleran a la nave y desataran las amarras.
Embarcdronse acto continuo y, sentdndose por orden en los bancos,
comenzaron d batir con los remos el espumoso mar.

{Hornero, La Odisea)
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b.  Estilo platdnico:

Amigo.- Siempre eres igual, Apolodoro. Siempre hablas mal de ti mismo
y de lvs demds y me parece que a todos sin excepcidn, salvo a Sécrates,
los consideras infelices, empezando por ti mismo. De dénde tomaste el
apodo de manidtico yo no lo sé pero lo cierto es que en tus palabras
siempre te comportas asi y que te pones como undg fiera contigo mismo y
con los demds, excepto con Sdcrates.

{(Platero, El banguete)

¢, Estilo cervantino:

Al gue has de castigar con obras no trates mal con palabras, pues le
basta al desdichado la pena del suplicio, sin la afiadidura de las malas

razones,
(Miguel de Cervantes, EL Quijote de la Mancha)

d. Estilo palaciano:
Algin dia te acorralard la rabia y, no teniendo cosa mds brutal que

hacer, vomitards sobre el mundo tus desechos.
(Pablo Palacio, Débora)

e, Estilo vargasllosano:

-¢Por qué siempre has buscado negocios sucios y peligrosos —dijo
Agquilino-. Es como una mania tuya, Fushia,
-Todos los negocios son sucios, viejo —dijo Fushia—. Lo que pasa es que
¥0 no tuve un capitalito para comenzar, si tievnes plata puedes hacer los
peores negocios sin peligro.

(Mario Vargas Liosa, La casa verde)

10.3. Estilo directo, indirecto y periodistico

10.3.1. El estilo directo

Es usual en las obras escritas de teatro, en la novelistica y en el cuento,
cuando es el personaje el que aparece directamente hablando con sus propias
palabras en el texto. En las obras de teatro aparece primero el nombre del
personaje que habla:

PICKERING. No exagere usted, amigo mio. Ya sabe usted que no
hay peor cuiia que la de la misma madera. Cuando los zoquetes son

L — 2P0 ~~— SEGUNDAPARTE: COMPOSICION



Ortografia @
& Composicion

hombres y mujeres, pueden esconderse y echar llamas... por el simple
roce.

(Jeorge Bernard Shaw, Pigmalidn)

Y en el género narrativo el personaje toma la palabra sirviéndose de algunos
verbos como: dijo, preguntd, contestd, exclamo, sostuvo, gritd, agrego, etc.:

-No se pueden vender las bolas —dijo Ddmaso.
-Deja esas bolas tranquilas ~dijo Ana-.

Mientras Dios me dé fuerzas para aporrear ropa no tendras que andar
aventurando. —Y agregd

suavemente después de una pausa—: No sé c6mo se te ocurrié meterte
en eso.

{Gabriel Garcia Mdrquez, Los funerales de la Mama grande)

10.3.2. El estilo indirecto

Es aquel en el que los personajes noe hablan por si mismos, sino a través
del narrador que indirectamente narra o cuenta lo dicho por los hablantes-
personajes del texto:

Cuando lloro ella me da fuete, me dice que el lanto no dignifica mi
cara de arlequin y de seguido me pone frente a la mdquina para que
escriba lo que ella piensa. Mientras escribo me golpea en los hombros
y me hace cantar {...)

(Raiil Pérez Torres, Un saco de alacranes),

10.3.3. El estilo periodistico

El estilo periodistico goza de caracteres literarios especificos. El interés
radica en que el escrito debe ser entendido de forma rapida y eficaz, evitando
la erudicién y el preciosismo en la eleccién de las palabras. Como lo que
importa es atraer al lector, la prosa periodistica debe ser 4gil y sobria, fundada
principalmente en frases y perfodos breves y claros.

Por la diversidad y modalidades que tiene el lenguaje periodistico, no se
puede hablar de un solo estilo. Segtn el criterio de Gastén Ferndndez de
la Torriente, en su libro La comunicacion escrita, hay tres modalidades
distintas que él las clasifica asi: estilo informativo, de solicitacién de opinién
y estilo ameno.
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a. [El estilo informativo debe ser escrito en un estilo directo de la
manera mas rigurosamente objetiva posible, informando desde el
primer momento todo lo verdaderamente significativo de la noticia y
con la mayor claridad y concisién posibles; aspectos que se los logra
si el periodista utiliza sélo las palabras indispensables y justas para
expresar lo que quiere decir y si es capaz de elaborar frases cortas con
un predominio verbal mediante la forma activa de los verbos, para que
la construccién periodistica cautive la atencién del lector.

Analice usted, si la siguiente informacion cumple con los aspectos
seflalados:

Corea y sus contrastes

Seul / AFP-REUTERS-EFE

Corea del Norte, que el pasado lunes anuncid haber probado una bomba
atomica que lo incluiria en el “club nuclear’ es un régimen comunista
cerrado cuya ideologla oficial —que se jacta de autosuficiente— tiene a su
poblacién no solo en hambruna, sino en el terror y subdesarrollo.

Mds de un tercio de los nifios de Corea del Norte sufren de grave
desnutricién, segin el Programa Alimentario Mundial (PAM), y desde
1995 el pals sufre ambrunas causadas por inundaciones o sequias, una
agricultura colectivista y una mala distribucion alimentaria, que han
matado a cientos de miles de personas y obligan a los sobrevivientes a
alimentarse con hojas o corleza de drboles.

{Diario El Liniverso, dominge 15 de octubre de 2006, p. 16A).

b. El estilo de solicitacion de opinion es el de los editorialistas que, a
través de su editorial, reflejan la ténica del periddico. El periodista que
redacta el editorial es el encargado de dar forma y alcance a la noticia,
conforme a la orientacién del periédico. La pauta en un buen editorial,
es captar, desde el primer pirrafo, la atencién del lector; en igual sentido,
el Gltimo parrafo debe quedar grabado en quien lo lea. De ahi que, el
periodista siempre estar4 preocupado por el inicio y la terminacion del
escrito, respetando la libertad de respuesta que puede tener el lector
para que se incline en forma positiva o negativa acerca de lo que el
periddico razona o argumenta.

El siguiente fragmento es un ejemplo de editorial:
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TODOS LOS DIAS DEL ANO

Mucho se ha discutido en el pals si el voto deberia ser obligatorio o no.
El debate seguramente continuard, pero por ahora sélo hay una opcidn:
ir a votar.

Lo que la ley no contempla es la obligacion de los ciudadanos de
interesarse por la politica no un dia, sino todos los dias del afio, porque
alli radica precisamente el secreto de nuestra inestabilidad politica. Que
en nuestro pais los gobiernos electos parezcan estar condenados a no
culminar su mandato, se explica en parte por el hecho de que muchos
ciudadanos no votan adecuadamente. Pero solo en parte, porque sobre
todo se debe a la indiferencia de un sector de la poblacién, que solo admite
como su obligacién politica ciudadana el acto de sufragar, y no, como
deberia ser, la preocupacién permanente por la manera como actiian las
instituciones del Estado, y la decision de influir en sus decisiones desde la
posicion que ocupa cada uno en la sociedad.

(Ef Universo, domingo 15 de octubre de 2006, p.18A)

Fl estilo ameno es una determinada actitud periodistica que sirve para
atraer a los lectores a través de la redaccién de escritos que cautivan y
entretienen, debido a que el periodista ameno sabe describir en forma
muy acertada ciertas particularidades que el comin de las gentes
ya conocen. En ciertos periédicos hay una seccién especifica para
ello, lamada seccidén de amenidades, en la que se incluyen aspectos
culturales de novedades literarias, artisticas, diagramas, reportajes o
series, tratados en forma un poco novelesca, y 1a caricatura, que por lo
regular aparece en la pagina editorial.
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Escriba un pérrafo sobre el papel y la funcionalidad de la ortografia, en
el que se aprecie la claridad y la propiedad o concisién en el lenguaje
empleado.

Seleccione un discurso de los que tenga a mano, en especial de algtn
politico, educador o intelectual y examinelo desde el punto de vista
de su sencillez y naturalidad, extrayendo en hoja aparte sus criterios y
razonando brevemente los apuntes respectivos.

Consigase algunos recortes de los periédicos de su ciudad, y verifique en
donde se haya atentado contra la ortografia, la legibilidad y distribucién
del escrito periodistico.

Busque usted otros ejemplos de cada uno de los estilos que, segin el
tono, se han propuesto en esta unidad.

De los siguientes escritores ecuatorianos: Radl Pérez Torres, Marco
Antonio Rodriguez, Alejandro Carrién, Alfredo Pareja Diezcanseco,
Pedro Jorge Vera, Ivdn Egiiez, Herndn Roedriguez Castelo y Radl Vallejo,
escoja a dos de ellos y seleccione un fragmento de sus escritos. Y observe,
explicando, qué tipo de estilo han utilizado, bien sea por los caracteres
generales de ]a organizacién o por las cualidades del lenguaje.

Redacte tres parrafos, utilizando en ¢l primero, un estilo cortado; en el
segundo, un estilo periddico; y, en el tercero, un estilo mixto.

Transcriba un fragmento de estilo elegante o florido, pomposo o
barroco, ampuloso o difuso, llano o sencillo y poético, acudiendo, en
cada tipo de estilo, a cualquier clase de obra literaria en donde le sea
permitido encontrar estos casos de estilo por el adorno en el lenguaje
empleado.

Seleccione cuatro obras de escritores diferentes, que se distingan por la
comarca o region de origen, y transcriba un fragmento en cada caso y
vierta sus impresiones personales acerca del estilo que les caracteriza a
cada uno.

El estilo puede atin seguir clasificAindose; ast: estilo lirico, dramitico,
novelesco, oratorio, patético, alegérico, parabélico, elegiaco, filoséfico,
clacisista, modernista, romdntico, simbolista, realista, surrealista,
existencialista, vanguardista (etc,) y cuantos mds hayan desde otros
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puntos de vista. De los que hemos sefialado, escoja dos y transcriba un
fragmento de cada uno, sefialando los nombres de la obra y el autor e
indicando por qué cree que los fragmentos escogidos corresponden al
estilo que como ejemplos ha tomado, Le recomendamos como gufas de
estudio, los siguientes textos:

Gramatica Estructural, Tomo IV de Edith Bianchi de Cortina
Introduccién a los estudios literarios de Rafael Lapesa

Iniciacidn literaria de Gustavo Alfredo Jacome

Estética y belleza literaria de Galo Guerrere Jiménez
Construya un diflogo utilizando estilo directo e indirecto.

Recorte, en los periédicos que crea conveniente, un ejemplo de estilo
informativo, de opinién y de amenidades y analicelos segtin lo que
hemos puntualizade.
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1.1. La carta, sus clases y caracteristicas formales

La carta es un medio de comunicacién escrita, cuya finalidad radica en
establecer un didlogo a distancia a través de la redaccién de un mensaje
dirigido a quien, por miltiples razones, no puede escuchar nuestra voz.

Son varias las clases de cartas que hay, segin sean las circunstancias del que
escribe con relacion al destinatario; asi, la comunicacion puede ser privada o
particular, social, comercial y oficial.

La correspondencia privada o particular es eminentemente de caricter
personal, por cuanto responde aunarelaciéndirecta de amistad o familiaridad
que trata de asuntos intimos y reservados de cada individuo.

La correspondencia privada o particular se clasifica en cartas familiares,
cartas de solicitud, de felicitacién, de pésame, de agradecimiento, de peticién,
de excusa, de recomendacion, entre otras.

La correspondencia social va dirigida a diversas clases de personas. Se
trata de una misma redacci6n, no para una sola persona en particular, sino
para un determinado grupo de individuos que se identifican social, cultural,
familiar y amigablemente con quien les escribe. A veces puede tratarse de
una invitacién pablica hecha a través de los medios de comunicacién social
para la realizacion de algan acto cultural que, en este caso, el interesado,
que representa a una institucion determinada, se permite hacer este tipo de
invitacién. Por lo expuesto, la correspondencia social se clasifica en cartas
de invitacién a conciertos, lanzamiento de libros, conferencias, simposios,
mesas redondas, debates, carta de invitacion a bodas, bautizos, fiestas,
excequias, aniversarios, cumpleafios, retiros, bienvenida, graduaciones,
felicitaciones a ejecutivos y empleados, actas, etc.

La correspondencia comercial es el medio de comunicacién escrita més
eficaz y el mds usado, por cuanto comprende un sinnimero de asuntos
relacionados con el comercio en general con el propésito de resolver
los madltiples aspectos en el campo de los negocios. La relacién que se da
con este tipo de correspondencia es exclusivamente entre comerciantes e
instituciones empresariales, mercantiles o industriales, cuya' particular
funcién es la de que con la mayor objetividad posible se tramite informacién
relacionada con los negocios en forma répida, clara y precisa.

La correspondencia comercial se clasifica en diversos tipos de cartas segiin
sean las relaciones que a diario se establecen en las empresas e instituciones
de variada Indole. Las més usuales son: cartas de solicitud de consignacién
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de mercaderfas, cotizaciones, crédito, cuentas, catilogos, reservaciones,
entrevistas, precios, informes, referencias, cooperacién, presupuesto,
solvencia econdmica, cobranzas, reclamaciones, ofertas, relaciones piiblicas,
de productos de venta y de propaganda, etc.

La correspondencia oficial o publica circula a nivel de las dependencias del
Estado para recabar informacién de cualquier institucién oficial o auténoma.
Son multiples las cartas que a diario circulan en estas dependencias, bien sea
como un ciudadano comin y corriente pidiendo informacién o solicitando
certificacion sobre un asunto determinado, como pago de impuestos,
citaciones, nombramientos, cesantias, pensiones, certificados, etc.; o bien sea
como funcionario de los altos organismos del Estado, diplomitico o ejecutivo
con representacion oficial ante organismos extranjeros, los cuales, mediante
determinadas formas protocolares, llevan a cabo su correspondencia oficial.

IL1.1. Elementos formales

Cada escrito exige una particular manera para redactarlo, ante todo porque
cuando se escribe no nos es posible ayudarnos de las diversas expresiones
del rostro ni de la inflexion de la voz como cuando estamos conversando
personalmente. Por consiguiente, busquemos un método eficaz para escribir
bien una carta; y particularmente porque se trata de un documento del cual
nos hacemos responsables directos con la autenticidad de nuestra firma.
Bajo estas circunstancias, una carta debe parecerse lo mis acertadamente
posible a una conversacién normal, en la que el lenguaje sea sencillo y
natural, pensando siempre en el mdvil que nos impulsa a escribir. Fijemos
en nuestra mente el criterio imaginario de que el destinatario esti frente
a nosotros; esto nos permitird expresar todo cuanto haya que decir con
sinceridad y afectividad, segin sea el grado de aprecio que le tengamos a
quien le estamos escribiendo. Recordemos que no siempre se escribe a una
persona conacida; pues, si se trata de un desconocido, hay que atenerse a las
caracteristicas de la posicién que ocupa. En cada caso, serd muy conveniente
el tono que empleemos eligiendo cuidadosamente las palabras, segiin sean
las circunstancias concretas en que el destinatario se encuentre. No puede
utilizarse el mismo tono de afectividad para un familiar o amigo intimo
que para una persona que por negocios o asuntos profesionales apenas la
conocemos y que lo tinico que nos interesa es una respuesta concreta a una
situacién particular.
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1.1.2. Caractetisticas formales de una carta personal

Una carta personal debe tener los siguientes elementos externo-formales:

a.

Lugar y fecha. Evitese estas formas, no son correctas;

Laoja, octubre 31 de 2006
Loja, 31-X-06

Loja. 2006-X-31

Loja, a 31 de Octubre-06
Loja, 31 de octubre de 2.006
Loja, 31 de octubre de 2006.

La tinica forma correcta es; Loja, 31 de octubre de 2006 (no hay ninguna
justificacién gramatical para que la primeraletra del mes lieve maydscula
ni para que se coloque ningiin punto en la contabilizacién de los afios).

Encabezamiento
- Nombre y direccion del destinatario:

Sr.

Clotario Castillo Arciniegas
Los Ceibos 251
Cariamanga

- Tratamiento o salutacién:

Muy serior milo.

Mi querido y buen padrino.
Respetado amigo.
Estimadisimo sefior.
Apreciada seitora, efc.

En el caso de una carta familiar, el encabezamiento queda suprimido, A
continuacién del lugar y la fecha (que a veces puede ir al pie de la carta),
se escribe directamente el tratamiento y se remata con dos puntos, asi:

Querida mamd:
Estimada sobrina:
Apreciado Carlitos:
Recordudo papaito: etc.

Contenido o desarrollo del tema.- Es el texte de la carta que comienza
inmediatamente debajo del encabezamiento, es decir, después del
tratamiento o salutacién. El primero y todos los pérrafos de que consta
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la carta, deben empezarse dejando la sangria correspondiente o un
espacio en blanco mayor al de entre linea y linea escrita.

Como regularmente el contenido de la carta comienza con una breve
introduccién, para tratar de influir en el destinatario y despertar de
inmediato su interés, evitemos frases tan manoseadas comao estas:

Te envio estas lineas para comunicarte...

Deseo que al recibo de la presente te encuentres bien de salud, igual que
d Hosoiros gracias & Dios muy bien...

Recibe estas lineas que aunqgue pobres, expresan el mucho carifio que le
tengo...

Recibe estas lineas mal escritas pero dichas con mucho aprecio... etc,

Debe empezarse a escribir directamente, sin rodeos previos, como
los que acabamos de sefialar, empezando por lo m4s importante y
escribiendo en pérrafo aparte cada asunto determinado. Si se trata
de una carta familiar o escrita a un amigo muy especial, el tono debe
ser intimo, afectuoso, segin sea el grado de amistad o familiaridad. ¥,
en definitiva, sea cual fuere el destinatario, desde la primera hasta la
1iltima Iinea, el desarrollo del tema debe escribirse de un modo natural,
como si se tratase de una conversacidn, dicha con sencillez, evitando los
vocablos rebuscados y cuidando de no caer en lugares comunes.

De igual manera, vale precisar que si se empieza escribiendo en tercera
persona, o en primera, asi debe terminar la carta. No puede comenzarse
diciendo, p.ej.: Estaba inquieto por tu salud, y terminar diciendo: Reciba
mi recuerdo y un abrazo a todos. Tendrfa que decirse, si se quiere
conservar la tercera persona gramatical: Estaba inquieto por su salud/
Reciba mi recuerdo y un abrazo a todos. O si se prefiere la primera
persona: Estaba inquieto por tu salud/ Recibe mi recuerdo y un abrazo
a todos.

d. Despedida.- La despedida debe expresarse con mucho respeto y afecto,
ajustada al tono de la carta y tratando de que no sea larga, ni dicha con
expresiones forzadas, sino con la mayor naturalidad y espontaneidad
posibles, segiin sea el grado de afectividad para quien se escribe.

e. Nombre y firma,- Aunque todos sabemos que una carta debe ser
firmada, a veces nos olvidamos, y si lo hacemos, es tan ilegible que el
que recibe la carta, no sabe quien le escribe. Por ello es necesario que
escribamos Jos nombres completos y en la linea superior estampemos
nuestra firma.
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P.D. Significa posdata y la utilizamos después de la firma cuando, por
alguna circunstancia, olvidamos incluir algan dato en el desarrollo de la
carta.

MODELO DE CARTA FAMILIAR O PERSONAL
Paris, 3 de noviembre de 1882

Querida Juanita:

La sefiora Maria Ascdzubi, amiga wmia, te hard enfregar a su paso por
Ambato un recuerdo que le mando desde tan lejos: son doce metros de
mierino negro, de ese que nunca ustedes ven por alld. Hay una postura
completa para ti y para cada una de las chiquillas, Merceditas y
Rosario. Saya y mantilla, quedardn nuy buenas, Te mando ademds
un pafiolon hermosisimo: Dofia Maria me ha dicho que nunca de éstos
Hevawn por alld, v que valen mucho. No quiero que lo cedas a nadie,
sino te lo pongas ti.

Van también tres lindas carteras de costura, para ti, para la Michi y
para la negrila Rosario, se acuerden o no se acuerden de mi.

Por unos seiiores de Nicaragua que vinieron a verme aqui en mi casa,
supe que una partida de paisanos de Ambato habia legado a esa
republica desterrados. Cuando Pancho Moscoso ha sido desterrado,
digo que ningin hombre de mi familia habrd quedado en casa.
Probablemente Gabriel, Ricardo, Banda andardn también padeciendo,
y ustedes Horando en la soledad de dia y de noche. Qué suerte, Juanita,
qué suerte!

Saluda mucho a Alegria y Rosita; y sepan todas que nunca las olvido. |
Juan Mowntalvo

{Galo Martinez Acosta, Cartas y lecturas de Montalvo)

1.1.3. La solicitud

La solicitud es una carta privada que implica una peticion a favor del
firmante y cuya redaccién exige sencillez y naturalidad, tomando en cuenta
que el estilo y el tono deben adaptarse a la sicologia y cultura del destinatario,
tratando de que el tratamiento sea de lo mis espontineo y respetuoso, segiin
el grado de relacidn que haya entre el solicitante y el destinatario.
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La solicitud suele escribirse bien sea en primera o en tercera personas.
Cualquiera de las dos formas es vilida, siempre y cuando no mezclemos la
una y la otra en la misma carta. Hay que tomar [a precaucién para que la
persona del verbo, los adjetivos y los pronombres correspondientes sean
conjuntamente utilizados en una misma persona: bien en primera o en

tercera.

Después del encabezamiento, una solicitud por lo regular comienza con las

expresiones:
El {la) que suscribe (seguido del nombre).

Directamente escribase €l nombre (no hay necesidad de anteponer el
pronombre yo) o los abajo firmantes, los que suscriben (cuando son varios
los solicitantes. En este caso, la persona del verbo, los adjetivos y pronombres
deben escribirse en la tercera persona del plural).

Luego de este primer paso, €l solicitante debe identificarse con sus datos
personales (sdlo los necesarios, segin sea el tipo de solicitud) y seguidamente
expresar los motivos en forma concisa y breve, describiendo el interés que
lo motiva a escribir la carta y la esperanza o confianza de encontrar una
respuesta favorable. Los motivos deben ser expuestos conla mayor prudencia,
escribiendo exactamente lo que se desea y calculando los intereses que
convienen al solicitante y a la otra parte.

Las clases de solicitudes mds usuales en la correspondencia particular son las
solicitudes personales dirigidas auna persona determinada o a una institucién
en concreto; bien sea solicitando se dé paso a algiin tramite en especial,
pidiendo empleo, solvencia moral, capacidad profesional, certificacion
de tiempo de servicio y mds aspectos afines. El resto de solicitudes como:
consignacidn de mercaderias, cotizaciones, crédito, presupuestos, precios,
representaciones, pago de deudas, envio de documentos, etc., pertenecen a
la correspondencia comercial.

A continuacién presentamos dos modelos de solicitud que, con sus
respectivas variantes, son muy frecuentes en nuestro medio.
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MODELO 1
Loja, 6 de noviembre de 2006

Sertora licenciada
Mbéwnica Abendaiio

DIRECTORA DE LA ESCUELA DE SECRETARIADO EJECUTIVO DE LA
LINIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

Cindad )
Seriora Directora:

Janeth Salinas Rodriguez, alumna del tercer ciclo de la Escueta
de Secretariado Ejecutivo de esta universidad, de la manera mds
comedida, solicita de usted se digne autorizar a secretaria de la
escuela, para que se le confiera certificacion de las materias y horarios
correspondientes que en el presente ciclo de estudios estd cursando.

Pedido que la interesada lo eleva a usted, seiiora directora, en virfud
de la oportunidad que se le brinda para que, sin dejar de estudiar,
pueda trabajar en una institucion privada de alto prestigio local de
esta ciudad.

En espera del mejor trdmite a esta solicitud, reciba el agradecimiento
mds cordial y respetuoso.

Atentamente,
Janeth Salinas Rodriguez
MODELO 2
Loja, 15 de septiembre de 2006
Reverenda hermana
Rosario Celi Vivanco

RECTORA DEL COLEGIO PARTICULAR SANTA MARIANA DE JESUIS
Ciudad

Hermana Rectora:

Los quesuscriben, Dr. Carlos Alberto Sarmiento y Ana Lucia Sarmiento
Valladares, padre e hija respectivamente, tienen a bien explicar a
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usted que: Ana Lucla Sarmiento, alumna del segundo curso de la
especialidad de Quimico-Bioldgicas, no pudo presentarse a rendir el
examen supletorio de Literatura Universal en la fecha sefiala para el
efecto, debido a una dificil situacion de calamidad doméstica por la
que la familia estaba atravesando en esos dias.

Razén por la cual, de la manera mds respetuosa, solicitan la
autorizacion correspondiente para que, de conformidad con el Art. 314
del Reglamento General de la Ley de Educacion, pueda presentarse o
rendir el examen en mencion.

Esperando que su atencidn les sea favorable, la saludan con la mayor
consideracion,

Atentamente,
Dr. Carlos Alberto Sarmiento Ana Lucia Sarmiento V,
PADRE DE FAMILIA ESTUDIANTE

11.1.4. la solicitud de empleo

Las solicitudes de empleo son harto frecuentes por la necesidad de querer
encontrar un trabajo. Por consiguiente, mucho dependera del acierto con
que actie el peticionario para que tenga éxito en el empleo que busca.

Como Ja solicitud va dirigida al jefe, director, gerente o patrono de la
institucién a la cual el peticionario se dirige, no debemos olvidar que
éstos son responsables directos de las empresas que dirigen y que en
virtud de ello desarrollan sus actividades en funcién de sus intereses. Por
tanto, los directivos son funcionarios que estin obligados a seleccionar
cuidadosamente al personal que van a admitir para un trabajo determinado.
Por eso, el aspirante, al solicitar el empleo tendré que pensar que lo primero
que el patrono hara es analizar sus caracteristicas personales y profesionales
con el fin de descubrir cudles son sus valores. Por consiguiente, al redactar la
solicitud, el aspirante debe mostrar mucho tacto, tino y prudencia, porque,
como lo sefiala Arnulfo Jaramillo, la carta es su represeniante individual:
cualquier detalle le servira al patrono para descubrir qué tipo de persona
es el que suscribe. Asf, pues, para que la solicitud sea acogida, tendra que
escribirsela tomando en cuenta los siguientes aspectos;

a. Capacidad. Enlasolicitud debe constar con claridad de que el solicitante
estd en condiciones idéneas para desempenar el trabajo que solicita,

L 934 —— SEGUNDA PARTE COMPOSICION



C.

Ortografia g
& Compoeicién

haciendo constar los titulos profesionales que tenga y el lugar en donde
los adquirid.

Prdctica profesional. Si el peticionario ha trabajado antes en otras
instituciones, hard constar qué tipo de funciones ha desempeiiado,
sin falsear ningtn dato. Si no se tiene adn ningun tipo de experiencia
profesional, sea sincero en expresar que no la tiene, para evitar en lo
posterior algiin problema, en caso de que obtuviese el trabajo.

Referencias. En la carta debe hacerse constar los nombres de personas
muy honorables que pueden dar fe de las condiciones morales y
profesionales del peticionario. No es aconsejable enviar junto con la
solicitud alguna recomendacién que por escrito se tenga: déjela lista -
si es que en algiin momento el patrono le pidiese. Lo que si se puede
es dejar constancia del nimero telefénico de dichas personas, para
que cuandeo el patrono quiera, pudiese comprobar la honorabilidad del
peticionario, con sélo hacer una llamada telefdnica.

Discrecion. Como nuestro afdn es el de justificar el deseo de ir a trabajar
con responsabilidad, puntunalidad, diligencia, lealtad a la empresa,
buenas relaciones humanas, y demostrar que somos poseedores de una
personalidad equilibrada, tengamos el cuidado de que nuestra carta sea
clara, natural y breve, en la que se demuestre sensatez y buena cultura.
En el aspecto fisico la carta debe ser escrita sin faltas de ortografia,
en papel de buena calidad y que esté limpio y escrito con una correcta
mecanografia o con letra manuscrita bien clara, Evite recomendarse
a si mismo, no proponga exigencias econémicas exageradas ni haga
traslucir sus problemas personales, como por ejemplo: quiero trabajar
en su empresa porque estd cerca de mi casa, pues en el anterior empleo
siemmpre llegaba atrasado porque la compafiia quedaba fuera de la
ciudad»., O también: «La mala salud me ha obligado a retirarme de mi
antiguo trabajo.» O: «El poco aprecio que les tengo a mis compaiieros
me obliga a pedir trabajo en su empresa: como sé que en su empresa
no lo explotan al empleadon, etc., etc. Si su solicitud va escrita con
alguno de estos términos, tenga la seguridad de que toda esperanza de
conseguir trabajo se habra esfumado.

Tratamiente. Una carta de solicitud de empleo debe escribirse
guardando el respeto y la consideracién correspondientes, sea cual
fuere el nexo de amistad que el solicitante mantenga con el jefe de la
institucién a la que se dirige, en el supuesto caso de que entre ambos
existiese tal amistad. Por mas confianza que haya evitese el voseo y
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las palabras en diminutivo. Es preferible escribir la carta en términos
normales para que asi resulte mas efectiva.

Planificacion de la carta. Como el objetivo de la solicitud es lograr
que le den el empleo, es necesario que la carta sea escrita de tal manera
que lo primero que se consiga sea provocar una entrevista con el
futuro patrono. En este sentido, la planificacidn, tomando en cuenta
los antecedentes hasta aqui expuestos, debe escribirsela siguiendo los
siguientes pasos;

Fecha y encabezamiento

Cuerpo de la carta. La carta no debe extenderse a més de tres parrafos. En
el primero se escribirdn todos los antecedentes que motivan la presente
solicitud. En el segundo parrafo deben constar las referencias personales
y profesionales del peticionario; v, en el altimo pérrafo, debe solicitarse la
entrevista y dejar constancia de la direccién domiciliaria, casilla y teléfono,
para que el destinatario sepa a donde contestarle.

Para mayor referencia del destinatario, puede adjuntarse el curriculum vitae
(hoja de vida), colocando en orden los siguientes datos:

1
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Datos personales:

Nombre, direccién, niimero telefénico convencional y celular, correo
electrénico, edad, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, estado
civil, ntimero de cédula, libreta militar, licencia de conducir.

Estudios realizados:
Primaria, secundaria, universidad, postgrado, idiomas que domina,
mdquinas y computadoras que puede manejar.

Publicaciones:
En revistas, periddicos, ensayos o libros escritos (en caso de que los
hubiere).

Empleos anteriores:
Nombre de la compariia, direccion, desde cuando trabaja, sueldo que
percibe, razdn por la que dejo el trabajo,

Referencias:

(Se hard constar los nombres y la direccion exacta de la, o las personas
que lo conocen, y que por tanto pueden recomendarlo). Hacer constar
gue los datos aqui consignados son verdaderos.

Fecha y firma del peticionario.
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MODELO DE SOLICITUD DE EMPLEO
Loja, 20 de noviembre de 2006

Seriores

Departamento de Persona!
Casilla Nro. 09-01-10065
Ciudad

De mi consideracidn;

He leldo el aviso publicado en el diaric La Hora el dia 17 de noviembre
del ario en curso, por medio del cual solicitan personal para ventas de
mostrador. Tengo mucho interés en prestar mis servicios en la empresa
que ustedes dirigen, motivo por el cual les adjunto a la presente
solicitud mi hoja de vida y demds requisitos.

Tengo 21 afios y soy bachiller en Comercio y Administracion con
experiencia de tres afios en Comercial . A. Flores de esta ciudad, donde
les pueden dar referencias sobre mi desempeiio.

Mucho agradeceré se sirvan concederme una entrevista personal, pues
estoy dispuesta a someterme a las pruebas que crean necesarias. Mi
direccién y teléfono constan en mi curriculum vitae,

Por la acogida que sabrdn dar a la presente, acepten un sincero saludo, y
quedo atenta siempre a sus rdenes y en espera de sus amables noticias.

Cordialmente,
Ana Belén Guerrero Buele

1L1.5. La carta de renuncia: aspectos formales

Cuando un trabajador, empleado o funcionario decide retirarse
voluntariamente de la empresa o institucién en donde labora, se acostumbra
formalizar dicho retiro presentando al empleador o patrono una carta de
renuncia.

La redaccién de la carta de renuncia debe ceiiirse a las normas generales ya
sefialadas. Es decit, que sea una carta amable, sincera y de poca extension.

Los motivos para retirarse son multiples: baja remuneracién, enfermedad,
mejores oportunidades de trabajo en otra institucién, pocas garantias para
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seguir laborando, porque el empleador no valora el trabajo que se realiza,
cambio de domicilio, motivos de estudio, asuntos familiares, carencia de
un ambiente acogedor entre compaiieros, disgustos personales con el jefe,
etc. En todo caso, sea cual fuere la razén para retirarse o abandonar el
trabajo, siempre debe agradecerse en la renuncia por las atenciones y por la
oportunidad que le brindaron para trabajar en la institucién. Si es posible,
debe dejarse constancia de los motivos por los que se retira.

Observe el siguiente modelo de renuncia:

Catamayo, 1 de diciembre de 1985

Sr.
GERENTE DE LA EMPRESA MONTERREY AZUCARERA LOJANA C.A.
Ciutdad

Sefior gerente:

Por mds de diez afios vengo prestando mis servicios coro Asistente
de la Oficina de Personal, lugar desde el cual he podido laborar con
la complacencia de haber servido a la empresa que usted con tanto
ccierto representa,

Hoy, debido a que he decidido continuar con mis estudios superiores, y
muy a pesar mio, me veo en la obligacion de retirarme de la empresa;
razon por la cual, formalmente comunico a usted la decision de estar
al frente de mi trabajo hasta el dia quince de diciembre del afio en
curso,

Al presentar mi renuncia irrevocable al cargo en mencion, quiero
dejar constancia a usted, seflor gerente, y por su intermedio al personal
administrativo y de servicio de la compadia, por la deferencia,
comparierismo y amistad con que siempre me trataron.

De usted, con los sentimientos de mi especial consideracidn, quedo a
su entero mandar.

Atentamente,
Galo Rodrigo Guerrero Jiménez
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1.1.6. Redaccion de certificados

Los certificados son documentos o cartas que los redacta o emite una persona
particular, o0 a nombre de una institucién que representa, para certificar
sobre la veracidad de la conducta o costumbres morales, para informar
acerca de los servicios prestados o sobre referencias profesionales de una
persona determinada que, por alguna circunstancia necesita se le confiera
este tipo de certificaciones. Todo certificado, por lo tanto, tiene que ceiiirse
estrictamente a certificar la verdad de un hecho con la mayor objetividad

posible, tratando de que el lenguaje empleado sea claro, sencillo, preciso y
breve.

Joaquin Afiorga recomienda los siguientes pasos en la redaccién de un
certificado:

a. Nombre completo y cargo de responsabilidad de la persona que
certifica. :

b.  Nombres y apellidos del interesado, caracteres de su personalidad y su
actuacion en el cargo desempenado.

c. Se finaliza el certificado escribiendo la localidad, la fecha y la firma
autégrafa (Ia fecha se la escribe con letras y no con niimeros),

d.  Normalmente se acostumbra usar el verbo en tercera persona.

MODELO 1
Dr, Hornero Tinoco Matamoros
VICERRECTOR DE LA UNIVERSIDAD T, ECNICA
PARTICULAR DE LOJA

CERTIFICA:

Que el sefior licenciado Osear Cabrera, de estado civil soltero y
domiciliado en esta ciudad, labora en calidad de secretario del
Vicerrectorado de la LITPL.

Que durante mds de tres afios de conocerlo personalmente, viene
demostrando un alto grado de responsabilidad, eficiencia y honradez
en las tareas encomendadas.

Que sus méritos y su destacada personalidad como persona de
excelente conducta, le permiten recomendar su nombre sin reservas,
para los intereses que él crea necesarios.
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Para constancia, expide la presente certificacion, en la cindad de Loja,
a los veintisiete dias del mes de noviembre, del ado de mil novecientos
noventa y dos.

Dr. Hornero Tinoco Matamoros

Y para que no se piense que el anterior es el unico modelo, presentamos a
continuacién otra forma de expedir un certificado.

MODELO 2
A QUIEN PUEDA INTERESAR

El suscrito, en mi calidad de Director del diario Crénica de la Tarde,
hago constar que la sefiorita Maria Corina Pesantes Ontaneda,
trabajdé durante once meses en esta empresa periodistica, la cual, en
Jorma voluntaria se retiré en ef mes de octubre del aiio en curso.

La mencionada sefiorita se desempeiio como mecandgreafa y redactora
de noticias locales, demostrando en sus funciones alta eficiencia
profesional, ademds de un ejemplar comportamiento como persona de
buenas costumbres sociales y morales.

No fueron ajenos a ella su espiritu de superacion y su agradable
cardcter, lo cual me es grato certificar para que la interesada pueda
hacer uso de este testimonio en la forma que creyere conveniente.

Lo certifico en honor a la verdad, en Loja, a los trece dias del mes de
diciembre de dos mil dos.

Dr. Antonio Peralta
DIRECTOR

N.2. Redacci6n de instancias, informes y actas

.2.1. Redaccion de instancias

Cada ciudadano de manera particular (o en grupo) en algtin momento acude
a solicitar un servicio a una oficina ptiblica o privada en el que insta o pide que
se le confiera una certificacion sobre algiin asunto que el interesado necesita,
a veces con urgencia, tales como: certificaciones de nacimiento, de bautizo,
matrimonio, divorcio, viudez, solteria, antecedentes penales, permisos a la
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autoridad municipal o de policfa, reconocimiento de un derecho, solicitud de
inspeccidn, una concesiénantelas autoridadesde educacién, deun ministerio,
militares, eclesidsticas, otorgamiento de algiin asumo a favor de particulares
o de empresas, bien para apropiaciones, construccién o explotacién de obras
ptiblicas; aprovechamiento de servicios dela administracién local, provincial
o nacional; autorizaciones de una persona juridica para canalizar un aspecto
legal, explotar un servicio, un derecho, etc.

Esta multitud de instancias, sean del orden que sean, necesitan ser redactadas
en forma razonable, comedida y con un estilo sencillo, preciso y claro.

Normalmente se las escribe en orden a los siguientes pasos:

a.

b.

d.

[

Lugar y fecha.
Nombre y cargo a quien va dirigida la instancia.

Nombres completos del solicitante o solicitantes y los datos personales
mds importantes segiin tengan que ver con el asunto que se insta.

El asunto o pedido que se insta, en forma complela y precisa,

Saludo final y ribrica o firma del solicitante o solicitantes,

Fl siguiente es un modelo de instancia:

Loja, 11 de diciembre de 1992

Serior doctor

Jorge Reyes Jaramiilo

ALCALDE DEL CANTON LOJA
Ciudad

Serior Alcalde:

Los que suscriben, ciudadanos domiciliados en esta ciudad,
beneficiarios del Programa de Vivienda <<Punzara>> I Etapa,
del Banco Ecuatoriano de la vivienda, de la Asociacién de Ayuda
Mutua <<Manuel Esteban Godoy>> y del Consorcio Uesa-Pilares,
solicitamos de usted gue, a la mayor brevedad posible, disponga
la instalacion de los medidores de agua potable; toda vez que las
respectivas obras de infraestructura se encuentran listas por parte de
la empresa constructora Uesa-Pilares. Su instalacién permitird el
que cientos de familias, beneficiarias del programa, se pasen a vivir
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a sus nuevos domicilios y evitard el que se siga pagando los cdnones
de arrendamiento en sus domicilios actuales; asi como también
contribuird a que se conserve la salubridad de aquellas familias que
ya se encuentran viviendo en la urbanizacién.

En espera de ser alendidos con la mayor presteza, lo saludamos
atentamente y le anticipamos nuestras debidas gracias.

(Firmas de los beneficiarios).

11.2.2. Redaccién de informes

Son comunicaciones o cartas de tipo comercial, académico, administrativo o
particular que proporcionan datos sobre proyectos, condiciones de trabajo,
avance de un asunto académico, comercial, o datos sobre la situacién de
un asunto determinado; dirigidos al personal directivo de una entidad,
institucién o empresa, para que puedan tomar las decisiones que crean
pertinentes sobre lo que el interesado informa.

Los informes suelen redactarse de [a manera més concreta posible y con la
mayor veracidad y claridad.

La presentacién del informe va acompaiiada primero con una introduccién
en la que se hace referencia sobre el asunto del informe. Luego se escribe la
fuente de la informacién en la que en forma objetiva se describe o expone el
asunto medular o fundamental. Vienen luego las conclusiones; y, finalmente,
las recomendaciones o sugerencias que de manera personal se pueda emitir.

Por cuestiones de espacio, presentamos un modelo de informe de corta
extensién:

Serior doctor

Dalton Herrera A.

DIRECTOR DEL INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS Y RELIGIGSAS
DE LA UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

Cindad
Sefor Director:

Dando cumplimiento a lo dispuesto por su autoridad en torno al
proyecto de tesis: Evaluacion de los contenidos programiticos de
estudios de religion en loscolegios catdlicos de la ciudad de Loja,
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presentado por lo sefiores: Patricio Gdlvez Moreno y Jesiis Pedro
Santos Cuenca, egresados del ciclo de licenciatura en la especialidad
de Ciencias Humanas y Religiosas, me permito poner q consideracion
del Honorable Consejo del Instituto, el siguiente informe:

1. Los aspirantes en su proyecto de investigacion han cumplido con
las disposiciones emanadas estatutariamente por esta entidad
académica para el desarrollo y presentacion del proyecto.

2. Los wmencionados sefiores, en forma pormenorizada han
elaborado una propuesta de reforma de los programas de estudio
de religién para todos los cursos del nivel medio de los colegios
catdlicos de la ciudad de Loja; propuesta en la que, a través de los
objetivos generales, emiten su criterio evaluative sobre la eficacia
e ineficacia de los contenidos programudticos.

Por lo expuesto, solicito se autorice a los sefiores aspiranies en
mencion para que continden en su trabajo de investigacion, previo el
pronunciamiento de su mds ilustrado criterio y el cumplimiento de los
requisitos de ley,

Atentamente,

Dr. Segundo Carrién Ochoa
DIRECTOR

11.2.3. Redaccion de actas

Redactar una acta es saber recoger por escrito el testimonio de lo tratado
en una reunién formal, bien se trate de una junta, sesioén, asamblea o un
acto de importancia. Para que la asamblea o junta pueda llevarse a cabo
normalmente, toda acta debe consignar en orden los temas tratados en la
reunién, de acuerdo con un plan previamente establecido.

El plan para el desarrollo del acta que se sigue generalmente en el transcurso
de una sesién es el siguiente:

1. Introduccion
a. Lugaryfecha
b. Hora de iniciacion de la sesion

¢. Nombres del local en que se retinen y de la institucion, asociacién o
grupo humano que sesiond.
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d. Indicarsisetrata desesidn ordinaria o extraordinaria y los nombres
de la autoridad que preside la reunion y de la persona que actia
como secretario,

Estos datos son la introduccién de una acta y van en un solo pérrafo.
2. Apertura
a. Elsecretario hace constar el momento en que el presidente o director
declara abierta la sesidn.
b. Pasedelista
c. Lectura del acta de la sesidn anterior

3. Ordendeldia

a. Informe de la presidencia o direccion
b.  Proposiciones y discusiones

c. Acuerdos y resoluciones

d.  Asuntos varios

Vale recalcar que en el orden del dia deben constar todos los asuntos tratados
y el detalle de las intervenciones. El orden del dia no necesariamente va a ser
siempre el que proponemos aqui. Puede variar segin las circunstancias de
lo que se vaya a fratar.

Si se trata de una acta inaugural, es decir, cuando por primera vez se rednen
un grupo de personas para tratar un asunto determinado, el acta no lleva un
orden del dia especifico. Constara, por lo tanto, todo cuanto se vaya tratando
en la reunién, desde el mismo instante en que se proponen nombres para
elegir a quien va a conducir o dirigir la reunidén y al secretario, que dar fe de
todos los asuntos que motivaron esa reunién.

A continuacidn ejemplificamos un modelo de redaccién de acta.
Introduccion

En la ciudad de Loja, a las 8:30 del dia diez de diciembre de mil
novecientos noventa y dos, se retinen en el Salon de Actos de la Unidad
Educativa Vicente Anda Aguirre, los sefiores profesores de la seccidn
nocturna ¥ de la seccién diurna La Dolorosa del mencionado plantel,
para celebrar sesion ordinaria, Preside la reunion Mons. Angel Rogelio
Loaiza Serrano, rector del establecimiento, ¥ actia de secretario, el
sefior Rodrigo Ledn, titular de la institucidn,
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Apertura

El serior rector declara abierta la sesion y pide al secretario que pase
lista y dé lectura del acta de la sesion anterior.

Asistencia.- EI secrelario anota la asistencia de los profesores
siguientes: (4 continuacion se escribe el nombre de los asistentes. Si la
lista es demasiado larga, se hard constar sélo los nombres de los que
no asistieron). Presentan excusa los profesores: Lic. Jaime Veintimilla,
Lcda. Beatriz Benavidez, Ledo. Efrén Ofeday Ledo, Luis Cuenca Largo,
Acto seguido se da lectura al acta de la sesién anterior, la misma que
es aprobada por unanimidad.

Ovdendel dia

Informe del sefior Rector.- El Rector informa a los profesores:

¢. Que conm motivo de estar proximos los exdmenes del primer
trimestre se tome en cuenta todas las medidas pedagigicas
adecuadas a fin de no perjudicar el rendimiento académico de
los sefiores estudiantes, y que se busque los mecanismos mds
pertinentes para que los alumnos no aplacen adrede ningin
exaren,

b. Solicitd, ademds, la asistencia puntual de cada maestro a sus
labores diarias con la finalidad de que no se produzca ninguna
alteracion en el desarrollo normal de las clases.

¢. Pidio, asimismo, que es deber de cada profesor trabajar
responsablemente bajo los principios morales y cristianos de ia
religion catélica, debido a que el plantel reglamentariamente
estd instituido en base a los lineamientos de la iglesia catélica,
para que quienes vienen a formarse en esta institucion educativa,
no sélo reciban informacion académica sino una auténtica
educacion.

d. Informé, ademds, que el motivo fundamental de esta reunién es
para nombrar a los miembros del Consejo Directivo de la Linidad
Educativa Vicente Anda Aguirre para el periodo 1992-1994, no
sin antes agradecer a los miembros del Consejo Directivo que hoy
fenecen, por su colaboracion desinteresada y de mucha eficiencia
en bien del establecimiento.
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Proposiciones para nombrar el Consejo Directivo.- El sefior profesor
Victor Matailo solicita que a través de secretaria se lea la némina de
los vocales principales y suplentes del Consejo Directivo que hoy va a ser
reemplazado, para no volver a nombrarlos en esta sesién, E! profesor
Juan Valarezo propone la candidatura para primer vocal al prof, Luis
Carrion Mora, y el profesor Guillermo Mora propone la candidatura
del Sr. prof. Rogelio Albdn. Luego del apoyo de ambas proposiciones,
obtiene mayoria de votos la candidatura del lcdo, Luis Carrién Mora.
Seguidamente se proponen otros nombres para el resto de vocales
principales y suplentes, quedando el nuevo Consejo Directivo, asi:

Principales: Luis Carrin Mora, Luis Valverde y Rogelio Albdn,
primero, segundo y tercer vocal respectivamente.

Suplentes: Angel Carrion Figueroa, Olivio Puchaicela ¥y Nelson
Castillo.

Asuntos varios

Los profesores de la seccién nocturna solicitan al sefior rector que, en
virtud de que los de la seccién diurna son mayoria, y que por lo mismo
al momento de proponer una candidatura siempre la ganan, se busque
algin mecanismo mds eficaz para que se pueda elegir y ser elegido
en un plano de auténtica democracia. Al respecto el Rector sostuvo
que el plantel es uno solo, pero que en todo caso se debe guardar el
equilibrio necesario, pensando, no tanto de qué seccion som, sino mds
bien tomando en cuenta la idoneidad profesional que caracterice a
cada maestro, sea de la seccién que fuere.

Clausura

No habiendo otro asunto de que tratar, el sr. Rector clausura la
presente reunion a las 9h4S, quedando wuy atento para una préxima
oportunidad,

Mons. Angel Rogelio Loaiza Sr. Rodrigo Leén
RECTOR SECRETARIO

N.2.4. Cartas de presentacion y recomendacion

La carta de presentacién y recomendacién es un documento o certificado
abierto que el remitente entrega al destinatario para que se entere de los
antecedentes positivos del recomendado. Por lo tanto, se trata de una carta
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que sirve de base para relacionar a dos personas que no se conocen; para que
el portador o recomendado, a través de ella, tenga la oportunidad de que el
destinatario, a quien va dirigida la carta, pueda presentarlo a otras personas
que le sirvan de ayuda, bien sea para una finalidad particular, social, cultural,
para alguna gestién de negocios o para la consecucién de un cargo.

Se llama carta de presentacién o de recomendacion a este documento
porque a través de él se presenta o se recomienda al interesado, exponiendo
las cualidades o antecedentes de que es digno el recomendado. El que
escribe la carta tiene que conocer bien a quien va a recomendar; pues se
trata de un certificado que debe reflejar la verdad de quien es merecedor de
tal recomendacién, por cuanto va dirigido a una persona determinada que
confia plenamente en lo que el remitente sostiene en su recomendacién.

La carta de presentacién y recomendacién difiere notablemente del
certificade de conducta o de trabajo: mientras éste se lo redacta para que
sea entregado a quien le interese conocerlo, la carta de presentacién y
recomendacién va dirigida exclustvamente a una persona determinada, en
la que el que la escribe sabe que la persona a quien recomienda va a ser
atendida por aquel a quien va dirigida la recomendacidn de aquella persona
que atn el destinatario no la conoce sino en el momento en que le presenta
la carta personalmente.

Los antecedentes que normalmente se escriben en este tipo de cartas deben
estar relacionados con las cualidades morales e idoneidad profesional del que
necesita la recomendacién. Datos que deben ser escritos en forma sencilla,
sin ninguna ponderacion y stempre apegados ala verdad. Ental virtud, resulta
imposible escribir una recomendacién si no se conoce al recomendado o si
éste es un individuo de malos antecedentes.

El plan, como modelo, para escribir una recomendacién es el siguiente:

Lugar y fecha
Datos del destinatario
Vocativo

a0 58

Texto de la carta
1. Presentacion del interesado

2. Cualidades morales y antecedentes profesionales que lo acrediten
al interesado como una persona iddnea.

3. Saludo de despedida.
e.  Firma y nombres del remitente.
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Analice y estudie este breve modelo:
Zaruma, 22 de diciembre de 2006

Sr.
Olimpo Cdrdenas Contreras
Quito

Estimado amigo:

El portador de la presente, fosé Tene Palacios, es mi buen amigo y nucy
conocido en nuestro medio por su profesion de maestro normalista, y
por sus cualtidades de poeta y narrador,

El profesor Tene Palacios es de una absoluta honorabilidad y muy
cumplidor de sus obligaciones como maestro de educacion primaria 'y
como un destacado inteleciual de nuestro medio que, con brillantez y
talento, ha escrito varios himnos para las escuelas de la ciudad y del
canton, a mds de un par de libros inéditos que en el género del cuento
ha escrito hasta el momento.

Esta tltima razén, sobre todo, ha impulsado al sr. Tene Palacios a
Sfijar su residencia en la ciudad de Quito, para abrirse camino en el
mundo del arte y la cultura capitalinos y para continuar sus estudios
universitarios de literatura y letras.

Mi buen amigo lo que por lo pronto anhela es tener contacto con la
matriz de la Casa de la Cultura para la publicacidn de sus trabajos,
¥ como ti eres miembro muy destacado de dicha institucion y conoces
muy de cerca la actividad cultural que en la capital se lleva a cabo,
desearia lo pongas en contacio con todas aquellas personas que bien
pudieran darle la mano y ayudarlo en sus nobles propdsitos.

Como personalmente conozco de tu fuerte influencia no sélo en la
matriz de la Casa de la Cultura sino en otras entidades culturales, te
agradeceré toda la ayuda que puedas brindarle a José Tene Palacios.

En esta forma, aprovecho la oportunidad para enviarte saludos de
mi familia, la cual desea nos vuelvas a visitar. Recibe un abrazo miuy
dfectuoso de quien espera aceptes este saludo muy sincero de amigos.

Atentamente,
Victoriano Feijoo Hidalgo
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11.2.5. Cartas de felicitacion

Las cartas de felicitacién son innéimeras por la variabilidad de motivos que
existen para redactar el asunto por el cual se felicita, Las cartas de felicitacion
son espontaneas, escritas con mucha franqueza, su objetivo es estimular y
enaltecer las cualidades de una persona que se haya distinguido por haber
alcanzado algin mérito laboral, artistico, cultural, cientifico, o de otra
indele como felicitaciones por cumplir aios, fiestas, bienvenidas a nuevos
empleados, graduaciones, jubilaciones, recuperacién por enfermedad,
retorno de una gira, ascenso profesional, por haber escrito un Jibro, por el
triunfo en un concurso de merecimientos, etc.

Las cartas de felicitacién no deben diluirse en asuntos ajenos al motivo por
el que se felicita; por el contrario, deben caracterizarse por su precisién y por
los buenos deseos de amistad y sinceridad de quien las envia.

A continuacién presentamos algunos modelos:

Felicitaciones a un funcionario por el buen desempefic de sus labores
profesionales:

Bogotd, 4 de noviembre de 2006
Estimado sefior Carlomagno:

La gerencia general de esta empresa se siente muy complacida por
su eficiente desempefio profesional como superintendente de fibrica
elaboracién. Las relaciones interpersonales entre los obreros y sus
respectivos jefes han mejorado considerablemente en estos siefe meses
en los que usted ha estado al frente de estas funciones, demostrando
diligencia y un impresionante manejo sicoldgico para hacerse respetar
y ser estimado por todos. Pues es evidente el entusiasmo y confianza
que usted les inspira a cada uno de nuestros trabajadores.

Por este motivo, el directorio de la empresa ha creido conveniente
extenderle una cordial felicitacion por el inteligente aplomo y la
tinosa habilidad para conducir la seccién de fabrica elaboracidn, y
se complace en comunicarle la resolucion de que a partir del préximo
mes asuma la gerencia de produccion con un sueldo especial conforme
4 Su Hueva categorid.

Con la mejor de las suertes, lo saluda muy afectuosamente su amigo
y conipariero.

Andrés Cisneros Abad
GERENTE GENERAL
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Bogotd, 10 de enero de 1993

Serior ingeniero
Patricio Carlomagno
Ciudad

Estimado amigo;

Con el justo reconocimiento que merece su persona, me adhiero a la
demostracion de afecto y al ascenso que los directivos y accionistas de
la empresa han brindado a usted y me permito felicitarlo por haberse
hecho merecedor a tan preciado reconocimiento en honor a sus altas
efecutorias profesionales.

Desedndole éxitos en su nuevo cargo, reciba el saludo respetuoso y
sincero de sy compariero y servidor suyo.

Atentarmente

Alberto Pereira
GERENTE DE VENTAS

Dando Ias gracias por la ayuda en una campafia de sensibilizacién

Apreciado Pao:

Tu preciosa ayuda y ante todo tu genial iniciativa para organizar a
los estudiantes del instituto y de la universidad, han hecho posible
que miles de nifios y de familias lejanas puedan tener un gozo de
crecimiento espiritual en estas navidades tan saturadas por el
consumismo desmedido,

Recibe mis saludos y también mis felicitaciones muy sentidas porque
has hecho un gran papel en unién de todos quienes colaboraron
convenciendo a la gente de la necesidad de cooperar a la edificacion
de los principios de solidaridad y amor cristianos.

éQuieres por favor darle lus gracias y un abrazo muy sincero a cada
uno de los estudiantes? Su inmenso sacrificio al pasar horas de horas
en estos dos dias de campaia golpeando las puertas de los hogares
lojanos, son un gesto gratamente enaltecedor; ayuda sin la cual
hubiera resultado harto dificil el noble propésito que te fijaste al inicio
de mes. :
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Lo mejor para ti, y que el afio nuevo te depare muchas gratificaciones,
Con ¢l saludo sincero,

i amigo
Mariano Morante

A una amiga personal

Querida Bertha:

Realmente estoy impresionada por tu empefio en conseguir lo que te
propusiste. jFelicitaciones! Lo lograste a pesar de tu delicado estado
de salud. Para cuando tu esposo regrese de la beca se va a quedar
sorprendido cuando sepa que has coronado con éxito una etapa mds de
tus estudios. A muchas de tus amigas nos sorprendic que hayas logrado
ser la primera alumna de esta promocion, pero nos entusiasmarmos
tanto al saber que era una gran realidad el triunfo alcanzado.

Recibe mi afecto y exprésalo a tus tiernos hijos.
Sinceramente:
Tu amiga que te admira,

Rosita Pozo Ortiz

1.2.6. Cartas de pésame

Las cartas de pésame, publicadas en la prensa escrita, o enunciadas en la radio
ydevez en cuando en la television, difieren notablemente en su redaccién con
aquellas notas de condolencia enviadas directamente al destinatario, cuando
por cortesia, compaferismo e intima amistad se las escribe al doliente.

Sea en el uno o en el otro caso, las cartas de pésame deben ser espontaneas,
de poca extensién y escritas con la mayor sencillez. Los modelos para la
prensa son varios. A continuacién presentamos uno en el que una institucién
expresa su condolencia a la persona afectada, en el siguiente orden:

a. Nombre de la institucion
b.  CONSIDERANDO: (Se escribe los nombres de quien ha muerto y la

relacidn de parentesco con la persona a quien se expresd la condolencia:
se escribe luego los nombres y la relacion o cargo que el doliente tiene con
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la institucidn).

c. ACUERDA: (Aqui se expresa la nota de condolencia, el pesar que aflige
a los miembros de la institucién. Luego se puntualiza los aspectos que se
acuerde tomar en compromiso de solidaridad con el doliente).

d  Seescribe el lugary la fecha en que se redacta el acuerdo.

e. Seescribe el nombre y el cargo (o si se desea se escribe sélo el cargo) del
primer personero de la institucién, y el del secretario, en caso de creerlo
necesario.

Observemos el modelo con los numerales antes indicados:

EL PERSONAL DE EMPROLOJA
S.4.
CONSIDERANDO

Que en esta ciudad, el dia de ayer 15 de enero de 1993 ha fallecidop
la sefiora

EMPERATRIZ SANCHEZ DE BENAVIDEZ,

Esposa del seior doctor Demetrio Benavides, distinguido abogado,
asesor econdmico de nuestra empresd,

ACUERDA;

Expresar al sefior doctor Demetrio Benavides y a su apreciada familia
la mids sentida nota de condolencia y de solidaridad de esta empresa,
en el dolor que le aflige.

Acompaidiar por medio de una delegacion a la velacion e inhumanacion
del caddver

Publicar este acuerdo por la prensa y entregar copia del mismo a
nuestro dilecto amigo y compaiiero, a sus familiares y a los concurrentes
en la misa de cuerpo presente.

Loja, 16 de enero de 1993

Gerente general Secretario
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5i no se quiere seguir este modelo, hay otros mas sencillos, como el que
hemos extraido del diario El Siglo, publicado el viernes primero de enero de
1993, en }a pagina 22, y es como sigue:

LA ASOCIACION DE EMPLEADOS DE LA UNIDAD OPERADORA
DEL BANCO NACIONAL DE FOMENTO DE CELICA

Ante el sensible fallecimiento de la sefiora dofia
CLEMENCIA GRANDA GRANDA

Expresan el sentimiento de pesar a su distinguida familia y en
especial a nuestra companera Sra. Rosario Granda Yaguache, por tan
irreparable pérdida.

Célica, a 30 de diciembre de 1992

Kléver Mariinez Mereci,
PRESIDENTE

Asimismo, cuando son los familiares los que desean hacer participe una
invitacién a misa de réquiem, la accién debe ser corta y sencilla; asi, p. €j.:

INVITACION RELIGIOSA

Al recordar con profunda tristeza el primer aniversario del sensible
fallecimiento de quien en vida fuera seiior don

MARCO AGUILERA PUERTAS

Su esposa: Aguedita Merchdn; sus hijos: Luis Alberto, Juan Patricio y
Maria Verénica Aguilar Merchdn; nietos y mds familiares; al recordar
tan doloroso acontecimiento, se permiten invitar a sus familiares y
amigos a la wisa de honras fiinebres, que en su memoria y que por el
eterno descanso de su alma se oficiardn en esta ciudad el sibado 23
de febrero de 1993 a las cinco de la tarde en el templo del Perpetuo
Socorro; v, en Catamayo, en la iglesia matriz el mismo dia y hora
sefialados.

Por vuestra asistencia y oraciones a este acto de caridad v piedad
cristianas, los deudos expresamos nuestra eterna gratitud,

Loja, febrero de 1993
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A continuacién presentamos otro modelo, cuando en forma particular
queremos expresar nuestro pesar a través de una breve carta en la que, de
manera especial, debe aparecer la espontaneidad y la palabra sincera. En
el sobre se escribird el nombre a quien va dirigida y en la parte interna se
escribird directamente, asi:

Querida amiga:

Bien comprendo los duros momentos por los que estds atravesando.
Mi familia y yo queremos decirte que sentimos mucho lo ocurrido, y
nos unimos en oracion por el alma de tu querido hermanito, del cual
CONSErvamos gratos recuerdos, sobre todo por sis inocentes travesuras
que la familia compartiamos felices cuando nos visitaban.

Exprésales, estimada Ruth, a todos los miembros de tu familia, el deseo
de que estamos con ustedes, y que s6lo la resignacion os dard calma
por la ausencia fisica del entrafiable Fabiancito, que bien sabemos, el
Sedior lo tendrd en su Santo Seno.

Un abrazo
Marieta Espinoza

11.3. Comunicaciones internas

13.8.1. La esquela personal y circular

La esquela es un escrito breve que hace las veces de un recado, en el cual se
comunica asuntos de cardcter personal, bien sea su redaccién en primera o
en tercera personas. Hay dos clases de esquelas:

a. Deasuntos personales. Son aquellas cuyo contenido va dirigido a una
sola persona para expresar una felicitacién, un saludo de cumplearios,
una invitacién especial o cualquier otro asunto de caricter intimo que
el remitente quiera comunicar.

Sin embargo, los medios de comunicacién, en especial el teléfono, han
remplazado este tipo de correspondencia, quedando sélo para ciertos
casos en los que especificamente se quiera dejar por escrito el asunto
personal que motiva a escribir.

Un breve modelo de esquela personal es el siguiente:

L 258 —— SECUNDA PARTE: COMPOSICION



Ortografia g
# Composicion

Estimada Monica:

Siento no poder estar a tu lado el dia de tu graduacién. Papd me
extendid hoy tu atenta invitacion, cuando, prdcticamente todo
tengo listo para salir manana a la gira de observacion de la que
hace un par de semanas te comentaba por teléfono. Mi familia
estard acompaidndote: recibe en mi nombre un abrazo de ella.

Estaré de regreso dentro de una semana para ir personalmente a
felicitarte.

Tu amiga
Tania

Esquelas circulares, Son, asimismo, escritos breves que sirven para
invitar al destinatario a diversos actos, tales como actos culturales,
deportivos, artisticos, eventos cientificos, sociales, oficiales, etc.,
organizados a nombre de una institucién o por personas particulares.
Por ser de interés general, las esquelas circulares son cartas que van
dirigidas a varias personas, por lo que su redaccién es dela misma forma,
variando sélo el nombre y la direccién de cada persona o institucién ala
que se envia.

Véase el siguiente modelo:

LA UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA
EL BANCO CENTRAL DEL ECUADOR
LA CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

Tienen el honor de invitar a usted a la muestra pictérica del conocido
pintor ESTUARDO FIGUEROA, destacado profesor de la Escuela de
Bellas Artes de la UTPL, sobre el tema:

LUZ LATERAL

La exposicion tendrd lugar en el Museo del Banco Central el préximo dia
viernes 29 de enero de 1993, desde las 16h00 hasta las 20h00.

Agradecemos su asistencia.

Loja, enero de 1993

SEGUNDA PARTE COMPOSICION —— 2 5§7 —



Orfogratia @
& Composicion

Como éste, hay varios modelos de circulares. Lo que cuenta es la claridad
con que debe escribirse el asunto que motiva la impresién de la carta. Dados
los avances de la publicidad y la moderna tecnologfa de la imprenta, puede
presentarse modelos muy elegantes. No hay necesidad de que la circular sea
enviada en sobre cerrado (salvo el caso de la correspondencia comercial, en
que las circulares de este tipo, por obvias razones, tratan asuntos especiales,
y para una mayor discrecién se prefiere hacerlo en sobre cerrado, tal es por
ejemplo la notificacion de una quiebra a los acreedores); en el mismo papel,
que por lo regular es doble, se escribe el nombre del destinatario, y en la parte
interior, el contenido de la circular. Como a veces, el motive de la circular
no despierta el interés del destinatario, la institucién o persona que la envia
suele servirse de otros recursos para motivar al invitado para que acuda al
acto programado. Asi, en la contratapa se escribe algiin asunto aclaratorio
que tenga que ver con el motivo de la circular. Al respecto presentamos un
modelo en el que la Casa de la Cultura Ecuatoriana Manuel Benjamin Carrién
Mora, Niicleo de Loja hizo participe a la ciudadania una esquela circular,
dividida en cuatro partes bien distribuidas, en los siguientes términos:

1. Enlatapa dice:

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA «MANUEI BENJAMIN
CARRION»

NUCLEO DE LOJA

Sr. Ledo.
Galo Guerrero Jiménez

Ciudad
2. En el interioy, parte superior de la hoja, dice:

INVITAMOS A USTED Y A SU DIGNA FAMILIA, PARA QUE SE
DIGNEN CONCURRIR A LOS ACTOS DE HOMENAJE A MANUEL
AGUSTIN AGUIRRE Y AGUSTIN CUEVA DAVILA, QUE SE
DESARROLLARAN DE ACLIERDO AL PROGRAMA ANEXO.

Local: Salon del L Cabildo Municipal de Loja
Fechas: 7y 8 de enero de 1993
Hora: 1800 (6p.1m1.)

Atentamente,
PORLA CULTLIRA DE LOJA

Dvr. Stalin Alvear
PRESIDENTE CCE-LOJA
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3. Interion, parte inferior de la hoja;
Programa

(Consta el detalle del programa a llevarse a cabo. Por razones de espacio
no lo tramscribiros)

4. En la contratapa consta el asunto aclaratorio (para despertar el interés
del destinatario), que dice:

Durante el aio de 1992, asistimos conmovidos al final de la jornada
vital de dos ecuatorianos eminentes: Agustin Cueva Ddvila y Manuel
Agustin Agiirre.

Para nosotros, no es posible evocarlos sin pensar que nuestra tierra
guarda las raices ancestrales de ambos.

Les ha correspondido, ademds, compartir otros rasgos: ura condicion
humana signada por la lealtad a los principios, una voluntad
inquebrantable de trabajo intelectual y un aporte a las letras y a la
ciencia social del Ecuador y Latinoamérica, de valor excepcional.

La Casa de la Cultura Ecuatoriana «Benjamin Carridny, Nicleo
Provincial de Loja realiza este homenaje como un tribulo debido a dos
de las mds altas expresiones del pensamiento ecuatoriano de todos
los tiempos y para hacerlos mejor, se dispone a examinar los aspectos
fundamentales de lo que ellos hicieron, pensaron y dijeron, a través dela
voz autorizada de los expositores.

11.3.2. la tarjeta postal

La tarjeta postal es un pedazo de cartulina que tiene anverso y reverso y
que sirve principalmente a los turistas o viajeros para enviar noticias a
sus parientes y amigos. Su utilizacién es muy frecuente en determinados
acontecimientos como: en el dia de las madres, en navidad y afio nuevo y en
el dia de San Valentin, dedicado al amor y a la amistad.

En el anverso de la tarjeta consta una ilustracién, gréifico, dibujo o fotograffa
-a veces acompafiada de una breve leyenda- que constituyen motivos
propios del lugar que el viajero visita. En el reverso o cara posterior se escribe
el texto de la comunicacién, a mano regularmente. En los demds casos, las
tarjetas vienen ya disefiadas ex profeso segin el acontecimiento que se
celebre, tanto en el anverso como en el reverso: en este caso el interesado
lo que hace es colocar sélo el nombre a quien la dirige. En todo caso, tanto
en las tarjetas postales para los viajeros cuanto en las tarjetas para celebrar
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acontecimientos especificos, el texto o contenido de la comunicacién
tiene que ser brevisimo. En las tarjetas que viene impresa ya la leyenda,
su contenido se caracteriza por ser altamente poético y a veces profundo,
expresado en méximas cuya sentencia es moral, religiosa, y ante todo porque
en ella constan cuidadosamente seleccionados los méas nobles sentimientos
de amor, amistad y gratitud, segiin el caso, que el remitente los hace suyos
para con su pariente, amigo (a) o compaiiero (a) especial a quien se dirige.

Observe estos breves ejemplos:

El lugar para ser feliz es aqui...
Y la forma de ser feliz, ahora y aqui,
s contigo.

Para comprender a los hombres hay que sentirse como ellos, pero para amarlos
es necesario verlos desde la cruz, porque de lo contrario serin casi imposible
perdonarlos (Eduardo Caballero Calderdn).

Ahora veamos un modelo de tarjeta postal de un viajero:

(reversa) (anverso)

Las Lajas, 06 de febrero de 1993 Sefiorita

Querida Germania:

Tanto me hablaste de este lugar, que a la semana de | Germaria Paola Villalobos

estar en Pasto, bafé con un amtigo @ Las Lajas § e R | o ecmnsssscesesemssersesscessessanes
quedado gratamente impresionado por el lugar cémo en
plena hondonada han levantado esta herniosa iglesia- | Plaza de San Francisco
gruta.

Mariana saldré a Cali y luego a Bogotd donde sé que me
esperan tus familiares, Ojald mi estapcia sea de lo mds
grata, pues en Pasto pude hacer los confactos necesarios
con bu amigo que me indicaste podia ayudarme, jy s que
lo hizo! No sabes cudnto te agradezco tus referencias.

12-28

Cuenca

Recibe un abrazo con afecto y frescura.
Mario Alberto Repuiblica del Ecuador

11.3.3. El memordndum

Se llama memoridndum, memorando o memo {de memoria) a los escritos
breves e informales que constan en una libreta pequefia, cuyos apuntes
sirven para acordarse de lo que hay que hacer o llevar a cabo en algtin
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momento. Sobre todo cuando las personas, por asuntos de su profesién o
de sus negocios, son muy ocupadas, la libreta-memorandum es muy valiosa.
En las empresas, sirve para transmitir informacién entre el personal de la
misma institucién. En estos casos, el memordimdum suele llevar impreso el
membrete respectivo de la empresa. Los modelos varian segtin sea el gusto
de los personeros de la empresa. Sin embargo, los datos que normalmente
constan son:

a. El nombre de la razoén social

b.  Casilleros o espacios para lenar datos precisos, tales como:

Para...cocccciviviivinirieeiinienns
Deiviiiiiiiviiirreeereae. Fecha..... i
§ 5 (21 17 SO Ne

PR V777 71 £ SO

d.  Texto o motive de la comunicacion.

Con estos pasos, u otros, segin sea el modelo, se llena el memordndum, con
su respectiva copia, de manera informal, directa, escribiendo especificamente
el asunto que motiva la informacién. Un ejemplo es el siguiente:

MALCA.
Catamayoe-Loja
MEMORANDUM
Para bodeguero de herramientas Fecha 01-11-93
De jefe de almacén Hora 11h00 Nro. 301

ASUNTOQO: Herramienta averiada

Sirvase indicar en la hoja adjunta la cantifad y el tipo de herramienta
destruida por los obreros en el transcurso del mes de enero del presente
aiio. :
Atentamente,
Eduardo Arias Benavides
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1.3.4. El telegrama

El telegrama es una carta brevisima en la que se escribe un mensaje bien
simplificado. Este tipo de carta es para comunicaciones urgentes, la cual
es trasmitida por medio de un conjunto de aparatos y redes de alambre
{telégrafo) utilizando el sistema morse.

En la redaccién de un telegrama debe primar ante todo la claridad y la
precision. El texto debe ser lo més corto posible, suprimiendoe al méximo las
palabras y los signos de puntuacién que se pudiere evitar y que no atenten
contra la claridad del mensaje. El ahorro de palabras se da en virtud de que
la empresa de telecomunicaciones cobra el servicio por cada palabra escrita;
por ello es aconsejable evitar también el uso de articulos, preposiciones,
conjunciones, y entre los signos de puntuacién, la coma, el punto y coma, los
dos puntos, los paréntesis, y cualquier otro signo debe evitarse por cuanto
la empresa que brinda el servicio los cobra como si se tratase de una palabra
mas. El dnico signo que puede utilizarse es el punto. Se puede, asimismo,
unir dos palabras en una sola, asi, en vez de le comunico, se puede decir:
Comunicole, sugiérote; por te sugiero. No utilice abreviaturas, porque igual
le van a cobrar por la palabra completa. Si va a utilizar niimeros, escribalos
en letras. Y como normalmente [a misma oficina brinda el formulario para
hacer el telegrama, manuscribalo con letras de tipo imprenta, evitando los
borrones y las enmendaduras e indicando (en la casilla correspondiente del
formulario) la clase de servicio telegrafico que desea: ordinario, urgente, con
respuesta pagada, de lujo, u otro si lo hubiere.

Ateniéndonos al siguiente modelo, los datos que regularmente van en el
telegrama, son:

Serior: DOCTOR TEODGRO CONTRERAS

Direccion: COLEGIG ESTELA MARIS AVENIDA CATORCE

Destino:  MANTA

Texto: VENIR HRGENTE, NOMBRAMIENTOQ LISTQ INSTITUTOQ PEDAGOGICO

SALUDOS
LICENCIADO GALO BLACIO

Firma responsable:

.Damicilio: Loja, Olmedo y Quito
ClL Teléfono:
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11.3.5. El radiograma

El servicio de radiograma es igual al del telegrama, inclusive las tarifas son
las mismas. Como su nombre lo indica, el radiograma es un mensaje que se
lo transmite utilizando el servicio de la radio. Todas las indicaciones dadas
para el telegrama son validas para el radiograma; la tinica diferencia radica
en que mientras el telégrafo utiliza un transmisor unido por alambres para
transmitir los sonidos que son emitidos a través de un cédigo llamado morse;
la radio, en cambio, en vez de alambres, se sirve de las ondas hertsianas para
transmitir los sonidos.

Veamos el siguiente modelo:
.RADIOGRAMA
Urgente( ) Ordinario (x)

Destinatario: CLODOVEQ PINTADO JIMENEZ,
Direccidn: VIA SANTO DOMINGO FRENTE OBELISCO

Destino: QUEVEDO LOS RIOS
Texto: RETIRA BANCO FOMENTOQ GIRO NIMERG
CINCU/ENTA TRESCIENTOS DOCE POR
QUINIENTOS MIL SUCRES
SALUDOS
LUITS AMABLE

Firma responsable:

Domicilio: Zamora, Plaza Central

Cl Teléfono:

11.3.6. El cablegrama

Se denomina asi porque el mensaje es transmitido por cables, los cuales
pueden ser subterrdneos o submarinos. El cablegrama es el servicio estatal
de mas bajo costo y se lo utiliza para comunicaciones internacionales, las
cuales llegan a més tardar en 24 horas —cuando no es urgente— a cualquier
parte del mundo.

L.os servicios que ofrece una empresa de comunicaciones de esta naturaleza,
son tres: servicio ordinario, urgente y la carta nocturna.
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El servicio ordinario se transmite en condiciones normales, que no implican
otra cosa que el servicio comun y corriente, sin prisa.

El servicio urgente es e! mas rapido y puede llegar en un tiempo récord de
dos horas a cualquier pais del mundo en donde hubiere este servicio.

La carta nocturna es un servicio especial que se lo efectda sélo por la noche,
por esta razén su precio es el més barato siempre y cuando el niimero de
palabras no sea mayor a 21.Existe la limitante de que no todos los paises
brindan este servicio.

El modelo es el mismo que para el telegrama o radiograma:

COMLINICACIONES MUNDIALES DEL ESTADO
VIA CABLE

S. ordinario (x) 8. urgente () C. nocturna ()

Seiior: CARLOS TORRES

Direccién: PLAZA DE LAS CASTANAS NIJMERO VEINTE DOCE TREINTA Y LINO
CERO DIEZ BARANAIN

Destino: PAMPLONA ESPANA

Texio: FAVOR HABLAR OBISPO ESA CIUDAD, POSIBLE REGRESO ECUADOR
PROXIMA SEMANA. GASTOS CORREN CUENTA OBISPADO LOA

SALLIDOS

INGENIERO MANUEL GARCIA

Firma responsable:

Domicilio: Pastoral Socigl Lojg
ClL Teléfono:

Nota.- El telegrama, el radiograma y el cablegrama casi han desaparecido;
¥a no se usan debido al uso mucho mds prictico de la telefonfa celular y el
correo electrénico via internet.
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10.

11.

12.
13.

14,

D¢ una nocién personal de lo que es una carta.

Establezca la diferencia que se da entre la correspondencia particular

y social y diga qué tipo de correspondencia es la que usted mas ha
utilizado y por qué.

Elabore un esquema sobre los elementos formales de la redaccion
particular y social, tomando como referencia el lenguaje y el tono.

Analice la carta de Juan Montalvo segin las caracteristicas formales que
debe llevar.

Redacte una carta imaginaria, personal o familiar.

Redacte dos solicitudes sobre cualquier tema, utilizando en la primera
carta la primera persona y en la otra, la tercera persona.

Localice un modelo de solicitud de empleo y observe si el cuerpo de la
carta consta seg(in los tres parrafos en mencién.

Flabore un curriculum vitae como si se tratase de adjuntarlo ala solicitud
de empleo que supuestamente usted estd enviando a una institucién
solicitando trabajo.

Redacte una carta de renuncia y un certificado.

Redacte una instancia solicitando un certificado sobre cualquier asunto
de la administracién local, provincial o nacional.

Redacte un informe sobre la visita a diversas ciudades del pais en las
que se estudie la posibilidad de incrementar la venta de un producto
determinado que desde Loja (o cualquier otra ciudad) se lo estd
promocionando.

Redacte un acta, siguiendo los pasos senalados.

Redacte una carta de recomendacién de una secretaria ejecutiva
bilingiie, 0 de un empleado de almacén, que ha quedado cesante por
cuanto la empresa en donde trabajaba quebré, y hoy desea colocarse en
una importante empresa comercial distribuidora de electrodomésticos
norteamericanos.

Redacte una carta de felicitacién de bienvenida a un nuevo empleado y
otra de felicitacién por cumpleafios.
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Redacte un ejemplo por cada uno de los modelos expuestos sobre las
cartas de pésame.

Consigase y observe el modelo de alguna esquela circular de las que
continuamente se producen en su medio y transcribala.

Redacte un modelo de esquela personal y otro de esquela circular.

Redacte una tarjeta postal de viajeros y otra por el dia del amor y la
amistad.

Escriba un memorindum personal y otro en el que se describa un asunto
de empresa.
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12.1. La técnica del resumen

El resumen es un escrito que permite al lector informarse del contenido de un
libro, folleto, articulo, periddico, revista o cualquier otro escrito, sin necesidad
deleerlo. Puede redactarse también un resumen de una conferencia, disertacién
y de los temas que un profesor expone en sus clases diarias.

El resumen debe recoger fielmente las ideas centrales del texto original que
se extracta, sin emifir ningin juicio critico o valorativo sobre el mismo.
‘Tampoco debe contener suposiciones o datos que no figuren en el trabajo.
El lenguaje debe ser claro, empleando palabras, de uso corriente, no
necesariamente las que utiliza el autor. Al resumir no debe puntualizarse
citas textuales ni referencias particulares, y se escribir4 utilizando la tercera
persona, con el fin de mantener la objetividad que el texto exige: si escribe en

primera persona, corre el riesgo de escribir sus puntos de vista y no los que
el autor sostiene en su trabajo.

Gaston Fernindez de la Torriente en su libro sobre La comunicacion
escrita manifiesta que el orden del resumen no tiene que seguir la pauta del
texto original. A veces, es mas efectivo seguir el orden del inter¢s: de lo mas
importante a lo menos interesante (p. 140),

Observemos el siguiente resumen:

ROSA MARIA TORRES.- Los alumnos aplicados ;a dénde van a
parar?, articulo del libro Aula adentro, editado por Unicef e Instituto
Fronmesis, Quito, 1992, pp. 71-72,

Se analiza el problema de lo que sucede con los alumnos aplicados.
La autora comienza indicando que ser buen alumno trae buenas
satisfacciones pero también grandes renuncias y sacrificios. Sobre esto
nos plantea una gran interrogante: ;vale la pena?

Nos indica la autora que el alumno aplicado se autoexige de tal manera
que el estudio se le convierte en un desafto permanente. Sin embargo, no
siempre los alumnos destacados han encontrado oportunidades para
desenvolverse en la sociedad. En el caso de las mujeres la situacién es
mds critica, porque a menudo son mids aplicadas, y todo para nada: a
la postre son sometidas a una vida inntil junto a hombres mediocres,

En el articulo se habla también de la actitud de los padres ex-alumnos
destacados que inculcan a sus hijos los mismos modales para gue
sobresalgan en sus estudios.
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Se afirma que todo estd hecho para que nifios y jévenes detesten la
escuela, antes gue para que sientan placer por ella, como seria lo ideal.
Concluye el comentario puntualizandoe que no hay nifio que prefiera el
estudio a jugar o divertirse.

12.1.1. ({C6émo resumir una conferencia?

Las técnicas a emplearse en este caso difieren notablemente con la de los
textos. Como no tenemos el material a mano para elaborar el resumen,
hay que prestar la méxima atencién al conferencista, disertante o profesor:
saber escuchar para poder captar las ideas esenciales, debe ser la norma
ideal. Nunca confiemos en la memoria. Resulta harto dificil elaborar un
resumen sin previamente, en el momento de la conferencia, haber tomado
notas en un cuaderno; notas que pueden ser trasladadas al papel en forma
de esquema y luego reelaboradas, una vez terminada la conferencia o clase.
No hay necesidad de copiar al pie de la letra todo lo que el transmisor dice.
Como sostiene Ferniandez de la Torriente, el arte de resumir consiste en la
habilidad para saber captar las ideas esenciales, el micleo del texto original
o de lo que se est4 escuchando. En este sentido, dispongiamonos con todo
nuestro interés para que asi sea, de lo contrario existe el peligro de generalizar
antes que de extraer las ideas principales. S5i por ejemplo, se esta disertando
sobre el papel del educador, y en el resumen sostenemos que fue brillante la
conferencia sobre el papel del educador, indudablemente que no estamos
diciendo nada, apenas estamos generalizando, Ademds, se puede desvirtuar
el contenido de la conferencia si no hemos logrado entender bien el tema, y
asi lo que se pretender4 es hacer un resumen con ideas imprecisas, vagas. Por
eso es necesaria toda la atencién posible para captar las ideas y luego poder
afirmar en nuestros apuntes con objetividad lo que el conferencista sostuvo.
Martin Vivaldi manifiesta que una vez que hayamos escrito la idea principal,
se puede ir dando detalles complementarios para una mayor comprension
del resumen inicial, sin olvidar que el resumen debe ser lo mis explicito, es
decir, dicho con claridad sin tanta verborrea, considerando que la extensién
dependerd de la importancia y habilidad con que el disertante trate el temay
de la efectividad que el receptor pueda darle.

12.2. La reseha

Mientras que en el resumen se recoge fielmente las ideas centrales del
texto, sin ninguna interferencia personal de quien resume, la resefia resume
brindandoe un enjuiciamiento critico y valorativo de los libros y/o cualquier
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escrito que hayamos leido. En especial, la resefia es muy ttil para recordar la
informacién obtenida de un libro que posiblemente se lo leyé hace mucho

tiempo ya, o para dar informacion a través de la prensa sobre algin libro de
reciente publicacion.

La resefia puede hacérsela al final del libro leido, en cuaderno aparte o
en fichas bibliogrificas, hemerogrificas, documentales o nemotécnicas,
dependiendo de la forma de trabajo que cada cual tenga o del tipo de resefia
que lleve a cabo, Lo que importa es que Ia reseiia esté bien elaborada. Como
cada lector o investigador tiene sus propios intereses, al leer extraera del
texto sélo la informacién que mds le convenga, si es para su propia cultura;

0, si se trata de publicarla, tendrd que pensar a qué tipo de publico va dirigida
dicha reseiia.

Al seleccionar la informacion, ésta debe ser lo mds condensada posible vy,
al final, en pocas lineas se emitird una opinién critica, acertada e imparcial
sobre el texto leido.

Si nuestra costumbre es la de escribir la resefa en un cuaderno, en carpeta
o en fichas, habra que tomar nota de todos los detalles bibliograficos que el
libro, revista o periddico llevase, asi, p. €j.:

Los nombres del autor, completos, comenzando por los apellidos, en

mayuscula, seguidos de una coma (,) y de sus respectivos nombres en
mindscula.

Si se trata de la resefia de un libro, se escribira el titulo de la portada; en el
caso de articulos de revista, se escribird el titulo del articulo que se lee y las
referencias de la portada de la revista.

Los titulos y los subtitulos van en cursjva®*, si esto no es posible, escribaselos

entre comillas: de preferencia, el titulo subrayado y el subtitulo entre
comillas.

El nombre de la editorial o del impresor.
La ciudad en donde se edité el libro y el afio de su publicacién.

El numero de edicidn, si no es la primera; el nimero de tomo, si son varios,
y el nimero de paginas del libro.

Si se trata de una traduccién, habrd que tomar nota del traductor, inclusive
de los ilustradores, si los hubiere. ’

A continuacién presentamos un ejemplo de resefia segin lo indicado.
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GASTALDI, Italo Francisco: Aproximaciones filoséfico teologicas al
misterio del hombre, Editorial Don Bosco, Cuenca, Ecuador, Buenos
Aires, Argenting, s/f (sin fecha de publicacidn), 316 pp.

Libro que contiene profundas reflexiones antropoldgico filosdficas y
teoldgicas sobre el sentido de nuestra existencia humana. Intenta dar
respuesta a la pregunta: ;Qué es el hombre? Se estudia en especial, la
problemdtica del hombre de hoy, en referencia con el proceso histirico
y las repercusiones teoldgicas que como seres nicos e historicos hemos
venido proyectando a lo largo de nuestra existencia humana. Se hace
mucho énfasis al distintivo de lo que significa ser persona; no se es
Persona porque se nace sino porque se hace a lo largo de su vida segiin
sea el grado de su conciencia y de su autodeterminacién para valorar
la vida y las cosas.

El autor hace algunas consideraciones acerca del hombre como
misterio, enfocd, asimismo, algunas reflexiones biblico-teoldgicas
sobre la sexualidad, su dimension espiritual, el hombre en el proyecto
de Dios y la respuesta negativa del hombre a la llamada de Dios.
También se destaca el destino del hombre ante el problema de la
muerte y el problema del mds alld,

Por ser elaborado sobre bibliografia suficiente, es un libro actual que
describe, de manera iy acertada, las bases sobre la ética cristiana a
partir de un andlisis critico, tomando como método un punto de vista
fenomenologico®, hermenédutico® y trascendental, por cuanto estudia
al hombre, antes que desde una posicion cientifico-positivista, a la luz
de la palabra de Dios, como la base para una verdadera liberacion del
hombre de hoy; a la vez que se siente la exigencia de un compromiso
mids humano con miras a la construccion de un futuro en donde el
hombre pueda encontrarle un auténtico sentido a la vida.

Por ser tan escasa la bibliografia y los estudios que al respecto se han
hecho en nuestro wedio, este es un libro que merece destacarse.

12.3. Como elaborar un comentario

Comentar es opinar. Desde cualquier esfera y por naturaleza humana
comentamos, dado que, a través del pensamiento, reflexionamos de una o de
otra manera todo cuanto vemos, sentimos, hacemos o imaginamos.
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Ahora bien, para que un auténtico comentario no se quede en el simple
enfoque personal que a nivel de reflexién subjetiva hacemos, es necesario
tener agudeza critica, personalidad, cultura y ponderacién de criterio para
opinar con madurez y asumir responsablemente todo cuanto decimos o
comentamos, teniendo siempre como norma o directriz el servicio constante
a la verdad, sin claudicar ni traicionar nuestras mas {ntimas convicciones

que son la fuente de nuestros valores para interpretar con profundidad todo
cuanto comentamos.

Con estos antecedentes, a 1a hora de escribir un comentario, hemos de poner
en juego toda nuestra capacidad para decir una opinién sincera, adecuaday
de especial trascendencia, que nos induzca a opinar y sugerir de buena fe,
con un lenguaje claro, con una buena sintaxis y sin cliusulas grandilocuentes
ni retéricas que desgastan y minimizan el valor y la fuerza atractiva que
debemos dar al comentario.

Sin embargo, el comentarista al escribir no sélo se contenta con opinar e
interpretar un asunto determinado, sino que, «ante un problema, un hecho
comentable, el comentarista debe también diagnosticar, pronosticar y tratar.
Este es, a nuestro juicio, el tipo de comentario méas completo: el que valora e
interpreta lo sucedido, prevé lo que puede pasar y dictalo que debe hacerse
para evitar que acontezca algo que no debe suceder» (Vivaldi, p. 367).

En este sentido, no sélo que lo que escribimos tendré sentido sino un auténtico
valor, pueste que estamos dando luces al lector para que el comentario sea
penetrante, sugestivo y orientador.

;Cémo redactar el comentario? Todo depende de céomo se enfoque el
asunto; no hay pues reglas fijas que limiten la creatividad del escritor. En
cierto sentido goza de libertad para exponer sus razonamientos como a bien
tenga; teniendo presente, desde luego,-el efecto de sus palabras, dichas con
coherencia y ateniéndose a los hechos para que garanticen su efectividad.

Desde luego, que una forma ficil para redactar un comentario es plantear
primero el tema; luego bosquejar algunas ideas claves o priricipales sobre el
tema en cuestion y seguidamente desarrollarlas; a continuacién se emite un
juicio critico sobre el asunto; y, finalmente, se plantea la solucién que se crea
mads oportuna.

Y sin que el comentario se debilite en calidad y en profundidad, no olvidemos
los mecanismos que pueden emplearse para captar la atencion del lector;
asi, dependiendo del tema, podria empezarse planteando una pregunta,
hdbilmente insinuada; utilizar un tono humoristico o sarcastico, segin
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sea el caso; una sentencia: una anécdota; una salida irénica. Para poner
fin al comentario puede emplearse el resumen, la sintesis, la conclusién o
el propésito de lo expuesto. En fin, todo dependerd de la habilidad, de la
experiencia y de cuantos recursos pueda emplear el comentarista para
elaborar un escrito que le permita empezar y terminar bien el comentario,
Habremos logrado mucho si conseguimos del lector el que se lo «obligue» a
seguir pensando en el contenido del comentario.

Lo importante es que, siempre que escribamos un comentario, fijemos
en nuestra mente algiin recurso o mecanismo que como técnica vayamos
a utilizar al redactar, para que lo expuesto no aparezca como una fria
exposicion. Antes bien, si el tema lo requiere, hagamos gala de la imagen
creadora, emotiva y sustanciosa. Expresemos nuestra seguridad al escribir,
convencidos del interés que tiene lo que estamos comentando. Si el caso lo
amerita, no empecemos con rodeos: escribamos directamente lo que hay
que escribir, con aplomo y con la mayor objetividad. No dejemos que nos
arrastren las actitudes sentimentaloides. No tratemos de impresionar sino
de emitir el criterio justo y ponderado. No a la consigna ni a la erudicién,
ni al tono doctoral; recordemos que el lector en ese instante se conviene
en discipulo, y al discipulo hay que orientarlo, explicando, aclarando e
interpretando oportunamente el o los sucesos que se comenta. Salvo raras
circunstancias, no interesan los circunloquios, sino la frase y la palabra
precisa, concreta y objetiva, dicha con brillantez y elegancia.

El comentario, siendo personal, debe volverse impersonal:

No es mi voz la que suena, mi palabra la que debe impownerse, ni mi
nombre afirma lo que prevalece, sino la voz de la razdn al servicio de
la verdad (...) ha dicho agudamente M. Vivaldi,

Los comentarios que mi4s a diario se escriben son los comentarios editoriales
de los periédicos. Y es en éstos en donde es mas notoria la impersonalidad,
debido a que nunca se firman por cuanto constituyen la voz de la empresa
periodistica que, con su enfoque objetivo, se ponen al servicio del bien
comun,

Martin Vivaldi, siguiendo la doctrina de los manuales de periodismo, habla
de cuatro tipos de comentario editorial.

Informativo. Es el comentario que describe los hechos, tal y como son, sin
agregar ni quitar nada.
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Interpretativo. Cuando se emite un criterio valorativo sobre el hecho
informativo.

Convincente, Convencer al lector de que en el comentario que se emite estd
la verdad ineludible de lo que se expone. No se trata de forzarlo a que crea,
sino de presentarle argumentos indiscutibles hasta persuadirlo de manera
razonada de que la opinién o criterio que se emite es el vilido.

Inductivo. Fl comentario inductivo es el mas esencial, dado que engloba
a los anteriores, exponiendo primero con mucha claridad el problema;
interpretandolo y valorindolo luego; convencerlo es el paso final hasta
inducirlo a la accitn, es decir, a que tome partido de lo que en el comentario
se insinda, interpelando al lector, con todos los recursos humanamente
posibles que est4n al alcance del comentarista para penetrar en la rafz intima
de su interioridad, apelando a sus intereses y sentimientos personales, que
siempre le son inherentes a tode lector.

12.4. La critica

Si comentar es opinar e interpretar un asunto determinado, criticar es el
grado m4s elevado de nuestra inteligencia que nos permite enjuiciar y valorar
algo a la Iuz de la razén. A diario comentamos lo gue vemos, pero muy pocas
veces criticamos, o si, al comentar criticamos, lo hacemos para censurar, es
decir, para ver la parte negativa de algo; cuando lo que enaltece la prictica
de la critica es destacar tanto lo bueno como lo malo con mucha prudencia
percatindonos de por qué es buena o mala tal cosa. Si hemos criticado sin
decir por qué, no es critica: a lo mucho serd una simple opinién personal que
carece de objetividad y de valoracién.

Para criticar tenemos que formamos un dictamen de lo que cuestionamos,
con profundo conocimiento de la materia que pretendemos juzgar No
podemos criticar sin conocer en todas sus dimensiones el objeto de nuestro
comentario critico. 5i nos aventuramos a ello, sin conocimiento, corremos el
peligro de ser injustos e irreflexivos.

Tampoco, por el hecho de conocer ampliamente un tema, tenemos derecho
al elogio exagerado o a criticarlo negativamente con la méxima dureza. Toda
critica debe tender a ser informativa, demostrativa, sin erudicién; aspectos
que sélo se los logra cuando el critico se convierte en un especialista de la
temdticaque critica. Elcritico, por tanto, debeser competentey desinteresado,
que juzga y discierne, justificando con argumentos vélidos lo que hace, de
manera impersonal y con la mayor ponderaci6n posible.
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Como podemos apreciar, son tantos los aspectos que tiene gue considerar
un critico, que la critica se convierte en un arte. Un arte, porque, a mas de
la especializacién, debe primar un espiritu de madurez y de reflexién para
saber comunicar lo que transmite. Asi, si no hay la precision, la agilidad
y la claridad en el lenguaje, no hay arte para expresar lo que se critica.
Insistimos: no se juzga con comentarios antojadizos, sino con el andlisis y la
sintesis objetiva, en la que la expresién debe ser condensada, sin pedanterfa,
despertando la sensibilidad del lector que es el que calificara la validez del
trabajo comentado criticamente.

Y como ya hemos dicho, el papel del critico es informar, mantener al
corriente al lector de lo que sucede en el 4mbito cultural, artfstico, social,
deportivo, cientifico, etc., segiin sea la especializacién del critico. Y es vélida
la critica fundamentalmente porque de entre el montén de tantas cosas que
se presentan, el pablico, el lector, se sienten mareados, confundidos, ante
tanta informacién dispersa; entonces, viene el critico para destacar aquello
que, por su intuicidn y preparacién profesional, crea que le es susceptible
de interesar al lector. Y para interesarlo entra el arte de saber emocionar al
lector, de saberle contar, caracterizando y trazando bien el género de la obra,
de manera que se lo lleve de la mano (al lector) para que pueda descubrir
la validez y la calidad del producto juzgado, o para hacerle ver [a poca o
ninguna calidad del mismo. Por consiguiente, los argumentos deben ser
claros, y sélo lo son, cuando el critico logra adaptarse a sus lectores, con
competencia técnica para fundamentar lo que dice, con un lenguaje sensible
y comprensible,

En los dos ejemplos que a continuacién presentamos, obsérvese en el
primero el comentario, y en el segundo, el enjuiciamiento critico; ejemplos
tomados de Semana, revista dominical de diario Expreso de Guayaquil, del
dia domingo 28 de febrero de 1993:

Comentario

Las fumosas relaciones publicas de Hotel, una de las series mds
rentables de la television estadounidense y una de las de mayor
audiencia en todo el mundo, estd a punto de ser madre por segunda
vez. Para esperar el ansiado momento, la actriz Connie Selleca se ha
refugiado en su lujosa mansidn de Beverly Hills, junto a su actual
marido, John Tésh, famoso presentador de television y excelente
miisico, ¥ Gib, su hijo de once anos, nacido de su anterior matrimonio
con es el escritor Gil Gerard (p. 13).
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Enjuiciamiento critico sobre la pintura de Eda Mufioz

A su modo, hablando en términos estéticos y éticos, la de esta
pintora, tras 20 afios o mds de su primera muestra, es una obra
implosiva y subversiva al mismo tiempo. Viene desde los mds
reconditos desgarramientos del ser para agitar la conciencia de otros
seres. Mirando los trabajos de Eda Mufioz y pensando en lo que en
muchas ocasiones se presenta como nueva figuracion, no he podido
sino recordar a Jorge Romero Blast, cuando hablando de lo que él
denominaba la figuracion critica, decia que para ser un verdadero
neofigurativo el artista tiene que enderezarse intencionalmente hacia
las formas humanas para extraer de esia experiencia el ser que solo
puede existir por la obra de arte y que silo ante el llamado del artista
puede manifestarse en toda su multdmine dimension, incluido su halo
de tiempo originante (p. 12).

12.5. Apuntes acerca de como redactar una entrevista

La entrevista no solo es exclusiva para el periodista profesional que desea
informar. En cualquier momento, por a o b circunstancias nos vemos
obligados a informar por escrito sobre lo que personalmente preguntamos a
otra persona que es versada en el tema que a nosotros nos interesa conocer. Y
desde luego que no sdlo se pregunta en razon de que el otro sea mas versado
sino porque deseamos obtener informacién que por alguna razén sélo él
conoce. Asi, un estudiante, un profesor, o una secretaria que por orden de su
jefe tiene que elaborar una comunicacién de caracter particular, comercial u
oficial, tiene que acercarse a su jefe para entrevistarlo y preguntarle en qué

condiciones y con qué informacion debe elaborar el documento que se le
solicita.

En este contexto, son doslostipos de entrevistas mas conocidos: Laentrevista
retrato o de personaje que sirve para saber quien es, come es tal persona,
qué piensa y cudles son sus puntos de vista sobre el asunto por el que se la
entrevista. Y la entrevista informativa, en la que fundamentalmente importa
la opini6én que el entrevistado sepa dar en torno a un tema determinado. En
la entrevista informativa no interesan los problemas personales e intimos del
entrevistado sino sélo sobre el problema que como especialista o conocedor
de la materia, se le pregunta.

Ahora bien, sea cual fuere el tipo de entrevista, hay que saber preguntar. Se
vuelve un arte el que uno sepa preguntar en el momento oportuno y sepa
callar cuando la ocasién asi lo amerite.
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La entrevista debe ser un fiel reflejo de la personalidad tanto del que
pregunta como, de manera especial, del que responde. No se trata de un
pufiado de preguntas que una tras otra se las va soltando al entrevistado;
toda entrevista debe ser el resultado de una profunda reflexion, en la que se
refleje el contenido de un auténtico didlogo, para que se sepa como y por qué
se afirma, se niega, se titubea o se guarda la reserva del caso.

El entrevistador debe saber llevar el didlogo con mucha habilidad. Debe
evitar las vaguedades, que, aunque estén disfrazadas de agudeza, no dicen
nada al preguntar. El interlocutor debe conocer a la persona entrevistada en
el momente mismo del didlogo: cémo reacciona, no para gozar internamente
cuando la pone en un aprieto, sino para saber encaminar la conversacién,
saber conducir y hacer posible que por cualquier mecanismo el didlogo fluya.

No olvidemos que en una entrevista es fundamental la visién personal del
entrevistador para que con la mayor objetividad y sinceridad pueda recoger
y dar a conocer la informacién que de su entrevistado desea obtener. El
entrevistador debe preguntar con aplomo y seguridad. Debe evitar que la
entrevista se convierta en una serie de preguntas y respuestas como si se
tratase de una encuesta. Cada pregunta debe estar lo suficientemente bien
ambientada, hilvanada y con el necesario matiz en el di4logo, no para lucimos
ante e! entrevistado sino para saber conducir elegante y responsablemente la
enltrevista.

Si bien es cierto que el que escribe lleva las de ganar, debe meditar con
tranquilidad tanto lo que pregunta cuanto lo que va a escribir como
producto de la entrevista. Que sepa reproducir lo que el entrevistado dijo
para que [as palabras dichas no pierdan su valor. Como dice Martfn Vivaldi,
no se trata de que el escritor luzca sus dotes de hombre ingenioso, mordaz
o satirico; tampoco se trata de halagar a la persona entrevistada, sino, como
enunciamos en lineas anteriores, de saber recoger la informacioén como el
fiel reflejo de lo que en realidad fue.

Que no sean nuestras suposiciones las que determinen el escrito; hay que
buscar algin mecanismo para gue sea el propio entrevistado el que se defina
a través de sus palabras y gestos, de tal manera que, sin decir nosotros nada,
el lector descubra por si mismo los vicios o virtudes de la persona a quien le
presentamos (Martin Vivaldi). Sobre todo cuando nos damos cuenta que el
entrevistado es un tipo raro, de malos modales e ingenuo.

Finalmente, no todo cuando se diga en una entrevista serd publicable. Lo
mismo que si se toma notas o si la entrevista es grabada, el entrevistador tiene
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que saber seleccionar lo que ve que en verdad merece la pena publicarse, sin
manipular fos apuntes o la grabacién y més bien buscando en todo momento
la fidelidad y la sinceridad en la informacién, de manera que no se haga
aparecer en la entrevista lo que nunca dijo el entrevistado.

En el presente modelo de entrevista obsérvese como el entrevistador logra
conducir el didlogo con mucha habilidad, con el recientemente desaparecido
Alfredo Pareja Diezcanseco. Por cuestién de espacio reproducimos apenas

un fragmento, tomado del libro de entrevistas Palabras cruzadas de Rodrigo
Villacis Molina:

ALFREDQ PAREJA DIEZCANSECO

Me habia advertido que estuviera «en punto» a la hora de la cita,
por que este empleo de Canciller es muy exigente, y tengo una agenda
apretadisima. Llegué cinco minuttos antes y no habia logrado atin hacer
amistad con la secretaria, cuando se abrié la puerta del despacho del
Ministerio y él en persona me invitd a pasar. Nos conociamos antes,

con ocasién de alguna otra entrevista; pero, sobre todo, de la lectura
de sus libros.

Alfredo Pareja Diezcanseco, Premio Espejo 1979, Canciller de la
Repuiblica, me invita a comenzar el didlogo: (..)

-Parece que usted se mueve muy cémodamente en el mundo de la
diplomacia, sefior Pareja.

-Es un oficio que se aprende, como cualquier otro.
-;La diplomacia y la literatura, se atraen o se rechazan?

-No creo que se rechacen; pero francamente tampoco creo gque se
atraigan. De hecho me parece que no tienen ninguna relacion. La
literatura tiene un lenguaje que no es directo, pero es profundamente
sincero. La diplomacia tiene un lenguaje que tampoco es directo, pero
gue 1o es muy sincero.

-;Podria decirse que tanto la literatura como la diplomacia tienen un
lenguaje que se caracteriza por su ambigiiedad?

-iClaro! Pero la ambigiiedad de la literatura es una cosa sumamente
pura; es unda forma de decir las cosas de tal manera que el lector busque
las respuestas de las preguntas que estdn implicitas en el texto. En
la ambigiiedad de la diplomacia, en cambio, estd la trampa... Desde
luego, no es el tipo de diplomacia que yo quiero para el Ecuador. Yo
estoy haciendo una diplomacia franca y abierta, como corresponde a
nuestro pais.
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Sjericio 12

Elabore un resumen de un articulo de revista o periédico que haya leido
ultimamente. Si le es posible haga el intento de escribir un resumen
sobre una conferencia que vaya a escuchar en estos dfas o sobre una de
las clases que su profesor expone.

Elabore una resefia de un capitulo de un libro de caricter cientifico o
literaria,

Elabore un comentario informativo, inferpretativo, convincente e
inductivo sobre un mismo tema.

Escoja un comentario editorial y analfcelo desde las cuatro perspectivas
seflaladas,

Segin sea lainclinacién y el conocimiento de un tema de su preferencia,
elaborelacritica de un cuadro, de un especticulo artistico, de una novela,
de un cuento, de un libro cientifico, de una institucién cualquiera o del
funcionamiento de un servicio piblico. Escoja usted uno de ellos.

Elija un par de entrevistas, bien sea de las que salen a diario en los
periddicos o en las revistas: estiadielas y analicelas, sefialando los
aciertos o los posibles defectos que en ellas pudiese encontrar.

Seleccione a un personaje representativo de su localidad y entrevistelo,
preparando el tema con el que crea oportuno abordarlo.
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13.1. &C6mo se describe?

Cuando al escribir, queremos describir, intentamos representar Ia imagen
de una cosa u objeto, de una persona, de un ambiente; explicando sus
circunstancias, sus cualidades, sus distintas partes, tal y como si el lector
tuviera delante de si el mundo fisico, externo que intentamos describir.

Se trata, por consiguiente, de que con las palabras, hagamos ver al lector
cada uno de los detalles que en la realidad tiene el ente material que
estamos describiendo. Y por supuesto que no sélo puede describirse hechos
materiales, evidentes; se puede describir también un proceso animico®, es
decir, puede ser objeto de una descripcién lo espiritual, lo interno, la parte
subjetiva o siquica que le concierne en lo mds profundo al ser humano.

Ahora bien, una de las condiciones previas para describir es la observacién,
atenta, minuciosa, de cada uno de los aspectos del objeto que pretendemos
describir. Sin embargo, no siempre hemos de describir cualquier cosa,
por mds atencién que le hayamos prestado. Juega aqui —a decir de Martin
Vivaldi—, el punto de vista, es decir, nuestro modo personalisimo de ver
y sentir las cosas, para saber destacar lo que creamos a nuestro juicio
necesario y descartar aquello que no lo creamos esencial. Para ello, siguiendo
el criterio de Gaston Fernindez de la Torriente, nuestros sentidos y el acto
reflexivo de interrogacién y conecimiento nos son bésicos para describir con
exactitud el mundo exterior de aquello que vayamos a describir; siendo-asi
necesario interrogarlo, analizarlo y valorarlo dentro del contexto en lo que
hemos observado. Debemos explicar las partes que lo componen, la funcién
que desempeiian y su relacién de espacio y situacién con los demas objetos
circundantes (La comunicacion escrita, p. 14).

Y si queremos tener un conocimiento mds apropiado y certero de lo que
queremos describir, podemos ayudarnos de las siguientes preguntas que nos
plantea el mismo Ferndndez de Ia Torriente en la pigina antes mencionada;
;Coémo es fisicamente?

;Dénde esta situado?

¢A quién pertenece?

+C6mo lo estiman las personas que lo usan?

;Que significa en la sociedad o ambiente en que se usa?

+Qué valor psicolégico, estético y simbélico le otorga quien lo contempla?

Creo que, si pensamos detenidamente en estas interrogantes, estaremos
volcando todo nuestro esfuerzo para hacer una buena descripcidn; desde
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. luego, dependiendo de las circunstancias y del punto de vista -como
decfamos- con que queramos tratar el asunto que vamos a describir.

Queremos insistir en aquello que ya lo han dicho algunos estudiosos del
tema: para describir no es cuestién de acumular datos y detalles hasta el
agotamiento; se trata de escoger y seleccionar lo mas caracteristico, lo més
trascendente de algo que, a nuestro criterio, describa mejor la impresion que
deseamos transmitir al lector. Por lo tanto, en la descripcién deben quedar
plasmadas nuestras emociones, segin sea el afecto, el rechazo, la admiracién,
el odio, la violencia, el amor, o cualquier otro tipo de sentimiento que
queramos despertar en el lector. Si no sentimos lo que estamos describiendo,
no pasaré de ser un escrito frio, estdtico, con imdgenes vagas, imprecisas. La
descripcidn tiene que comunicar vida, movimiento, y esto se lo consigue,
no a través de los detalles accesorios ni de los conceptos generales, sino a
través de los datos esenciales, que transmitidos con dinamia, deben dejar
en el lector la grata impresion de una pintura viva y animada de los hechos
descritos que logramos percibir.

Por consiguiente, para que la descripcién motive al lector, deben buscarse
las palabras que con mds precision describan lo observado, destacando lo
que mejor resalte las propiedades del ente que se describe. La expresién es
adecuada, completa y concisa, entre otras cosas, cuando tenemos el cuidado,
por ejemplo, de elegir el sustantivo que con mayor fidelidad nombre el objeto,
y el adjetivo o recurso que mejor matice el objeto en cuestién.

Ahora bien, si queremos establecer un orden para describir, depende de las
circunstanciasydeltratamientodelfema. Asi, se puede comenzar describiendo
desde lo mas préximo a lo mds alejado en el tiempo y en el espacio; por
ejemplo, describir una ciudad o una persona tal como hoy es, y luego como
fue afios atras. Puede partirse también describiendo desde lo particular a lo
general o viceversa; por ejemplo, describir lo mds caracteristico, lo que le
es esencial a una cosa o persona en el momento presente, destacando sus
rasgos més precisos; luego se puede detallar, de manera general, las partes
que componen o que le rodean a esa cosa, hecho o persona.

En todo caso, sea cual fuere el mecanismo para describir, siempre tendrd
que existir un ordenamiento para que la descripcién no resulte confusa,
inentendible e incoherente.
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13.2. Clases y tipos de descripcién

Hacemos diferencia entre clases y tipos de descripcién cuando al hablar
de clases consideramos al objeto y al sujeto que realiza la descripcién; v, de
tipos, cuando establecemos una marcada diferencia entre una descripcién
literaria de una de tipo cientifico o cuando la clasificamos entre expresionista
e impresionista.

De entre las clases de descripcién, hay tres fundamentales: pictérica,
topogrifica y cinematogrifica. Las tres clases son figuras de pensamiento
que, en cualquier asunto literario, sirven para enfatizar con elegancia, con
soltura y con un buen manejo del lenguaje a los objetos y a los seres. Veamos
lo mas esencial de cada una.

13.2.1. Descripcion pictérica

Figura pintoresca que describe y presenta al objeto y sujeto inmdviles, como
si se tratase del pintor ante un paisaje cualquiera. La descripcién, en este
caso, no admite ningtna subjetividad; se trata de describir, pintando la
escena, delimitando al objeto o a la persona con un vocabulario abundante
pero preciso.

La descripcién pictérica tiene algunas subdivisiones tales como el retrato, la
etopeya y la prosopografia.

Si se trata de describir los rasgos fisicos de una persona, la descripcion se
llama retrato; si nos detenemos a describir el aspecto moral o espiritual,
denominamos a la descripcién etopeya; pero cuando describimos los rasgos
distintivos que caractericen el aspecto de un animal o cosa, la descripcidn

toma el nombre de prosopografia. Observemos los siguientes ejemplos de
retrato:

Viene Matias Puglla, azucarero. Trae la facha que tiene: la de ser una de
las personas mds forpes y repulsivamente fisicas que pueda imaginarse,
De la cabeza a los talones revela prédigamente una vaciedad estupenda,
Su estrechisima frente, coronada por un rebelde mechon de pelo entre
cano, es, como si dijéramos, de paredes muy gruesas y céncavas. La
surcan en sentido horizowutal dos poderosas arrugas paralelas, que
parecen tener la mision de acortar mds atin el trecho escaso que separa
el cuero cabelludo de las foscas cefas juntas. La nariz es chata y se

. tuerce hacia la izquierda, dando lugar a que la una ternilla se haya
desarrollado a expensas de la otra.

(Angel E Rojas, El éxodo de Yangana)
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De etopeya

Lo que a este hombre lo distingue es una ecuanimidad abrumadora.
En largos afios de trato, en medio de situaciones arduas, dolorosisimas
algunas, jamds le vimos llevar su alegria, su pena, su enojo o su
desaliento mds alld de lo que se conoce en el mundo con el nombre de
correcto; y si en su juventud fue acre e hiriente, despiadado y tenaz en
las luchas del periodismo, en su edad madura lo resuelve todo con un
banio final de piedad llena de desdén hacia las contradicciones.

(Manuel J. Calle, Visita a Crespo Toral)
De prosopografia

Sentado sobre una cornisa rocosa que dominaba el valle. Perro aullaba
a la tuna. Una honda tristeza se apoderaba de él a veces, cuando aquel
gran sol frio alcanzaba su total redondez, poniendo tan desvaidos
reflejos sobre las plantas. Se hablan terminado, para é, las hogueras
que solian iluminar la caverna en noches de lluvia.

{Alejo Carpentier, Los fugitivos)

13.2.2. Descripcion topogréfica

La descripcion topogréfica describe una region, un paisaje o lugar
determinado. Aqui no se describe todo lo que se ve, sino aquello que mas
define al lugar que se describe. Fundamentalmente se describe desde un sujeto
en movimiento a un objeto inmévil (por ejemplo el sujeto en movimiento
serd el que observa un paisaje -objeto inmévil-desde el avion, desde un carro,
desde un tren).

Puede hallarse también el abservador, es decir el que describe, en movimiento;
pueda que el objeto también esté en movimiento. Si el objeto es inmovil,
la descripcidn se denomina estdkica, si el objeto estd en movimiento, la
descripci6én es dindmica. Observemos un ejemplo:

Por el lado occidental, la cordillera va descendiendo como un
anfiteatro: sus gradas son desiguales; sus pendientes bruscas; a su base
se tienden Hanuras uniformes, cortadas por rios caudalosos que van a
desaguar al Paclfico.- La vegetacién, rica, exuberante, viste, como un
manto de verdura, de matices multicolores el descenso de la cordillera;
en los llanos, en las playas de los rlos, crecen el café, la cafia de aziicar,
el cacao.

(Federico Gonzdlez Sudrez, Descripciones naturales),
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13.2.3. Descripcién cinematogréfica

Elque describe tiene que, de manera especial, dar laimpresién de movimiento;
por ello se habla de un objeto mévil y de un sujeto inmdvil. Aqui, el que
describe no puede olvidarse ningdn detalle de la escena, para que el lector
asista, a través de la lectura, a ver con sus propios ojos el especticulo que
se le describe a través de las pdginas que lee. Posiblemente, de todas las
descripciones, ésta es la mds completa, en virtud de que se acude a todos los
recursos posibles para dar la idea de que en verdad en ese momento estin
sucediéndose los hechos que se describe. He aqui un ejemplo:

{...) El hombre levanta nuevamente la cabeza: sus ojos wiran hacia la
mortecina claridad de las matas cercanas tras las que se han disuelto
quejumbrosas las déscargas. El espacio de tierra que cobija la gran
piedra puntiaguda es suficiente para dar cabida a dos cuerpos. Pero
el otro se acurruca, yace con las manos estrelazadas entre la nuca,
el cuerpo encogido, enlodado el terno, apegindose al recodo mds
profundo de la roca (...).

(Eliécer Cdrdenas, Polvo y ceniza).
18.2.4. Descripcion literaria

De entre los tipos de descripcién estd la literaria, de la que ya venimos
hablando al mencionar las clases de descripcién. Como podemos darmos
cuenta, en lo literario prima la imaginacion, cuidadosamente expresada a
través de un lenguaje poético, de giros elegantes y estéticos. Se valora, por
tanto, el lenguaje figurado, la infinidad de recursos estilisticos, como las
figuras de pensamiento, de diccién, los tropos, las metéforas, imagenes,
etc.; todo con el 4nimo de sugerir, conmover, evocar y provocar en el Jector
diferentes tipos de impresiones agradables o desagradables; o de sentimientos
de variada {ndole, dependiendo de la intencién que quiera provocar el que
describe.

13.2.5. Descripcién cientifica

La descripcién cientifica se sirve, en cambio, de un lenguaje objetivo, no
figurado, sino preciso; dado que, la finalidad es dar a conocer con la mayor
exactitud, con la expresién directa, con claridad, con légica y coherencia cada
uno de los elementos en cuestion que se describe. Por lo tanto, dependiendo
dela disciplina cientifica a tratarse, se utilizardn palabras técnicas, apropiadas,
que denoten y demuestren, sin desfigurar nada, el propdsito y el valor del
objeto o materia descrita. Ejemplo: '
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El diminuto tamaiio de las particulas elementales no permite que
éstas puedan ser vistas de forma directa, sino solo mediante la huella
que deja su paso a través de ciertas sustancias.

(Aula Abierta Salvat, La energia del dtomo).

13.2.6. Descripcion expresionista

El escritor describe el hecho como a él le parece que es, con un predominio de
lo intimo y subjetivo de su imaginacidn, de sus sentimientos, de lo que intuye
y siente al observar al ente que va a describir. En este tipo de descripcion
se justifica, por tanto, el absurdo, lo ridiculo, lo grotesco. Las ideas o las
imagenes no obedecen, por lo mismo, a un orden o a una secuencia logica.

13.2.7. Descripcién impresionista

Estal vez la mis utilizada de todas, dado que obedece ala impresién inmediata
que el que describe, siente al observar el objeto. Sonlossentidos, laexperiencia
y la prictica los que nos dan una noticia veraz para describir directamente la
sensacién que nos produce lo que observemos o imaginamos.
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L

Describa uno de estos temas: Un pueblo cualquiera del Ecuador.
Una descripcién comparada de dos animales, Una planta. Un paisaje
conocido. El aula o establecimiento en que estudia. Un dia cualquiera
de su vida o una travesura que le hicieron sus compaiieros.

Observe y describa: Una pintura que le guste. Una persona amiga, Un
retrato de algin personaje conocido,

Sobre la descripcion pictérica, localice en un libro de literatura
un ejemplo de retrato, otro de etopeya y otro de prosopografia y
transcribalos en su cuaderno de ejercicios.

Transcriba un ejemplo de descripcién topografica y otro de descripcion
cinematogrifica acudiendo a un libro de literatura ecuatoriana.

Transcriba dos ejemplos de descripcién cientifica. Sirvase de los libros
que tenga a su disposicién.
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14.1. La narracion

Si describir es —como decfamos— representar la imagen de una cosa, de una
persona, de un ambiente, explicando todo cuante ellos poseen tal y como
si el lector los tuviera delante de sf; narrar, en cambio, es Ia habilidad que
se tiene para contar un hecho que puede ser verfdico o ficticio. Cuando
describimos nos limitamos a decir lo que observamos, es decir, nos
detenemos en el aspecto externo de los hechos que percibimos, en tanto que
cuando narramos, lo hacemos desde una dptica personal en la gue se trata de
ahondar mas alld de lo meramente observable, penetrando en la interioridad
de los seres, averiguando sus sentimientos, su cardcter, sus aspectos morales,
en definitiva, la manera de ser un sujeto, si se tratase de personajes.

El narrador sabrd —desde su personal punto de vista— contar lo que él cree
conveniente, centrando su interés en ciertas ideas y hechos de modo que
pueda mantenerfiténto e interesado al lector u oyente.

Ahora bien, toda narracién para que no pierda el interés, debe poseer al
menos tres elementos: la accién, los caracteres y el ambiente.

14.1.1. La accién

La accién es uno de los elementos especificos de toda narracién, que consiste
en el orden y organizacién con que se van sucediendo los hechos hasta
legar a su desenlace. No puede haber narracién sin movimiento; todos los
acontecimientos entran en accién, caminan y se desarrollan minuciosamente.

La accidn se vuelve dindmica cuando al contar siempre pasa algo interesante,
expresando los hechos con mucha profundidad y de acuerdo a un criterio
en el que los sucesos se ordenan cronolégicamente, de manera causal o
acudiendo ala conocida estructura narrativa de exposicién, nudo y desenlace.
St el narrador gusta —tal como se hace en la narrativa y novelistica actual—,
puede romper la secuencia cronoldgica y causal empezando la narracién
por el final o por el medio o en forma zigzagueante. En todo caso, la accién
nos sirve cuando se trata de caracterizar a los personajes del relato, dando
sentido a lo que se cuenta, es decir, procurando que todo lo que acontece,
tenga su razén de ser y su plena significacién,

14.1.2. Los caracteres

Los caracteres tienen relacién directa con los personajes que intervienen enla
narracién, bien sean personas o comoenelcasodelasfibulas, cuyospersonajes
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son los animales que asumen caracteres humanos, personificindose. Eléxito
de una buena narracién est4 en hacer que el personaje se vuelva interesame,
describiendo con exactitud lo que él representa en el ambiente narrativo.

En La comunicacién escrita, Fernindez de la Torriente nos dice
textualmente que: . '

- Un buen creador de caracteres ha de ser un observador sagaz. Métase
dentro del personaje. Cale en el hombre para descubrir la verdad que
todos escondemos dentro de la méscara social. Preséntelo como un ser
vivo, capaz de motivar y ser motivado, de sufrir y hacer sufrir, con todas
sus contradicciones, manias, vicios y virtudes.

- No ponga de relieve todos los rasgos fisicos o psicolégicos del personaje.
Presente sélo aquellos que mejor lo acusan y definen.

- Es mejor no informar al lector directamente sobre el modo de ser del
perscnaje. Su personalidad debe irse descubriendo a través del relato
—por sus contrastes, por lo que dice y hace, y por lo que los demés
piensan de él-.

- Use el didlogo para revelar la psicologia de los personajes. A través del
didlogo ellos exponen directamente sus sentimientos, ideas y opiniones
y lo hacen mediante un lenguaje particular, el suyo, que expresa su edad,
profesion, cardcter y temperamento, (p. 23).

De esta cita se desprende que cuando la figura del personaje es borrosa, las
ideas lo son también, puesto que en toda obra narrativa, el personaje, como
nos dice S. Antonov, representa a la idea. En este sentido, el buen narrador
ha de ser una especie de buen sicélogo que sabe meterse en el alma humana
de sus personajes para darles vida, mostrando de ellos lo més recéndito*
hasta descubrir su intimidad, sus contrastes, pintindolos integramente de
cara al lector.

14.1.3. El ambiente

La credibilidad del hecho narrativo estd validada por la forma como se
describe el ambiente en que los acontecimientos se desarrollan. El ambiente
que uno describe tiene que ser auténtico. Por ejemplo, si se trata de narrar
la vida de un vagabundo, habrd que describir los ambientes en que este
personaje se mueve, los lugares que una persona asi frecuentaria, el tipo de
lenguaje que utilizaria, la clase de reacciones y sentimientos que se podrian
esperar de ella (Martin Vivaldi).
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Importa muchisimo, entonces, €l acierto descriptivo del ambiente en que se
mueven los personajes. De ahi que, resulta imposible describir un ambiente
que no se conoce, porque antes que contribuir a modelar las circunstancias
que rodean a un hecho, la estamos falseando, restindole credibilidad a la
historia, y por ende, volviéndola estéril y sin ningan interés para el lector.
Desde luego que, para ambientar, no hace falta toda una larga lista de detalles:
lo que importa es saber destacar los datos esenciales, los que verdaderamente

demuestran el ambiente en que se mueve el personaje o el hecho que se estd
narrando.

Sin embargo, de lo hasta aqui dicho, no Bastan estos tres elementos para
saber narrar. Si bien es cierto que pueden narrarse hechos veridicos o
ficticios, también es cierte que toda narracion debe tener un fondo de verdad,
partiendo del hecho de que s6lo es posible narrar aquellos acontecimientos
que tengan alguna clase de relacién con nuestra experiencia directa y vivida
¥ que se los pueda enfocar con un tratamiento-sincero y auténtico; evitando
rodeos inutiles y explicaciones largas que lo que hacen es matar el interés del
lector. Todo dato expuesto debe ser significativo desde el inicio hasta el final
de la narracién. En especial, la primera escena debe ser de lo mds interesante
para que despierte la curiosidad del lector desde el primer instante hasta
obligarlo a pensar qué es lo que va a suceder més adelante. También un
buen final es necesario. A veces, el éxito de un relato est4 al final; en &l se
centra parte del sentido de lo que se narra, como por ejemplo, cuando el
final es inesperado o cuando el lector se queda pensando en las multiples
posibilidades que el escritor le ha dejado para que complete e! sentido de la
historia que narra.

14.2. Técnicas narrativas

Llamamos técnicas narrativas a los diversos puntos de vista que puede
utilizar el narrador para contar su historia. Para que una narracion se vuelva
interesante hay que buscar lineamientos que la enmarquen de manera que el
relato adquiera la maxima vitalidad narrativa; por ejemplo, hay narraciones
que estan elaboradas en primera, en segunda o en tercera personas y contadas
desde un tiempo pasado o presente.

14.2.1. La narracién en primera persona

Consiste en contar el relato desde la primera persona del yo, dando la
apariencia de algo vivido y experimentado personalmente. Con la primera
persona damos testimonio de hechos como si en realidad los estuviésemos
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viviendo y presenciande directamente. Un relato contado en primera
persona da laimpresion de mds autenticidad, como si estuviésemos contando
incidentes de nuestra propia vida. Hay dos clases de narracién en primera
persona: narrador protagonista y narrador testigo.

El narrador protagonista se identifica plenamente con el autor en vista de
que es el personaje principal de la obra que cuenta sus aventuras con sus
propias palabras:

Mi hifo me abandoné quizd porque no le he podido atender como es
debido, a pesar de que todos los sacrificios que he hecho han sido por
él. Se fue disgustado, diciéndome que yo no le entendia ni que él podia
entender mi vida, a la que calificaba de etilica y conformista.

(Ivdn Egiiez, El poder del gran sefior)

El narrador testigo se diferencia del protagonista porque aquel es
secundario; cuando interviene en la obra es para contarnos las aventuras de
otros personajes mas importantes que éJ;

Garrdn es el mayor de la clase, tiene 14 aiios, es grandote y de los
mds queridos. Otro que también es muy buena persona es Coreta,
que anda siempre vestido con una chaqueta de lona color café y una
gorra de piel de conejo. Siempre estd contento. Me contd que su papd
es un funciondario del ferrocarril, pero que antes fue militar y que tiene
medallas de oro por su actuacion en la guerra.

{(Edmundo de Amicis, Corazon, diario de un nifio)

14.2.2, La narracién en segunda persona

La segunda persona sirve para reflejar los procesos de conciencia del que
estd interviniendo en la obra, es decir, actda como si estuviera contdndose los
hechos para si mismo o como si se dirigiese confidencialmente a un 4 que
lo que hace es escucharlo aceptando todo lo que la segunda persona (la que
cuenta) le diga, poniéndose de su parte. Regularmente, la segunda persona
implica al lector en los hechos, como si, al leer, se lo estuviera interpelando
a €l o como si el lector fuese el que estuviera metido dentro de la obra, como
personaje:

{...} si me sincero contigo, es para que no creas que la orfandad es lo
peor del mundo, Ya te lo dije al principio. Lo peor que te puede suceder
es estar muerto y no querer saberlo, como Prust y mi padre canceroso,
pero con diferencias,

(Juan Manuel Rodriguez, El mar y la muralla)
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14.2.3. la narracion en tercera persona

La narraci6n en tercera persona se produce cuando se emplea la tercera
persona: él o ella, para parrar lo que le suceden a otros personajes. Aqui,
el punto de vista es esencialmente objetivo. Sin embargo, esta objetividad
adopta tres puntos de vista: narrador omnisciente, narrader observador y
narrador en tercera persona limitada.

El narrador omnisciente es como una especie de Dios que todo lo sabe.
Esta clase de narrador cuenta todo lo que ve y lo que no puede ver, pero que
es como si todo lo viese: no sélo describe lo que hacen los personajes, sino lo
que piensan, lo que sufren, sus sentimientos, sus frustraciones y decepciones;
en fin, es un narrador que tiene un conocimiento total de todo: de la realidad
exterior-observable y de la intimidad-interioridad de los personajes;

El viefo fruncia el entrecejo, disimulaba su enojo, Eduardo se despedia,
¥ los padres entraban al aposento de Rosa para retarla por su mal
comportamiento frente al joven que ellos ansiaban tener como yerno.

{Nelson Estupifidn Bass, El paraiso)

El narrador observador sélo describe o cuenta lo que ve; se trata de 1in
narrador testigo que el autor ha escogido para que como personaje cuente, en
tercera persona, el mundo exterior que observa. La diferencia con el narrador
omnisciente esti en que el narrador observador no puede adentrarse ni
conocer el pensamiento de los personajes, su mundo interior, en definitiva:

(.} Tres hombres quedan en la escala ayudando a sostemer la
embarcacién. Los otros en cubierta han pasado las sogas por una
rueda grande de madera y jalan, jalan furiosamente. A cada esfuerzo,
se quejan, pujan, reniegan. El bote se eleva bastante y cae solo un
poquito, Vuelve a subir y otre pequenio descenso. Cuando los hombres
que estdn en la escala ya no alcanzan el bote con las manos, suben a
carrera. Ayudan a los comparieros. '

{Alfredo Pareja Diezcanseco, La beldaca)

El narrador de tercera persona limitada es aquel que se ve limitado
para contar todo, debido a que hay cosas que ignora, tanto porque no
tiene informacién debida de los hechos, cuanto porque es natural que no
conozca todo cuanto sucede. Para diferenciarlo de los dos anteriores, en un
episodio, este narrador puede tener conocimiento absoluto de un personaje,
pero ignora el de los otros, convirtiéndose en simple observador de lo que
de los otros ve. Sucede como el caso de dos nifios que juegan mientras la
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madre de uno de ellos los observa. Ella sabe como puede responder su hijo
ante una eventualidad que se pudiere presentar en el transcurso del juego,
mientras que ignora como pueda reaccicnar ¢l otro nifio. Por consiguiente,
el narrador de tercera persona limitada es una mezcla de los dos puntos de
vista: omnisciente y observador:

Creyé volverse loco. Un frio terrible se aduefié de él; pero sentia frio
también por la fiebre que se le habia declarado hacia mucho, mientras
dormitaba, Entonces, de sibito, le acontecieron tales escalofrios, que
le castarietearon los dientes y le tembld el cuerpo. Abrid la puerta y se
puso a escuchar: en la casa todo el mundo dormia.

(Fedor Dostoievski, Crimen y castigo)

14.2.4. Enfoque narrafivo mihiple

Es una técnica de la narrativa actual, que vuelve participe al lector para que
interprete y saque sus propias conclusiones a partir de un narrador que
presenta la misma accién narrada desde diferentes puntos de vista (el punto
de vista de cada personaje es contado por un mismo narrador).

Al pasar junto a la habitacién de su hija, se detiene, asienta la maleta
al lado de la puerta y entra, también con cuidado, como para no
despertaria. Mira los objetos transformados por el silencio, por la
piadosa luz de la ventana que da al traspatio, al cielo abierto, a las
ldmparas piiblicas de la avenida Zamora. Pone la mano libre sobre
la cabecera de la cama, hija, dice con un susurro. Adids, hija, y sale
Horando.

Ahora no recoge la maleta, sigue con el paraguas en el brazo y el
sombrero puesto. Se dirige a la habitacidn de su mujer y empuja la
puerta,

(Carlos Carrién, Una nifia adorada)
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> Sjermicio 14

1.

Escriba una narracién de no més de unas dos paginas en la que se relate
una experiencia personal suya que considere interesante.

Escriba una narracién en la que intervengan al menos dos personajes.
Pueden ser una pareja de amigos, enemigos, dos nifios que juegan, un
tendero y un campesino, etc.

Escriba una breve narracidén utilizando, para cada caso, los diferentes
puntos de vista aqui descritos.

Busque en cualquier obra de literatura un ejemplo por cada punte de
vista.

Existen otras técnicas narrativas como el manefo del mondlogo interior
¥ los didlogos trensados. Averigiie en qué consisten, acudiendo a un
texto sobre literatura. Le aconsejamos el de Literatura Ecuatoriana e
Hispanoamericana de Jorge Becerra.
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15.1. Como construir un didlogo

Una de las tareas especificas de la narrativa radica en saber construir los
didlogos que el narrador pone en boca de sus personajes. A través de la
conversacitn el escritor debe definir sus caracteres, susideas, sus sentimientos
y afectos que le sean propios a cada personaje que crea o inventa. De esta
manera el escritor desaparece trasla conversacion que delegaa sus personajes,
adecuandoles el lenguaje y dindoles la palabra para que se expresen en
consonancia con su caricter. Por consiguiente, cunando un personaje habla,
cada idea debe corresponder a su modo de ser. Si la intencidn del escritor es
la de presentarnos a un personaje sufrido, maltratado, debe presentarselo
como tal, haciéndolo que se exprese acorde a su condicién social, a su sexo, a
su edad, a su cultura, etc. En efecto, si se toma en cuenta la situacién en que
el personaje se encuentra, se estard ambientando la historia que se cuenta,

ogligindose el escritor consigo mismo a penetrar profundamente en el
pensamiento de los personajes.

Si el escritor utiliza el dialogo por el didlogo, o una simple suma de rasgos,
corre el riesgo de falsear a sus personajes, de volverlos artificiosos. La
situacion individual de cada personaje debe estar lo suficientemente bien
enmarcada, de manera que la posicién de cada uno de ellos sea convincente,
no sélo por lo que dicen sino por la relacién que surge entre ellos.

Cada frase dicha, es una frase que afecta a quienes se inician en el didlogo.
Por esta razén, cada palabra debe estar plenamente justificada. La respuesta
que un personaje dé de lo que el otro dice, surgira como una consecuencia
de aquellas. De igual manera, la respuesta afectard al que hablé antes, y asi,
entre uno y otro se ird tejiendo el didlogo reciprocamente,

Ahora bien, hay dos maneras de construir un di4logo. El escritor sabra a cual
se acoge, segin pueda ambientar mejor a sus personajes, a condicidn de que
el didlogo sea 4agil, dindmico, lo suficientemente significativo y natural. En

este sentido, lo que un personaje dice, puede ser presentado en estilo directo
o en estilo indirecto.

Cuando se emplea el estilo directo, el didlogo es asumido por el personaje,
de modo que sea €l (el personaje} el que se haga cargo literalmente de tedo
cuanto dice. Para delegar la voz al personaje que interviene en el momento
del didlogo, se utilizan algunos verbos, tales como: dijo, sostuvo, preguntd,
exclamd, respondio, contestd, anuncid, agregd, etc. Ejemplo:
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Acaban de comunicarle que el informe médico ha sido negativo —dijo
Alison—. Tendra que acogerse a retiro en un plazo breve.

—;Pst! jQué ldstima! —exclamé Anacleto, y agregé—: Aunque si fuera
él, me alegraria.
(Carson McCullers, Reflejos exn un ojo dorado)

Obsérvese como se utiliza la raya (), tanto cuando aparece el didlogo cuanto
para aclarar quien es el que habla, utilizando los verbos antes descritos:

—dijo Alison—/ -exclamdé Anacleto, y agregé—

Si coincide un signo de puntuacién, referente al didlogo, y una intercalacion,
que en este caso es para que ¢l lector se dé cuenta qué personaje habla, debe
colocarse el signo de puntuacién después de la raya de la intercalacién.
Obsérvese de nuevo el ejemplo:

—Acaban de comunicarle que el informe médico ha sido negativo -dijo
Alison—.

Como se puede ver, después de Alison va el punto y no después de negativo. Y
como el didlogo contintia después de la intercalacién, no es necesario valver
a abrir la raya. Como podra verse, después de Alison estd la raya y el punto,
¥ luego continua el diflogo con la palabra tendr4, pero ya no aparece la raya;
lo mismo que después de agregt en la que estd la raya y los dos puntos, pero
no hay la raya antes de aunque.

Tampoco hace falta la raya al final del didlogo cuando se va a iniciar otro
didlogo con punto y aparte, basta el punto. Véase el ejemplo en cuestién en .
que la palabra breve termina en punto y aparte y sin raya.

En otros casos, al analizar el didlogo y proseguir la narracién, puede colocarse,
en vez de la raya, una coma:

—Déjame en paz, por favor —dijo Rodrigo.
—Déjame en paz, por favor, dijo Rodrigo.

En el caso de las obras de teatro, el estilo directo se lo utiliza, ya no con los
verbos antes descritos, sino indicando el nombre del personaje que habla, al
comienzo de su intervencién. Ejemplo:

Thomds: Eres y fuiste plenitud,
Clara:  ;Dios miof

Los dias transcurridos y los afos... (De espaldas) Tii no quieres vivir.
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Thomds: La muerte me da miedo
Clara:  ;Por qué entonces...?
Thomds: Porque también la vida me produce temor,

(E Tobar Garcla, Teatro: Trilogia del mar)

En el estilo indirecto, en cambio, los personajes no hablan por sf mismos,
sino a través del narrador que es el que reproduce lo expresado. En este caso,
de manera indirecta se va narrando lo dicho por los hablantes a través de un
intermediario, tal como podemos apreciar en el siguiente ejemplo:

{..) Leo Dillon tenia miedo de que nos encontrdramos con el padre
Buther o con alguien del colegio; pero Mahony le preguntd, con muy
buen juicio, que qué iba a hacer el padre Buther en el Palomar (...).

{Tames Joyce, Dublineses)

En otros casos, para saber exactamente las palabras que le corresponden al
que habla, se suele utilizar comillas, como en este ejemplo:

(...} Y el otro, con timidez y espinitlas le dijo Creo que debieras... creo, Y
él empez a garrapatear algo en su papelito, y Fausto dijo «no. Angel,
asi no, asi no, tienes que ir y decirle a ella, en persona», y le empujé a
su destino. Qué tonto, con que pensando en darle un papel sudoroso
y correr ;no?, qué bruto, ahora mismo iba y le decla que, si, pero ya,
().

(Jorge Ddvila Vdsguez, Este mundo es el camino)

15.2. El ensayo

En sus origenes, la palabra ensayo significé “prueba, examen, inspeccién,
reconocimiento’; no tanto para validar la informacién que se pueda recoger,
sino para explorar, desde una concepcion personal, un tema determinado que,
basado en las vivencias de su autor, tal como lo hizo el més vivo exponente
de esta disciplina, Miguel de Montaigne, pueda con intensidad, naturalidad y -
con agilidad estética, discurrir, desde la reflexién, por caminos que él, desde
su absoluta percepcién personal, cree los mas adecuados.

El ensayista no pretende agotar el tema tratade. No es esa su funcién. Si se
agotase el tema, antes que un ensayo serfa un tratado propiamente. Quiz,
uno de los rasgos mds distintivos del ensayo sea, justamente, el de no agotar
el tema. El ensayista “intenta dnicamente dar un corte, uno sélo, lo mds
profundo posible, y absorber con intensidad la savia que nos proporcnone a
decir del ensayista mexicano José Luis Gémez Martinez.
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El ensayo tampoco es una obra de consulta en la que se pueda encontrar
datos puntuales. Pues, aunque existan muchas cosas, ninguna es acabada,
aunque el pensamiento sea profundo, pero desde una mirada en la que sélo
el ensayista ha podido penetrar en aquello que tal vez los otros no han podido
descubrir o que todavia no han podido adentrarse.

En este orden, el ensayista no investiga al estilo de las ciencias experimentales.
Es mds bien desde una actitud experiencial que el autor tiene para interpretar
antes que para investigar. Lo que siente es la necesidad profunda de decir
algo; su ser estd compenetrado de ideas, de intuiciones, de sugerencias, de
entusiasmos, de ilusiones, de perspectivas y de puntos de vista que el ensayista
quiere, con una intencién profundamente humanistica, comunicarla a sus
lectores.

El ensayista no necesariamente trabaja para lectores especialistas ni a partir
delecciones sistemdticas ni rigurosamente ordenadas bajo algin precepto. El
ensayista se dirige a todo lector culto, sea cual sea su especialidad, ocupacion
o profesion. Y a este tipo de lectores no les resulta dificil compenetrarse
de las ideas y criterios expuestos por el ensayista, puesto que, como hemos
dicho, el ensayista no trabaja con el rigor investigativo del cientffico.
Mientras al cientifico le preccupa la objetividad de los hechos investigados,
al ensayista le acompafia lo subjetivo, lo personal; pues, una de sus grandes
caracterfsticas es expresar lo que siente y como lo siente. De ahi que su
condicién sea la de ser un transmisor e incitador de ideas; insistimos, sus
ideas no son conclusiones acabadas, perfectas e intocables, porque no trata
de expresar con rigurosidad ninguna idea; lo que ha hecho es mis bien que
nos compenetremas en su mundo, porque lo que nos estd entregando es su
manera de pensar de conformidad con su propia experiencia, con su cultura,
con sus valores y en consonancia con las influencias que del medio recibe.
Por eso, lo que el lector aprecia es el subjetivismo que el ensayista proyecta
en el desarrollo de su temdtica. Por lo tanto, es desde lo mas hondo de su ser,
es decir desde dentro, desde su riqueza espiritual (e intelectual, también, por
supuesto} que hace posible el entendimiento, la comprensién y la proyeccién
de su propio discurso humanfstico, que es lo que le atrae al lector.

Se dirfa que el ensayista elabora su propia confesién, su testimonio, su juicio,
su intimidad, su yo que, a lo largo del ensayo, aparece como un emblema
abierto que va anunciando, linea tras linea, su marcada personalidad
para tratar, desde su ritmica autobiograffa, lo que considera de suyo vital
comunicarlo desde su sentir y pensar.

L 306 —— SFCUNDAPARTE COMPOSICION



Ortografia
8 Composicién

El ensayista da todo lo que puede desde su biografia espiritual. La fertilidad
de sus ideas provoca en el lector una actitud activa, nunca pasiva. Desde
esta posicién el lector descubre que no hay ideas acabadas sino més bien
provisionales y sujetas, incluso, a revision. Y es que el ensayo, por ser una
forma de pensar, provoca esta y otras buenas reacciones en el lector. La
espontaneidad y la meditacion de las ideas no necesariamente coinciden con
la del lector, y esto es saludable, porque la intencién del autor no eslade llegar
a convencer al lector, sino la de provocar reacciones para establecer nuevas
ideas para la bisqueda de otros caminos y direcciones que bien pueden
llevar al lector a planos de profundidad, de analisis y de un compromisc co-
creador no para la bisqueda de soluciones, porque el ensayo no pretende
dar soluciones ni el lector pretende encontrarlas, sino mis bien para que la
reflexion le motive a trascender su vida personal.

- El ensayo es de caricter informal, lo cual favorece la libertad creativa del
autor. Los aforismos, como contrapartida de lo metddico, es quiza una de
las reglas que el autor emplea en el ensayo. Mientras que el cientifico se
ve obligado a seguir un orden légico, porque lo que importa es el objeto
que investiga, el ensayista emplea mds bien un orden interno, en el que el
dictamen de su yo-subjetivo es el que més importa.

Como sefiala José Luis Gémez Martinez en su Teoria del ensayo,

El ensayista se considera parte de la aristocracia de los escritores,
despreciando en cierto modo la labor metddica del investigador por
considerarta como algo mecdnico, carente de ingenio y de valor estético.
(..) mientras que para el cientifico es accidental, para el ensayista es
esencial. El investigador busca como fin el exponer los resultados de
su labor, por lo que subordina lo artistico a la rigidez del método,
la claridad a la expresién técnica: su objetivo es la comunicacion
depositaria. El ensayista es ante todo un escritor y como tal busca la
perfeccion en la expresion, contando con su propia personalidad para
dar unidad a sus reflexiones.

El ensayo también se diferencia del tratado. Este tiene un solo camino de
interpretacién, la informacién es més precisa, no ambigua. En el tratado,
la posicién personal del escritor desaparece para dar paso a la objetividad
antes que a la subjetividad. Mientras que en el tratado prima el dato preciso
a partir de algo concreto, en el ensayo importa la reflexién que a partir de un
tema el ensayista pueda provocar. En el ensayo el escritor puede darse el lujo -
de adentrarse en digresiones, mientras que en el tratado esto no es posible.
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Desde la reflexién, el ensayista se concentra en la interpretacién que desde
su actitud subjetiva puede emanar. En este orden, el ensayista trasciende el
dato concreto para sugerit, en tanto que el tratadista tratard de ensenar a
partir de los datos concretos con los que trabaja.

La manifestacién personal del ensayista, a més de ser subjetiva es artistica.
Sus escritos son un homenaje a la lengua, no sélo porque se busque y se
ordene al lenguaje con las mejores palabras, sino porque desde el 4mbito
semdntico y pragmético se problematiza con mucha profundidad el propio
discurso axiolégico no para presentar resultados, puesto que el ensayista no
tiene vocacién para comprobar nada sino para sugerir e influir.

Y como nada en el ensayo es seguro y terminado, el lector requiere de un
mayor esfuerzo para compenetrarse en la cantidad y calidad de sugerencias
que el ensayista proyecta desde su mundo interior al mundo interior del
lector que, de una o de otra manera, debe estar dispuesto para asumir desde
la aceptacién o desde la reaccién, el componente de su discurso.

Desde una posicién lectora, cuantas mayores sean las reacciones lectoras
de un ensayo, se cree que es un ensayo bien escrito, de interés y que estard
sujeto a lecturas y relecturas. Las consecuencias que el lector saca del ensayo
siempre serdn muy enriquecedoras; pues, la mejor posicion lectora es la de
un examinador que en cada renglén, en cada idea, en cada clausula o parrafo
se detiene, subraya, apunta, medita, elabora proyecciones, y en fin, gracias
a la interpretacién lectora saca sus mejores conclusiones. De ahi que, segiin
sea la profundidad del tema y la calidad de las sugerencias que el texto tenga,
mayores serin las interpretaciones lectoras; pues, es un placer volver a leer
y releer Jo que mds sea de interés para el lector. Aunque es bueno senalar
que a veces no es tanto el interés del tema lo que motiva al lector a leer y
releer, sino mds bien la fuerza de la personalidad que el ensayista tiene para
atraer a infinidad de lectores, dado que el autor tiene, desde esta éptica, una
visién especial, atrayente y muy peculiar para ahondar en el tema que se ha
propuesto escribir.

Vale también puntualizar que, si desde la palabra bellamente expresada,
el ensayista se sirve para escribir, no es porque el ensayo sea un género
puramente literario. 5i en la novela, por ejemplo, se trabaja con la invencidn,
el ensayo no es pura invencién aunque el ensayista requiera de inventiva para
sus planteamientos. Como dicen los estudiosos, el ensayo estd a lomos de
la literatura y de la ciencia. De la literatura, porque como creador es libre
para elegir el tema, para inspirarse y para dar el enfoque personal que quiera
imprimir en su escrito. Y desde la ciencia porque, de una o de otra manera, se
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sirve de datos que gozan de criterios de verdad que la ciencia brinda para que
el ensayista, sobre estas bases, pueda elaborar su discurso humanistico; por
lo tanto, aunque el artificio para escribir sea literario, el ensayo no es pura
literatura, ni tampoco es pura ciencia, por més que las ideas sean concretas y
con referencia a datos objetivos; pues las ideas podrén partir de lo concreto
pero la imaginacidn es el motor que promueve el desarrollo de esas ideas
que, incluso, pueden ser altamente poéticas y con un componente de elevado
valor estético que no se dirige ni a la pura literatura ni a la pura ciencia sino
que, desde [a concepcién de su estilo personal, el ensayo se convierte en una
obra de arte, porque desde el pensamiento profundo, desde la tradicién,
desde la libertad de la prosa orgdnicamente descrita y desde el propio criterio
de su normativa —porque el ensayo no exige reglas— se dirige a un lector
que desde su curiosidad intelectual no se acerca a la lectura del tema para
encontrar verdades al estilo del especialista o del cientifico, sino para, desde
el campo de la interpretacidn, recrearse y formarse humanisticamente, y
sabedores que el ensayo, antes que un mandato, es un didlogo, y antes que un
tratado sistematico, su narrativa es asistemdtica y abierta para que las ideas
fluyan con responsabilidad y con un alto sentir ético que es lo que, eniltima
instancia, el lector valora para que se vea inmerso en el caro y selecto mundo
del crecimiento formative-humanistico. (Loja, abril de 2005)

Obsérvese este breve fragmento de ensayo personal o literario;

Ataguallpa significa, pues, el vencedor dichoso. Su nombre, lleno de
vitalidad y poderio, fue verdadero espejo de su egregio destino: en sus
luchas internas del Imperio vencié siempre, dichosamente, y fue Inca a
pesar de no ser hijo de Coya ni haber nacido en la Ciudad Sagrada. Y
no sélo fue nca, sino que, derrotando a su hermano Inti Cusi Guallpa,
Uamado Gudscar (de guasca = collar) por su aficién a los adornos,
rectifico el error de su padre al dividir el Imperio entre sus dos hijos v,
al unificarlo bajo su cetro, devolvid al Taguantinsuyo su tradicional
grandeza. Desdichadamente para él, no fue posible que toda la vida
fuese «el vencedor dichoso»; llegaron los hombres blancos y barbudos,
gqiie venian sobre las olas desde el otro lado del mar, los «giiiracochas»
(los que flotan como grasa sobre el agua), que procedian de una
civilizacion militarmente mds avanzada y que lo vencieron con las
armas nuevas, el arcabuz y el caballo, como los aliados a Alemania
en la primera guerra mundial con el tanque y como los americanos
vencieron al Japon en la segunda con la bomba atémica. El vencedor
dichoso no tuvo entonces otra tareda que la muy dura de morir. Después
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de que sus vencedores, bajo la cristianisima direccion del padre
Valverde se repartieran su manto sagrado.

(Alejandro Carrion, ‘Ataguallpa y las gallinas”),
Este, en cambio, es un ejemplo de ensayo formal:

Elmovimiento deun objeto cualquiera trasladdndose de un lugar a otro
es un hecho ficilmente comprensible, ya que forma parte de nuestra
experiencia diaria; sin embargo, existen otras formas de movimiento,
y por tanto de desplazamiento, que aungue forman también parte de
nuestra experiencia cotidiana son, en general, menos comprensibles.
Este es el caso del sonido, de la luz o de las emisiones procedentes
de una emisora de radio o television: aqui, el desplazamiento que se
produce desde un centro emisor a uno receptor se realiza por medio
de ondas.

El método mds simple para comprender que es una onda y estudiar
al mismo tiempo las caracteristicas de las mismas, es recurrir a un
tipo de ondas que se puede visualizar con mucha facilidad: esto es,
las ondas producidas en la superficie de un liguido en reposo cuando
sobre él se deja caer un objeto pesado. Alrededor del punto en que cae
el objeto se forma una especie de ondulaciones que se desplazan en
todos los sentidos alejdndose cada vez mids de este punto central,

En una primera impresién, podria parecer que es el agua la que se
desplaza a partir del punto en que cays el objeto; sin embargo, una
sencilla experiencia nos permite comprobar que tal desplazamiento
no existe, En efecto: si situamos uno o varios corchos pequerios sobre
la superficie del agua, podremos observar que estos corchos suben y
bajan al paso de las ondulaciones, pero en ningdn caso se trastadan
en la direccion de las mismas, lo que indica que el agua también sube
¥ baja pero no sufre desplazamiento alguno en la direccién en que se
propagan las ondulaciones. Decimos en este caso que la perturbacion
producida en la superficie del agua al defar caer sobre ella un objeto se
estd trasmitiendo por medio de una onda.

{(Pedro Puigdoménech Rosell, Las invisibles ondas).
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Escriba un didlogo de dos personas que discuten sobre cualquier
asunto.

Busque en una obra cualquiera de literatura un ejemplo de estilo directo
y otro de estilo indirecto y transcribalos.

Diga qué clase de estilo tiene este fragmento. Explique su afirmacién.

El monje sigue avanzando en la oscuridad; piensa que su sacristin debe
estar medio enloquecido pero tiene razén, él ha visto las cosas mais
terribles de estos dias, tiene el don en sus manos y recuerda la suerte
de la libertad, esa especie de juego que inventd y que dejaba libre a un
esclavo cada domingo. Amarillos crudos y bermellones violentos, tierras
oscuras, lo oye murmurar y vuelve a hundirse en sus cavilaciones. Le
tomar4 tiempo, como a mi cuando logré convencer a los amos, cuando
les dije que hay un Dios arriba de sus cabezas y un demonio bajo los
pies, les sermoneé que podian y se asustaron, vinieron a verme uno a
uno v les expliqué la loterfa de los esclavos diciéndoles:

Todo cautivo de oficio y de trabajo procurard econemizar uno o dos
reales diarios de lo que ganan con objeto de contribuir a la caja de fondo
de su libertad, que al efecto la proveeremos, y al fin de la semana, o

cada dfa domingo, entregard otros tantos reales cuantos dias tiene la
semana.

(Jorge Velasco Mackenzie, Tambores para una cancion perdida).
Escriba un breve ensayo sobre cualquiera de estos aspectos:
- Laltima pelicula que vio.
- Relaciones sexuales prematrimoniales.
- Laincidencia de las sectas religiosas en el mundo moderno.
- La democracia y la politica en nuestro pais.

Lea al menos dos ejemplos de ensayo literaric y dos de ensayo formal.
Acuda a una de las bibliotecas de su ciudad o sirvase del material
bibliografico que usted tenga a mano.
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16.1. El periodismo

En el numeral 10.3. dijimos algo ya sobre el periodismo a propoésito del estilo
directoeindirecto. Hoy, eneste segmento queremosafirmar que el periodismo
en general siempre se identifica con una tarea informativa que, expresada
con altura, se convierte en una actividad organizada de comunicacion social
que lleva al hombre mensajes de interés vario: informacién, orientacion,
pasatiempo, elc.

{Trancisco Gil Tovar, Iniciacién a la comunicacion social)

Sin embargo, el periodismo cuando expresa opiniones y vierte sugerencias,
deja de ser meramente informativo, para ser auténticamente orientador. El
periodista busca lo nuevo, lo que interesa al gran publico, lo que es oportuno.
El periodista debe tener la capacidad suficiente para transformar su escrito
en una narracion periodistica, de manera que interese a la gente, no sélo lo
que acaba de suceder hoy, sino cualquier asunto que con maestria le pueda
imprimir actualidad y novedad, por antiguo que éste sea.

Ahora bien, una idea ¢ un hecho expuesto, para que interese debe ser
veraz*. El informador tiene que esforzarse para escribir los hechos lo més
exactamente posible, tratando de ser preciso en el lenguaje, honrado consigo
mismo y con los demas a los cuales va a llegar la informacién. Periodista que
no goza de un alto sentido de responsabilidad puede causar consecuencias
nefastas al grupo humano al gue llega la noticia. Por ello, el periodismo -el
periodista- debe nutrirse de un alto y firme sentido ético, puesto que todo
medio de comunicacion social estd para el servicio de los demads, y por
ende todo informador debe empefiarse en mostrar ese deseo y espiritu de
servicio.

16.2. Como redactar para la radio y la television

Escribir para la radio o la televisién implica el uso de técnicas muy diferentes
a las empleadas cuando escribimos para ser leidas. Sea para el uno o para el
otro medio, téngase en cuenta que lo que interesa no es la apariencia impresa
dela palabra, sino el discurso de su sonido. Cada palabra debe estar escrita de
modo que en cuanto el espectador u oyente la escuche, le preste atencién.

Un mismo escrito, bien sea una noticia o un comercial, no causan el mismo
efecto a todas horas, dado que en la mafana, al medio dia, en Ia tarde y en
la noche el auditerio es diferente, o, si es el mismo, su disposicién animica
habra variado segin el ritmo de sus actividades diarias, lo que implica un
grado de disposicion para retener la atencién de un programa determinado.
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Recordemos que una de las grandes ventajas sobre las comunicaciones
impresas, es la de informar de modo mucho mas breve y conciso y con la
mayor rapidez. En igual sentido, el publico es muchisimo mas numeroso
y heterogéneo, por lo que habrd que tomar en cuenta las costumbres del
radicauditorio y del telespectador.

Nada puede improvisarse delante de los micréfones. El ptblico es muy agudo
para darse cuenta cuando alguien improvisa un programa. Por ello, todo
cuanto va a transmitirse debe ser cuidadosamente escrito y programado, de
tal modo que se logre persuadir y despertar la imaginacién del radioyente
o telespectador. De manera especial en las emisiones que mis cuidado
debe tenerse es en la redaccion de boletines de noticias, en articulos y
comentarios, en programas educativos, en la adaptacién de obras literarias
y musicales e inclusive en los anuncios y comerciales. Las tinicas emisiones
que se transmiten de manera improvisada son las narraciones deportivas y
muy de vez en cuando las entrevistas repentinas.

16.2.1. 4C6mo preparar un boletin de noficias?

De manera general, todo aquello que pueda interesar a la gente es noticia.
Sin necesidad de ser periodista profesional, en alglin momento necesitamos
hacer conocer algo al ptiblico, por lo que debe conocerse en qué condiciones
se redacta un boletin, recordando que el escrito no est4 destinado al ojo del
publice sino al oida.

Gastén Ferndndez de la Torriente nos ofrece algunas reglas que deben
observarse:

»  Comience con un resumen en forma de titulares breves y sencillos.

¥  Use el tiempo presente en voz activa. La mayor parte de las nofticias
difundidas por estos medios se refieren a acontecimientos que acaban
de pasar o que estén por suceder, amenudo con un limite de veinticuatro
horas.

»  Use también los pretéritos perfectos e imperfectos en las ocasiones que
corresponda, para abarcar el momento real en que las cosas ocurrieron
y evitar que el uso del presente todo el tiempo pueda parecer poco
natural.

¥  Presente la noticia en forma concisa, clara, simple y directa.

» Citela fuente de procedencia. Sila fuente es usted, trate de indicar sobre
qué bases.
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»  Elimine los adverbios floridos y los verbos altisonantes.

v

Escriba oraciones breves, de ficil lectura y comprensién.

»  Tenga el punto siempre a mano. Si usa una oracién larga, hégala seguir
de una breve.

»  Use verbos de accién y un minimo de adjetivos.

» No juzgue ni interprete la informacién para el oyente. Limitese a
presentar los hechos.

»  Haga de la puntuaci6n algo fundamental. Si el locutor escribe lo que lee
tiene menos importancia la puntuacién. En caso contrario la puntuacién
es vital para la comprensién del oyente.

»  Tenga muy en cuenta -para noticias de televisién- la disponibilidad de
material visual (fotografias fijas, peliculas), que deben integrarse con el
material escrito.

»  Use un minimo de vocablos y términos técnicos. Escoja los mds simples,
capaces de transmitir el sentido de su idea. S emplea palabras nuevas o
poco difundidas, explique brevemente su significado,

»  Maneje el estilo de la conversacién normal.

(La comunicacion escrita, pp. 72-73).

16.2.2. Anuncios y comerciales

En el caso de los anuncios y comerciales también se utiliza técnicas en su
redaccién, como usted podr4 haber captado cuando escucha o ve un anuncio
determinado. Aqui, el que escribe toma muy en cuenta las necesidades o
deseos basicos de la gente que, a través de una fuerte combinacién de buen
humor, anunciando el problemay luego formulando alguna pregunta, trata de
persuadir y ganarse la atencién del publico, para anunciar de inmediato que
el problema queda resuelto anunciando el producto e incitando finalmente
a la compra del producto propuesto. Estos pasos son tan claros al patrocinar
un producto, que valdria la pena que usted, atento lector, los verifique cuando
esté frente a la television o a la radio.

Ahora bien, cada anuncio, segtn la naturaleza del producto, esta clasificado
en:

a.  Slogans que no van mas alld de los quince segundos de duracién ¥ los
emplean cominmente en los cambios de programa a través del anuncio
de frases brevisimas y simples que no pasan de siete palabras.
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b. Los flashes, casi idénticos a los slogans, tienden a saturar la mente
del oyente con la idea que expresan, recorddndole al oyente que tal
producto es bueno por tal cosa, provocando en el individuo una atencién
involuntaria del producto en cuestién. Su duracién es de siete a ocho
segundos.

c. Los spots tienen como finalidad provocar la satisfaccién de deseos
primitivos que, por limitaciones econémicas no se ha podido adquirir
un determinado producto. Sin embargo, aqul, si se trata de anunciar
la posibilidad de comprar casa, terreno o carro, le proponen un plan
a través de «imagenes concretas», de manera que al escuchar o ver el
anuncio, nos queda la impresion de que nuestra preocupacion queda
solucionada si nos acogemos a lo que el sports anuncia.

Su duracién es de quince a treinta segundos.

d. Detipoargumentativo. Los anteriores son anuncios de corte sugestivo,
sin embargo, los hay de tipo argumentativo, los cuales duran de treinta
segundos a dos o més minutos y se los emplea generalmente dentro de
los programas patrocinados. Su redaccién apunta a establecer una charla
imaginaria con el espectador, bien sea de manera formal o informal o
a través de un matco de respeto y cortesfa. Las razones del producto
nio se las anuncia directamente sino mediante mecanismos en los que
uno llega a convencerse de la necesidad para consumir el producto, bien

- sea porque nos hacen creer que el producto es muy barato o bien sea
porque nos regalan otro producto si llevamos aguel, etc., etc. de razones
que indirectamente el anunciante propone.

16.3. Como redactar un trabajo investigativo

Losescritos que més se manejan dentro del dmbito investigativo son el articulo
cientifico, el ensayo cientifico, la monografia, la tesis y las exposiciones
cientificas de variada {ndole. Luego de una minuciosa investigacién, cada
uno de estos trabajos necesitan ser redactados de conformidad con ciertas
técnicas que todo estudiante y profesional debe conocer.

Asf, la labor investigativa debe ser redactada con la suficiente claridad,
exactitud y objetividad que el trabajo cientifico requiere para que los juicios
y razonamientos expuestos sean creibles. Sin embargo, cada especializacién
exige una manera particular de lenguaje para redactar el asunto cientifico.
En efecto, el vocabulario técnico o especializado a emplearse deberi ser
combinado con la finura de la expresién literaria para que se compense
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la aridez de los datos y observaciones técnicas que un trabajo de esta
naturaleza exige.

De entre algunas de las técnicas de redaccién para cualquier campo de
especializacién, aconsejamos tomar en cuenta lo siguiente:

Qué las frases sean cortas. Los vocablos, segin la especializacién, deben
ser precisos. Escribase en tercera persona para favorecer la objetividad; por
consiguiente, el empleo del pronombre personal, como por ejemplo: Yo creo
que... Yo pienso... no favorecen la objetividad de la investigaci6n, antes bien

atentan contra la claridad, la sobriedad y el rigor con que debe redactarse el
informe cientffico.

16.3.1. El articulo cientifico

En el caso de un articulo cientifico, el cual por lo regular es elaborado para ser
publicado en una revista o periédico especializados, debe ser redactado con
brevedad y claridad, puntualizando la teorfa en que el trabajo se funda, los
datos de laboratorio o de campo, los resultados obtenidos. Se expondra luego
la critica y la discusién de los resultados y las conclusiones y recomendaciones
con que debe concluir el articulo. De ser necesario se mencionard las obras
consultadas y materiales que se ha utilizado.

16.8.2. Recursos bibliograficos

Ahorabien, comotodotrabajo serio de investigacién requiere deunabundante
recurso bibliogréfico, el estudiante o el profesional debe tener conocimiento
de cémo funciona una biblioteca, a fin de que pueda rapidamente localizar
el material que busca.

Normalmente, en toda biblioteca existe un catélogo de autores y un catélogo
de materias.

Una ficha de autores contiene los siguientes datos:

- Apellidos y nombres del autor.

- Titula del libro, subtitulo, traduccién, ndimero de edicién.

- Lugar de publicacién, editorial o imprenta, fecha de publicacién.
- Paginacién y liminas, formato.

- Namero de registro, encuadernacién.

- Nombre de coleccién y niimero en el interior de ésta.
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Sin embargo, si usted va a consultar un libro que no tiene autor, cuyo escritor
es anénima, el libro entonces estard catalogado por la primera palabra
(sustantivo) del titulo de la obra. Si estamos buscando, p. €., 1a cbra poética
El cantar del Mio Cid, se la localizars por la palabra Cantar, es decir,
alfabéticamente se buscaré el libro enla C.

Si son dos o mas los autores, se localizara el nombre {(apellido) del que
alfabéticamente lo lleve primero. Asi, Historia de la filosofia de Alberto
Hidalgo Tufién, Carlos Iglesias Fueyo y Ricardo Sénchez Ortiz de urbina, se
buscara en Hidalgo.

En el caso de los autores que utilizan seudénimo, si éstos son conocidos
internacionalmente (como en el caso de Pablo Neruda, Gabriela Mistral,
Azorin), aparecerd el seudénimo, como si se tratase del nombre propio
del autor. Desde luego que en ciertas bibliotecas, por simple referencia, se
conserva la ficha del autor con el seudénimo y con el nombre verdadero. .
€j.

Reyes Neftalf Ricardo, véase Neruda Pablo; Godoy Alcayaga Lucila, véase
Mistral Gabriela.

En cambio, si usted no tiene referencia de los autores, sino solo de las
materias, tome comio punto de partida el catdlogo sistemdtico de materias
en el que encontrard las materias clasificadas en orden numérico, segin la
agrupacién en las diez grandes clases de conocimientos del sistema CcbhuU
(clasificacién decimal de Dewey), que es como sigue:

0. Generalidades: metodologfa, documentacién, escritura, registro,
reunién y difusién de las informaciones.

1. Filosofia, metafisica, l6gica, moral, psicologia.

™

Religi6n, teologfa.

w

Ciencias sociales, comprendidas la estadistica, el derecho, la
ensefianza. :

Filosoffa, lingiiistica.
Ciencias matemiticas, fisicas y naturales.
Ciencias aplicadas: medicina y tecnologfa.

Nk

Bellas artes, comprendidas la arquitectura, la fotograffa, las diversiones
y los deportes.

Literatura y bellas artes.
Geografia, biografia e historia.
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Si esto no es posible, remitase al catdlogo alfabético por materias que, de
manera mds ripida, le permitird encontrar en estricto orden alfabético el
libro que busca segiin la especialidad a Ia que pertenece, Por ejemplo, si busca
un manual de psicologia evolutiva, lo encontrard en la seccion de psicologfa;
¥ una vez que en esa seccioén empiece a buscarlo, lo encontrara remitiéndose
al sustantivo, no al adjetivo. En el caso de psicologia evolutiva, nunca lo
encontrard por evolutiva (adjetivo) sino por psicologfa (sustantivo).

Hoy en dia, en un buen niimero de bibliotecas se tiene acceso directo al libro,
o puede buscarlo ya no en los ficheros manuales sino en el computador que
est dispuesto en la biblioteca para el piiblico lector.

16.3.3. Monografia y tesis

Tratese de un estudio monogrifico o de tesis, son trabajos investigativos que
exigen mucha profundidad en el tratamiento del tema.

La monograffa es un trabajo que no exige hipétesis pero nos obliga a una
mayor bibliografia. La tesis, en cambio, incluye una o varias hipétesis con
sus respectivas variables y estd condicionada a que el trabajo investigativo
sea demostrable. La monografia especificamente se caracteriza por
describir, aportando con la mayor cantidad de conocimientos sobre un tema
determinado a partir del andlisis documental, en tanto que la tesis trata de
verificar las causas del problema que se investiga, por lo que, es un trabajo que
necesariamente requiere conclusiones légicas, mientras que la monografia
puede o no tener conclusiones.

Ambos trabajos requieren de cierta extensién: bien del tamafio de un folleto
0 de un libro. La originalidad es una caracteristica que no debe faltar, por
cuanto es una exigencia que supone un serio aporte intelectual, novedoso,
valorativo o critico, elaborado con una metodologia muy especial segtin
. las exigencias que sobre normas de investigacién cientffica hay al respecto.
Normalmente, la estructura que demanda este tipo de trabajos, son las
siguientes:

a. Introduccién. Es importante este primer paso porque en él se sefiala el
tema, justificando las razones y enunciando los problemas a través de
una visién general de cada una de las partes que se desarrollan a lo largo
del proceso investigativo. Aqui se sefiala el propésito que se pretende
lograr, el método que se emplea en la investigacion y las limitaciones a
que esti sujeto dicho trabajo.
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Citas. Como ningin trabajo puede hacerse sin bibliografia, hay

 ocasiones en las que se hace imprescindible la toma de notas textuales

para transcribir literalmente los contenidos que nos interesen. Cuando
Ia cita o nota no sobrepasa las tres lineas, se la incorpora normalmente
en la redaccién de nuestro trabajo poniéndola entre comillas. Si la nota
es mayor a tres lineas, hay que extraerla en parrafo aparte, bien sea con
letra més pequefia o en negrita y mecanografiada a una sola linea y sin
utilizar comillas, Para saber la fuente de la cual se tomé la nota, puede
incorporrsela al texto, escribiendo, después de la cita, entre paréntesis
el nombre del autor, el afio de publicacién del libro y el namero de
péagina de donde se extrajo la nota. Y si no, puede colocarse ia fuente al
pie de la pagina, escribiendo una cifra entre paréntesis después de la cita
o entre lineas sobre la tltima letra de la cita y colocando luego al pie de
la pAgina el mismo ndmero y luego la fuente bibliogréfica en el siguiente
orden: autor, titulo del libro, tomo, volumen, nimero de edicién, lugar
de edicién, editorial, fecha de edicién y niimero de pagina consultada.

Si el autor y el titulo del libro se encuentran ya citados en una nota
inmediatamente anterior, se suprimirin utilizindose en su lugar la
palabra ibidem y escribiendo luego el nimero de la pagina de donde se
extrajo la nota.

Pero si hemos citado a varios autores, y uno de ellos se repite méis
adelante con la misma obra, s escribird el apellido y el nombre del autor
y la abreviatura op. cit., que significa obra citada (haciendo referenciaa
esta expresion en latin), y luego el nimero de pégina.

Comillas. Como ya hemos dicho, las comillas se utilizan en una nota
que no pase de tres lineas, al comienzoy al final de una cita; se las emplea
también cuando deseamos destacar alguna expresién o cuando alguna
palabra o frase corta pertenece a un autor determinado.

El subrayado. Se llama subrayado a lo que va impreso en letra cursiva
o en negrita, y se lo utiliza cuando tomamos una palabra de una lengua
extranjera que sea intraducible al castellano, en los titulos de libros,
de revistas o de articulos, en los nombres de instituciones y cuando
queramos destacar alguna palabra o frase que nos sea clave dentro de la
pagina.

El desarrollo. El desarrollo es la elaboracién en si del trabajo
investigativo, el cual esti dividido en médulos o titulos, unidades o
capitulos, subcapitutos o segmentos, y ofras divisiones.
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Recuerde que el desarrollo del trabajo investigado tiene por finalidad
describir, explicar y demostrar las ideas, las tesis, los criterios y los
conceptos sobre el anilisis de lo estudiado o sobre la interpretacién de
los datos que usted haya recolectado.

Los datos y material recolectados deben ser descritos con el mayor
cuidado, enfrentando, con un criterio personal, con ponderacién e
imparcialidad, las dificultades, las dudas y las contradicciones con las

que normalmente uno se encuentra en el proceso investigativo del
trabajo.

Conclusiones. Las conclusiones completan el desarrollo de la
investigaci6n. En ellas se llega a la formulacién de juicios criticos, en los
que se juzgan los aciertos, los errores, la eficacia o la inutilidad a la que
se ha llegado después del largo proceso investigativo.

De manera particular deben sefialarse las ideas mis importantes que
se hayan logrado establecer como resultado de la investigacién y las
cuestiones no resueltas que por alguna razén no se las pudo concluir.

Bibliografia. No puede constar otra que sélo la que haya sido utilizada
en el trabajo investigativo y en el orden que sigue, por ejemplo:

SARRAMONA, Jaime, Investigacion y estadistica aplicadas ala
educacion, Ediciones Ceac, Barcelona, 1980.

Los articulos de las revistas y periédicos van entre comillas. Veamos:

BENEDETTI, Mario, «Onetti y el alma de los hechos» en «Palabra Suelta»,
revista de cultura, literatura, ensayo, misica, plastica, cine y critica, dirigida
por Abdén Ubidia, ed. El Conejo, Quito, N°. 8, 1989.
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Redacte un boletin de noticias sobre un asunto de actualidad que usted
crea oportuno.

Escuche u observe dos anuncios comerciales que mas le llamen la
atencidn y analicelos conforme a las caracteristicas descritas.

Acuda a un canal de televisién o de radio y solicite informacion de
las condiciones y mecanismos que llevan a cabo para la transmisién
de sus espacios noticiosos, Elabore algunas preguntas, tomando como
referencia las reglas que propone Gastén Fernandez de la Torriente, y
con ellas abérdelo al locutor o persona responsable de transmitir las
noticias.

Localice un artfculo de caricter cientifico y describa las partes que lo
componen.

Visite dos bibliotecas de la ciudad y diga qué sistema de clasificcidn
emplean y busque en el catdlogo de  autores y en el de materias
los nombres y titulos de libros que aqui hemos mencionado. Copie
exactamente las fichas localizadas.

Elabore un trabajo investigativo no mayor a cinco péiginas, sobre
cualquiera de estos temas: el impacto de la publicidad en una sociedad
de consumo; la importancia de una campaha de alfabetizacién en
nuestro pais; la mujer y su papel en la sociedad actual; el impacto de
la television y el cine en la nifiez y juventud; crisis de la educaci6n
ecuatoriana; presencia de poetas y narradores actuales (iltimos diez
afios) de Loja (o de la cabecera provincial en la cual usted radica).

Un trabajo investigativo lleva también: un glosario, apéndices, anexos e
indice. Consulte y describa en que consiste cada uno de ellos.
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Ahinco:
Anastomosis:

Anfibiologia:
Anglicismos:

Animico:
Antiteseis:
Apécope:
Apostrofdgla:
Apéstrofe:

Corroborado:
Cursiva;
Digito:
Eliptica:

Enrevesado:

Eufonica:

'Fonema:

Eficacia. Hacer una cosa bien o saberla pedir con
empeiio.

Unién de unos elementos anatémicos con otros, en un
animal o vegetal.

Cuando las palabras adquieren doble sentido.
Palabras de lengua inglesa introducidas en el espariol.

Lo relativo al alma, a la esencia del ser, a su manera de ser
plenamente subjetiva.

Cuando se contrapone dos o més palabras de contraria
significacién.
Supresién de letras al fin de una palabra.

De apéstrofo. Mediante el signo ortogréfico () se indicala
supresion de la vocal con que acaba una palabra cuando
la que sigue empieza con otra vocal.

Consiste en dirigir la palabra a las cosas inanimadas o a
los seres ausentes o muertos.

De corroborar. Apoyar un argumento u opinion.
Letra rapida y corrida.
Referente al niimero.

De elipsis. “Figura de construccién que consiste en
suprimir en la oracién aquellas palabras que no son
indispensables para la claridad de la misma®

Que no esta claro.

De eufonfa. Sonoridad agradable que resulta de la
acertada combinacion de los elementos acfisticos de la
palabra.

Signo grifico con que se representa en la escritura,
Término con que se designa todos los elementos sonoros
del lenguaje.
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Fonologico:

Galicismos:

Grafia:

Hermenéutico;
Heterogénero:
Inciso:

Kaburi:

Kirial:

Kodak:

Kumis:

Macro:

Moroso:
Perifristico:
Plasmada:
Recéndito:

Sangrado:

Subordinadas:
Tlacocol:
Tlacote:
Tlapa:

Trivial:

Veraz:
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De fonologla. Estudio de los diversos sonidos del
idioma.

Vocablos franceses empleados en castellano.

Empleo de signos determinados en la escritura para
expresar las ideas.

Saber interpretar correctamente un texto.

De naturaleza diferente

Parle del periodo que encierra un sentido parcial.
Drama popular en la literatura japonesa.

Libro que contiene los cantos del ordinario de la misa.
Marca comercial.

“Bebida fermentada que fabrican los pueblos némadas de
Asia con leche de yegua a la que agregan un fermento
especial”

Prefijo que forma parte de muchas palabras parasignificar
que algo es grande.

Cuando se nota cierta pesadez y lentitud en el escrito.
De perifrasis. Circunloquio, rodeo de palabras.

De plasmar, figurar, formar, crear.

Oculto, reservado.

De sangria. Espacio en blanco que se deja al principio de
una linea.

De subordinar. Oracién que completa ¢l sentido de otra.
Planta. |

Furibundo, colérico.

Ricino.

Muy conacide. Que no sobresale de lo comtn.

Que es cierto que dice la verdad.
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ADA LAFUENTE, Alma Flor, Ver y describir, coedicién de Editorial Arica,
Did4ctica e Izcalli, Lima, 1974.

AGUILERA MALTA, Demetrio y otros, Los que se van, Ed. El Conejo,
Quito, 1985.

AGUIRRE CARRION, Alejandro, «Atahualpa y las gallinas», en La otra
historia, Banco Central del Ecuador, Quito, 1983.

AGUIRRE, Fausto, Gramdticaparalaabogacia, Facultad de Jurisprudencia,
Universidad Nacional de Loja, Loja, 1988.

AGUIRRE, Juan Bautista, Peesia y obras oratorias, Clisicos Ariel, Ecuador,
s/f.

ALARCOS LLORACH, Emilio, Gramética de la Lengua Espafiola, Real
Academia Espafiola, Coleccion Nebrija y Bello, Espasa Calpe, quinta
reimpresién, Madrid, 1995.

AMICIS. Edmundo de, Corazén, diario de un nifio, Ed. Prensa Moderna,
Colombia, 1985.

ANDERSEN, Hans Christian, Cuertos de Andersen, Ediciones Universales,
Bogota, s/f.

ANGEL DE WEISS, Clemencia, Estrategia de comunicacion oral, Editorial
Norma, Bogota. 1981.

Andénimo, Manual de ortografia, Susaeta Ediciones, Coleccién Edilux,
Medellin, Madrid, s/f.

ANORGA, Joaquin, Cemposicion, Ediciones Escolares La Escuela Nueva,
Madrid. 1976,

BECERRA, Jorge, Nueva ortografia, Ediciones Educativas Becerra, Quito,
1988.

BECERRA, Jorge. Literatura ecuatoriana e hispanoagmericana. Ediciones
Educativas Becerra, Quito, 1951.

BLACIO GUZMAN, Galo Enrique, ; C6mo aprender ortografia?, Grificas
Cosmos, Loja, 1993.
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BORGES, Jorge Luis, Nueva antologia personal, Club Bruguera, Barcelona,
1980.

BRAYANES, Willan, Las son... risas.. son rosadas.

CARDENAS, Eliécer, Polvo y ceniza, Ed. El Conejo, en la coleccién Grandes
Novelas Ecuatorianas de los Ultimos 30 Afos.

CARPENTIER, Alejo, Los fugitivos, en Cuentos Latinoamericanos, coleccién
Los Mejores, Editux Ediciones, Medellin, 1989.

CARPIO MENDIETA, Patricio, Las puertas secretas de la noche, Casa de
la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrién, Nacleo de Loja, Loja, 1993.

CARRION, BENJAMIN, El cuento de la patria, Coleccién Antares, Nro.
82, Ed. Libresa, Quito, 1992,

CARRION, Carlos, Ella sigue moviendo las caderas, Ed. Universitaria,
Loja, 1979.

CARRION, Carlos, Una nifia adorada, Ed. El Conejo y Libresa, Quito,
1993, :

CASTENEDA, Elsa, Redaccién Particular ¥ comercial, Quito, 1972.
CASTENEDA, Elsa, Redaccion Particular y Comercial. Quito, 1972.
CHAUVIN HIDALGO, Luis, De Loja con humor, Tomo [, Quito, 1986.

CHESTERTON, Gilbert, El hombre que fue jueves, Seix Barral, Oveja
Negra, Colombia, 1984.

CLOKE, Marfone y WALLACE. Robert, Como redactar cartas de negocios,
Ed. Diana, México, 1977.

CORDERO DE ESPINOSA, Susana, Diccionario del uso correcto del
espaiiol en el Ecuador, Ariel, Editorial Planeta, Quito, 2004

CORDERO DE ESPINOSA, Susana, Un espacio para la palabra, en “Para
todos’, Suplemento Cultural Dominical de diario “El Universo’;, nimeros
correspondientes a los meses de julio, agosto y septiembre de 1993.

CORRIPIO, Fernando, Diccionario de dudas e incorrecciones del idioma,
Larousse, México, 1988.

CORTAZAR, Julio, Rayuela, Bruguera, Barcelona, 1984.

DAVILA ANDRADE, César, Trece relatos, Coleccién Antares, Nro. 90,
Libresa, Quito, 1993,
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DAVILA VASQUEZ, Jorge, Los tiempos del olvido, Coleccién Bdsica
de Escritores Ecuatortanos, Nro. 100, Ed. Casa de la Cultura Ecuatoeriana,
tercera edicién. Quito, 1989.

DAVILA, VASQUEZ, Jorge, Este mundo es el camino, segunda edicién.
Casa de la Cultura Ecuatoriana, Nicleo del Azuay, Cuenca, 1985.

DIAZ-PLAJA, Guillermo, Lengua y literatura espaiiola, Ed. Magisterio
Espafiol 5.A., Victoria, 1975.

DOSTOIEVSKI, Fedor, Crimen y castigo, traduccién de Augusto Vidal, Ed.
QOveja Negra, Bogotd, 1982.

EDIBOSCO, Manual de redaccwn y ortografia, Coleccién L.N.S., Cuenca,
1991.

EGUEZ, Ivan, El poder del gran sefior, Ed. El conejo. Quito, 1985.

Equipo.de Redactores de EDIBOSCO, Manual de redaccién y ortografia,
Ediboscoe, Cuenca, 1991,

ESCARPANTER, José, Errores y dudas del lenguaje, Ed. Norma, Bogots,
1990,

ESCARPANTER, José, Ortografia Moderna, Ed. Norma, Bogotd, 1990.

ESPINOSA, Simén, Manual de ortografia, Aprender sonriendo, Ed.
Norma, Bogot4, 1992.

ESTUPINAN BASS Nelson, EI paraiso, Casa de la Cultura Ecuatonana,
Quito, 1985.

FERNANDEZ DE LA TORRIENTE, Gastén, La communicacion escnta, Ed.
Norma, Bogota, s/f.

FERNANDEZ DE LA TORRIENTE, Gaston, La cemunicacién oral, Ed.
Norma, Bogota, 1990.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel, El otoiio del patriarca, Club Bruguera,
Barcelona, 1930. .

GARCIA MARQUEZ, Gabriel, Los funerales de la mamd grande, Club
Bruguera, Barcelona, 1980.

GIBRAN, I(hélil, La vez del Maestro.

GILI GAYA, Samuel, Curso superior de sintaxis espariola, décima quinta
edicién, Barcelona, 1985.
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GOMEZ MARTINEZ, José Lliis, Teoria del ensayo, México.

GONGORA, Luis de, Antologia poética, Ed. Oveja Negra, Colombia,
1984. :

GONZALEZ SUAREZ, Federico, Memor;ias intimas. Clasicos Ariel,
Guayaquil, Quito, s/f.

GII. TOVAR, Francisco, Iniciacion a la comunicacién social, segunda
edicion. Ediciones Paulinas, Bogotd, 1984.

GREENE, Graham, El americane impasible, Club Bruguera, Barcelona,
1980. ‘

HOMERO, La odisea, Ediciones Universal, Ecuador, s/f.

ICAZA, Jorge Huasipungo, Coleccién Antares, Nro. 5, Libresa, Quito,
1983. ' '

INGENIEROQS, José, El hombre mediecre. Coleccidn Antares, Nro. 45,
Libresa, Quito, 1990.

ISAACS, Jorge, Maria, Club Bruguera. Barcelona, 1981
JACOME, Gustavo Alfredo, Gazapos.

JARAMILLO, Amulfo, Redaccion v documentacién comercial, Ed. Alpha,
Guayaquil, 1986.

JIMENEZ Ramén, Juan, Platero y yo, Club Bruguera, Barcelona, 1980.

JOYCE, James, Dublineses, Traduccion de Guillermo Cabrera Infante, Seix
Barra!, Oveja Negra, Colombia, 1984.

LAPESA, Rafael, Infroduccién a los estudios literarios.
LARREA, Rafael, Bajo el sombrero del poeta, Ed. El Caneja, Quito, 1988.

LASSO, Maria Eugenia y VELASCO, Alicia, Comunicacién activa 1,2y 3,
Ed, Norma, Colombia, 1992,

LAZARQ, Femando y Tusdn, Vicente, Curso de lengua espariola, Ediciones
Anaya, Madrid, 1983.

LAZARO, FERNANDOQ Y TUSON, Vicente, Curso de lengua espaiiola, Ed.
Anaya, Madrid, 1983.

MARTIN VIVALDI, Gonzalo, Curse de redaccién, Ed. Paraninfo, Madrid,
1980.
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MARTINEZ AGOSTA, Galo, Cartas y lecturas de Montalve, Ed. Industrias
Gréficas «Cymay, Quito, 1964,

McCULLERS, Carson, Reflejos ex un ojo dorado, traduccién de Jaime Si‘va,
Club Bruguera, Barcelona.

MELVILLE, Hermdn, Moby Dick o la ballena, Coleccidn Antares, Nro. 92,
Ed. Libresa, Quito, 1993.

MERA, Juan Leén, Cumand4, Coleccidn Antares, Nro. 6, Libresa, Quito,
1984.

MOLINA, Diego Bayle o sainete del mercachifle, en Teatro Ecuatoriano,
Clasicos Ariel, Guayaquil, Quito.

NUNEZ SANTAMARIA, Sergio, Juego de haciendas, Circunferencia,
Coleccion Antares, Nro, 83. Libresa, Quito, 1992.

PALACIQ, Pablo, Débora y un hombre muerto a puntapiés, Ed. El Conejo,
Quito, 1985,

PAREJA DIEZCANSECO, Alfredo, La beldaca, coleccion Antares, Nro, 71,
Libresa, Quito, 1991.

PEREZ TORRES, Radl, Lin saco de alacranes, Abrapalabra Editores, Quito,
1989.

PLATON, El banquete, Ed. Orbis. S.A., Barcelona. 1983.

Publicacion de Educar Editeres Ltda., Diccionario sinénimos anténimos,
Educar Editores, Ed, Andes, Bogota, 1993,

PUIGDOMENECH Rosell, Pedro, Los caminos de la fisica. Aula Abierta
Salvat, Temas Clave, Salvat.

Real Academia Espafiola, Eshozo de una nueva gramitica de la lengua
espafiola, Espasa-Calpe, S.A., Madrid, 1981.

Real Academia Espaiiola. Asociacién de Academias de la Lengua Espafiola,
Diccionario panhispianico de dudas, Santillana Ediciones Generales, S.
L., Distribuidora y Editera Aguilar, Altea, Taurus, Alfaguara, 5.A., Bogota,
2005.

RODO, José Enrique, Ariel, Ed. Universales, Bogot4, 1986.
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RODRIGUEZ CASTELQ, Hernin, Gramitica elemental del espafiol,
Academia Ecuatoriana de la Lengua, Casa de la Cultura Ecuatoriana, Quito,
1992,

RODRIGUEZ, Juan Manuel, EI sar y la muralla, Coleccion Antares, Nro.
85, Libresa, quito 1992,

ROIG, Arturo Andrés, Andrés Bello y los origenes de la semidtica en
América Latina, Ediciones de la Universidad Catolica, Quito, 1982.

ROJAS, Angel F, El éxodo de Yangana, Coleccién Antares Nro.4, Libresa
Quito, 1983.

SABATE, Emilio, Para escribir correctamente, Ed. Juventud, Barcelona,
1971.

SACOTO, Antonio, Sebre el ensayo ecuatoriano contempordneo, Banco
Central del Ecuador, Quito, 1988.

SAINT-EXUPERY DE, Antoni, El principito, Promotora Cultural Popular,
‘Quito, 1984.

SAN FELIX Alvaro, Caudillo en Hamas, Casa de la Cultura Ecuatoriana,
Nicleo del Guayas, Guayaquil, 1980.

SARRAMONA, Jaime, Investigacion y estadistica aplicadas a la
educacion, Ed. Seau, Barcelona,1980.

SECO MANUEL, Diccionario de dudas y dificultades de la lengua
espafiola, novena edicién renovada, Espasa Calpe, Madrid, 1995.

SHAW, Joerge Bernard, Pigmalién, Club Bruguera, Barcelona, 1981.

TOBAR GARCIA, Francisco, Teatro: Trilogia del mar, Coleccién Antares,
Nro. 65, Libresa, Quito, 1991.

TORRES DAVILA, Francisco, El alka seltzer se volvid esotérico, Casa de la
Cultura Ecuatoriana, Quito, 1987.

TORRES, Rosa Marfa, Aula adentro, Unicef, Instituto Froneses, Quito,
1992.

UBIDIA, Abdén, (director), Palabra suelta, revista de cultura, literatura,
ensayo, musica, pldstica, cine y critica, Ed, El conejo, Quito, Nro. 8, 1989.

VALLEJQ, Radl, Mania de contar, Coleccién Antares, Nro. 63, Libresa,
Quito, 1991.
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VARGAS LLOSA, Mario, La casa verde, Ed. Oveja Negra, Colombia, 1983.
VARIOS autores, Fébulas, Ed. Gente Nueva, La Habana, 1973.

VELASCO MACKENZ], Jorge, Tambores para una cancién perdida, Ed.
El conejo, Quito, 1896.

VERA, Pedro Jorge, Tiempo de musiecos, Seix Barral, Barcelona, 1980.

VILLACIS MOLINA, Rodrigo, Palabras cruzadas, Banco Central del
Ecuador, Quito, 1988.

Loja, 08 de diciembre de 2006
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